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Oggetto: Determina per l’affidamento diretto del Noleggio e Assistenza tutto incluso, salvo il consumo 
di carta, di 8 macchine fotocopiatrici ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 
36/2023, mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA), per un importo contrattuale massimo pari a € 10.800,00 (IVA esclusa) 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
  
VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del 

Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 
VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa»;  

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 
legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, 
comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018;  

VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);  
VISTO Il Programma Annuale 2025 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 4 del 19 

dicembre 2025 
VISTA La delibera del Consiglio d’istituto n. 3 del 28 maggio 2025 di autorizzazione alla stipula di 

un contratto pluriennale per l’affidamento del servizio di noleggio di macchine 
fotocopiatrici in uso prevalentemente didattico e, in subordine, per uso amministrativo 

CONSIDERATO che il contratto di noleggio in essere scadrà il 31 agosto 2025 
VISTA la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 
VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di 
contratti pubblici»; 

VISTO l’art. 17, commi 1 e 2, del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 che prevedono che «1. Prima dell'avvio 
delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti 
concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi 
essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte. 2. In 
caso di affidamento diretto, l'atto di cui al comma 1 individua l'oggetto, l'importo e il 
contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se 
necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale»; 
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VISTO in particolare, l’Allegato II.1 al decreto legislativo n. 36/2023 recante «Elenchi degli operatori 
economici e indagini di mercato per gli affidamenti di contratti di importo inferiore alle soglie 
di rilevanza europea»; 

VISTO in particolare, l’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che «Salvo 
quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei 
contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 14 con 
le seguenti modalità: […] b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi 
di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 
euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti 
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle 
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 
stazione appaltante;»; 

VISTI l’art. 45, comma 2, lett. a) del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio d’Istituto 
spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa 
vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, 
delle seguenti attività negoziali: a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto 
disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di 
importo superiore a 10.000,00 euro» e la delibera del Consiglio d’istituto n. 6 del 20 
dicembre 2023 “Adeguamento del limite per gli affidamenti diretti come previsto dall’art. 
45 del DI 129/2018 ai sensi del D.Lgs 31 marzo 2023, n. 36”; 

VISTO l’art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. n. 208 
del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi 
comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le 
convenzioni stipulate da Consip S.p.A.;  

VISTO l’art. 1, comma 450, della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, della L. 
208/2015, il quale prevede che «Le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione 
degli istituti e delle scuole di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative e delle istituzioni 
universitarie, nonché gli enti nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie 
fiscali di cui al decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 300, per gli acquisti di beni e servizi di 
importo pari o superiore a 5.000 euro e al di sotto della soglia di rilievo comunitario, sono 
tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione di cui all'articolo 
328, comma 1, del regolamento di cui al d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207. Fermi restando gli 
obblighi e le facoltà previsti al comma 449 del presente articolo, le altre amministrazioni 
pubbliche di cui all'articolo 1 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, nonché le autorità 
indipendenti, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro e di 
importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato 
elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi 
del medesimo articolo 328 ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale 
regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure», specificando tuttavia 
che «Per gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative, tenendo conto 
delle rispettive specificità, sono definite, con decreto del Ministro dell'istruzione, 
dell'università e della ricerca, linee guida indirizzate alla razionalizzazione e al coordinamento 
degli acquisti di beni e servizi omogenei per natura merceologica tra più istituzioni, 
avvalendosi delle procedure di cui al presente comma. A decorrere dal 2014 i risultati 
conseguiti dalle singole istituzioni sono presi in considerazione ai fini della distribuzione delle 
risorse per il funzionamento»; 

CONSIDERATO che ai sensi dell'articolo 18, il contratto è stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi 
dell'allegato I.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalità elettronica;  

VISTA la Legge n. 208/2015 all'art. 1, comma 512, che, per la categoria merceologica relativa ai 
servizi e ai beni informatici ha previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione 
centralizzata previsti per i beni e servizi dalla normativa vigente, sussiste l’obbligo di 
approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a 
disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema 
Dinamico di Acquisizione); 
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VISTO l’art. 46, comma 1 del D.I. 129/2018, in base al quale «Per l’affidamento di lavori, servizi e 
forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente, 
anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo quanto 
disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, 
ricorrono agli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione 
da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti disposizioni normative in materia di 
contenimento della spesa»; 

DATO ATTO della non idoneità della Convenzione Consip a soddisfare il fabbisogno dell’Istituzione 
Scolastica per «mancanza delle caratteristiche essenziali», come rilevato in apposito 
provvedimento del Dirigente Scolastico prot. n. 5420 del 28 luglio 2025; 

VISTA 

 

la Delibera della Corte dei Conti n. 12/SSRRCO/QMIG/16 che precisa che nell’ambito degli 
acquisti di beni e servizi informatici non trova applicazione l’art. 1, comma 510, della L. 
208/2015 e l’obbligo della trasmissione alla Corte dei conti delle autorizzazioni (il legislatore 
individua quali destinatari delle comunicazioni delle deroghe agli acquisti centralizzati 
l’ANAC e l’AGID) 

VERIFICATO che il servizio è presente sul MEPA e che l’Istituzione Scolastica procederà pertanto 
all’acquisizione in oggetto mediante Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA), 

VISTI l'art. 15, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023, il quale prevede che «Nel primo atto di avvio 
dell'intervento pubblico da realizzare mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti 
concedenti nominano nell'interesse proprio o di altre amministrazioni un responsabile 
unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento e per 
l'esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice» e l’Allegato I.2 recante «Attività del 
RUP»; 

RITENUTO che il prof. Pietro Loconte, Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, risulta 
pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto 
soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 17, del D.Lgs. n. 36/2023, avendo un livello di 
inquadramento giuridico e competenze professionali adeguate rispetto all’incarico in 
questione;  

TENUTO CONTO che, nella fattispecie, il RUP rivestirà anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, ai sensi 
dell’art. 114, commi 7 e 8, del decreto legislativo n. 36/2023; 

VISTO l’art. 6-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, introdotto dall'art. 1, comma 41, della legge 6 
novembre 2012, n. 190, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del 
procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello 
stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste dalla 
succitata norma; 

DATO ATTO della necessità di affidare il noleggio e l’assistenza tutto incluso, salvo il consumo di carta, 
di n. 8 macchine fotocopiatrici per un importo stimato di € 10.800,00, IVA esclusa; 

CONSIDERATO che l’affidamento in oggetto è finalizzato a soddisfare il fabbisogno quotidiano di stampe e 
fotocopie per uso prevalentemente didattico e, in subordine, per uso amministrativo 

CONSIDERATO  di prevedere una durata contrattuale pari a 3 anni;  
CONSIDERATO  che gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a 

ribasso, sono pari a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di mera fornitura di materiali o 
attrezzature;  

VISTO il DM 17 ottobre 2019, in G.U. n. 261 del 7 novembre 2019 del Ministero dell’Ambiente della 
Tutela del Territorio e del Mare recante “Forniture di cartucce toner e cartucce a getto di 
inchiostro e per l’affidamento del servizio integrato di raccolta di cartucce esauste, 
preparazione per il riutilizzo e fornitura di cartucce di toner e a getto di inchiostro” e 
“Affidamento del servizio di stampa gestita, affidamento del servizio di noleggio di 
stampanti e di apparecchiature multifunzione per ufficio e acquisto o il leasing di stampanti 
e di apparecchiature multifunzione per ufficio”, le cui prescrizioni sono state recepite negli 
atti dell’appalto specifico;  
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VISTO il regolamento d’Istituto sulle attività negoziale per l’affidamento di servizi, lavori e 
forniture approvato da Consiglio d’Istituto, delibera n. 4 del 28 febbraio 2019 aggiornato 
con delibere n. 3 del 4 novembre 2020 e n. 4 del 31 gennaio 2021; 

VISTO il Regolamento di Istituto disciplinante l’affidamento di Contratti Pubblici Sotto Soglia in 
Applicazione dell’art. 49 comma 3 e dell’art. 52, comma 1, del D. Lgs n. 36/2023 e dell’art. 45 
comma 2 del D.I. 129/2018 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 2 del 19 
dicembre 2024; 

VISTA l’indagine di mercato (nota prot. n.  3832 del 16 maggio 2025) attuata attraverso una 
richiesta informale di preventivo inviata a 4 operatori economici presenti sul MePA abilitati 
alla categoria Soluzioni integrate per la scuola CPV 30121100-4 – Fotocopiatori, invitando 
anche l’Operatore economico affidatario uscente,  

CONSIDERATO che l’indagine di mercato è stata attuata nel rispetto del principio di rotazione enunciato 
dall’art. 49 del D. Lgs n. 36/2023; 

VISTA l’unica proposta pervenuta dall’operatore economico Dauniatel di Domenico Clemente e C. 
s.n.c. di Manfredonia, acquisita al protocollo n. 4278 del 30 maggio 2025 

PRESO ATTO che la spesa complessiva per il servizio in parola, come stimata dall’area scrivente, a seguito 
di apposita indagine di mercato, non potrà superare € 10.800,00, IVA esclusa, (con IVA al 
22% pari a € 2.376,00, pari a € 13.176,00 IVA inclusa), oltre eventuali copie eccedenti;  

CONSIDERATO che la trattativa diretta si configura come una modalità di negoziazione semplificata, 

rivolta ad un solo operatore economico e garantisce e rispetta i principi generali enunciati 

nel D.Lgs n. 36/2023; 
CONSIDERATO che all’ operatore sarà, pertanto, inviata una proposta di negoziazione nell’ambito di una 

procedura di affidamento mediante Trattativa Diretta; 
TENUTO CONTO che l’operatore economico costituisce l’affidatario uscente; 
CONSIDERATO che l’Istituto trasmetterà la proposta di negoziazione all’operatore risultato aggiudicatario 

nella precedente procedura, in considerazione: 

 della diversa fascia economica di affidamento 

 del grado di soddisfazione maturato a conclusione del precedente rapporto 
contrattuale e della competitività del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi 
praticati nel settore di mercato di riferimento 

 della puntualità nell’assistenza 

 della capacità di risolvere le problematiche inerenti al contratto da stipularsi 

 dell’aver concesso la sospensione del canone per tutta la durata del periodo 
emergenziale con notevole risparmio per l’Amministrazione; 

TENUTO CONTO che le prestazioni offerte dall’operatore di cui sopra, per un importo presunto che non 
potrà superare l’importo massimo di € 10.800,00, oltre eventuali copie eccedenti, 
rispondono ai fabbisogni dell’Istituto, in quanto sono previsti interventi di assistenza in 
numero illimitato di contatti inclusi nel canone e la determinazione delle copie effettuate 
annualmente rispetto al tetto massimo previsto dal contratto, verrà effettuata, nel biennio, 
attraverso una rilevazione cumulativa degli otto contatori delle macchine fotocopiatrici e 
non con un tetto prestabilito per macchina; 

TENUTO CONTO che la Stazione Appaltante procederà alla verifica dei requisiti come previsto dall’art. 52, del 
D.Lgs. n. 36/2023; 

TENUTO CONTO che, trattandosi di affidamento ex art. 50, comma 1, lett. b) del Codice, l’Istituto non 
richiederà agli operatori economici la presentazione di una garanzia provvisorie ai sensi 
dell’art. 106 del D.Lgs. n. 36/2023, in considerazione della possibilità di miglioramento del 
prezzo di aggiudicazione e dell’affidabilità dell’operatore economico, né, per gli stessi 
motivi, garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 117 all’operatore economico aggiudicatario; 

VISTO l’art. 1, comma 3, del Decreto - Legge n. 95/2012, convertito nella Legge n. 135/2012, ai sensi 
del quale «Le amministrazioni pubbliche obbligate sulla base di specifica normativa ad 
approvvigionarsi attraverso le convenzioni di cui all’articolo 26, comma 3 della legge 23 
dicembre 1999, n. 488 stipulate da Consip S.p.A. o dalle centrali di committenza regionali 
costituite ai sensi dell’articolo 1, comma 455, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 possono 
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procedere, qualora la convenzione non sia ancora disponibile e in caso di motivata urgenza, 
allo svolgimento di autonome procedure di acquisto dirette alla stipula di contratti aventi 
durata e misura strettamente necessaria e sottoposti a condizione risolutiva nel caso di 
disponibilità della detta convenzione»; 

CONSIDERATO che il contratto sarà sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta 
disponibilità di una nuova convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto servizi comparabili 
con quelli oggetto di affidamento, ai sensi della norma sopra citata; 

CONSIDERATO che per espressa previsione dell’art. 55, comma 2, del D.Lgs. n. 36/2023, non si applica il 
termine dilatorio di stand still di 35 giorni per la stipula del contratto; 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, in virtù del quale l’Istituto è 
tenuto ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG); 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano 
straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa 
antimafia») e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti in materia di 
sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative 
modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, per cui si è proceduto a richiedere il 
seguente Codice Identificativo di Gara (CIG); 

CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento risultano non superiori ad € 10.800,00, 
oltre IVA (pari a € 13.176,00 Iva compresa), oltre eventuali copie eccedenti, importo 
inferiore alle soglie definite dall’art. 14 del D.Lgs. n. 36/2023 e trovano copertura nel 
bilancio di previsione per gli anni 2025, 2026, 2027 e 2028; 

 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

 
DETERMINA 

 
Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

 di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, l’affidamento diretto, tramite 
Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), dei servizi aventi ad 
oggetto il noleggio tutto incluso e l’assistenza tutto incluso, salvo il consumo di carta, per 8 
fotocopiatori all’operatore Dauniatel di Domenico Clemente & C snc – con sede le gale in Manfredonia 
(FG) P.IVA e CF 02265990719, in possesso della necessaria abilitazione alla specifica categoria 
merceologica, per un importo complessivo delle prestazioni che non potrà superare nel triennio 
l’importo complessivo di € 13.176,00 (euro diecimilaottocento/00), IVA inclusa (€ 10.800,00 + IVA pari a € 
2.376,00), con sottoscrizione di contratto pluriennale con decorrenza dal 1/09/2025 al 31/08/2028, con 
pagamento di canone trimestrale; 

 di autorizzare la spesa complessiva € 13.176,00 IVA inclusa da imputare sull’Attività A03/01 – Didattica - 
da ripartire negli esercizi finanziari 2025, 2026, 2027 e 2028; 

 di sottoporre il contratto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilità di una nuova 
convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto servizi comparabili con quelli oggetto di affidamento, ai 
sensi l’art. 1, comma 3, del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge n. 135/2012 e ss. mm. e ii.; 

 di nominare il prof. Pietro Loconte, quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 15 del 
D.Lgs. n. 36/2023 e quale Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114, commi 7 e 8, del D.Lgs. n. 
36/2023; 

 che il presente provvedimento sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della 
normativa sulla trasparenza. 
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Ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 36/2023, trattandosi di affidamento sottosoglia ai 
sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, il rapporto contrattuale si intenderà perfezionato mediante 
corrispondenza secondo l’uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite 
posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento UE 
n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014. Alla presente determinazione, pertanto, 
seguirà apposito scambio di lettera/contratto che avrà efficacia decorrente dalla data di accettazione, da parte 
dell’operatore. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

prof. Pietro Loconte 
(documento firmato digitalmente) 
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