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TUTORIAL: ACCESSO ALL’ACCOUNT 

GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION 

@iccomprensivofucecchio.edu.it  

e MODIFICA PASSWORD 

Di seguito si riporta la procedura di accesso all’account @iccomprensivofucecchio.edu.it 

che è GIÀ STATO CREATO DALLA SCUOLA. 

 

1. Aprire un browser (preferibilmente Chrome ma vanno bene anche gli altri ad 

esclusione di Internet Explorer) 

2. Andare sul sito https://www.google.it/ 

 
 

3. Cliccare in alto a destra sul pulsante “Accedi” 
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4. Inserire l’indirizzo email nome.cognome@iccomprensivofucecchio.edu.it , dove al posto di 

“nome” bisogna scrivere, in lettere minuscole, il proprio nome (solo il nome, senza spazi o 

caratteri accentati) e al posto di “cognome” il proprio cognome (solo il cognome, senza 

spazi o caratteri accentati) e poi cliccare su “Avanti”.  

 

 

 

5. Inserire la password PasswordDocente poi cliccare su “Avanti”.  

A  tutti gli alunni è stata assegnata la stessa password che vi chiederà di modificare al primo 

accesso.  
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6. Cliccare su “Ho capito”. 

 

 

7. Inserire una nuova password scelta da voi (questa sarà la password che dovrete ricordare 

e che vi permetterà di effettuare l’accesso all’account). 
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8. A questo punto ricomparirà la pagina di google.it. Cliccare sul “+” per aprire una nuova 

scheda. 

 

 

9. Cliccando sui 9 pallini, si potrà accedere a tutte le app relative all’account (Classroom, 

Gmail. Drive, Documenti etc..) 
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CAMBIO PASSWORD  

(solo in caso si volesse cambiare la password in un secondo momento) 

 

10. Dopo aver effettuato l’accesso cliccare sul cerchio colorato con l’iniziale del vostro 

nome. 

 

 
 

11. Nella  finestra che compare cliccare sul pulsante “Gestisci il tuo account  Google”: 
 

12. Nella finestra che si apre cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla voce “Sicurezza”: 
 
 

 
 

 

13. Nella finestra che si apre cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla voce “Password”: 
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14. Nella finestra che si apre inserire la Nuova Password, confermarla e poi cliccare su “Cambia 
Password”: ora avete la vostra password personale

 

 

 

Contatto a cui i docenti possono rivolgersi per 

problemi di accesso o reset password: 

userhelp@iccomprensivofucecchio.edu.it 
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