
 

 

ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO “MARCO POLO” 
Via San Bartolo a Cintoia 19A – 50142 FIRENZE (FI)  

www.ittmarcopolo.edu.it  

 

Circ. n. 54                                                   Firenze, 29 settembre 2026 

 

           Agli studenti 

Ai docenti 

          Al personale Ata 

Alle famiglie 

Alla Dsga 

 

 

Oggetto: Ricevimento e ricezione telefonate segreteria didattica e del personale 

 

In relazione a quanto in oggetto, si comunica quanto segue. 

 

Segreteria didattica 

Salvo emergenze, la segreteria didattica riceverà di persona tutti i giorni studenti, famiglie e docenti 

dalle 8 alle 9, durante le ricreazioni e dopo le 13. 

Il mercoledì la segreteria didattica sarà aperta anche nel pomeriggio dalle 15 alle 16. 

I colloqui telefonici possono avvenire dalle ore 11 alle ore 14.00. 

 

Segreteria del personale 

La segreteria riceverà personalmente docenti e Ata in modo continuativo, salvo situazioni di 

particolare emergenza. 

I colloqui telefonici possono avvenire dalle ore 11 alle ore 14.00 (ad eccezione del personale che 

deve comunicare le assenze). 

 

Per qualunque comunicazione o richiesta di informazioni è comunque sempre possibile scrivere a 

fitn01000p@istruzione.it e risponderà la segreteria interessata. 

 

 

 

 

 

                                                   Il Dirigente Scolastico 

       Ludovico Arte 
         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

             Ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n. 39/93) 
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