
 

 

 
 

 

 
Prot. N. (vedi segnatura) 

Gatteo, 6/10/2020                                                                                             -Alla docente SPINA VERONICA 

E p.c. -AL DSGA 

-All’Albo on line 
 

 

OGGETTO: Nomina Responsabile di Plesso SCUOLA PRIMARIA “COLLODI” e 

componente Staff del Dirigente Scolastico 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

• Visto il DPR 275/1999; 

• Visto l’art. 25 del D. Lgs. 165/ 2001; 

• Vista la L.107/2015; 

• Visto il CCNL della scuola; 

• Considerata la complessità dell’IC di Gatteo composto da 8 plessi e tre ordini di scuola; 

• Considerata la necessità di garantire l’ordinato governo nella scuola nei plessi distaccati 

rispetto alla sede principale; 

• Considerata la disponibilità della docente Spina Veronica; 

• Considerata la delibera del collegio docenti nella seduta del 29/09/2020; 

                                   NOMINA 

La docente Spina Veronica RESPONSABILE DEL PLESSO di Via Gramsci 62, Gatteo, 

denominata “COLLODI” assegnandole i seguenti incarichi: 

1. Sovrintendere agli adempimenti organizzativi e alle attività didattiche dandone 

informazione al Dirigente Scolastico; 

2. Curare i rapporti con il RSPP e con il RLS per la gestione della sicurezza, comunicando 

tempestivamente eventuali criticità, e vigilando sull’osservanza delle norme, anche 

relative all’emergenza sanitaria in atto; 

3. Sovrintendere alle assemblee dei genitori; 

4. Presiedere i consigli di interclasse; 

5. Accogliere i nuovi docenti; 

6. Controllare ingresso ed uscita degli alunni e concedere eventuali permessi per entrate in 

ritardo ed uscite anticipate; 

7. Gestire le autorizzazioni, le informazioni e le comunicazioni alle famiglie; 

8. Gestire la sostituzione dei docenti assenti; 

9. Gestire l’orario del plesso in relazione alle ore eccedenti, i recuperi e i permessi brevi; 

10. Sovrintendere all’organizzazione degli eventi culturali in collaborazione con l’Ente locale 

o le Associazioni organizzatrici. 

Alla docente Spina Veronica spetterà un compenso che sarà determinato in sede di contrattazione 

integrativa d’Istituto, dietro presentazione di apposita relazione, attestante quanto svolto. 

                                                                                                             

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                  Prof.ssa Imelda Lambertini 

Firma per accettazione 

_____________________________ 
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