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VERICA AT

Prot. n. (vedi Segnatura)
Gatteo, (vedi Segnatura)

Circolare n. 225

-A tutti i docenti

-Ali collaboratori scolastici
-Alla Cooperativa CIS
-All’Ufficio Scuola Unione dei
Comuni

-Alla Cooperativa “La Finestra”
-Alla Cooperativa “La Vela”
-Al Dsga

-AllI’Albo

OGGETTO: adempimenti di fine anno - impegni di giugno 2020.

Termine attivita didattiche/lezioni a distanza:
Scuola dell’Infanzia 30/06/2020

Scuola Primaria: 05/06/2020

Scuola Secondaria: 06/06/2020

I docenti di classe avranno cura di comunicare alle famiglie la data della consegna del documento di
valutazione e la pubblicazione degli esiti degli scrutini finali. Detti documenti saranno consegnanti
in formato elettronico alle famiglie che potranno scaricarli accedendo alla propria area personale nel
registro elettronico.

data SEDE Sc. Sec. Primo Grado Scuola Primaria Scuola dell’Infanzia

1 | Modalita | Riunione per

telematica | dipartimenti disciplinari
scuola secondaria
L’orario verra concordato
dai docenti delle singole
discipline sulla base dei
diversi impegni didattici.

1 | Modalita Predisposizione del
telematica Piano di Integrazione
degli Apprendimenti per
il prossimo anno
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scolastico
Ore 16.00/18.00

N.B. Incontro sostitutivo
della programmazione
settimanale.

Modalita
telematica

Scrutini scuola
COLLODI

Scansione oraria:

Classe 1A 16:00/16:20
Classe 2A 16:20/16:40
Classe 3A 16:40/17:00
Classe 3B 17:00/17:20
Classe 4A 17:20/17:40
Classe 5A 17:40/18:00

N. B.: La stampa del
tabellone sara effettuata
digitalmente dalla
segreteria, inviata alle
famiglie tramite registro
elettronico e sara visibile
nell’area tutore entro
sabato 6 giugno alle ore
12.00

Modalita
telematica

Scrutini scuola

DE AMICIS
Scansione oraria:
Classe 1B 16.00/16.15
Classe 4A 16.15/16.30
Classe 5A 16.30/16.45
Classe 5B 16.45/17.00
Classe 2A 17.00/17.15
Classe 3A 17.15/17.30
Classe 2B 17.30/17.45
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Classe 4B 17.45/18.00
Classe 1A 18.00/18.15
Classe 3B 18.15/18.30

N. B.: La stampa del
tabellone sara effettuata
digitalmente dalla
segreteria, inviata alle
famiglie tramite registro
elettronico e sara visibile
nell’area tutore entro
sabato 6 giugno alle ore

12.00
Plesso Sistemazione aule e
Infanzia rilegatura libroni
Girasole alunni, come da
Circolare n. 211
Ore 9:00-12:00
Modalita Scrutini scuola
telematica MORETTI

Scansione oraria

Classe 5B 14.30/14.45
Classe 4B 14.45/15.00
Classe 1B 15.00/15.15
Classe 3B 15.15/15.30
Classe 2B 15.30/15.45
Classe 4A 15.45/16.00
Classe 2A 16.00/16.15
Classe 5A 16.15/16.30
Classe 3A 16.30/16.45
Classe 1A 16.45/17.00

N. B.: La stampa del
tabellone sara effettuata
digitalmente dalla
segreteria, inviata alle
famiglie tramite registro
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elettronico e sara visibile
nell’area tutore entro
sabato 6 giugno alle ore
12.00

6 | Modalita | Consegna modulo ferie | Consegna modulo ferie | Consegna modulo ferie
telematica | presente su Nuvola presente su Nuvola nella | presente su Nuvola

nella sezione Modulistica | sezione Modulistica nella sezione Modulistica

6 | Modalita Pubblicazione tabellone
telematica degli esiti.

Il tabellone sara inviato
via mail dalla segreteria a
ciascun coordinatore.

Il coordinatore avra cura
di caricarlo nel registro
elettronico nella sezione
documenti per classe,
visibile nell’area tutore.

6 | Modalita | Scadenza invio del

telematica | modulo di
rendicontazione dei
progetti (in formato
elettronico via email).

Il formato cartaceo,
debitamente firmato,
sara consegnato insieme
agli altri documenti
nella data di seguito
indicata.

8 | Plessi Sistemazione aule e
Scuola rilegatura libroni
Infanzia alunni, come da

Circolare n. 211
Ore 9:00-12:00
8 | Segreteria | Consegna dossier anno | Consegna dossier anno | Consegna dossier anno
di prova e relazione di prova e relazione di prova e relazione
tutor tutor tutor
In base alle indicazioni In base alle indicazioni In base alle indicazioni
della Circolare n. 215 della Circolare n. 215 della Circolare n. 215
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8 | Plessi Sistemazione aule e
Scuole consegna materiale alle
Primarie famiglie, secondo la
scansione oraria
prevista nella Circolare
n. 210
Ore 8:00-13:00
9 | Modalita | Scrutini classi prime e
telematica | seconde scuola
secondaria
9.00-10.00 1A
10.00-11.00 2A
11.00-12.00 1D
14.30-15.30 2D
15.30-16.30 1B
16.30-17.30 2B
9 | Plesso Sistemazione aule e
Girasole materiali
Ore 9:00-12:00
9 | Plessi Sistemazione aule e
Scuole consegna materiale alle
Primarie famiglie, secondo la
scansione oraria
prevista nella Circolare
n. 210
Ore 8.00/13.00
10 | Modalita | Scrutini classi prime e
telematica | seconde scuola

secondaria
9.00-10.00 1E
10.00-11.00 2E
11.00-12.00 1F
14.30-15.30 1C
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\_
15.30-16.30 2C

10 | Plessi Sistemazione aule e
Peter Pan rilegatura libroni
e alunni, come da
Pinocchio Circolare n. 211

Ore 9:00-12:00

10 | Plessi Sistemazione aule e

consegna materiale alle
Scuole LS.
. famiglie, secondo la
Primarie . .
scansione oraria
prevista nella Circolare
n. 210
Ore 8:00-13:00

11 | Modalita | Pubblicazione

telematica | tabellone degli esiti per
le classi prime e
seconde.
Il tabellone sara inviato
via mail dalla segreteria
a ciascun coordinatore.
Il coordinatore avra cura
di caricarlo nel registro
elettronico nella sezione
documenti per classe,
visibile nell’area tutore.

11 | Plessi Consegna materiale
Infanzia alle famiglie, secondo
Pinocchio la scansione oraria

prevista nella
Circolare n. 211
Ore 9:00-12:00

11 | Modalita | Predisposizione Piano | Predisposizione del

telematica | di Integrazione degli | Piano di Integrazione
Apprendimenti per il | degli Apprendimenti per
prossimo anno | il prossimo anno
scolastico. scolastico
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Compilazione modulo | Compilazione modulo che
che sara inviato via mail | sara inviato via mail
insieme agli impegni insieme agli impegni
mensili. mensili.
| docenti di classe quinta | I docenti di classe quinta
di scuola primaria e i|di scuola primaria e i
docenti di scuola | docenti di scuola
secondaria secondaria predisporranno
predisporranno il piano | il piano insieme.
nsteme: Ore 10:00/12:00
| docenti di scuola
secondaria Si
accorderanno tra loro
per stabilire chi sara
presente.
Ore 10:00/12:00
12 | Plesso Consegna materiale
Pinocchio alle famiglie, secondo
la scansione oraria
prevista nella
Circolare n. 211
Ore 9:00-12:00
12 | Uffici di Consegna documenti
Segreteria | della classe (Sig.ra

Paola)

Consegna documenti del
plesso e inventari
(DSGA)

Consegna richieste
lavori di manutenzione e
segnalazione rischi
sicurezza (signora
Rosanna).

Consegna verbali
commissioni e modulo
di rendicontazione
progetti a pagamento
(DSGA).
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I referenti di plesso
raccolgono tutti i
documenti, anche
quelli delle singole
classi e consegnano ai
diversi uffici nella data
stabilita.
15 | Modalita | Consegna Relazione Consegna Relazione Consegna Relazione
telematica | finale BES e finale BES e finale BES e
aggiornamento PEI aggiornamento PEI aggiornamento PEI
Non bisogna consegnare | Non bisogna consegnare | Non bisogna consegnare
il cartaceo. il cartaceo. il cartaceo.
15 | Plesso Consegna materiale
Peter Pan alle famiglie, secondo
la scansione oraria
prevista nella
Circolare n. 211
Ore 9:00-12:00
15 | Uffici di Consegna documenti
segreteria della classe (Sig.ra Paola)

Consegna documenti del
plesso e inventari
(DSGA)

Consegna richieste lavori
di manutenzione e
segnalazione rischi
sicurezza (signora
Rosanna).

Consegna verbali
commissioni e modulo di
rendicontazione progetti a
pagamento (DSGA).

I referenti di plesso
raccolgono tutti i
documenti, anche quelli
delle singole classi e
consegnano ai diversi
uffici nella data stabilita
(un solo referente per
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.
plesso).
15 | Modalita Rendicontazione
telematica progetti in Interplesso
Ore 16.00/17.30
15 | Modalita | Colloqui esami 3A
telematica
15 | Modalita Consegna del
telematica documento di
valutazione
Consegna del certificato
delle competenze (solo
classi quinte)
I documenti saranno
automaticamente visibili
ai singoli interessati
nell’area tutore. Avvisare
I genitori.
15 | Modalita | Consegna del
telematica | documento di
valutazione per le
classi prime e seconde.
| documenti saranno
automaticamente visibili
ai singoli interessati
nell’area tutore.
Awvvisare i genitori.
16 | Via Colloqui esami 3B
telematica
16 | Plesso Consegna materiale
Peter Pan alle famiglie, secondo
la scansione oraria
prevista nella
Circolare n. 211
Ore 9:00-12:00
17 | Via Colloqui esami 3C
telematica
18 | Uffici di Consegna documenti
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Segreteria

della classe (Sig.ra
Paola)

Consegna documenti del
plesso e inventari
(DSGA)

Consegna richieste
lavori di manutenzione e
segnalazione rischi
sicurezza (signora
Rosanna).

Consegna verbali
commissioni e modulo
di rendicontazione
progetti a pagamento
(DSGA).

I referenti di plesso
raccolgono tutti i
documenti, anche
quelli delle singole
classi e consegnano ai
diversi uffici nella data
stabilita.

18

Via
telematica

Colloqui esami 3D

19

Via
telematica

Scrutini classi TERZE
scuola secondaria

9.00-10.00 3A

10.00-11.00 3A
11.00-12.00 3C
12.00-13.00 3D

22

Plesso
Pascoli

Passaggio informazioni
e formazione sezioni
primaria A.S. 2020/21

Ore 08.30/11.30

I gruppi vanno firmati da

Passaggio informazioni
e formazione sez.
primaria A.S. 2020/21

Ore 8.30/11.30

I gruppi vanno firmati
da tutti i docenti
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tutti i docenti (Primaria e
Infanzia)

N.B: ritirare in segreteria
materiale iscrizioni

Tutti i docenti delle
attuali classe 5 (la F.S
Continuita ha predisposto
una griglia per raccogliere
le informazioni)

Ore 8.30

Primaria De Amicis

Ore 8.30

Primaria Collodi

(Primaria e Infanzia)

N.B: ritirare in
segreteria materiale
iscrizioni

Tultti i docenti con
bambini in passaggio
alla Scuola Primaria di
tutte le scuole
dell’Infanzia (paritarie e
di altri istituti)

Ore 8.30

Infanzia Rondine S.
Mauro P.(1) + Freccia
azzurra Savignano sul
R.(1) + Infanzia Stella
Moretti (2)+ Peter Pan
(6)+Girasole(2)

con Primaria De Amicis

Ore 10.00

Infanzia M. Ghiselli
(15)

(con Primaria De
Amicis)

Ore 8.30

Infanzia Pinocchio (14)
+ Myricae S. Mauro P.
(2) + Cesenatico 1(1)

con primaria Collodi
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Ore 8.30 Ore 8.30

Primaria Moretti

La presenza dei docenti
delle scuole paritarie
sara confermata dalla
FS Continuita.

Infanzia Girasole (7) +
Peter Pan (1)

Ore 9.00 Infanzia Stella
Moretti

con Primaria Moretti

La presenza dei
docenti delle scuole
paritarie sara
confermata dalla FS

Continuita.
22 | Modalita | Pubblicazione
telematica | tabellone degli esiti per
le classi terze.
Il tabellone sara inviato
via mail dalla segreteria
a ciascun coordinatore.
Il coordinatore avra cura
di caricarlo nel registro
elettronico nella sezione
documenti per classe,
visibile nell’area tutore.
23 | Plesso Sistemazione aule e
Peter Pan materiali
Ore 9:00-12:00
24 | Plesso Sistemazione aule e
Peter Pan materiali
Ore 9:00-12:00
24 | Plesso Passaggio informazioni | Passaggio informazioni
Pascoli e formazione gruppi e formazione gruppi

future classi prime
A.S. 2020/2021

Ore 9.00/12.00

Alcuni docenti delle
future prime di scuola

future classi prime A.S.
2020/2021

Ore 9.00/12.00

Tutti i docenti delle
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secondaria (sez. Mare e | attuali classi 5 della
sez. terra) Primaria Moretti,
C Primaria Collodi
| docenti si divideranno
in due gruppi per D.D 2 C. Cesenatico
accogliere (Villamarina)
contemporaneamente le
due sez. della scuola
primaria.
(docenti non impegnati
negli esami e docenti
che hanno dato
disponibilita alla
prof.ssa Del Prete)
25 | Plesso Incontro F.S.H/Carla Incontro F.S.H/Carla Incontro F.S.H/Carla
Pascoli Belletti/responsabile Belletti/responsabile Belletti/responsabile
Cooperativa Millepiedi | Cooperativa Millepiedi | Cooperativa Millepiedi
per predisposizione per predisposizione per predisposizione
educatori A. S. 2020/21 | educatori A. S. 2020/21 | educatori A. S. 2020/21
Ore 11.00/13.00 Ore 11.00/13.00
Ore 11.00/13.00
26 | Plesso Passaggio informazioni | Passaggio informazioni
Pascoli e formazione gruppi e formazione gruppi

future classi prime
A.S. 2020/21

Ore 8.30/10.00

Alcuni docenti delle
future prime di scuola
secondaria

(docenti non impegnati
negli esami e docenti
che hanno dato
disponibilita alla
prof.ssa Del Prete)

| docenti si divideranno
in gruppi per accogliere
contemporaneamente le
docenti dei diversi
istituti.

future classi prime A.S.
2020/21

Ore 8.30/10.00

IC Savignano (Fiumicino
(12) + Dante Alighieri (1)

D.D. Cesenatico 1 (1)

D.D. Cesenatico 2 ( Sala
3) + (1)

D.D 1 Santarcangelo ( M.
della Pasqua (1))
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Ore 10.00/12.30

Passaggio informazioni
e formazione gruppi
future classi prime
A.S. 2019/20

Alcuni docenti delle
future prime di scuola
secondaria

(docenti non impegnati
negli esami e docenti
che hanno dato
disponibilita alla
prof.ssa Del Prete)

| docenti si divideranno
in gruppi per accogliere
contemporaneamente le
docenti della scuola “De
Amicis”

| gruppi vanno firmati
da tutti i docenti
(Primaria e Secondaria)

Ore 10.00/12.30

Passaggio informazioni
e formazione gruppi
future classi prime A.S.
2019/20

Tutti i docenti delle
attuali classe 5 della
primaria De Amicis

I gruppi vanno firmati da
tutti i docenti (Primaria e
Secondaria)

27

In
presenza
scuola
Pascoli

Estrazione future
classi prime.

Docenti non impegnati
negli esami: formazione
elenchi per future classi
prime.

Ore 9.00-12

In coda estrazione
sezioni

Ore 12

29

Modalita
telematica

Collegio Docenti
Ore 16:00-18:00
Seguira 0.d.g.

Collegio Docenti
Ore 16:00-18:00
Seguira 0.d.g.

Collegio Docenti
Ore 16:00-18:00
Seguira 0.d.g.
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30 | Modalita | Consegna del
telematica | documento di
valutazione per le
classi terze.
| documenti saranno
automaticamente visibili
ai singoli interessati
nell’area tutore.
Avvisare i genitori.
30 | Plesso Comitato di Comitato di valutazione | Comitato di
Pascoli valutazione ) ) . valutazione
Membri Comitato di
Membri Comitato di valutazione + Membri Comitato di
valutazione + ) ) valutazione +
Docenti nell’anno di
Docenti nell’anno di prova + tutor Docenti nell’anno di
rova + tutor rova + tutor
P Ore 9.30 P
Ore 9.30 N . . Ore 9.30
Seguira ordine docenti
Seguira ordine docenti Seguira ordine docenti
Note:
1. Gli incontri di continuita infanzia/primaria e primaria/secondaria hanno lo scopo di favorire

un primo scambio di informazioni e la formazione delle sezioni, tenendo conto, se possibile,
anche delle richieste dei genitori (passare da Cecilia). Redigere verbale con firma dei
componenti della Commissione.

N.B: Il file di rendicontazione dei progetti € stato inviato via mail; utilizzare solo ed
esclusivamente quello.

YV VV V 'V

Consegna in segreteria della seguente documentazione:

registri di classe/sezione (Sig.ra Paola): consegna a cura del docente responsabile di
plesso;

richiesta ferie (modalita telematica, tramite il modulo presente su Nuvola nella sezione
Modulistica);

documentazione delle commissioni: consegna a cura del docente responsabile di plesso;
modulo di rendicontazione dei progetti a pagamento: consegna a cura del docente
responsabile di plesso;

modulo di rendicontazione ore di formazione (vi perverra modulo apposito)
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» relazione finale BES, solo in formato elettronico (alla Funzione Strumentale DSA/BES
Angela D’ Achille);

» PEI aggiornato, solo in formato elettronico (alla Funzione Strumentale H Biondi e Pozzi);

> elenco degli eventuali lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria da eseguire nei plessi
(a cura del docente responsabile di plesso) (Sig.ra Rosanna);

» elenchi (conferma/aggiornamento) dei materiali/sussidi esistenti nei plessi ed eventuali

richieste. (a cura del docente responsabile di plesso). Tutti i materiali/sussidi vanno riposti

in luoghi sicuri e chiusi a chiave. (DSGA);

registro della sicurezza antincendio (controllo), registro della sicurezza antincendio

(sorveglianza) e registro del Piano d’emergenza (a cura del docente responsabile di plesso)

(DSGA);

registro delle telefonate, dove presente: a cura del docente responsabile di plesso (DSGA);

verbali Consigli di interclasse/intersezione/classe (a cura del docente responsabile di

plesso) (Sig.ra Paola);

certificati medici/autocertificazioni assenze alunni (da inserire in una busta nel registro di

classe): consegna a cura del docente responsabile di plesso.

relazione finale di ogni docente (per le classi prime e seconde di Scuola Secondaria), (Sig.ra

Cecilia), consegna a cura del docente responsabile di plesso.

NOTA: tutti i registri vanno barrati e firmati dai Docenti di classe

A\

YV WV VYV

Date da apporre:

» | REGISTRI DI CLASSE VANNO BARRATI E FIRMATI APPONENDO LA DATA
DELL’ULTIMO GIORNO DELLE LEZIONI A DISTANZA: 5 GIUGNO PER LA
SCUOLA PRIMARIA, 6 GIUGNO PER LA SCUOLA SECONDARIA, 30 GIUGNO PER
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

» | DOCENTI DI OGNI PLESSO SI ACCORDERANNO CON IL RESPONSABILE DI
PLESSO PER LA CONSEGNA DEI DOCUMENTI DI CUI SOPRA.

N. B. Segnalare eventuali incongruenze all’ Ins. Marirosa Aurucci

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Imelda Lambertini

Firmato digitaimente da IMELDA LAMBERTINI
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