
 
 
 
 
 
 
 

Prot. e Data (vedi segnatura) 
D E C I S I O N E  A  C O N T R A R R E  

Decisione a contrarre D.D. 11/2026 
Oggetto Decisione a contrarre e contestuale affidamento diretto, come disciplinato dall’art. 

50, comma 1, lettera b), del D. Lgs. 36/2023, mediante Ordine Diretto sul MePA, 
all’impresa “Mediasoft snc di Scarabelli A. & C.”, con sede legale in Via Scarabelli 
n. 6 – Pavullo nel Frignano (MO), del servizio di assistenza, manutenzione, licenza 
d’uso al software gestionale Mediasoft (pacchetto base 2026). Assunzione impegni 
di spesa. 

Importo contrattuale € 180,00 Iva esclusa 
CIG BA391D7469 

 

I L  D I R I G E N T E  S C O L A S T I C O  
PREMESSO CHE gli uffici di segreteria utilizzano le aree “Inventario, Magazzino, Uniemens, F24 Online, 

retribuzioni, Graduatorie, Personale, TFR, Fiscale” dell’applicativo “SCWEB”, di cui è 
proprietaria, licenziataria e unica fornitrice l’impresa “Mediasoft s.n.c. di Scarabelli A. & C.” di 
Pavullo nel Frignano (MO), il cui contratto per l’accesso ai servizi online è scaduto il 
31.12.2025; 

CONSIDERATO che l’impresa “Mediasoft s.n.c. di Scarabelli A. & C.” di Pavullo nel Frignano (MO) ha sempre 
fornito un ottimo supporto e assistenza oltre a un’elevata qualità dei servizi offerti; 

RILEVATA la necessità di assicurare la continuità del servizio e il corretto funzionamento del pacchetto 
applicativo “Scweb.base”, di cui Mediasoft snc di Scarabelli A. & C., con sede legale in Via 
Scarabelli n. 6 – Pavullo nel Frignano (MO), è proprietaria; 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del 
Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 
e compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa”; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della Legge 15 
marzo 1997, n. 59; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della 
legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di 
lavoro»; 

VISTO  il Decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il 
diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da 
parte delle pubbliche amministrazioni»; 

VISTO  il Decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di 
inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti 
privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 
2012, n. 190»;  

VISTO il D. Lgs n. 36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della 
legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTO  il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 
legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO  il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) 2025/2028 elaborato dal Collegio dei Docenti 
e approvato dal Consiglio d’Istituto; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall’art. 
25, comma 2, del D. Lgs. 165/2001, dall’art. 1, comma 78, della L. 107/2015 e dagli artt. 3 e 44 
del succitato D.I. n. 129/2018; 

VISTO il Programma Annuale e.f. 2026 approvato dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 27.01.2026, 
con Delibera n° 02/2026; 

VISTO in particolare, l’art. 17, commi 1 e 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che 
«Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli 
enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi 
essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte. 2. In 
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caso di affidamento diretto, l'atto di cui al comma 1 individua l'oggetto, l'importo e il contraente, 
unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a 
quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale»; 

CONSTATATO   che, da attività istruttoria preventiva, è stata accertata l'assenza di un interesse transfrontaliero 
certo di cui all'art. 48, co. 2 del D. Lgs. 36/2023; 

CONSIDERATO   che il servizio non rientra nell’ambito di applicazione dei criteri ambientali minimi adottati ed in 
vigore in base al Piano per la sostenibilità ambientale dei consumi del settore della Pubblica 
Amministrazione; 

VISTO  l’art. 48, comma 3, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che «Restano fermi gli 
obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni 
in materia di contenimento della spesa»; 

VISTO l’art. 46, comma 1, del suddetto Decreto Interministeriale n. 129/2018, in base al quale «Per 
l’affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto 
dalla normativa vigente, […] ricorrono agli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche 
telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti 
disposizioni normative in materia di contenimento della spesa»; 

VISTO l’art. 1, comma 449, della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. n. 208 
del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le 
scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni 
stipulate da Consip S.p.A.; 

VERIFICATO che, alla data del presente provvedimento, la Consip S.p.A., società concessionaria del 
Ministero dell’Economia e delle Finanze per i servizi informatici pubblici, non ha attivato 
convenzioni riguardanti tipologie di servizi comparabili con quelli oggetto del presente atto, alle 
quali dover aderire ai sensi dell’art. 1, comma 449, della L. 296 del 2006, come modificato 
dall’art. 1, comma 495, L. n. 208 del 2015, come risulta dalla stampa su file dell’elenco delle 
convenzioni attive elaborata in data odierna e conservata nel data base di archivio dell’ente; 

VISTO l’art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo restando 
quanto previsto dal succitato art. 1, comma 449 e 450, della L. 296/2006, le amministrazioni 
statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, sono 
tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema 
Dinamico di Acquisizione(SDAPA) realizzato e gestito da Consip S.p.A.; 

DATO ATTO  che, nell’ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAPA realizzato e 
gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative aventi a oggetto interventi comparabili 
con quelli da affidare con la presente procedura; 

ACCERTATO  che l’operatore economico “Mediasoft snc di Scarabelli A. & C.”, con sede legale in Via 
Scarabelli n. 6 – Pavullo nel Frignano (MO), ha pubblicato sul proprio sito un’offerta economica 
relativa al servizio di assistenza, manutenzione e licenza d’uso del suddetto pacchetto 
applicativo, al costo di € 180,00 oltre IVA; 

CONSIDERATO che, trattandosi di appalto inferiore a € 140.000,00, fermo restando gli obblighi di utilizzo degli 
strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia, questa 
Amministrazione può procedere, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b, del D. Lgs. 36/2023 
mediante affidamento diretto del servizio; 

CONSIDERATO che, per lo svolgimento delle procedure di importo inferiore alla soglia comunitaria, il Ministero 
dell’Economia e delle Finanze, avvalendosi di Consip S.p.A., ha messo a disposizione delle 
Stazioni Appaltanti il Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA), ove è 
possibile, inter alia, acquistare mediante Trattativa Diretta; 

DATO ATTO che il servizio in oggetto, di cui al preventivo sopraccitato, è presente nel catalogo del Mercato 
elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) con il codice “SCWEB.BASE” e che 
l’Istituzione Scolastica intende procedere, pertanto, alla relativa acquisizione mediante Ordine 
Diretto; 

TENUTO CONTO che, benché il suddetto operatore risulti essere l’affidatario uscente, l’Istituto intende riaffidare il 
contratto all’operatore medesimo, trattandosi di affidamento diretto di importo inferiore a 
5.000,00 euro, ai sensi dell’art. 49, comma 6, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

RILEVATO che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza 
nell’esecuzione del servizio in oggetto e che non sono stati riscontrati i suddetti rischi, pertanto, 
non è necessario provvedere alla redazione del DUVRI; 

VISTO l’art. 52, comma 1, del D. Lgs. 36/2023, ai sensi del quale “Nelle procedure di affidamento di cui 
all’art. 50, comma 1, lett. a) e b), di importo inferiore a € 40.000,00, gli operatori economici 
attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di 
partecipazione e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, 
anche previo sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno”; 

DATO ATTO di aver acquisito da parte dell’operatore economico “Mediasoft s.n.c. di Scarabelli A. & C.”, con 
sede legale in Via Scarabelli n. 6 – Pavullo nel Frignano (MO) - C.F./P.IVA: 02353700368, la 
dichiarazione sostitutiva in ordine al possesso dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del D. 
Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.; 
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DATO ATTO  che la verifica dei requisiti dell’operatore economico è avvenuta mediante il Fascicolo Virtuale 

dell’Operatore Economico (FVOE) e che il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) 
risulta regolare (INPS_49272550 – scadenza validità: 02.06.2026). 

ACCERTATA l’assenza di procedure concorsuali tramite il portale “Infocamere”; l’’assenza per l’operatore 
economico di annotazioni sul casellario ANAC, come risultanti dalla consultazione effettuata in 
data odierna nella sezione “Annotazioni riservate” del Casellario ANAC; nonché la regolarità 
rispetto agli adempimenti in materia di diritto al lavoro dei disabili, comprovata mediante 
acquisizione della dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà; 

CONSTATATO che, in conformità agli accertamenti condotti, è stata verificata nei confronti dell’operatore 
economico l’insussistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione alla procedura d'appalto 
di cui agli artt. 94 e seguenti del D. Lgs. 36/2023; 

ACCERTATA  la disponibilità̀ finanziaria per la copertura della spesa relativa al servizio di cui al presente 
provvedimento, pari a € 219,60 IVA inclusa, nell’aggregato di spesa “A.2.1 – Funzionamento 
amministrativo” del Programma Annuale e.f. 2026;  

RITENUTO  di affidare all’impresa “Mediasoft s.n.c. di Scarabelli A. & C.”, con sede legale in Via Scarabelli 
n. 6 – Pavullo nel Frignano (MO) - C.F./P.IVA: 02353700368, il servizio in parola per una spesa 
complessiva di € 219,60 (IVA inclusa), in quanto l’offerta risulta adeguata rispetto alle finalità 
perseguite dall’Istituto Scolastico e l’operatore economico risulta in possesso di documentate 
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

DATO ATTO  che, ai sensi dell’art. 17 del D. Lgs. 36/2023, il presente procedimento è finalizzato alla 
stipulazione di un contratto per l’affidamento di quanto in oggetto le cui caratteristiche essenziali 
sono qui riassunti:  

a) Fine del contratto: garantire il regolare funzionamento amministrativo; 
b) Oggetto del contratto: servizio di assistenza, manutenzione e licenza d’uso del software 

gestionale “ScWeb” – durata: 12 mesi; 
c) Importo del contratto: € 180,00 Iva esclusa; 
d) Forma del contratto: sottoscrizione digitale del contratto generato automaticamente dalla 

piattaforma MePA; 
e) Modalità di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del D. Lgs. 

36/2023; 
f) Clausole ritenute essenziali: quelle contenute nella corrispondenza intercorsa tra le parti e 

nella documentazione della procedura di affidamento; 
DATO ATTO CHE: 

 per la spesa in oggetto non risulta necessaria l’acquisizione del CUP non trattandosi di 
operazioni di finanza di progetto; 

 ai sensi dell’art.53, comma 4 del D. Lgs. n. 36/2023, stante la scarsa rilevanza economica 
dell’affidamento e alle modalità di adempimento delle prestazioni non si richiede la garanzia 
definitiva di cui all’art. 117 del D. Lgs. 36/2023; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall’art. 
25, comma 2, del D. Lgs. n. 165 del 30.01.2001, dall’art. 1, comma 78, della Legge n. 107 del 
2015 e dagli artt. 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTO l'art. 15, comma 1, del D. Lgs. 36/2023, il quale prevede l’individuazione di un responsabile 
unico del progetto (RUP) per ogni singola procedura di affidamento e l’Allegato I.2 recante 
«Attività del RUP»; 

RITENUTO che la prof.ssa Lambertini Imelda, Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, risulta 
pienamente idonea a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto 
soddisfa i requisiti richiesti ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs n.36/2023; 

VISTO l’art. 6-bis della citata Legge n. 241/90 e l’art. 16 del Decreto Legislativo n. 36/2023, relativi 
all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del progetto in caso di conflitto di 
interessi e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto 
(anche potenziale);  

RILEVATO il pieno rispetto, in fase istruttoria e di predisposizione degli atti, delle disposizioni contenute 
nel Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici e l’insussistenza, ai sensi dell’art.16 del 
D. Lgs. n. 36/2023, di conflitto di interessi in capo al firmatario del presente atto, al RUP, agli 
altri partecipanti al procedimento e in relazione ai destinatari finali dello stesso; 

TENUTO CONTO che, nella fattispecie, il RUP rivestirà anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, ai sensi 
dell’art. 114, commi 7 e 8, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

VISTO l’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013 il quale dispone che «Fermo restando 
quanto previsto dall'articolo 9-bis e fermi restando gli obblighi di pubblicità legale, le pubbliche 
amministrazioni e le stazioni appaltanti pubblicano i dati, gli atti e le informazioni secondo 
quanto previsto dall'articolo 28 del codice dei contratti pubblici, di cui al decreto legislativo di 
attuazione della legge 21 giugno 2022, n. 78»; 

VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e all’art. 37, 
comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013, secondo cui gli atti relativi alle procedure di 
affidamento sono oggetto di pubblicazione obbligatoria; 
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VISTO altresì, l’art. 28 del Decreto Legislativo n. 36/2023, recante «Trasparenza dei contratti 
pubblici»; 

VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come modificata e integrata 
dalla successiva Delibera n. 601 del 19 dicembre 2023, recante «Adozione del 
provvedimento di cui all’articolo 28, comma 4, del decreto legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36 
recante individuazione delle informazioni e dei dati relativi alla programmazione di lavori, 
servizi e forniture, nonché alle procedure del ciclo di vita dei contratti pubblici che rilevano ai 
fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 marzo 
2013, n. 33»; 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, commi 3.2 e 3.3, della predetta Delibera «3.2 La trasmissione dei dati 
alla BDNCP è assicurata dalle piattaforme di approvvigionamento digitale di cui agli articoli 
25 e 26 del codice secondo le modalità previste nel provvedimento di cui all’art. 23 del 
codice. Ai fini della trasparenza fanno fede i dati trasmessi alla BDNCP per il tramite della 
PCP. 3.3 le stazioni appaltanti e gli enti concedenti inseriscono sul sito istituzionale, nella 
sezione “Amministrazione trasparente”, un collegamento ipertestuale che rinvia ai dati relativi 
all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP secondo le regole tecniche di cui al 
provvedimento adottato da ANAC ai sensi dell’art. 23 del codice. Tale collegamento 
garantisce un accesso immediato e diretto ai dati da consultare riferiti allo specifico contratto 
della stazione appaltante […]»; 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 10 della Delibera adottata da ANAC n. 261 del 20 giugno 2023 «Le 
stazioni appaltanti e gli enti concedenti sono tenuti a trasmettere tempestivamente alla 
BDNCP, per il tramite delle piattaforme di approvvigionamento certificate, le informazioni 
riguardanti: […] c) affidamento 1. gli avvisi di aggiudicazione ovvero i dati di aggiudicazione 
per gli affidamenti non soggetti a pubblicità 2. gli affidamenti diretti»; 

RITENUTO di assumere idonei impegni di spesa nel Programma Annuale e.f. 2024; 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e la 
repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»,  

D E C I D E  
Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

 di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs. 36/2023, l’affidamento diretto, 
tramite Ordine Diretto sul MePa, del servizio di assistenza, manutenzione e licenza d’uso del software 
gestionale “ScWeb” per 12 mesi, all’operatore economico “Mediasoft s.n.c. di Scarabelli A. & C.”, con 
sede legale in Via Scarabelli n. 6 – Pavullo nel Frignano (MO) - C.F./P.IVA: 02353700368, per un 
importo complessivo pari a € 219,60, IVA inclusa;  

 di autorizzare la spesa complessiva di € 219,60 Iva inclusa da imputare all’aggregato “A.2.1 – 
Funzionamento Amministrativo” del Programma Annuale e.f. 2026, nel modo di seguito indicato: 
 quota imponibile di € 180,00 in favore dell’impresa “Mediasoft s.n.c. di Scarabelli A. & C.” di Pavullo 

nel Frignano (MO);  
 quota Iva di € 39,60 in favore dell’Erario dello Stato, a seguito della scissione dei pagamenti di cui 

all’art. 17-Ter del D.P.R. 633/1972; 
 di procedere alla stipula del contratto nei modi e nelle forme previste dall’art. 18 del D. Lgs. 36/2023; 
 di assumere l’incarico di Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs.36/2023, e di 

Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114, commi 7 e 8, del D. Lgs. 36/2023 e dell’Allegato II.14 al 
suddetto Decreto Legislativo n. 36/2023; 

 di trasmettere il presente provvedimento, per gli adempimenti di cui all’art. 28, commi 1 e 2, del D. Lgs. 
36/2023, alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici presso l’A.N.A.C.; 

 di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” del presente Istituto il relativo collegamento 
ipertestuale, che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Lambertini Imelda 
 

Servizio Gestione Bilancio 

Visto di REGOLARITA’ CONTABILE attestante la copertura finanziaria 
Programma Annuale e.f. 2026 
Attività/Progetto  A.2.1 “Funzionamento Amministrazione” 
Impegno:    8  Importo:  € 180,00  IMPONIBILE  
Impegno:    9  Importo:  €   39,60 IVA 
                Il D.s.g.a. 
     Barbone Cristina Anna 
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