
 

 

 

 

 

Prot. N. (vedi segnatura) 

Gatteo, 6/10/2020 

-Alla prof.ssa Bianchi Elena 

-Al DSGA 

-All’Albo on line 

 

OGGETTO: Nomina Secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico per l’a.s. 2020/21 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

-Visto l’art. 21 della L.59/97; 

-Visto l’art.1 del D. Lgs. 59/98;  

-Visto il DPR 275/99; 

-Visto l’art. 25 del D. Lgs. 165/2001; 

-Vista la L.107/15; 

-Visto il CCNL della scuola; 

-Vista la necessità di avvalersi di collaboratori che possano sostituire il Dirigente Scolastico in caso di 

assenza o impedimento nonché nella gestione dell’ordinaria amministrazione dell’Istituzione scolastica; 

-Considerato che la prof.ssa Bianchi Elena, docente a tempo indeterminato presso questo Istituto 

Comprensivo, per profilo professionale, esperienza, capacità e affidabilità fornisce idonea garanzia per lo 

svolgimento delle funzioni a lei affidate; 

-Considerata la disponibilità della prof.ssa Bianchi Elena a ricoprire l’incarico; 

-Informato il Collegio docenti nella seduta del 1/09/2020 

                                                   NOMINA 
La Prof.ssa Bianchi Elena, Secondo Collaboratore del Dirigente. L’incarico affidato si articola nello 

svolgimento delle seguenti funzioni delegate, in nome e per conto del Dirigente Scolastico, con piena 

autonomia nel rispetto delle direttive impartite, in coordinamento e sussidiarietà con le funzioni delegate al 

Primo Collaboratore del Dirigente: 

1. Sostituzione del Dirigente in caso di assenza o impedimento dello stesso o del primo collaboratore; 

2. Firma documenti interni; 

3. Partecipazione alle riunioni di coordinamento indette dal Dirigente Scolastico; 

4. Sostituzione del Dirigente in caso di assenza o impedimento dello stesso o del primo collaboratore 

nella Presidenza degli OO.CC.; 

5. Collaborazione per la formulazione del Piano annuale delle attività; 

6. Collaborazione per la definizione dell’organico di istituto;  

7. Collaborazione per l’organizzazione delle cattedre e per l’attribuzione dei docenti alle classi; 

8. Organizzazione Esami di Stato; 

9. Redazione verbali del collegio docenti; 

10. Supervisione delle iscrizioni degli alunni della scuola secondaria di primo grado. 

La prof.ssa Bianchi Elena concorderà con il Dirigente Scolastico i giorni e l’orario di servizio nell’Istituto, al 

fine di garantire una copertura settimanale efficace durante il periodo delle lezioni ed un’equilibrata 

turnazione per il periodo estivo e per gli altri periodi di sospensione dell’attività didattica. Tale incarico 

verrà remunerato col fondo dell’Istituzione Scolastica, nella misura stabilita in sede di contrattazione 

integrativa.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Firma per accettazione                                                                                    Prof.ssa Imelda Lambertini 

______________________________ 
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