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Circolare 020 Cesenatico, 15 settembre 2023 

 

Ai Referenti progetti e laboratori 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

All’Albo on-line 

Al sito web 

 

 

 

Oggetto: Ordine materiale vario di cancelleria per laboratori didattici, plessi e 

uffici- ricognizione fabbisogno altri acquisti e delle relative linee di 

finanziamento 

 

 Si comunica che, con riferimento alle necessità di materiale vario (cancelleria 

ed altro) per laboratori ed uffici, le richieste dovranno pervenire alla D.S.G.A. Lara 

Muratori entro e non oltre lunedì 16 ottobre 2023 ore 13.00 precisando l'utilità di-

dattica (progetto o attività) che renda necessario l'acquisto (solo per i Docenti). 

Gli ordini potranno essere portati personalmente a mano o inviati all'indirizzo di po-

sta istituzionale fomm08900a@istruzione.it indicando nell'oggetto  

"ORDINE MATERIALE A.S. 23/24". 

 Si premette che possono essere indicati liberamente i fornitori che si ritiene più 

idonei in ragione alla merce prescelta, ma che l'ordine partirà, inderogabilmente, 

dall'ufficio di segreteria. A tal fine in segreteria sono disponibili vari cataloghi da vi-

sionare. 

 Si evidenzia che gli ordini giunti dopo la data del 16 ottobre 2023 potrebbero 

non essere evasi e che si procederà ad un ulteriore ordine solo nel secondo quadrime-

stre dell’anno in corso. 

L'invio dell'ordine avverrà in un'unica data per tutto il materiale richiesto e quindi su-

bito dopo il 16 ottobre 2023. 

Confidando nel rispetto dei termini sopra indicati, si pongono i migliori auguri di ini-

zio anno scolastico. 

 

Ricognizione fabbisogno acquisti  

 

Le richieste di acquisto di altri beni che comportano un maggior impegno economico 

(es richiete di strumentazione didattica, arredi o complementi adatti a particolari ne-

cessità di classi, studenti o laboratori) vanno indirizzate direttamente a DS e DSGA 
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che procedono all’individuazione e ricerca delle linee di finanziamento dedicate. È 

necessario che chiunque abbia notizia di eventuali erogazioni liberali o donazioni a 

favore dell’istituzione scolastica, prima della definizione della richiesta formale o 

dell’accordo a nome dell’istituzione scolastica, ne dia notizia a Ds e DSGA per la 

preparazione degli atti di natura amministrativa e contabile (Decreto 129/2018), 

l’esclusione di conflitto di interesse e la valutazione dell’effetiva incapienza di altre 

linee finanziarie per soddisfare il bisogno specifico.  

 

   Il Dirigente Scolastico       La D.S.G.A 

f.to Dott.ssa Silvia Tognacci     f.to Dott.ssa lara Muratori 
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