
 

 

  

 
 
 

Paliano, 17/01/2025 
 

All’Albo on line/Amministrazione Trasparente 
Agli atti 

 

Allegato 1- CAPITOLATO TECNICO 
Servizi di formazione del personale scolastico per la transizione digitale 

 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA (PNRR) 

MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di Istruzione: dagli asili nido alle Università 
Investimento 2.1 Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Formazione del personale scolastico per 
la transizione digitale” 

FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO PER LA TRANSIZIONE DIGITALE (D.M. 66/2023)       
M4C1I2.1-2023-1222-P-35561” La digitalizzazione come strumento per affrontare il futuro” 

- CUP: F34D23002270006 

 

 

CAPITOLATO DI ODA SERVIZI DI EROGAZIONE N. 1 PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE 
 
ART. 1 - OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 
 
L’incarico avrà come oggetto la realizzazione delle sotto indicate attività formative che dovranno essere 
realizzate da un formatore esperto in possesso di competenze digitali e didattiche documentate, per le 
ore e le tematiche previste nelle sottostanti tabelle: 
 
- N. 1 PERCORSO DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE, della durata di 10 ore ciascuno, per 
un totale di 10 ore, erogato in modalità in presenza, on line o ibrida (in presenza presso la sede 
centrale dell’istituto  e on line, ma sempre in modalità sincrona), in coerenza con i quadri di  riferimento 
europei per le competenze digitali DigCompEdu e DigComp 2.2, con rilascio finale di specifica 
attestazione: 
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Figure formative 
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Tipologia attività Oggetto della formazione 
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1 10 Min. 5 
 

n. 1 docente esperto     
(per ciascun 
percorso) 

In modalità in 
presenza, on line o 
ibrida (in presenza 
presso la sede 
centrale dell’Istituto, 
e  on line, ma sempre 
in modalità sincrona) 

1) Lo storytelling nella didattica 
digitale 

 
ART. 2 - IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
Per i percorsi formativi predetti viene definito un costo per ciascuna ora di formazione di euro 122,00 
comprensivo di IVA, se dovuta, e di ogni altro onere, rilevato dalle UCS del Ministero dell’Istruzione e del 
Merito: 
 

Descrizione voce di costo N° di 
ore 

Importo orario Totali 

Compenso per ciascuna ora di formazione realizzata da 
docente esparto e tutor 

10 (10 
ore per 

edizione) 

€ 122,00 
ESPERTO 
€ 34,00 

€ 1560,00 

IMPORTO TOTALE DELL’AFFIDAMENTO € 1560,00 

 
ART. 3 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

a) Requisiti di ordine generale 
 requisiti di ordine generale stabiliti dall’art. 94 e sgg. del D.Lgs. n. 36/2023; 

 

b) Requisiti di idoneità professionale 
 l’iscrizione da almeno tre anni nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio 

Industria Agricoltura e Artigianato competente per attività analoga o coerente con quella oggetto del servizio 
in concessione; 
 

c) Requisiti di capacità finanziaria 
 fatturato globale di impresa annuo, calcolato sommando il fatturato degli ultimi tre esercizi 

finanziari disponibili, di importo non inferiore al doppio del valore dell’affidamento; 
 

d) Requisiti di capacità tecnico/professionale 
 aver eseguito nel triennio precedente servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento  nei 

confronti di committenti pubblici o privati. 
 
ART. 4 - REQUISITI ESPERTI FORMATORI E TUTOR INDIVIDUATI DAI SOGGETTI GIURIDICI 
All’atto della presentazione dell’offerta del servizio di formazione, il soggetto giuridico qualificato dovrà 
presentare l’elenco nominativo degli esperti coinvolti nelle attività formative. Nel dettaglio, gli esperti 
individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

• essere cittadini/e italiani/e ovvero essere cittadini/e di uno degli Stati dell’UE (specificare); 

• godere dei diritti civili e politici; 

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi;  
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• non essere sottoposti a procedimenti penali; 

• essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria, laurea (Magistrale, o ciclo unico), a seconda 
dell’attività formativa da svolgere; 

• essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente 
correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare con apposito curriculum vitae. 
 
ART. 5 - ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, senza dar 
luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

• tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

• tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal 
giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 

• l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o 
difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto; 

• redazione di una puntuale e completa relazione conclusiva. 
 
ART. 6 - RINVIO EX LEGE 
Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso 
riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e 
nazionale. 
 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                           Dott.ssa Mariella Morelli 

                             (Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  

          dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse)  
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