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CAPITOLATO TECNICO 

Servizio per la gestione e organizzazione del trasporto con autobus con conducente per viaggi di istruzione 

e uscite didattiche della durata di un giorno a.s. 2025/2026. 

N. 2 LOTTI 

- LOTTO 1 – SCUOLABUS 

- LOTTO 2 – PULLMAN GT 

 

1. Oggetto dell’appalto 

Il presente capitolato ha per oggetto l’affidamento del servizio di gestione e organizzazione del trasporto con 

autobus con conducente per i viaggi di istruzione, visite guidate, uscite didattiche e altre attività 

programmate dall’Istituzione Scolastica Istituto Comprensivo 1 Alatri della durata di un giorno. 

Il servizio dovrà essere garantito con mezzi idonei, confortevoli, sicuri e conformi alle normative vigenti in 

materia di trasporto pubblico non di linea e sicurezza stradale. 

 

2. Durata del contratto 

La durata del contratto sarà dalla data di stipula al 31.08.2026 e potrà comprendere tutti i servizi di trasporto 

richiesti nel periodo scolastico di riferimento. 

 

3. Importo presunto dell’appalto 

L’importo complessivo stimato dell’appalto è pari a € 40.000,00 IVA esclusa, calcolato sulla base del 

fabbisogno annuo stimato di servizi di trasporto. 

L’importo non costituisce vincolo di spesa per l’Amministrazione, che procederà all’aggiudicazione e 

all’emissione di ordinativi specifici secondo le esigenze effettive. 

 

4. Modalità di esecuzione del servizio 

Il servizio dovrà essere svolto nel rispetto dei seguenti requisiti: 

 Puntualità nelle partenze e negli arrivi, secondo gli orari concordati. 

 Pulizia e igiene dei mezzi, che dovranno essere sanificati regolarmente. 

 Conducenti qualificati, in possesso di patente D e CQC persone, con comportamento corretto, 

cortese e adeguato al contesto scolastico. 

 Rispetto della normativa sui tempi di guida e riposo del personale viaggiante (Reg. CE n. 561/2006). 
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 Assistenza durante il viaggio per le eventuali operazioni di carico/scarico bagagli e supporto agli 

alunni. 

 Servizio di intermediazione dell’agenzia per ogni eventuale necessità/problematica in viaggio. 

 

 

5. Caratteristiche tecniche dei mezzi 

Per quanto riguarda le ditte di autonoleggio impiegate l’operatore economico aggiudicatario dovrà garantire 

che: 

1. negli autoveicoli impiegati sia presente a bordo la carta di circolazione, con regolare revisione 
annuale; 

2. gli autoveicoli impiegati presentino una perfetta efficienza dal punto di vista della ricettività, in 
proporzione al numero dei partecipanti; 

3. gli autoveicoli impiegati siano in possesso dei requisiti di sicurezza previsti dalla vigente normativa in 
materia di circolazione di autoveicoli e antinquinamento; 

4. gli autoveicoli impiegati siano regolarmente forniti di cronotachigrafo o tachigrafo digitale; 

5. gli autoveicoli impiegati siano coperti da una polizza assicurativa per la copertura dei rischi (RCT) a 
favore delle persone trasportate per un importo non inferiore a € 10.000.000,00 (diecimilioni/00); il 
certificato assicurativo originale dovrà essere presente a bordo di ciascun automezzo; 

6. gli autobus impiegati dovranno:  
a. Essere immatricolati non oltre 10 anni prima della data del servizio; 

b. Disporre di almeno: 

i. Cinture di sicurezza per tutti i passeggeri; 

ii. Impianto di climatizzazione (riscaldamento/aria condizionata); 

iii. Microfono funzionante; 

iv. Sedili reclinabili e poggiapiedi; 

v. Spazio adeguato per bagagli e zaini; 

vi. gomme termiche o quattro stagioni oppure avere a bordo le catene da neve nei 

periodi previsti; 

vii. avere a bordo uno o più estintori, giubbini o bretelle retro-riflettenti ad alta 

visibilità in caso di evacuazione, cassetta di pronto soccorso e qualsiasi altro 

dispositivo richiesto dalle normative vigenti o emesse nel corso dell'affidamento; 

viii. sistema di condizionamento/ riscaldamento per il periodo estivo e invernale; 

 

7. che le ditte di autonoleggio impiegate: 

a. siano in possesso di autorizzazione all’esercizio dell’attività di noleggio autobus con 
conducente in corso di validità (copia conforme deve trovarsi a bordo del mezzo); 

b. siano in possesso dell’autorizzazione all’esercizio della professione (AEP) e iscritte al Registro 
Elettronico Nazionale (REN) del Ministero dei Trasporti;  

c. siano in possesso dell’attestato di idoneità professionale, rilasciato dal Ministero dei Trasporti 
(per l’Italia); 

d. siano in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro e hanno provveduto alla redazione 
del Documento di Valutazione dei Rischi. 

e. impieghino nel servizio conducenti in possesso di patente di guida categoria D (o D1 nel caso 
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di autobus progettati e costruiti per il trasporto di non più di 16 persone, oltre al conducente, 
e aventi una lunghezza massima di otto metri), carta di qualificazione del conducente (CQC)   
per   il   trasporto   di   persone;   C.A.P.   (Certificato   di   Abilitazione   Professionale); 

f. impieghino nel servizio conducenti regolarmente contrattualizzati, secondo le norme vigenti, 
dall’operatore economico di autonoleggio e che rispettano le norme in vigore per quanto 
concerne i periodi di guida e i periodi di riposo nella settimana precedente il giorno di partenza; 
il conducente deve portare al seguito la dichiarazione del legale rappresentante dell’impresa 

che attesta la tipologia e la regolarità del rapporto di lavoro. 

 
7. Criteri di aggiudicazione – Offerta economicamente più vantaggiosa 

 L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 108 

D.Lgs. 36/2023), sulla base dei seguenti elementi: 

Elemento di valutazione Punteggio massimo 

Offerta economica (prezzo) 30 punti 

Offerta tecnica (qualità del servizio) 70 punti 

 
 

 

  

Criteri Descrizione 
Range 
punteggio 

Offerta economica (€/km)*** Corrispettivo richiesto per ogni km percorso 0 – 30  

Qualità organizzativa 
Presenza di un responsabile reperibile, piano di gestione 
emergenze, comunicazioni con la scuola 

0 – 8 

Sistemi e dispositivi per la 
sicurezza del trasporto 

Età media della flotta, manutenzione programmata, dotazioni 
di sicurezza aggiuntive (sistemi di frenata automatica, sistemi 
avanzati di assistenza alla guida) 

0 – 12 

Competenze tecniche dei 
conducenti 

Corsi su sicurezza stradale, gestione minori, primo soccorso, 
esperienza di guida di almeno cinque anni (preferibilmente 
specifica su scuolabus o viaggi istruzione), l’assenza di sanzioni 
(gravi) per violazioni in materia di sicurezza stradale negli ultimi 
5 anni 

0 – 12 

Servizi aggiuntivi 
Accompagnatori, assistenza per studenti con disabilità, 
supporto logistico 

0 – 9 

Sostenibilità ambientale 
Utilizzo di mezzi Euro 6, elettrici o ibridi; politiche di riduzione 
emissioni 

0 – 9 

Adeguatezza agli obiettivi 
scolastici e accessibilità e 
trasporto di persone con 
disabilità 

Flessibilità orari, puntualità, capacità di adattamento a esigenze 
didattiche, ampiezza della flotta (disponibilità di minibus, 
pullman con pedana e posti riservati per disabili, pullman da 
70+ posti) 

0 – 12 

Qualità del piano di viaggio 
Chiarezza itinerari, tempi di percorrenza, comfort per gli 
studenti 

0 – 8 
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Criteri Descrizione 
Range 
punteggio 

Punteggio massimo  100 

  

*** Per  LOTTO 1 – SCUOLABUS 

I prezzi dovranno essere: 

 Espressi in €; 
 Fissi per tutta la durata del contratto; 
 Comprensivi di spese per autista e costi di agenzia; 
 Non comprensivi di IVA 

Essere distinti secondo le seguenti tipologie di servizi: 

 mezza giornata con percorrenza fino a 10 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 15 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 20 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 25 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 30 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 35 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 40 km complessivi; 
 

 

*** Per  LOTTO 2 – PULLMAN GT  

I prezzi distinti per BUS GT e (se a disposizione del parco automezzi) BUS GT attrezzati per il trasporto di 

portatori di handicap dovranno essere: 

 Espressi in €; 
 Fissi per tutta la durata del contratto; 

 Comprensivi di spese per autista e costi di agenzia; 
 Non comprensivi di IVA , eventuali costi per accesso alle ZTL, ticket autostradali, parcheggi etc, 

i quali saranno successivamente specificati per ogni viaggio.  

Essere distinti secondo le seguenti tipologie di servizi: 

 mezza giornata con percorrenza fino a 50 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 100 km complessivi; 

 mezza giornata con percorrenza fino a 150 km complessivi 

 intera giornata con percorrenza fino a 50 km complessivi; 

 intera giornata per spostamenti con percorrenza fino a 100 km; 

 intera giornata per spostamenti con percorrenza superiore ai fino a 150 km; 

 intera giornata per spostamenti con percorrenza fino a 200 km; 

 intera giornata per spostamenti con percorrenza fino a 250 km; 
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 intera giornata per spostamenti con percorrenza fino a 300 km; 

 intera giornata per spostamenti con percorrenza oltre 300 km 

 

N.B. il conteggio delle distanze chilometriche si intende di andata e ritorno.  
 
 

8. Penali 

In caso di inadempienze o ritardi, potranno essere applicate le seguenti penali: 

Ritardo nella partenza imputabile alla ditta di trasporto superiore a 40 minuti: € 100,00 per evento; 

Mancata esecuzione del servizio: € 600,00 

Dopo tre inadempienze, l’Amministrazione potrà risolvere il contratto. 

 

9. Trattamento dei dati personali 

Il fornitore dovrà rispettare il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e il D.Lgs. 196/2003 come modificato, 

garantendo la protezione dei dati personali degli alunni e del personale scolastico. 

 

10. Rinvio 

Per quanto non espressamente previsto, si fa riferimento al D.Lgs. 36/2023 (nuovo Codice dei Contratti 

Pubblici), alle norme del Codice della Strada e alle altre disposizioni vigenti in materia. 
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