
1 

 

           

         

MIUR – UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE  PER IL LAZIO 
UFFICIO VII AMBITO TERRITORIALE PROVINCIALE DI FROSINONE 

Istituto Comprensivo Alatri 1° 
C. M.: FRIC83700Q – C. F.: 80010890608 

Via del Calasanzio, 7     03011-Alatri 

                                Tel: 0775/434032   fric83700q@istruzione.it  fric83700q@pec.istruzione.it 

 

                                       All’albo istituzionale  

 

 

Avviso selezione esplorativa per l’eventuale incarico ad esperto esterno per la realizzazione del progetto 

“Attività teatrale” rivolto agli alunni della scuola primaria e  della secondaria di 1° grado per l’a.s. 2018/2019 - 

CIG esente. 

ART. 1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Denominazione: ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ALATRI 1°  
Indirizzo: Via del Calasanzio 7 – 03011 Alatri (FR) 

Telefono : 0775434032 
PEC: fric83700q@pec.istruzione.it 

Codice univoco: UFU9EA 
Profilo del committente: ISTITUZIONE SCOLASTICA - www.icalatri.it 

Responsabile Unico del procedimento e direttore dell’esecuzione: Dirigente scolastico – prof.ssa Francesca 
Varriale 

ART. 2 - OGGETTO E CARATTERISTICHE DELL’INDAGINE ESPLORATIVA 

2.1) L’Istituto intende procedere ad un’indagine esplorativa per l’individuazione e l'eventuale incarico ad 

esperto esterno di musica per la realizzazione del Progetto “Attività teatrale” rivolto agli alunni della scuola 

primaria e dell’Infanzia per l’A.S. 2018/2019. 

2.2) Caratteristiche del Servizio 

L’esperto dovrà tenere laboratori teatrali in collaborazione con i docenti  delle seguenti classi e  sezioni 

intendono aderire al progetto. 

I laboratori hanno durata - di norma - di 1 ora a settimana, per il periodo che va da novembre 2018 a maggio 
2018 e dovrà concludersi con una manifestazione finale, secondo il calendario che verrà concordato con i docenti 

delle classi e  sezioni. 

ART. 3 - ESPERTI ESTERNI 

L’esperto esterno dovrà essere in possesso di Diploma di Accademia di Arte Drammatica oppure Laurea in Arti e 
Scienze dello Spettacolo. 

ART. 4 - DURATA DEL SERVIZIO E TIPOLOGIA CONTRATTUALE 

Durata: da novembre 2018 a maggio 2019. 
Tipologia contrattuale: contratto di collaborazione ai fini della realizzazione del progetto. 
 
ART. 5 - IMPORTO DELL’APPALTO 
I concorrenti dovranno presentare offerte in ribasso sulla base di gara, rappresentata dall’importo mensile  di 
euro 40,00 (quaranta/00) per un importo complessivo, quale valore stimato di gara, pari a euro 4.800,00 
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(quattromilaottocento,00) onnicomprensivo (cioè, a titolo esemplificativo, comprensivo IVA, IRAP e ogni altro 
onere a carico dell’esperto). Non sono ammesse offerte in aumento, i decimali saranno conteggiati fino alla 
seconda cifra. 

ART. 6 - FINANZIAMENTI 

I presente servizio è finanziato dai genitori degli alunni. 

ART. 7 - METODO DI GARA E AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

L’indagine esplorativa sarà espletata con il metodo della procedura aperta ai sensi degli artt. 3, comma 10, 20, 
55, D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., con aggiudicazione a favore del concorrente che avrà presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83, D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., sulla base dei criteri, sub criteri, 
punteggi e sub punteggi di cui al successivo art. 10. 
Si precisa che l’Ente, ai sensi dell’art. 81, comma 3, D.Lgs. 163/2006, potrà disporre di non procedere 

all’aggiudicazione qualora nessuna delle offerte pervenute risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
del contratto, senza che nulla sia dovuto ai concorrenti e senza che essi possano sollevare in merito alcuna 
eccezione o riserva o pretesa di sorta. 

ART. 8 - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 
8.1 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Quale requisito di partecipazione è richiesto il seguente requisito di ordine speciale 

L’esperto deve essere Diplomato di Accademia di Arte Drammatica oppure Laurea in Arti e Scienze dello 
Spettacolo. 
Il mancato possesso del predetto requisito comporta la mancata ammissione alla presente procedura. 

8.2 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
L’offerente dovrà presentare, inserita nella busta A) di cui al successivo art. 11, la seguente documentazione: 

1) domanda di partecipazione, utilizzando preferibilmente 1' apposito modello (Allegato A) o comunque 
conformemente a tale modello. La domanda di partecipazione alla gara deve essere sottoscritta dal 

concorrente; alla domanda deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento 
di identità o di un documento di riconoscimento equipollente, ai sensi dell’art. 35, comma 2, DPR 

445/2000, del sottoscrittore 
2) la dichiarazione allegata al presente avviso (Allegato B), debitamente compilata. Detta dichiarazione 

dovrà essere sottoscritta dal concorrente e dovrà essere corredata da fotocopia di un documento valido 
di identità o di un documento di riconoscimento equipollente, ai sensi dell’art. 35, comma 2, DPR 
445/2000, dello stesso firmatario. 

ART. 9 - SOGGETTI AMMESSI 

Sono ammesse le persone fisiche, associazioni  aventi i requisiti di cui all’articolo 8.1 del presente avviso. 
 
ART. 10 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE - SUBCRITERI - PESI E SUBPESI 

L’aggiudicazione avverrà sulla base del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, sulla base dei 

parametri di riferimento e delle caratteristiche richieste. Apposita Commissione valuterà curriculum e prezzo 
offerto, sulla base dei criteri/subcriteri, pesi e subpesi di seguito riportati, per un totale massimo di punti 50/50, 
così suddivisi: 

A) merito tecnico-professionale dell'erogatore del servizio: MAX 40/50 PUNTI così suddivisi: 

verrà valutato, per ciascuna offerta, il merito tecnico professionale dell’esperto esecutore della prestazione, 
sulla base delle esperienze dallo stesso acquisite, come di seguito indicato: 
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B) ribasso sul prezzo posto a base di gara: MAX 10/50 PUNTI 

L’importo a base di gara è pari a € 40,00 (euro quaranta/00) (omnicomprensivo). 

Sarà attribuito un punteggio per l’offerta economica applicando la seguente formula: 

VALUTAZIONE OFFERTA ECONOMICA = P x CPO 
Dove: 

P = prezzo più basso onnicomprensivo, conformemente a quanto indicato all’art. 5 PO = prezzo  
offerto dal concorrente onnicomprensivo, conformemente a quanto sopra indicato 
C = punteggio massimo per il criterio “Prezzo” (10 punti) 

La Commissione attribuirà il suddetto punteggio sino alla seconda cifra decimale, utilizzando la metodologia 

sopra specificata. 

L’aggiudicazione sarà disposta a favore del concorrente che conseguirà il maggior punteggio complessivo, che 
sarà dato dal totale dei punteggi attribuiti sugli elementi di cui ai punti A e B. 
Nel caso in cui due o più offerte ottengano lo stesso punteggio si procederà a richiedere formalmente alle stesse 

un’eventuale offerta migliorativa da presentare entro 5 giorni. Nel caso in cui permanga una situazione di parità, 
si provvederà al sorteggio. 

ART. 11 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

Coloro che sono interessati alla presente indagine di mercato dovranno far pervenire, a mezzo posta o agenzia di 

recapito autorizzata ovvero a mano, non oltre le ore 12,00 del 16/11/2018, un plico debitamente sigillato e 
controfirmato sui lembi di chiusura, indirizzato a Istituto Comprensivo Alatri 1° - Via del Calasanzio 7, 03011 
ALATRI e con la seguente dicitura: “Offerta relativa all’indagine di mercato per l’individuazione e l'eventuale 

incarico ad un esperto esterno di teatro per la realizzazione del Progetto “Attività teatrale” rivolto agli alunni 
della scuola primaria dell’Infanzia per l’A.S. 2018/2019”. 
Non farà fede il timbro postale. 
Nel plico dovrà essere inclusa la seguente documentazione: 

A1- Titoli culturali e professionale – MAX 30/50  punti 
I titoli culturali e professionali dovranno essere autocertificati indicando istituto e anno di conseguimento, 

compilando l’apposito modello -”allegato B” 
iMAX 30/60 PONTI 

indicando Istituto e anno del conseguimento, compilando legato B” 
Titoli di studio 

(si valutano i titoli di un solo esperto) 
Punti Note 

 Diploma di Accademia di Arte Drammatica oppure 
Laurea in Arti e Scienze dello Spettacolo 

requisito 

essenziale 
a pena di 

esclusione 

 

 Esperienze professionali e/o attestati frequenza corsi 
specifici 
 

20/50  

 Corsi di didattica  max 5/50 1 punto per ogni corso frequentato 
negli ultimi 10 anni, fino ad un max di 5 
punti  Partecipazione a master (o iniziative di formazione ad 

essi assimilabili)  
max 5/50 1 punto per ogni master (o iniziativa di 

formazione assimilabile) conseguito 
fino ad un max di 5 punti 

    

A2 - Esperienze documentate nel settore - MAX 10/50 PUNTI 
I servizi prestati in qualità esperto nella materia in oggetto del presente bando dovranno essere autocertificati 

indicando istituto scolastico, anno scolastico, e durata nell’apposito modello -"allegato B” 
nella materia oggetto del prese Istituto scolastico, aiuto scolastico e durata, compii  Punti Note 

 Incarichi quale esperto di laboratorio teatrale  in 
progetti svolti presso Scuole 

max 

10/50 

1 punto per ogni incarico fino ad un 
max di 10 punti 
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“Busta A” - busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, indicante “DOCUMENTAZIONE” contenente la 
documentazione richiesta, compilando preferibilmente gli allegati A e B e allegando il curriculum vitae e 

professionale dell’esperto e una fotocopia del suo documento di identità 

“Busta B” - busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, indicante “OFFERTA ECONOMICA” contenente: 

offerta di gara resa sotto forma di una dichiarazione, redatta in lingua italiana, senza abrasioni o correzioni di 
sorta, recante l’indicazione in cifre e in lettere del prezzo offerto (da intendersi  comprensivo anche delle 
ritenute  a carico dell’esperto),  sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal concorrente, compilando 
preferibilmente l'Allegato C. 

In caso di discordanza tra l’importo in cifre e quello in lettere, ai fini dell’aggiudicazione, prevarrà l’importo più 
vantaggioso per la stazione appaltante. 

Avvertenze: 

Trascorso il termine fissato per la presentazione dell’offerta: 

- non sarà riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente; 

- non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro le ore 12,00 del 16/11/2018 - la gara 
sarà aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida purché ritenuta rispondente alle caratteristiche del 
servizio richiesto, congrua e conveniente. 

Il giorno 19/11/2018 alle ore 10,00, presso la segreteria della scuola sita nel plesso L. Ceci, la Commissione 
nominata procederà in seduta pubblica all’apertura dei plichi pervenuti e all’apertura delle buste secondo il 
seguente ordine: 

1) busta A: apertura e verifica della documentazione presentata; 
2) dopo l’esame della documentazione e l’ammissione delle offerte alle fase successiva, la commissione 

procederà in seduta riservata alla valutazione e l’attribuzione dei relativi punteggi; 
3) quindi la Commissione procederà all’apertura, in seduta pubblica, delle buste contenenti l’offerta 

economica (busta B) dopo aver dato lettura ai presenti della graduatoria di merito provvisoria derivante 

dall'espletamento delle precedenti fasi. 
L’aggiudicazione sarà disposta nei confronti del concorrente che abbia conseguito il maggior punteggio finale, 

dato dalla somma dei punteggi degli elementi di cui ai punti A e B dell’art. 10. 

L’aggiudicazione definitiva sarà comunicata entro un termine non superiore a cinque giorni all’aggiudicatario e ai 

concorrenti che seguono in graduatoria. 
La stazione appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
In capo all’aggiudicatario provvisorio si procederà alle verifiche dei requisiti dichiarati. 
Periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: 180 gg. decorrenti dal termine ultimo 

per il ricevimento delle offerte, trascorsi i quali, senza che sia intervenuta la stipula del contratto o comunque 
una definitiva determinazione da parte dell’Istituto appaltante, gli offerenti avranno la facoltà di svincolarsi dal 
proprio impegno. 

Le comunicazioni verranno effettuate al n. di fax o all’indirizzo e-mail, nel caso in cui il concorrente sia in 
possesso di posta certificata, indicati nell’Allegato A al presente avviso. 

ART. 12 - OBBLIGHI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO 

E’ vietata ogni forma di subappalto o cessione del servizio. 
Il Dirigente Scolastico effettuerà controlli in ordine al regolare svolgimento delle prestazioni. L’aggiudicatario è 

tenuto all’osservanza del D. Lgs. 196/2003 e s.m.i.. 
Si ricorda, altresì, che i candidati sono tenuti a dichiarare l’inesistenza a loro carico delle cause di esclusione di 
cui alla L. 190/2012 e al D.lgs. 39/2013 e che, dal momento in cui divengono parte contraente con la pubblica 
Amministrazione, sono altresì soggetti alle disposizioni di cui al D.P.R. 62/2013 (c.d. Codice di comportamento 
dipendenti pubblici). In caso di violazione degli obblighi del codice suddetto l’eventuale rapporto contrattuale si 
risolve di diritto. 
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ART. 13 - OBBLIGATORIETÀ’ DEL CONTRATTO E SPESE CONTRATTUALI 

L’aggiudicatario è tenuto a stipulare regolare contratto e assume a proprio carico tutte le spese inerenti.  

ART. 14 - TERMINI E MODALITÀ’ DI PAGAMENTO 

Il pagamento del corrispettivo è subordinato alla formale stipula del contratto e avverrà alla conclusione della 

prestazione, a seguito di presentazione di regolare fattura elettronica e relazione sull’attività svolta con 

l’indicazione del relativo calendario. 

La liquidazione della fattura è subordinata alla verifica della regolarità della prestazione. 

Le ore prestate senza previa autorizzazione scritta dell’Istituto non potranno essere in alcun modo liquidate. 

 
ART. 15 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

Il contratto potrà essere risolto senza che da parte dell’affidatario possano essere vantate pretese, con preavviso 
di 30 giorni da comunicare all’affidatario tramite lettera raccomandata con avviso di ricevimento/PEC, qualora 
vengano riscontrate le seguenti inadempienze: 

 mancato rispetto delle norme espressamente previste nel presente avviso 
 abusi, fatti illeciti o ritenuti gravi, secondo valutazione a discrezione dell’Istituto scolastico 

E' fatto salvo il ricorso da parte dell'Istituto agli strumenti previsti dalla vigente normativa inerenti la revoca/il 
recesso anticipato dal contratto. 

ART. 16 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

La presentazione di offerta da parte del partecipante è intesa come esplicita espressione del consenso previsto in 

ordine al trattamento dei dati personali, di cui alla D. Lgs. 196/2003. 
I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 

- il personale interno all’Amministrazione implicato nel procedimento; 
- i soggetti che abbiano interesse ai sensi della L. 241/90 e s.m.i.. 
I diritti spettanti all’interessato in relazione al trattamento dei suoi dati personali sono definiti dalle disposizioni 

contenute nel Titolo II del D. Lgs. 196/2003. 

Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, prof.ssa Francesca Varriale. 
 
ART. 17 – CONTROVERSIE 
 
In caso di controversia si adirà il foro competente. 

ART. 18 - RISPETTO DELLE LEGGI E DEI REGOLAMENTI 

 

Per quanto non espressamente previsto dal presente bando si applicano le norme di cui all’art. 1321, c.c..  
L’ aggiudicatario è tenuto al rispetto di tutte le norme e regolamenti vigenti in materia. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                              Prof.ssa Francesca Varriale 

   

                                                                                                                               Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 

                                                                                                                                    -ai sensi dell’art. 3 – comma 2 – del D.Lgs 12/02/1993 n. 39.
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Allegato A 
 

(ESENTE BOLLO AI SENSI DELL’ART. 25, TAB. ALL. B, D.P.R. 642/72, COME MOD. DA L. 342/2000) 

 

SCHEMA DI DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
(da compilare da parte del concorrente) 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ALATRI 1° 

 Via del Calasanzio 7 

03011 Alatri (FR) 

OGGETTO: domanda di partecipazione ad indagine esplorativa indetta da codesta Stazione appaltante per il 
giorno 04/03/2016 alle ore 13.30, per l'individuazione e l'eventuale reclutamento di un esperto esterno di 

musica nell’ambito del Progetto “Attività Teatrale” rivolto ad alunni della scuola primaria e secondaria di 1° 
grado   - A.S. 2018/2019 - CIG ESENTE 

“ATTIVITA’ TEATRALE” 
rivolto agli alunni della scuola primaria e secondaria di 1° grado  - A.S. 2018/2019 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________________________  

nato/a il _________________________________ a _____________________________________  

residente a ______________________________________________________________________  

in via ___________________________________________________________________________  

 
tel. ______________________ e-mail (certificata) _______________________ _______________ 

e-mail personale___________________________________________________________________ 

cittadinanza______________________________________________________________________ 

 codice fiscale partita IVA ___________________________________________________________ 

DICHIARA 

sotto la propria responsabilità, ai sensi dell’art. 46, D.P.R. 28/12/2000, n. 445: 

a) di essere in possesso dei titoli e requisiti di legge per contrarre con la pubblica Amministrazione 
b) di non essere interdetto, inabilitato, fallito o sottoposto ad altra procedura concorsuale e che a suo carico 

non sono in corso procedure per la dichiarazione di alcuno di tali stati 
c) di non aver riportato condanne penali che comportino la perdita o sospensione della capacità di contrarre 

con la pubblica Amministrazione 

d) di non trovarsi nelle cause di divieto, decadenza, sospensione di cui all’art. 67, D.Lgs. 159/2011 
e) di aver preso visione del bando e dei suoi allegati e di accettarlo integralmente senza riserve e condizioni 
f) di impegnarsi personalmente, in qualità di esperto esterno di  attività teatrale, a svolgere l’incarico senza 

riserva e secondo il calendario concordato con i docenti delle sezioni. 
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g) di essere consapevole che la presentazione di domanda di partecipazione alla presente procedura è intesa 

come esplicita espressione del consenso previsto in ordine al trattamento dei dati personali, di cui alla 
D.Lgs. 196/2003. 

 ___________,lì ___________________  

                                                                                     Firma 

Allega copia fotostatica, ancorché non autenticata, di un proprio documento di identità, in corso di validità o di 
un documento di riconoscimento equipollente, ai sensi dell’art. 35, comma 2, DPR 445/2000.



 

Allegato B 

DICHIARAZIONE (ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i.) 

Il sottoscritto ............................................................................................................................................................  
nato a ............................................................ il ................................................ residente a 
 ....................................... in Via ........................................................ n ............................................. in qualità di 

o esperto di musica 

ai fini della partecipazione all’indagine esplorativa per l'individuazione e l’eventuale incarico ad un 

esperto esterno di musica nell’ambito del Progetto “ATTIVITA’ TEATRALE” rivolto agli alunni della scuola 

primaria e secondaria di 1° grado  - A.S. 2018/2019 - CIG ESENTE 

DICHIARA 

(compilare la seguente tabella per il calcolo del punteggio barrando con una x la casella corrispondente al 

requisito posseduto, riportato sul curriculum allegato) 
A1  Titoli culturali e professionali - MAX 30/50 PUNTI  

I titoli culturali e professionali dovranno essere autocertificati indicando Istituto e anno del conseguimento  

Titoli di studio 
(si valutano i titoli di un solo esperto) 

Indicare con x il 
titolo posseduto 

Indicare Istituto/anno di conseguimento 
del titolo di studio 

 Diploma di Accademia di Arte Drammatica 
oppure Laurea in Arti e Scienze dello Spettacolo 

requisito 
essenziale a pena 
di esclusione 

 

 
Esperienze professionali e/o attestati frequenza 
corsi specifici 
 

20/50 
 

 Corsi di didattica della  
max 5/50 

 

 
Partecipazione a master (o iniziative di 
formazione ad essi assimilabili) 
sull’insegnamento della  

max 5/50 
 

A2 - Esperienze documentate nel settore - MAX 10/50 PUNTI 
I servizi prestati in qualità esperto nella materia oggetto del presente bando dovranno essere autocertificati 
indicando Istituto scolastico, anno scolastico e durata 

 Indicare Istituto/ente/anno/durata 

 
Incarichi quale esperto di laboratorio teatrale in 
progetti svolti presso Scuole  

Allega il proprio Curriculum vitae                                                                             

                                                                                                                                                            Firma 

 

Allega copia fotostatica, ancorché non autenticata, di un proprio documento di identità, in corso di validità o di 
un documento di riconoscimento equipollente, ai sensi dell’art. 35, comma 2, DPR 445/2000.



 

9 

 

Allegato C 
(ESENTE BOLLO AI SENSI DELL’ART. 25, TAB. ALL. B, D.P.R. 642/72, COME MOD. DALLA L. 342/2000) 

 

Modulo offerta economica 

Indagine esplorativa per l'individuazione e l'eventuale incarico ad un esperto esterno di musica nell’ambito del 

Progetto “ATTIVITA’ TEATRALE” rivolto ad alunni della scuola primaria secondaria di 1° grado - A.S. 2018/2019 

- CIG ESENTE 

Il sottoscritto .........................................................................................................................................................  
nato a  .......................................................................  il  ........................................................... residente in 
 .......................................  ( ........) in Via ...........................................................  n ................................................. , in 
qualità di concorrente per la presente indagine esplorativa e con domicilio eletto ai fini della presente gara in 
Alatri, c/o la sede della Stazione appaltante, presa visione degli elaborati relativi alla gara, nonché tenuto conto 
di tutte le circostanze che possono influire sulla valutazione dell’offerta, 

 

OFFRE 

il seguente prezzo orario relativo al servizio in oggetto, onnicomprensivo (cioè, a titolo esemplificativo, 
comprensivo IVA, IRAP e ogni altro onere a carico dell’esperto). 

Esperto esterno “Attività teatrale” rivolto agli alunni della scuola primaria e  della secondaria di 1° grado per 
l’a.s. 2018/2019.  

 
Prezzo orario in cifre …………………………………………………………….. 

 
Prezzo orario in lettere………………………………………………………… 

 

 

 

Data 

                   Firma 


