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DISCIPLINARE DI GARA 

 

Procedura per l’affidamento del servizio di gestione e organizzazione del trasporto per i viaggi di istruzione, 

visite guidate, uscite didattiche e altre attività programmate dall’Istituzione Scolastica Istituto Comprensivo 

1 Alatri della durata di un giorno. 

N. 2 LOTTI 

- LOTTO 1 – SCUOLABUS 

- LOTTO 2 – PULLMAN GT 

Art. 1 – Oggetto della gara 

La presente procedura ha per oggetto l’affidamento del servizio di gestione e organizzazione del trasporto in 

autobus con conducente per i viaggi di istruzione, visite guidate, uscite didattiche e altre attività della durata 

di un giorno programmate dall’Istituzione Scolastica Istituto Comprensivo 1 Alatri secondo le specifiche 

tecniche riportate nel Capitolato Tecnico. 

 

Art. 2 – Procedura di gara 

La gara è indetta mediante RDO evoluta sul MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) ai 

sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023. 

L’affidamento avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 del medesimo decreto. 

 

Art. 3 – Importo a base di gara 

L’importo complessivo presunto dell’appalto è pari al massimo € 40.000,00 IVA esclusa calcolato sulla base 

del fabbisogno annuo stimato di servizi di trasporto. 

L’importo non costituisce vincolo di spesa per l’Amministrazione, che procederà all’aggiudicazione e 

all’emissione di ordinativi specifici secondo le esigenze effettive. 

 

Art. 4 – Durata del contratto 

La durata del contratto sarà dalla data di stipula al 31.08.2026. 

 

Art. 5 – Requisiti di partecipazione 

Gli operatori economici dovranno possedere i seguenti requisiti: 
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a) Requisiti di ordine generale 

Assenza di cause di esclusione ai sensi dell’art. 94 del D.Lgs. 36/2023. 

b) Requisiti di idoneità professionale 

Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per attività di trasporto persone 

con conducente. 

c) Requisiti di capacità economico-finanziaria 

Fatturato medio annuo nel triennio precedente non inferiore a € 90.000,00, riferito a servizi analoghi. 

d) Requisiti di capacità tecnico-professionale 

Esecuzione, negli ultimi tre anni, di almeno un servizio analogo (noleggio autobus con conducente per enti 

pubblici o scuole), documentabile con contratti o certificati di regolare esecuzione. 

Lo svolgimento della verifica dei requisiti degli operatori economici in fase di partecipazione e in fase di 

esecuzione avverrà tramite il fascicolo virtuale dell’operatore economico (FVOE) secondo le indicazioni 

contenute nel provvedimento ANAC n.262 del 20.06.2023. 

 

Art. 6 – Modalità di presentazione dell’offerta 

Le offerte dovranno essere presentate esclusivamente tramite la piattaforma MEPA, entro il termine 

indicato nella RDO. 

L’offerta dovrà comprendere: 

1. Documentazione amministrativa (dichiarazioni, DGUE, eventuali allegati); 

2. Offerta tecnica, da caricare nell’apposita sezione dedicata; 

3. Offerta economica, da compilare secondo il modello predisposto. 

Non saranno ammesse offerte condizionate, parziali o difformi dalle modalità indicate. 

 

Art. 7 – Criteri di aggiudicazione 

L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 108 D.Lgs. 

36/2023), sulla base dei seguenti criteri e punteggi: 

Elemento di valutazione Punteggio massimo 

Offerta economica (prezzo) 30 punti 

Offerta tecnica (qualità del servizio) 70 punti 
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Criteri Descrizione 
Range 
punteggio 

Offerta economica (€/km)*** Corrispettivo richiesto per ogni km percorso 0 – 30  

Qualità organizzativa 
Presenza di un responsabile reperibile, piano di gestione 
emergenze, comunicazioni con la scuola 

0 – 8 

Sistemi e dispositivi per la 
sicurezza del trasporto 

Età media della flotta, manutenzione programmata, dotazioni 
di sicurezza aggiuntive (sistemi di frenata automatica, sistemi 
avanzati di assistenza alla guida) 

0 – 12 

Competenze tecniche dei 
conducenti 

Corsi su sicurezza stradale, gestione minori, primo soccorso, 
esperienza di guida di almeno cinque anni (preferibilmente 
specifica su scuolabus o viaggi istruzione), l’assenza di sanzioni 
(gravi) per violazioni in materia di sicurezza stradale negli ultimi 
5 anni 

0 – 12 

Servizi aggiuntivi 
Accompagnatori, assistenza per studenti con disabilità, 
supporto logistico 

0 – 9 

Sostenibilità ambientale 
Utilizzo di mezzi Euro 6, elettrici o ibridi; politiche di riduzione 
emissioni 

0 – 9 

Adeguatezza agli obiettivi 
scolastici e accessibilità e 
trasporto di persone con 
disabilità 

Flessibilità orari, puntualità, capacità di adattamento a esigenze 
didattiche, ampiezza della flotta (disponibilità di minibus, 
pullman con pedana e posti riservati per disabili, pullman da 
70+ posti) 

0 – 12 

Qualità del piano di viaggio 
Chiarezza itinerari, tempi di percorrenza, comfort per gli 
studenti 

0 – 8 

Punteggio massimo  100 

 

Art. 8 – Valutazione delle offerte 

Le offerte saranno valutate da una Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. 

36/2023. 

La Commissione esaminerà prima la documentazione amministrativa, poi procederà alla valutazione 

dell’offerta tecnica e infine a quella economica. 

 

Art. 9 – Aggiudicazione e stipula 

L’aggiudicazione diverrà efficace dopo la verifica dei requisiti dichiarati. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica sul MEPA, con firma digitale. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea. 
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Art. 10 – Esecuzione del servizio 

L’esecuzione dovrà rispettare quanto previsto nel Capitolato Tecnico, che costituisce parte integrante del 

presente disciplinare. 

L’aggiudicatario dovrà garantire la regolare erogazione del servizio secondo le prenotazioni effettuate dalla 

scuola. Al fine di condividere gli impegni in programmazione per l’a.s. 2025/2026 si comunicano i viaggi 

approvati dal PTOF per i quali il numero di partecipanti potrà essere oggetto di variazione e le date 

programmate oggetto di possibili scostamenti: 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

DESTINAZIONE PERIODO N. ALUNNI STIMATI 

Casa Babbo Natale Agriturismo Nonna Luisa 
(Ferentino) 

05 Dicembre 2025 31 + 5 docenti 

Casa Babbo Natale Agriturismo Nonna Luisa 
(Ferentino) 

16 Dicembre 2025  43 + 4 docenti 

Casa Babbo Natale Agriturismo Nonna Luisa 
(Ferentino) 

Maggio 2026 57 + 7 docenti 

“Orto del Centauro Chirone” (Collepardo)                     Maggio 2026 39 + 4 docenti 

“Orto del Centauro Chirone” (Collepardo)                     Maggio 2026 44 + 5 docenti 

Azienda Agricola Bee Happy (Alatri – Tecchiena) Maggio 2026 55 + 7 docenti 

 

SCUOLA PRIMARIA 

DESTINAZIONE PERIODO N. ALUNNI STIMATI 

The Children Museum “Little world”  Via G.Marconi - 
(Presso Galleria Marconi) - ROMA 

07 maggio 2026 69 alunni + 11 docenti 

Dino Park “World of Dinosaurs” Via Montegiove 
Nuovo - GENZANO DI ROMA 

19 maggio 2026 75 alunni + 11 docenti 

“Parco Magicland” Valmontone - ROMA 13 o 14 maggio 2026 135 alunni + 21 docenti 

“Roma…a spasso nel tempo!” Fori imperiali - Museo 
Interattivo – Colosseo - ROMA 

28 aprile o  
26 maggio 2026 

87 alunni + 15 docenti 

Agriturismo “Le case di Marceglie” - San Donato Val 
Comino (FR) 

14 Aprile 2026 46 alunni + 10 docenti 

Cinema Dream “Le Fornaci” Frosinone 15 Dicembre 2025 157 alunni + 20 docenti 

Teatro “Sistina” Roma 16 Dicembre 2025 110 alunni + 22 docenti 

Cinema Dream “Le Fornaci” Frosinone 17 Dicembre 2025 144 alunni + 22 docenti 

Cinema Dream “Le Fornaci” Frosinone Gennaio 2026 112 bambini + 13 docenti 
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Cinema Dream “Le Fornaci”  Frosinone Febbraio 2026 112 bambini + 13 docenti 

Cinema Dream  “Le Fornaci” Frosinone Marzo 2026 112 bambini + 13 docenti 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

DESTINAZIONE PERIODO N. ALUNNI STIMATI 

Roma centro e Museo Nazionale di Arte moderna 19 Marzo 2026 50 

Parco “MagicLand” Valmontone 13 Maggio 2026 90 

Parco “MagicLand” Valmontone 14 Maggio 2026 60 

Subiaco – dalle 08:00 alle 14:00 Febbraio 2026 94 

 

In corso d’anno potranno essere previste ulteriori uscite didattiche. 

 

Art. 11 – Penali e risoluzione 

In caso di inadempienze, ritardi o comportamenti non conformi, saranno applicate le penali indicate nel 

Capitolato Tecnico. 

Dopo tre contestazioni scritte, l’Amministrazione potrà disporre la risoluzione del contratto e procedere 

all’affidamento al secondo classificato o a nuova gara. 

 

Art. 12 – Pagamenti 

I pagamenti avverranno a seguito di regolare esecuzione del servizio e presentazione di fattura elettronica 

tramite il sistema SdI, entro 30 giorni dalla data di ricezione, previa verifica di conformità. 

 

Art. 13 – Tutela dei dati personali 

L’operatore economico dovrà rispettare le disposizioni del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 

196/2003 e successive modifiche. 

 

Art. 14 – Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto, si rinvia alle disposizioni del: 

D.Lgs. 36/2023 (Codice dei Contratti Pubblici); 

Codice della Strada e regolamenti attuativi; 
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Normativa vigente in materia di sicurezza dei trasporti e scolastica. 

 

Art. 15 – Responsabile del procedimento 

Responsabile unico del procedimento (RUP): Rossella Veglianti, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023. 

Contatti: fric83700q@istruzione.it 
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