
Tipologie di procedimento  - Art. 35, commi 1, 2

Si riportano i riferimenti normativi.

Art. 35: Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l'acquisizione d'ufficio dei dati.

Procedimenti di autorizzazione o concessione-  Dlgs 33/2013 - Art. 23, comma 1 come modificato dal dlgs 97/2016.
Non risultano concessioni o autorizzazioni per l'anno in corso.

Dichiarazioni sostitutive e acquisizione d'ufficio dei dati -Dlgs 33/2013 - Art. 35, comma 3

Art. 35 - Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l'acquisizione d'ufficio dei dati
3. Le pubbliche amministrazioni pubblicano nel sito istituzionale:

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
Art. 35, c.1 del D.Lgs. 33/2013

Procedimento Termini di 
conclusione

Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio del 
procedimento, 
recapiti telefonici e 
e-mail

Ufficio del 
provvedimento finale, 
responsabile, recapiti 
telefonici e e-mail.

Titolare del potere 
sostitutivo

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica

Modalità di 
acquisizione delle 
informazioni

Conclusione 
del 
procedimento 
diversa dal 
provvediment
o

Strumenti 
di tutela 
amministr
ativa e 
giurisdizio
nale

(Nome, breve descrizione e rif. normativi) (lett. a) (lett. f) (lett. b) (lett. c) (Solo se diverso 
dall'ufficio del 
procedimento) (lett. c)

(lett. m) (lett. d) (lett. e) (lett. g) (lett. h)

UFFICIO 
DIDATTICA

Iscrizione degli studenti 
on-line (pre-iscrizione)

Iscrizione alla 
classe prima del 
grado 
successivo

D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Termine fissato 
annualmente dal 
MIM

Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Certificazione 
disabilità      L.1
04/92 e DSA 
(ove necessario)

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Iscrizione degli studenti 
alla scuola dell’Infanzia

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Termine fissato 
annualmente dal 
MIM

Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo 
iscrizione+ 
certificazioni 
richieste

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

e) le modalita' con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardino;

Ufficio protocollo: email: fric850006@pec.istruzione.it - tel: 0776276837

1. Le pubbliche amministrazioni pubblicano i dati relativi alle tipologie di procedimento di propria competenza. Per ciascuna tipologia di procedimento sono pubblicate le 
a) una breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili;
b) l'unita' organizzativa responsabile dell'istruttoria;
c) il nome del responsabile del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale, nonche', ove diverso, l'ufficio competente 
d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti e i documenti da allegare all'istanza e la modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni, anche se la 

a) i recapiti telefonici e la casella di posta elettronica istituzionale dell'ufficio responsabile per le attività volte a gestire, garantire e verificare la trasmissione dei dati o 
c) le ulteriori modalità per la tempestiva acquisizione d'ufficio dei dati nonché per lo svolgimento dei controlli sulle dichiarazioni sostitutive da parte delle amministrazioni 

f) il termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con l'adozione di un provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale 
g) i procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione puo' essere sostituito da una dichiarazione dell'interessato, ovvero il procedimento puo' concludersi 
h) gli strumenti di tutela, amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento e nei confronti del provvedimento 
i) il link di accesso al servizio on line, ove sia gia' disponibile in rete, o i tempi previsti per la sua attivazione;
l) le modalita' per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con le informazioni di cui all'articolo 36;
m) il nome del soggetto a cui e' attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonche' le modalita' per attivare tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e 



Iscrizione degli studenti 
(anno scolastico 
successivo)

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Entro l'inizio 
dell'a.s. successivo

Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo 
iscrizione o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Formazioni classi prime - D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Inizio a.s. Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Assegnazione 
docenti/classe

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Inizio a.s. Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Trasferimento alunno in 
entrata da altra scuola

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Indicare 
modulo

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Trasferimento alunno in 
uscita verso altra scuola 
(rilascio nulla osta)

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Indicare 
modulo

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Rilascio certificati Iscrizione, 
frequenza, voti

D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Rilascio copia pagella / 
tabellone voti

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Rilascio diploma 
originale

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Indicare 
modulo

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Rilascio certificato 
sostitutivo diploma 

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Indicare 
modulo

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Richiesta di avvalersi 
insegnamento IRC

- Legge 121/1985 e DPR 
751/1985

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -



Accesso agli elaborati 
scritti da parte dello 
studente/genitore

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Organizzazione visite 
guidate, uscite 
didattiche e viaggi di 
istruzione

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Calendario 
scolastico

Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Richeista sussidio - D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Calendario 
scolastico

Ufficio 
Didattica/Affari 
Generali

Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Nomina presidenti e 
commissari esterni agli 
esami di Stato

- D.Lgs. 62/2017; 
ordinanze 
annuali  MIM

Calendario 
scolastico/termini 
previsti dal MIM

USR/Ufficio 
Didattica

Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Nomina commissari 
interni agli esami di 
Stato

- D.Lgs. 62/2017; 
ordinanze 
annuali  MIM

Termini previsti 
dal MIM

USR/Ufficio 
Didattica

Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Approvazione 
Calendario delle 
festività e degli esami

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

Calendario 
scolastico

Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Approvazione 
programmazione orario 
delle lezioni

- D.Lgs. 297/1994 e 
circolari annuali 
MIM;Legge 
119/2017;DPR 
89/2009

3gg inizio a.s. Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Adozione Libri di Testo - Circolari annuali 
MIM;Legge 
221/2012;DM 
781/2013;D.M. 50 e 51

Termini previsti 
dal MIM; 
Apertura 
piattaforma AIE

Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Procedimento 
disciplinare a carico 
dello studente

-  DPR 249/1998; L. 
150/2024;DPR 
134/2025, 
Regolamento 
d'Istituto

30gg Ufficio Didattica Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Gestione infortuni 
studente

- D.Lgs. 81/2008 30gg Ufficio Didattica/ 
Affari Generali

Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Referto medico TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo



UFFICIO 
PERSONALE

Autorizzazione a 
svolgere incarichi extra-
istituzionali

Libera 
professione

D.Lgs. 165/2001 30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Ricostruzione di carriera - D.Lgs. 165/2001;L. 
107/2015; L. 103/2023

30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

- TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Giudice del 
Lavoro

Posizione 
giuridica/economica del 
dipendente

- D.Lgs. 165/2001;L. 
107/2015; L. 103/2023

30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

- TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Giudice del 
Lavoro

Rilascio certificati di 
servizio del personale

- D.Lgs. 165/2001 30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Attività di indirizzo nella 
formulazione e nella 
gestione  delle 
graduatorie di istituto 
del personale docente

- L. 3 maggio 1999 n. 
124 e s.m.i.

Tempistica fissata 
con apposito 
provvedimento

Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

- TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Supplenze al personale 
docente

- D.Lgs. 165/2001 Tempestivo Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Elenco 
documentazion
e integrativa

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Supplenze al personale 
ATA

- D.Lgs. 165/2001 Tempestivo Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Elenco 
documentazion
e integrativa

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Gestione assenze Con riduzione 
stipendiale

D.Lgs. 165/2001;CCNL Tempestivo Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Concessione di congedo 
o aspettativa

- D.Lgs. 165/2001;CCNL 30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE; 
documentazion
e integrativa

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Gestione permessi, 
recuperi

Permessi 
retribuiti, brevi, 
recuperi

D.Lgs. 165/2001;CCNL 30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo



Gestione benefici 
L.104/1992

- D.Lgs. 165/2001;CCNL; 
L.104/1992

30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE; 
documentazion
e integrativa

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Gestione turni Cambio turno, 
adattamenti 
orario, riposi 
compensativi

D.Lgs. 165/2001;CCNL; 
L.104/1993

30gg Ufficio Personale Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Gestione infortuni 
dipendente

- D.Lgs. 81/2008 24-48 ore per la 
denuncia; 30gg

Ufficio Personale/ 
Affari Generali

Ufficio Personale 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Referto medico TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

UFFICIO          
PROTOCOLLO

Accesso documentale 
agli atti amministrativi

- L. 241/1990 30gg Ufficio Protocollo Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Accesso civico semplice - D.Lvo 33/2013 30gg Ufficio Protocollo Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Accesso civico 
generalizzato FOIA 

- D.Lvo 33/2013 30gg/60gg Ufficio Protocollo Segreteria Didattica 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

UFFICIO 
CONTABILITA'

Programma annuale e 
Bilancio Consuntivo

Bilancio di 
previsione - 
Bilancio di 
assestamento - 
DAR (Decreti 
accertamento 
residui) - 
Variazioni 
compensative 
tra capitoli di 
bilancio - 
richieste di 
cassa - 
ricognizione 
capitoli di 
spesa, ecc. ecc. 

Decreto 
Interministeriale  129/
2018

Termini fissato 
dallla normativa

Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

- TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo



Procedure di 
affidamento, acquisto di 
beni e servizi e incarichi 
a esperti esterni

Aziende, liberi 
professionisti

D.I. 129/2018; D.Lgs. 
36/2023;AGENZIA 
RISCOSSIONE (art. 48 
bis DPR n. 602/1973);

30gg Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico        
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Richieste 
propedeutiche 
ai decreti 
d'impegno o di 
pagamento: 
DURC- AGENZIA 
DELLE  ENTRATE 
- RISCOSSIONE - 
tracciabiltà dei 
flussi finanziari

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

 Tracciabiltà dei flussi 
finanziari (L. 
136/2010)

Conferimento incarico a 
consulente/collaborator
e esterno 

Incarichi 
individuali, 
Liberi 
professionisti

D.Lgs. 165/2001 30gg Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Documentazion
e prevista sulla 
base della 
tipologia del 
provvedimento, 
allegata al 
fascicolo 
elettronico

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Stipula accordi di rete, 
convenzioni, 
partenariati e protocolli 
d'intesa

D.I. 129/2018 30gg Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Documentazion
e prevista sulla 
base della 
tipologia del 
provvedimento, 
allegata al 
fascicolo 
elettronico

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Attività di indirizzo nella 
formulazione e nella 
gestione  delle 
graduatorie di istituto 
del personale docente

L. 3 maggio 1999 n. 
124 e s.m.i.

Tempistica fissata 
con apposito 
provvedimento

Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

- TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Determinazione organici 
personale docente ed 
educativo 

DPR 81/2009; L. 
107/2015; Nota Miur 
n. 422/2019; D.M. 
181/2016; circolare 
annuale MIM

Tempistica fissata 
dal MIM

USR/Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

- TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Rimborso spese 
dimissione e diarie al 
personale

D.I. 129/2018; D.Lgs. 
36/2023

30gg Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulo  o link 
ad Istanze/RE

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo



Gestione dei pagamenti 
fornitori

D.I. 129/2018; 
AGENZIA 
RISCOSSIONE (art. 48 
bis DPR n. 602/1973);  
Tracciabiltà dei flussi 
finanziari (L. 
136/2010)

30gg Affari generali Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

DURC; 
certificato di 
verifica 
inadempienza 
Agenzia 
Riscossione 
importi > 
5.000€; 
Tracciabiltà dei 
flussi finanziari

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

UFFICIO 
PRESIDENZA

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Procedimento 
disciplinare a carico del 
dipendente

- L. 300/1970;D.Lgs. 
165/2001; CCNL

Tempestivo Ufficio Presidenza Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Non previsto TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ispettorato 
Territoriale 
del Lavoro; 
Giudice del 
Lavoro

Relazioni Sindacali per il 
Comparto Istruzione e 
Ricerca e per l'Area 
Istruzione e ricerca

contrattazione 
annuale scuole 
normative

CCNL vigente; D.Lgs. 
165/2001; CCNQ del 4 
dicembre 2017

30 Novembre a.s. Affari generali/ 
Ufficio Presidenza

Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

DURC; 
certificato di 
verifica 
inadempienza 
Agenzia 
Riscossione 
importi > 
5.000€; 
Tracciabiltà dei 
flussi finanziari

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto Ricorso 
amministra
tivo

Attività di gestione e 
monitoraggio progetti in 
base a convenzioni  e 
protocolli d’intesa con 
enti esterni

FSL 
(Formazione 
Scuola-
Lavor  ex PCTO)

Regolamento (UE) 
2021/241; D.L. 
77/2021; D.L. 19/2024

Termini specificati 
nei relativi 
progetti.

Affari generali/ 
Ufficio Presidenza

Segreteria 
Amministrativa 
Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzio
ne.it

Dirigente Scolastico 
Avv. Maddalena 
CIOCI Tel.0776276837 - 
fric850006@istruzione.i
t

Direttore USR Lazio 
(dott.ssa Anna Paola 
Sabatini) direzione-
lazio@istruzione.it

Modulistica 
progettuale ove 
prevista.

TEL 0776276837 - 
fric850006@istruzi
one.it

Non previsto -

Telefono 0776276837
e-mail scuola fric850006@istruzione.it
Dirigente Scolastico Avv. Maddalena CIOCI
Regione Lazio
Direttore USR dott.ssa Anna Paola Sabatini
e-mail USR direzione-lazio@istruzione.it


