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Ceccano, prot. n. e data vedi segnatura                                                                                                  
                                                                                                                      

                                                                                                                          Agli atti 
 
 

OGGETTO: CAPITOLATO DI GARA per la fornitura del servizio di organizzazione e realizzazione 

di percorsi formativi nell’ambito del “ Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – 
Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 
nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale per il personale scolastico”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Snodi 
formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola” (D.M. n. 
219/2025). 
 
Titolo Progetto: Progetto Competenze per le sfide educative del futuro digitale 
CNP: M4C1I2.1-2026-1745-P-64826  
CUP: J84D25004420006 

Art. 1 - Oggetto e natura dell’incarico 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati sotto, presso la sede 
della scrivente istituzione scolastica, assicurando la figura di Docente Esperto e Tutor per le ore 
e le tematiche previste secondo la sottostante tabella A: 
 

N° edizioni N° ore 
Figure 

Tipologia attività 
Online/Presenza/Mista 

8 6 

Formatore Esperto e Tutor - Percorsi di 
formazione e approfondimento sull’utilizzo 
dell’intelligenza artificiale nell’organizzazione e 
nella didattica 

ONLINE 

 

N° edizioni n° ore Figure 
Tipologia attività 

Online/presenza/mista 

23 10 
Formatore Esperto - Laboratori formativi sul 
campo per docenti con il coinvolgimento degli 
studenti 

PRESENZA 

 
Art. 2 - Importo dell’affidamento 

Per i moduli indicati viene definito il costo sulla base delle Unità di costo standard previste 
dall’Avviso pubblico prot. n. 73226 del 27 marzo 2026: € 122,00/ora per Formatore Esperto, € 
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34,00/ora per Tutor ove previsto: 
 

Descrizione voce di costo N° ore Importo orario UCS Totali 

N° 08 Percorsi di formazione e approfondimento 
sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale 
nell’organizzazione e nella didattica (Formatore 
esperto + Tutor) 

48 
€ 122,00/h Esperto 

€ 34,00/h Tutor 
€ 7.488,00 

N° 23 Laboratori formativi sul campo per docenti 
con il coinvolgimento degli studenti (Formatore 
esperto) 

230 € 122,00/h Esperto € 28.060,00 

Importo totale dell’affidamento 
  € 35.548,00 

(Iva Inclusa se 
dovuta) 

 
Art. 3 - Criterio di valutazione dell’offerta 

L’offerta economica del soggetto economico invitato a partecipare alla procedura di affidamento 
diretto mediante trattativa diretta su Mepa, sarà valutata in relazione alla corrispondenza dei servizi 
proposti rispetto a quelli richiesti dall’Amministrazione, nonché alla solidità e affidabilità 
dell’azienda, oltre al possesso dei requisiti di carattere generale previsti dalla normativa vigente. 

 
Art. 4 - Requisiti di Partecipazione 

L’Operatore Economico ammesso a partecipare dovrà essere in possesso: 

a) Requisiti di ordine generale 
• requisiti di ordine generale stabiliti dall’art 94 e 95 del Dlgs. 23/2023; 

b) Requisiti di idoneità professionale 
• l’iscrizione da almeno tre anni nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di 

Commercio Industria Agricoltura e Artigianato competente per l’attività analoga o coerente 
con quella oggetto del Servizio oggetto dell’affidamento; 

c) Requisiti di capacità finanziaria 
• fatturato globale di impresa annuo, calcolato sommando il fatturato degli ultimi tre esercizi 

finanziari disponibili, di importo non inferiore al doppio del valore dell’affidamento 

d) Requisiti di capacità tecnico/professionale 
• aver eseguito nel triennio precedente servizi analoghi a quello in oggetto nei confronti di 

committenti pubblici o privati di importo contrattuale minimo pari al valore 
dell’affidamento. 
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Art. 5 - Requisiti degli esperti dei tudor 

1. Gli esperti formatori ed i Tutor individuati dai soggetti giuridici candidati dovranno avere i 
seguenti requisiti 

• Aver conseguito Laurea vecchio ordinamento e/o magistrale (in subordine diploma 
d’istruzione secondaria di 2° grado); 

• curriculum vitae con documento d’identità; 

• essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare) 

• godere dei diritti civili e politici; 

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi;  

• non essere sottoposti a procedimenti penali; 

• essere in possesso del requisito/certificazioni della particolare e comprovata specializzazione 
strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare con 
apposito curriculum         vitae; 

2. Gli esperti avranno il compito di: 
• Partecipare agli incontri predisposti dall'Istituzione Scolastica propedeutici alla 

realizzazione del progetto; 
• Eventuale utilizzo della piattaforma informatica per l’immissione di quanto richiesto; 
• Fornire tutti gli elementi utili alla documentazione da produrre nelle varie fasi del 

progetto; 
• Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dall'Istituzione Scolastica; 

I Tutor avranno il compito di: 

• raccogliere dati e informazioni; 

• compilare ed implementare gli stessi sulla piattaforma PNRR dedicata per tutti i 
partecipanti al percorso; 

• costituire un supporto burocratico per il docente formatore esperto; 

• curare il monitoraggio del corso e segnalare al Dirigente eventuali criticità. 
 

Art. 6 - Oneri ed obblighi dell'aggiudicatario 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, 
senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 
• tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 
• tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio 

dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 
• l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni 

circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 
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Art. 6-bis - Rispetto del principio DNSH (Do No Significant Harm) 

• L’Operatore Economico aggiudicatario si impegna a garantire che tutte le attività oggetto 
dell’affidamento siano svolte nel pieno rispetto del principio di "non arrecare danno 
significativo agli obiettivi ambientali" (DNSH - Do No Significant Harm), ai sensi dell'articolo 17 
del Regolamento (UE) 2020/852, in coerenza con le linee guida e le istruzioni operative 
specifiche del PNRR. 

• A tal fine, per le attività didattiche e di formazione erogate in modalità online e in 
presenza, l'aggiudicatario si impegna a limitare l'uso di materiale cartaceo, favorendo 
l'utilizzo di risorse digitali e l'uso efficiente delle apparecchiature informatiche messe a 
disposizione dall'Istituzione Scolastica, riducendo al minimo l'impatto ambientale e la 
produzione di rifiuti. 

 
Art. 7 - Rinvio ex legge 

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa 
espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa 
comunitaria e  nazionale. 

 
Art. 8 – Trattamento dei Dati personali 

Si fornisce il presente atto di informazione ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento UE 2016/679 del 
Parlamento Europeo (relativo al trattamento dei dati personali). Si informa, pertanto, che i dati 
personali forniti saranno raccolti presso l’Istituto in intestazione, Titolare del trattamento, e saranno 
trattati ai sensi del Reg. UE 2016/679 e del D. Lgs 101/2018, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente dal Titolare del trattamento e dai soggetti delegati, ai fini della gestione del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 
Si rende noto che sono identificate le seguenti figure: l’Istituto di Istruzione Secondaria come 
Titolare del trattamento dei dati, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico Dott. Francesco 
Senatore. 

 
 

   Il Dirigente Scolastico 
Dott. Francesco Senatore 

(Firmato digitalmente) 
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