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Ai Docenti nominati 

Al DSGA 

Al personale ATA 

All’Albo online 

Al sito Web 

 

Oggetto: DECRETO DI NOMINA REFERENTI DIGITALI PCTO 

Visto il D.Lgs. n. 297/94  

Visto l’art. 21 della L. n. 59 del 15.03.1997  

Visto l’art. 25, c.5 del D.Lgs n. 165/2001  

Visto il CCNL 07.10.2007  

Visto il PTOF dell’Istituzione 

 Vista quanto deliberato dal Collegio dei Docenti del 24 Settembre 2025 

 

NOMINA 

Per l’anno scolastico 2025-2026 i  seguenti  docenti in qualità di Referenti Digitali PCTO 

IPSSEOA  Tecnico Economico Ceccano Tecnico Economico Ceprano 

CAPOLUNGO Cesare 

PIZZUTI Stefania 

 BOVE Gianni BOVE Gianni 

COMPITI 

digitalizzazione PCTO per la creazione e tenuta data base e per la rendicontazione digitale 
1. Attestati 

predisporre, generare e stampare certificati competenze ASL per gli alunni delle tre sedi 
2. Gestione cartelle su piattaforma Spaggiari 

Creazione Cartelle archivio su piattaforma Spaggiari (registro elettronico) per i tutor e per gli studenti per la gestione e il monitoraggio dei 

singoli progetti (in collaborazione con i Referenti PCTO di ogni sede) 

3. I Cloud document 
Archiviazione della documentazione per ogni singolo progetto/alunno (consegne diario di bordo, relazioni finali, CV, ecc.) 

4. Invio di SMS ed email 
Invio di mail ed SMS agli alunni e ai TUTOR 

5. Monitoraggio 
6. Predisposizione foglio excel ed invio ai Tutor dello stesso per monitoraggio dati PCTO (attività svolte, riepiloghi presenze e assenze degli 

studenti presso le aziende, valutazione da parte dell’Ente ospitante, monitoraggio con questionario di gradimento accompagnato da 
relazione con grafici, altri dati) sulla base dei dati ACQUISITI DAI TUTOR 

 

Il compenso forfettario per l’effettuazione dell’incarico, sarà individuato in sede di Contrattazione 

Integrativa d’Istituto. 

Nel caso in cui gli incarichi previsti non vengano svolti o vengano svolti anche parzialmente, verrà 

determinata, ai fini della liquidazione, una quota del compenso proporzionale all’attività effettivamente 

svolta.  

La corresponsione del trattamento economico è subordinata all’effettivo espletamento del suddetto incarico, 

relativamente al quale dovrà essere fornita relazione finale al Dirigente Scolastico.   

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Francesco SENATORE 

Firmato digitalmente da Dirigente scolastico Francesco Senatore
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