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Ceccano, prot. e data vedi segnatura

Agli Atti

All'operatore economico
CUP: J81126000020002

OGGETTO: DISCIPLINARE della procedura di affidamento diretto mediante RDO - Trattativa
diretta Su MePA, avente ad oggetto il servizio di potenziamento della metodologia della
Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA), in favore degli allievi con difficolta nella
comprensione e/o produzione del linguaggio dell’llS Ceccano, per I'anno scolastico 2025/2026
nel’ambito della Determinazione dirigenziale n. G17233 del 16/12/2025, per l'importo
corrispondente al finanziamento assegnato di € 20.833,33 (iva inclusa se dovuta).

Art. 1 - OGGETTO DEL SERVIZIO

L'oggetto del contratto é il servizio di potenziamento della metodologia della Comunicazione
Aumentativa Alternativa (CAA), in favore degli allievi con difficolta nella comprensione e/o
produzione del linguaggio, per I'anno scolastico 2025/2026, Determinazione dirigenziale n.
G17233 del 16/12/2025.

Art. 2 - DESTINATARI DEL SERVIZIO

Il destinatario del servizio sono 3 studenti dell’'ITE di Ceccano e 1 studente dell’lpsseoa di
Ceccano con difficolta nella comprensione e/o produzione del linguaggio, come da progetto
dell’istituto IIS Ceccano presentato nell’ambito della Determinazione della Regione Lazio nr.
G09800 del 10/07/2025 di approvazione dell'Avviso pubblico per la presentazione delle proposte
progettuali "Piano di interventi finalizzati all'integrazione e inclusione Scolastica e formativa
degli allievi con disabilita o in situazioni di svantaggio — Assistenza Specialistica anno scolastico
2025-2026.

Art. 3 — DURATA E CONDIZIONI DEL SERVIZIO

Il servizio oggetto del presente Disciplinare é riferito all’anno scolastico 2025/2026.

e Decorrenza e Termine: Le attivita avranno inizio dalla data di effettivo avvio disposta
dall'lstituzione Scolastica e si concluderanno improrogabilmente al termine delle lezioni,
come definito dal calendario scolastico regionale, fatto salvo I'esaurimento precoce del
monte ore autorizzato.

e Esecuzione Anticipata: Ai sensi dell’art. 17, comma 8, del D.Lgs. 36/2023, nelle more della
conclusione della procedura di RdO sul portale MEPA e della formale sottoscrizione del
contratto, potra essere ordinata I'esecuzione anticipata del servizio. Tale clausola e
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motivata dall’indifferibilita della prestazione e dall’'urgenza di garantire il diritto allo studio e
I'inclusione scolastica degli allievi con gravi difficolta comunicative.

e Clausola Risolutiva Espressa: L'efficacia del contratto & subordinata alla conferma e
all'effettiva erogazione del finanziamento da parte della Regione Lazio. Pertanto, I'appalto si
intendera risolto ipso jure (di diritto), senza che I'operatore economico possa vantare
pretese o indennizzi, in caso di mancata concessione, sospensione o revoca del
finanziamento regionale.

e Sospensione del Servizio: Il servizio si intende sospeso di diritto durante i periodi di
interruzione delle attivita didattiche (festivita natalizie, pasquali, ecc.) e in ogni altro caso di
chiusura della scuola disposto dalle autorita competenti.

Art. 4 — COMPITI DELL’ASSISTENTE SPECIALISTICO IN CAA

L’Assistente, in possesso di formazione specifica nella metodologia CAA, svolge le seguenti attivita:
e Personalizzazione degli strumenti: Predisporre e aggiornare i supporti comunicativi (tabelle
cartacee, software su tablet) necessari allo studente per interagire nel contesto scolastico.
e Supporto al PEl: Collaborare alla definizione degli obiettivi comunicativi all'interno del Piano
Educativo Individualizzato, partecipando ai GLO.

e Facilitazione inclusiva: Promuovere |'uso della CAA non solo per l'allievo, ma come linguaggio
inclusivo per l'intera classe (es. etichettatura degli ambienti con simboli).

e Intervento sui partner comunicativi: Formare e supportare indirettamente compagni e docenti
affinché diventino "partner comunicativi" efficaci.

Art. 5 — OBBLIGHI DELL’APPALTATORE

Per I'esecuzione del servizio, I'Operatore Economico affidatario si impegna a:

e Pianificazione e Coordinamento: Programmare le attivita in stretta coerenza con il Progetto
Educativo Individualizzato (PEl), il piano individuale di intervento e le azioni previste dal
progetto approvato dalla Regione Lazio.

e Continuita e Sostituzioni: Garantire la continuita educativa del servizio. In caso di assenza
dell'operatore titolare, I'Appaltatore dovra provvedere alla sua sostituzione con personale di
pari qualifica e competenza sin dal primo giorno di assenza, previa tempestiva comunicazione
alla scuola.

e Monitoraggio e Controllo: Vigilare costantemente sull’operato del personale impiegato,
verificando il rispetto degli orari, la corretta tenuta dei registri di presenza e la regolarita della
documentazione prodotta.

e Relazioni Tecniche: Trasmettere all'lstituto una relazione periodica
(trimestrale/quadrimestrale) sull'andamento del servizio, evidenziando gli interventi effettuati
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e il grado di raggiungimento degli obiettivi. Al termine dell'anno scolastico, dovra essere
prodotta una relazione finale analitica.

e Collaborazione Istituzionale: Assicurare la massima collaborazione con il Dirigente Scolastico,
il personale docente e le figure specialistiche della scuola, partecipando ai momenti di équipe
e ai GLO, laddove richiesto.

e Protezione Dati e Riservatezza: Garantire che il personale impiegato operi nel pieno rispetto
della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679
- GDPR), mantenendo il segreto d'ufficio su informazioni e fatti riguardanti gli allievi e le loro
famiglie.

e Sicurezza sul Lavoro: Assicurare che il proprio personale sia formato e informato sui rischi
specifici e rispetti le norme di sicurezza vigenti all’interno dei locali scolastici.

Art. 6 — CORRISPETTIVO E MODALITA DI CALCOLO DELLE ORE

Il compenso orario e fissato in € 22,20, inteso come Unita di Costo Standard (UCS) onnicomprensiva
di ogni onere fiscale, assicurativo e previdenziale. Il monte ore complessivo massimo finanziato per
I'intero progetto é stabilito in 938 ore, per un importo massimo di € 20.833,33.

L’articolazione del servizio seguira i seguenti criteri:

e Modulazione temporale: La durata effettiva e il monte ore settimanale saranno determinati in
base alla data di avvio delle attivita rispetto al calendario scolastico regionale.

e Calcolo del monte ore residuo: Il numero di ore erogabili sara calcolato rapportando il budget
totale ancora disponibile al costo orario standard, distribuendo equamente la disponibilita sulle
settimane di attivita rimanenti fino al termine delle lezioni.

o Effettivita della prestazione: Il pagamento sara dovuto esclusivamente per le ore di servizio
effettivamente prestate e regolarmente documentate tramite i registri di presenza firmati dal
Dirigente Scolastico (o suo delegato).

e Regime IVA: L'operatore economico, in considerazione della propria natura di Ente del Terzo
Settore e del regime di esenzione/esclusione IVA applicabile, dovra presentare un preventivo
calcolato sulla base di tale tariffa oraria fissa, indicandola come importo onnicomprensivo (IVA
0%). L'offerta dovra riportare espressamente la dicitura 'IVA non dovuta' con il relativo
riferimento normativo, confermando che la tariffa di 22,20 € rappresenta il costo finale per
I'Amministrazione."

Art. 7 — REQUISITI DELL’ASSISTENTE SPECIALISTICO
Al fine di assicurare un elevato standard qualitativo delle prestazioni, gli assistenti specialistici
impiegati nel servizio devono possedere i seguenti requisiti minimi:

1. Requisiti generali:
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o Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea (fatte salve le eccezioni
di legge);

e Eta non inferiore agli anni 18;

o Godimento dei diritti civili e politici;

¢ Idoneita fisica all'impiego;

e Assenza di condanne penali e di carichi pendenti che impediscano, ai sensi delle vigenti
disposizioni (in particolare il certificato antipedofilia ex D.P.R. n. 313/2002), I'esercizio di
attivita a contatto con minori.

2. Titoli di studio e formazione (da Curriculum Vitae):

A) Titolo di studio: Laurea (triennale o magistrale) in Scienze dell’Educazione e della
Formazione, Psicologia, Logopedia o titoli equipollenti, oppure Diploma di scuola secondaria
di secondo grado (fermo restando il possesso della formazione specifica di cui al punto B);

B) Formazione specifica: Attestato di frequenza con superamento dell'esame finale di un
corso di formazione specifico sulla Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA) e sulla
didattica inclusiva per i bisogni comunicativi complessi, della durata minima di 150 ore;

C) Esperienza professionale: Comprovata esperienza di lavoro nell'ambito dell'assistenza
specialistica alla comunicazione a favore di alunni con gravi difficolta nella comprensione e/o
produzione del linguaggio (disturbi dello spettro autistico, disabilita intellettive o motorie),
maturata presso istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado.

3. Verifica dei requisiti: || possesso di tali requisiti dovra essere attestato dall'Operatore
Economico tramite dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta. La Stazione Appaltante si
riserva il diritto di verificare in qualsiasi momento |'autenticita dei titoli e dei curricula
presentati. | requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione dell'offerta e
mantenuti per tutta la durata del contratto.

Art. 8 — INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 cosi come modificata e integrata dal
decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico sara acquisito in sul
Mepa nel corso dell’espletamento della procedura RDO-TD e dovra essere riportato sui successivi
atti contabili emessi dalla societa affidataria unitamente al codice Cup riportato in epigrafe.

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui
alla menzionata normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si
riserva la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.
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Art. 9 - INFORMATIVA Al SENSI EX ART. 13 D.LGS 196/2003

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679,
riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, siinforma che eventuali dati personali del

personale assistente specialistico vengono acquisiti nell’ambito del procedimento relativo ai
rapporti contrattuali intercorsi e futuri, e sono raccolti e trattati, anche con l'ausilio di mezzi
elettronici, esclusivamenteper le finalita connesse alla procedura e gestione del contratto, ovvero
per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.

Titolare del trattamento e I'Istituto Istruzione Superiore di Ceccano (lIS), legalmente rappresentato dal
Dirigente scolastico, dott. Francesco Senatore.

Il fornitore potra esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo Il del
Regolamento.

Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il fornitore e responsabile del
trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679.

Art. 10 - RINVIO
Per quanto non espressamente previsto si fa rinvio allo stipulando atto di convenzione con
I’'operatore economico sul mercato della pubblica amministrazione (Mepa) e al d.lgs 36/23 e alle
vigenti disposizioni di legge in materia.

Il Dirigente Scolastico
Dr Francesco Senatore
(Documento firmato digitalmente)

Istituto Istruzione Superiore Ceccano
Via Gaeta, 105 03023 Ceccano (Fr)—CF. Sede d’esame Seded’esame
92064 670604 - Tel 0775 6033 33 -Fax 0775623230

Mail: fris)1900a@istneione it - PEC: fris01900a@pec istnezione: it- Web: www iis-cecno edu it =‘ I(‘/ﬁ,_m 1R| NI' Y

: PIC-947009352 e
PPy ot -ner Rl ool Sezioni Associate: Istituto Teenico Economico di Ceccano - Cod scuola: FRTDO1901L 4-/’. DELF
Cullrsl Organzalion - Schools Istituto Tecnico Economicodi Ceprano - Cod. scuola: FRTDO190ZN Y ¥ LSDALF

c Ist Prof le di Stalo Servizi Enog i Ospilaliti Alberghieradi Ceccano - Cod. scuolx FRREG1901E L

Firmato digitaimente da Dirigente scolastico Francesco Senatore



		2026-03-06T16:57:34+0000
	FRANCESCO SENATORE




