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Ufficio Scolastico Regionale peril Lazio

Ceccano Tecnico Economico Ceccano
Tecnico Economico Ceprano
IPSSEOA Ceccano

Ai Docenti nhominati
Al DSGA

Al personale ATA
Al RSPP

All’Albo online

Al sito Web

Oggetto: DECRETO DI NOMINA DEI MEMBRI COMMISSIONI SUPPORTO ALLE FUNZIONI
STRUMENTALI

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il D.Lgs. n. 297/94

Visto I’art. 21 della L. n. 59 del 15.03.1997

Visto I’art. 25, c.5 del D.Lgs n. 165/2001

Visto il CCNL 07.10.2007

Visto il PTOF dell’Istitutuzione

Vista quanto delibearto dal Collegio dei Docenti del 24 Settembre 2025

NOMINA

Per I’anno scolastico 2025-2026 , i seguenti docenti quali membri delle commissioni di supporto alle

Funzioni Strumentali

IPSSEOA Tecnico Economico Tecnico Economico
Ceccano Ceprano

Supporto Area A LARENZA Ivan Giuseppe
Totale n.1 docente (su IS, con competenze digitali)

COMPITI

Collaborazione con la F.S. responsabile dell’AREA A “Coordinamento e gestione del PTOF ”:

1. Collaborazione alla stesura/revisione/assemblaggio del PTOF (in collaborazione con la FS Area A e ove necessario con le FF.SS. di Area B, C, e D)
2.  Collaborazione alla gestione del PTOF (in particolare, collaborazione con il DS e con la FS Area A per monitoraggio realizzazione Attivita/Progetti
del PTOF)
3.  Collaborazione al monitoraggio e valutazione attivita del PTOF, attraverso:
- stesura questionari da somministrare alle famiglie, agli studenti, al personale docente ed ata
- distribuzione, raccolta, analisi, tabulazione e interpretazione dei dati raccolti
4.  Collaborazione alla produzione modulistica
Supporto Area B Testa Armando D’Amico Rosalba

Totale n.1 docente (da IPSSEOA Ceccano)

COMPITI

Collaborazione con le F.S. responsabili dell’AREA B “Sostegno al lavoro dei docenti”:
1.
2.
3.

No v oA

Collaborazione all’analisi dei bisogni formativi dei Docenti

Collaborazione per i contatti con Enti formatori per la soddisfazione delle richieste emerse

Collaborazione nella produzione e aggiornamento di materiali didattici, anche tecnologici, funzionali al miglioramento delle strategie
educative e del servizio scolastico

Aggiornamento della modulistica e dei verbali utilizzati dai Docenti

Collaborazione all’assemblaggio del PTOF (in collaborazione con le altre FF.SS.)

Collaborazione alla predisposizione di un foglio notizie trimestre/pentamestre per le famiglie

Partecipazione agli incontri di lavoro fissati dalla F.S. d’Area B
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Ceccano Tecnico Economico Ceccano
Tecnico Economico Ceprano

IPSSEOA Ceccano

Supporto Area C MASTROSANTI Alessandra COMPAGNO Simona ANTONUCCIO Simona
Totale n. 3 docenti (n. 1 da ITE Ceccano, n. 1 da ITE
Ceprano e n. 1 da IPSSEOA di Ceccano)

COMPITI

Collaborazione con le F.S. responsabili dell’AREA C “Interventi e servizi per gli studenti”

1.  Collaborazione Orientamento in entrata (cura della modulistica per le iscrizioni; produzione modulistica informativa; diffusione del materiale
informativo; organizzazione incontri con le scuole; organizzazione incontri con le famiglie)

2.  Collaborazione alla cura dello svolgimento delle fasi dell'accoglienza

Collaborazione al tutoraggio per il recupero degli studenti con difficolta di studio e coordinamento delle attivita di potenziamento per le

eccellenze e delle attivita integrative

4 Collaborazione al Progetto di Istituto per il tutoraggio alunni stranieri

5.  Collaborazione al Progetto di Istituto per I'integrazione degli alunni diversamente abili
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Collaborazione alle fasi INVALSI (alunni)
Partecipazione agli incontri di lavoro fissati dalla F.S. d’Area C

ANTONUCCI Patrizia
Supporto Area D DELLE CESE Carlo GALLONE Anna

Totale n. 6 docenti (n. 1 da ITE Ceccano, n. 1 da ITE CAPOLUNGO Cesare
MASTROSANTI Alesssandra

di Ceprano e n. 4 IPSSEOA di Ceccano)

COMPITI

Collaborazione con le F.S. responsabili dell’AREA D “Viaggi di istruzione e rapporti con gli Enti Esterni (Comuni, Provincia, Regione, Ass.ni culturali, Alima

Diploma/Alma Orientati ecc.)

Collaborazione gestione Visite Guidate e Viaggi di Istruzione e rapporti con I'Ufficio

Collaborazione cura dei rapporti con gli Enti Esterni Esterni (Comuni, Provincia, Regione, Ass.ni culturali, Alma Diploma/Alma Orientati ecc.)
Collaborazione gestione Concorsi — Manifestazioni - Iniziative/Attivita in collegamento con il territorio (Alternanza Scuola Lavoro)
Collaborazione nella predisposizione della modulistica

Partecipazione agli incontri di lavoro fissati dalla F.S. d’Area D
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Il compenso forfettario per 1’effettuazione dell’incarico, sara individuato in sede di Contrattazione Integrativa
d’Istituto.

Nel caso in cui gli incarichi previsti non vengano svolti o vengano svolti anche parzialmente, verra
determinata, ai fini della liquidazione, una quota del compenso, proporzionale all’attivita effettivamente
svolta.

La corresponsione del trattamento economico ¢ subordinata all’effettivo espletamento del suddetto incarico,
relativamente al quale dovra essere fornita relazione finale al Dirigente Scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Francesco SENATORE
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