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Ai Docenti

Al personale ATA

Al DSGA

IC Santa Margherita Ligure

Oggetto: Promemoria ferie e informazioni aggiuntive

Relativamente alle richieste ferie/permessi si ricorda di condividere sempre tutte le istanze
presentate alla segreteria personale anche con le collaboratrici del DS, che non hanno account tale
da consentire I'accesso alle domande stesse. In particolare, anche considerando I'attivazione dei
nuovi moduli per richiesta assenze di Nuvola si ricorda quanto segue:

v Relativamente alla richiesta di permesso retribuito per motivi personali o familiari, si
ricorda la necessita di giustificare le motivazioni. Nell’ottica della reciproca buona fede e
dell’applicazione, alla base, di meccanismi di buon senso, sempre auspicabile, si richiede di
trovare il giusto equilibrio tra legittima tutela della propria riservatezza e necessita di porre
il sottoscritto nella condizione di poter valutare le istanze, come previsto dall’Ordinanza 13
maggio 2024, n. 12991 sezione lavoro della Corte di cassazione.

v Awvicinandosi le vacanze natalizie, relativamente alla richiesta di ferie nei periodi di
sospensione dell’attivita didattica per il personale a tempo determinato, si ribadisce
quanto veicolato con Circ. N° 59 del 27/10/2025, cioé che si invita il personale a tempo
determinato (docenti e ATA) a presentare istanza di fruizione dei giorni di ferie, maturati e
maturandi, durante i periodi di sospensione delle lezioni (Natale, Pasqua, carnevale, ponti,
ecc....) e nel periodo intercorrente tra la fine delle lezioni e il 30 giugno (per contratti con tale
termine), distribuendo le stesse come si ritiene, ma avendo cura di valutare attentamente la
capienza dei giorni disponibili; si ricorda che in assenza di domanda volontaria si perdera il
diritto alle ferie stesse ed all’indennita sostitutiva.

v' Sempre in merito alle ferie, qualora debbano essere chieste al di fuori dei giorni di
sospensione dell’attivita didattica, si ricorda che la fruizione delle ferie per i docenti &
consentita per un periodo non superiore a sei giornate lavorative subordinatamente alla
possibilita di sostituire il personale che se ne avvale senza che vengano a determinarsi oneri
aggiuntivi per la finanza pubblica. Questo implica semplicemente che della richiesta vanno
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rese edotte la commissione orario e le collaboratrici del DS, in modo che possa essere
predisposto un piano di sostituzioni che non implichi il dover attingere a ore a pagamento.
Lo stesso potra essere allegato alla domanda o prodotto dalle collaboratrici stesse
direttamente alla segreteria personale e al DS.

v Relativamente ai cambi turno (essenzialmente per infanzia e primaria) si fa presente che
esiste un modulo apposito che va compilato da entrambe le parti; anche in questo caso
vanno informate la commissione orario e le collaboratrici del DS in modo che sia sempre
noto chi sia in servizio e in che plesso, anche per ragioni di sicurezza.

v’ L'utilizzo dei moduli Nuvola & ancora sostituibile o affiancabile dal cartaceo, per garantire a
chi trovasse difficolta nella compilazione di procedere comunque con le istanze necessarie,
tuttavia, si invita a dirigersi verso |'uso esclusivo dei moduli elettronici.

Si ringrazia per 'attenzione e la collaborazione,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Riccardo Antola

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. 39/1993



