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VERBALE N°3 DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 

Anno Scolastico 2025 – 2026 

 

In data mercoledì 8 ottobre 2025 alle ore 17.00 presso la Sede dell’IC Santa Margherita Ligure, Via Liuzzi 
4, è convocato il Collegio dei Docenti unitario nella forma di dipartimenti, orignariamente previsto per il 
giorno 25/09/2025. 

 

La riunione è prevista essere articolata con una prima parte in plenaria, della durata di 30 minuti, con il 
seguente OdG: 

1. Approvazione verbale della riunione di Collegio dei Docenti del giorno 11 settembre 2025 (che si 
allega alla presente) 

2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 
3. Delibera aggiornamento funzionigramma (quello allagato al verbale è quello approvato il 

11/09/2025, che potrà essere lievemente modificato) 
4. Delibera cambio orario classe 3A Scarsella (parte Modulo) 

 

Dopo la prima mezz’ora, la riunione procederà in forma di dipartimenti verticali (area umanistica e area 
scientifico-matematica), per una durata prevista di 90 minuti, con il seguente OdG: 

5. Proposte di innovazione relativamente al curricolo verticale 
6. Proposte di innovazione relativamente al Curricolo trasversale di Educazione Civica (a cura delle 

referenti) 
7. Analisi possibili criticità in seguito all’analisi dei risultati INVALSI (informazioni a cura della 

commissione preposta) 
8. Proposte per maggior inclusione alunni con disabilità 

 

Risultano assenti i docenti: Aruanno, Cancilleri, Carlino R., Marzano, Minoletti, Morelli, Zamburlin. 

 

1. Il Dirigente Scolastico Riccardo Antola mette in votazione il verbale della seduta precedente, 
precedentemente inviato via email insieme alla convocazione, che viene approvato all’unanimità. 

 

2. Il Dirigente Scolastico: 

a. chiede che ci sia più condivisione fra colleghi per partecipazioni a progetti culturali, sportivi e 
uscite didattiche al fine di poter rendere più efficace ed efficiente l’organizzazione della 
Segreteria; 
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b. dichiara inoltre di aver raccolto alcune lamentele per movimenti non autorizzati all’interno 
delle scuole che avvengono durante tutto l’arco dell’orario scolastico. Informa che invierà a 
breve una circolare alle famiglie; 

c. invita i Referenti di plesso ad utilizzare la nuova modulistica in PDF editabile per la 
segnalazione dei guasti o di problematiche al fine di rendere più rapida la presa in carico da 
parte del Comune che, così, disporrebbe di dati ordinati e raggruppati anche in ordine di 
urgenza; 

d. domanda ai Docenti della Scuola Secondaria se l’organizzazione oraria votata nel precedente 
Collegio sia funzionale, riscontrando una sostanziale soddisfazione. In questa occasione i 
docenti chiedono come sarà gestito e valutato il debito/credito derivante dalla modulazione 
dell’orario in unità da 55 minuti e il dirigente risponde che sia il debito sia il credito saranno 
gestiti allo stesso modo, fermo restando la promessa massima flessibilità: come già chiarito il 
debito si potrà “restituire” in forma di ore a disposizione per progetti di supporto e recupero, 
per attività esterne e per sostituzioni di colleghi assenti, mentre i crediti , che si ritiene siano 
limitati a pochissimi casi, condurranno a “vantaggi” orari da sottrarre all’orario di servizio (a 
mero titolo di esempio si cita la possibilità di utilizzarli come recupero per i permessi brevi). Il 
Dirigente dichiara che la Commissione Orario gestirà i casi specifici per un corretto conteggio. 

e. informa che, per quanto riguarda le Elezioni dei Rappresentanti di classe, al fine di agevolare 
l’utenza, il seggio sarà allestito nell’atrio della scuola secondaria e sarà unico per tutti i plessi. 
Si raccomanda a tutti i docenti di contribuire per una corretta gestione dei flussi prevedendo 
molte persone a scuola in tale occasione. 

             

3. Il dirigente scolastico presenta il funzionigramma con le modifiche intervenute: Christian Aruanno 
ed Elisa Ferrera si divideranno i compiti in merito alle attività sportive, verrà ripristinata come 
figura separata la referente Intercultura affidata alla Maestra Ester Campodonico, il Prof. Milanese 
lascia le commissioni Inclusione e progetto di vita e Mobilità e internazionalizzazione, la Prof. 
Fedele viene confermata come coordinatrice della classe 1A e la M/a Giovanna Marino come 
referente per il teatro. Infine, il dirigente pone il problema della Funzione Strumentale per l’Area 
2 - Interventi e servizi per gli studenti, orientamento, valutazione e autovalutazione, incarico 
attribuito con riserva al Prof. Baroso, che però esprime alcune difficoltà a sostenere gli impegni 
legati a tale ruolo. Il prof. Baroso prende la parola e chiede al Collegio se qualche collega si 
propone per sostituirlo nel suo ruolo di Figura strumentale che non riesce più a portare vanti per 
vari motivi. Non trovando sostituzioni, il Dirigente si propone di ricoprire la funzione ad interim. 
Il nuovo funzionigramma si allega al presente verbale. 

Delibera n°15 afferente al punto 3, approvazione all’unanimità 

 

4. Il Dirigente informa che alcuni genitori della classe 3^A della Scuola Scarsella hanno fatto la 
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richiesta di poter tornare all’originale orario della classe che prevedeva due pomeriggi (l’anno 
scorso ne facevano tre); non trovando elementi ostativi, il Dirigente chiede al Collegio di 
deliberare in merito. 

Delibera n°16, afferente al punto 4, approvazione a maggioranza (Contari: Lodi) 

  

Alle ore 18.30 termina il Collegio unitario e si riuniscono i Dipartimenti separatamente per le aree 
umanistica, matematico-scientifica e il gruppo sostegno. 

 

 

 

La segretaria del C.d.D.                                                                         Il Presidente 

      Mariagrazia Scotti                                                                            Riccardo Antola 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Istituto Comprensivo  

Santa Margherita Ligure  
 

Via Liuzzi, 4 - 16038 - S. Margherita Ligure (GE) - 0185295753 

www.icsantamargheritaligure.edu.it  
          geic80600l@istruzione.it      geic80600l@pec.istruzione.it 

 

 
 

 
 

 

 

 

Allegato 

 

FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO 
Anno scolastico 2025/2026 

 

Dirigente Scolastico Riccardo Antola 

Direttore dei Servizi Generali e 
Amministrativi 

Francesco Palmieri (f.f.) 

Collaboratori del Dirigente Scolastico Maria Grazia Scotti 
Stefania Bisbano 

Organo di garanzia Emanuela Esposito (comp. genitori) 
Annalisa Trucco (comp. genitori) 
Maurizio Baroso (comp. docenti) 

Referenti Sicurezza Stefania Bisbano (RSPP) 
Anna Canepa (ASPP) 

(RLS da nominare) 

Consiglio di Istituto Sabrina Siri (comp. docenti) 
Monica Repetto (comp. docenti) 
Paola Macelloni (comp. docenti) 

Stefania Bisbano (comp. docenti) 
Maurizio Baroso (comp. docenti) 

Fabio Fabbri (comp. docenti) 
Ilaria Quaranta (comp. ATA) 

Annalisa Trucco (comp. genitori) 
Barbara Guerra (comp. genitori) 
Angela Gardella (comp. genitori) 

Emanuela Esposito (comp. genitori) 
Orlando Coccoglioniti (comp. genitori) 

Giuseppe Foppiani (comp. genitori) 
 

 
 
 
 
 



 

Istituto Comprensivo  

Santa Margherita Ligure  
 

Via Liuzzi, 4 - 16038 - S. Margherita Ligure (GE) - 0185295753 

www.icsantamargheritaligure.edu.it  
          geic80600l@istruzione.it      geic80600l@pec.istruzione.it 

 

 
 

 
 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 
 

Area 1 - Gestione PTOF 
e curricolo verticale, 
sostegno al lavoro e 
alla formazione 
docente 
 

Margherita Turchi Rappresenta il riferimento per la 
progettualità dell’offerta formativa 
dell’Istituto. 
Individua e selezione attività 
formative utili. 
Cura l’aggiornamento dei 
documenti strategici di propria 
competenza. 
Presiede la Commissione 
omonima. 

Area 2 - Interventi e 
servizi per gli studenti, 
orientamento, 
valutazione e 
autovalutazione 
 

Riccardo Antola (DS) 
ad interim 

Supervisiona i processi di 
valutazione di Istituto. 
Analizza i risultati delle valutazioni 
conseguite dagli alunni, sia in 
termini curricolari sia in termini di 
competenze chiave, delle prove 
nazionali standardizzate e dei 
risultati a distanza. 
Rappresenta il riferimento per la 
progettualità dell’Istituto in termini 
di Orientamento. 
Cura l’aggiornamento dei 
documenti strategici di propria 
competenza. 
Presiede la Commissione 
omonima. 

Area 3 - Inclusione e 
benessere a scuola 
 

Anna Canepa Coordina e supervisiona tutte le 
attività dell’Istituto riguardanti 
l’Inclusione degli alunni con 
Bisogni Educativi Speciali. 
Cura l’aggiornamento dei 
documenti strategici di propria 
competenza. 
Presiede la Commissione 
omonima. 
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INCARICHI NOMINATIVI FUNZIONI 

Coordinatori di plesso Sabrina Siri – San Lorenzo 
Simonetta Minoletti – San Siro 
Rosaria Stabile – Nozarego 
Basso 
Maria Grazia Scotti - Scarsella 
Stefania Bisbano - V.G. Rossi 

Sostituire il DS per quanto 
riguarda: organizzazione delle 
sostituzioni in caso di assenze 
del personale e scioperi, 
coordinamento di attività 
esterne. Agire in qualità di 
referenti del plesso per la 
sicurezza (preposti), coordinare 
l’acquisto dei materiali didattici 
e mantenere i rapporti con il 
territorio e le comunicazioni 
locali con l’utenza. 

Referenti aule e 
laboratori 
multimediali 

Sabrina Siri - Laboratorio di 
informatica di San Lorenzo 
Angela Soracco - Nuova aula 
di musica 
Alessandra Cevasco - 
Laboratorio di Scienze 

Consegnatari beni presenti 
all’interno di ciascuna aula. 
Responsabili per quanto 
concerne la segnalazione di 
guasti, problemi tecnici e 
necessità di primo intervento. 

Coordinatori CdC 
Secondaria V.G. Rossi 

Ilaria Fedele - 1A 
Sara Sagone - 1B 
Alessandra Cevasco – 1M 
Monica Repetto – 2A 
Tatiana Isabelli – 2M 
Laura Moretto – 3A 
Daniela Maisani – 3M 
 

Coordinamento del team 
docenti della classe, gestione 
del CdC in caso di assenza del 
DS, gestione dei rapporti con le 
famiglie, monitoraggio 
andamento didattico e 
disciplinare della classe, 
monitoraggio assenze, 
coordinamento le attività della 
classe per quanto riguarda 
l’educazione civica, le uscite 
didattiche ed i rapporti con il 
territorio. 

Comitato di 
valutazione 

Giovanna Marino 
Fabio Fabbri 

Valutazione finale dell’anno di 
prova dei docenti neoimmessi 
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Simona Ditel 
Orlando Coccoglioniti (comp. 
genitori) 
Barbara Guerra (comp. 
genitori) 

in ruolo. Eventuali valutazioni su 
richiesta del personale docente. 

Tutor neo immessi in 
ruolo 

Sabrina Siri 
Maria Grazia Casarella 
Tatiana Isabelli 
Teresa Brigneti 
 

Tutoraggio dei docenti 
neoassunti durante l’anno di 
prova. 

Referente tirocinanti 
DISFOR  

Maria Grazia Casarella 
 

Coordinare con DISFOR il 
tirocinio delle studentesse e 
degli studenti di Scienze della 
Formazione Primaria. 

Animatore Digitale Anna Canepa Svolgere le attività di 
formazione indicate in origine 
nel PNSD (L. 107/2015) e 
riconfermate con PNRR 
Animatori Digitali DM 222/2022. 
Risolvere eventuali criticità 
relative ai dispositivi digitali 
presenti nei plessi, gestione sito 
internet della scuola, 
collaborare con la segreteria per 
quanto riguarda le spese 
relative a software e hardware. 

Nucleo interno di 
valutazione 

Riccardo Antola (DS) 
Maria Grazia Casarella 
Monica Repetto 

Presidiare tutte le fasi relative 
all’autovalutazione delle scuole 
e alla redazione del RAV 

Referente sport Christian Aruanno 
Elisa Ferrera 

Promuovere uno stile di vita 
sano attraverso l’attività 
sportiva. 
Incentivare la pratica dello sport 
presso tutti gli studenti. 
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Referente educazione 
civica di istituto 

Tatiana Isabelli 
Alessandra Cevasco 

Promuovere buone pratiche per 
l’insegnamento dell’Educazione 
Civica. 
Collaborare con la 
commissione PTOF per la 
stesura del curricolo relativo 
all’Educazione Civica 

Referente contro il 
bullismo e il 
cyberbullismo 

Angela Soracco Promuovere politiche per la 
prevenzione del bullismo e del 
cyberbullismo 

Referente Intercultura Ester Campodonico Promuovere l’inclusione di 
studenti provenienti da contesti 
migratori e fornire assistenza 
nelle fasi di iscrizione, 
trasferimento, apprendimento 
linguistico 

Referente per il teatro Giovanna Marino Promuovere attività teatrali per 
l’intero Istituto Comprensivo, 
sia in termini di progetti per gli 
studenti, sia in termini di uscite 
didattiche specifiche presso i 
Teatri del territorio 

Commissione orario Sabrina Siri 
Elisa Ferrera 
Laura Moretto 
Roberto Spilotros 
Guendalina Marchesini 
Stefania Bisbano 

Redazione orario docenti per i 
rispettivi ordini di scuola, piano 
di sostituzione colleghi assenti. 

Commissione PTOF Maria Grazia Casarella 
Simona Ditel 
Monica Repetto 

Supervisione e organizzazione 
delle attività finalizzate alla 
stesura del PTOF e in particolare 
del curriculum verticale. 

Commissione 
orientamento, 
valutazione e 

Margherita Turchi 
Chiara Cerutti 

Organizzazione attività di 
orientamento, collaborazione 
col NIV 
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autovalutazione 
(INVALSI) 

Commissione 
inclusione e progetto 
di vita 

Roberto Spilotros 
Daniela Maisani 

Gestire tutti i casi afferenti 
all’area BES. 
Promuovere buone pratiche per 
la redazione di PDP e PEI. 
Collaborare con enti locali ed 
altri enti pubblici (ASL, INPS, 
ecc.) per le materie di propria 
competenza 

Commissione 
mobilità e 
internazionalizzazione 

Sara Sagone 
Ilaria Fedele 
Alessandra Cevasco 
Ester Campodonico 

Supporto progettazione ed 
esecuzione progetti Erasmus+, 
eTwinning, Intercultura, ecc. 

Commissione mensa Riccardo Antola (DS) 
Giovanna Marino 
Giovanna Cancilleri 
Jennifer Aceti (comp. genitori) 
Comp. da nominare (comp. 
genitori) 
 

Attività di valutazione e 
monitoraggio del servizio di 
ristorazione scolastica 

 
 


