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          Ai Docenti 
          Loro sedi 
 
 
Oggetto: Lettera di nomina del Designato al trattamento dei  dati  personali  
 

  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

In  qua l i tà  d i  Lega le Rappresentante pro tempor e dei  dat i  personal i  del l ’ Is t i tuz ione sco last ica;  
Tenuto conto del la  funzione svol ta  dal la  S .V .  nel l ’ i s t i tuz ione scolast ica  a i  sensi  deg l i  a rt ico l i  
dal  24 a l  40  del  CCNL v igente del  Comparto scuola ;  
Cons iderato che,  nel l ’ambito d i  ta le funz ione,  la  S.V.  co mpie operaz ioni  d i  “t rattamento dei  
dat i  persona l i”  ne l  r i spetto del le norme previste  in  mater ia ;  
Visto i l  Regolamento Europeo 679/16 c.d .  GDPR ai  sensi  de l l ’art .  29  e del l ’a rt .  2  quaterdec ies  
del  D.  Lgs .  101/18,  i l  quale def in isce la  car ica  d i  “ sub respon sab i le”  quale “des ignato” a l  
t rattamento;   

NOMINA 

la S .V.  DESIGNATO AL TRATTAMENTO DEI  DATI  PERSONALI.  

La S.V.  è pertanto autor izzata,  nel l ’espletamento del le att ivi tà  connesse a l la  funzione 
“docente”,  a l l ’accesso e a l  t rattamento dei  dat i  persona l i  d i  a lu nn i  e  gen itor i ,  nel la  misura e  
nei  l imit i  def in i t i  da l  Testo  Un ico,  da l  Rego lamento  UE 679/16 e da l  D .  lgs .  101/18 c i tat i  nel le 
premesse.  

Istruz ion i  spec if iche sul  trattamento de i  dat i  personal i  
Nel lo  svolgimento del l ’ incar ico  la  S.V.  avrà  accesso a i  dat i  personal i  gest it i  da questa 
Is t i tuz ione sco last ica  e  dovrà attenersi  a l le seguent i  i s truz ion i :  
1.  I l  Designato ha l ’obbl igo d i  mantenere i l  r i serbo su l le informaz ioni  d i  cu i  s ia  venuto a  
conoscenza del l ’eserciz io  del la  sua funz ione (ar t .  326 codice penale e art .  15  D.P.R.  n .  
3/1957) ;  ta le obb l igo permane anche dopo la  cessaz ione del l ’ incar ico ;  
2.  i  Designat i  del  trat tamento devono operare sot to la  d i retta  autor ità  del  Tito lare (o  del  
Responsab i le,  se nominato)  e devono elaborare i  dat i  persona l i  a i  qual i  ha nno accesso 
attenendosi  a l le i st ruz ioni  r icevute;  
3.  i  dat i  personal i  devono essere trat tat i  in  modo lec ito  e corretto;   
4.  qua lunque t rattamento d i  dat i  personal i  da parte del l ’ I st i tu to Sco last ico è consent ito  
so ltanto per  lo  svolgimento del le  sue funzion i  i s t i tuz iona l i ;  
5.  i  Designat i  devono atteners i  a l le  seguent i  modal ità  operat ive:  r i ch iedere  e ut i l izzare 
so ltanto i  dat i  necessar i  a l la  normale  att ivi tà  lavorat iva;  custodire i  dat i  oggetto d i  
trattamento in  luoghi  s icur i  e non access ib i l i  a i  soggett i  no n autor izzat i ;  non lasciare 
incustodi t i  i  documenti  e g l i  a ltr i  support i ,  anche in format ic i ,  contenent i  dat i  personal i  senza 
aver  provveduto a l la  loro messa in  s icurezza ;  provvedere a l la  tempest iva r iconsegna del la  
documentazione consu l tata  per  causa d i  la voro a  chi  è incar icato del la  sua  conservaz ione 
permanente;  
accertars i  che gl i  in teressat i  abbiano r icevuto l ’ in formativa d i  cu i  a l l ’art .  13  e  14 del  
Rego lamento  UE 679/16;  accertars i  de l l ’ ident i tà  d i  terz i  e de l la  loro  autor izzaz ione a l  r i t i ro  
del la  docum entazione in  usci ta;  
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6.  i l  t rattamento dei  dat i  sensib i l i  e  g iudiz iar i  è  consent ito  nei  l imit i  e  secondo le  modal ità  d i  
cu i  agl i  a rtt .  9  e 10 del  Regolamento Ue;  i  support i  e la  documentazione contenent i  ta le  
t ipo log ia  d i  dat i  devono essere  ut i l izzat i  con  part ico lare  accortezza e  nel  p ieno r i spetto del le  
misure d i  s icurezza apprestate dal  T ito lare;  
7.  g l i  Incar icat i  possono procedere a l la  comunicaz ione o a l la  d i f fus ione dei  dat i  so lo  nei  cas i  
previst i  dal  nuovo Codice Pr ivacy  e previa  consultaz ione del  T i to lare o  d i  eventual i  
Responsab i l i  del  t rat tamento;  
8.  le  eventual i  credenz ia l i  d i  autent icaz ione (codice  d i  accesso  e  parola  chiave per  accedere  a i  
computer  e a i  serv iz i  web) att r ibu ite a l le SS .LL  sono personal i  e  devono essere custodite con 
cura  e d i l igenz a ;  non possono essere  messe a  d ispos iz ione né r ivelate a  terz i ;  non  possono 
essere lascia te incustodite,  né in  l ibera vi s ione.  In  caso d i  smarr imento e/o furto,  b isogna 
darne immediata not iz ia  a l  responsab i le (o,  in  caso d i  assenza  del  responsabi le ,  a l  t i t o lare)  de l  
trattamento dei  dat i ;  
9.  in  caso d i  perp less ità  in  mer ito  a l la  sce lta  del le soluz ioni  comportamental i  p iù  corrette da  
adottare,  i  designat i  devono consu ltarsi  con i l  T i to lare o  i l  Responsab i le onde evi tare d i  
incorrere in  v io laz ioni  d i  leggi .  
10 .  ne l  caso in  cu i  per  l ’eserciz io  del le att ività  sopra descr it te s ia  inevi tabi le l ’uso d i  support i  
r imovib i l i  (qual i  ad  esempio ch iavi  USB,  CD -ROM, ecc) ,  su  cui  sono memorizzat i  dat i  persona l i ,  
essi  vanno  custod it i  con cura,  ne messe a  d ispos iz ione o lasc i at i  a l  l ibero  accesso  d i  persone 
NON autor izzate;  
11 .  s i  r icorda inol tre che i  support i  r imovib i l i  contenent i  dat i  sens ib i l i  e/o g iudiz iar i  se non 
ut i l izzat i  vanno d istrutt i  o  resi  inut i l izzabi l i ;  
12 .  in  caso d i  comunicaz ion i  elet tron iche ad a lunni ,  co l leg hi ,  geni tor i ,  personale  del la  scuola  o  
a ltr i  soggett i  coinvolt i  per  f inal i tà  i st i tuz iona l i ,  queste (comunicaz ion i )  vanno poste in  essere  
seguendo le indicaz ion i  forni te dal l ’ I st i tuz ione scolast ica  e avendo presente la  necessar ia  
r i servatezza del le comunica z ioni  stesse e dei  dat i  coinvolt i .  
13 .  Ci  s i  r iporta  a  tutt i  i  regolamenti ,  a l le  l inee guida ed a i  p rotocol l i  d i  s i curezza approvat i  a  
segu ito del l ’a ttua le emergenza san itar ia  qui  in  ca lce r iportat i ,  a  mero  t i to lo  esempli f i cat ivo e  
non esaust ivo,  re lat ivi  anche a l la  DAD ed a l la  DDI.  
 

La presente nomina d i  Incar icato a l  t rattamento dei  dat i  personal i  è  a  tempo indeterminato e 
può essere revocata  in  qualsiasi  momento  da l  T ito lare  del  trattamento dei  dat i  personal i  senza  
preavviso .  
La  presente nomina s i  intend e automaticamente revocata a l la  data d i  cessaz ione del  rapporto  
d i  lavoro con questa I s t i tuz ione sco last ica,  per  trasfer imento ad a l tra  i st i tuz ione o cessaz ione 
del  rapporto  d i  lavoro .  Successivamente a  ta le data,  la  S.V.  non  sarà p iù  autor izzata ad 
effet tuare a lcun t ipo d i  trattamento d i  dat i  per  conto d i  questa is t i tuz ione scolast ica.  
Qualunque vio laz ione del le modal ità  sopra indicate e del le l inee guida consegnate con la  
presente  dà  luogo  a  prec ise responsabi l i tà ,  a i  sensi  del le  norme contenute  nel  D. lgs .  101/18, 
del  GDPR 679/16 e successive integraz ioni  e  modif iche.  

 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Ivana OTTONELLO 
 Documento firmato digitalmente 

 
 
 
Si  a l l eg ano  i  p r inc ip a l i  o r i en tamen t i  d e l  Gara nte  d e l l a  Pr i v acy  e  d e l  Miu r  

(mod ul i s t i ca  in  co s tan te  ag g i o rnamen to )   


		2021-02-10T08:58:30+0100




