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Curriculum Vitae di Roberta Torre

Dati personali

Nome Roberta
Cognome Torre
Telefono

E-maill

Residenza

Luogo e data di nascita

Esperienze lavorative

2021-2026 Segretaria Amministrativa ATA presso Istituti Scolastici della Citta
Metropolitana di Genova

2019 Commessa alle vendite, cassiera presso Coop Liguria Supermercato di
Chiavari via Franceschi. Tempo determinato.

2018 Operaia stiratrice presso lavanderia Lavanderia Quadrifoglio di Carasco;
mansioni: addetta al mangano a rullo

2007-2016 Cameriera di Sala e barista presso Pizzeria a Chiavari; mansioni svolte:

accoglienza clienti, gestione comande, servizio ai tavoli, preparazione e
somministrazione bevande, caffetteria e birre, affiancamento e coordinamento
nuovi operatori, allestimento e pulizia sala e bar

2009-2012 Segreteria amministrativa e Operatrice scolastica presso Istituti Scolastici
della Citta Metropolitana di Genova

2004 Operaia presso lavanderia Lavanderia Quadrifoglio di Carasco; mansioni:
addetta al mangano a rullo e alla piegatrice di tovaglioli

1998-2003 Impiegata e Commessa presso Azienda di produzione e commercio

all'ingrosso e dettaglio di serramenti e tende da sole De Togni Mare di Ne
(prima CD Center in Chiavari); mansioni: assistenza e vendita presso show
room, emissione bolle e fatture, prima nota, gestione ordini, rapporti con
fornitori e clienti, organizzazione consegne

1995-1998 Operatrice Turistica presso uffici IAT dell'Azienda di Promozione Turistica
Tigullio; mansioni: accoglienza e prime informazioni, promozione attivita,
assistenza turistica e traduzione di testi promozionali

Stagione estiva 1994 Banconista presso il Bar Ancora di Chiavari; mansioni: preparazione e
somministrazione bevande e caffetteria, servizio ai tavoli, preparazione coppe
e coni gelati

1990-1993 Hostess presso la Cooperativa Hostess Interpreti e Traduttori di Genova;
mansioni: accoglienza e registrazione partecipanti, presenza e assistenza
congressuale, organizzazione materiale per congressisti (kit prodotti
promozionali, confezionamento, imbustamento) e allestimento sale

1986-1990 Addetta alla Vendita presso negozio di alimentari di Chiavari; mansione:
vendita alimentare (ortofrutta, freschi, confezionamento e prodotti di igiene),
scaffalista, cassa
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Capacita

Lingue straniere

Informatica

Altre competenze

Tedesco: ottimo parlato e scritto (Grosses Deutsches Sprachdiplom rilasciato
dal Goethe Institut); Inglese: ottimo parlato e scritto (Cambridge Proficiency
Certificate in English); Francese: sufficiente scritto, discreto parlato

Uso Windows; utilizzo di Word, Excel, Access, programmi di gestione
magazzino, bolle e fatture, programmi gestionali scuole

uso dell’affettatrice, cassa, bilance, mangano e piegatrice industriale

Formazione

2019 Corso di formazione per lavoratori Sicurezza Rischi Specifici
Corso di formazione per alimentaristi

1996 Laurea in Lingue e Letterature Straniere Moderne presso I'Universita di
Genova con votazione di 110 e lode

1995 Corso di specializzazione per Eurotraduttore Tecnico in tedesco e inglese
svolto presso I'Istituto Regionale Ligure Santi

1988 Maturita Linguistica conseguita presso Istituto Santa Marta di Chiavari con

Altre informazioni

votazione di 60/60

Patente

cat. “B”

Autorizzo il trattamento dei dati personali, ai sensi del D.l.gs. 196/2003



