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C.P.LA. LEVANTE TIGULLIO DI GENOVA
CENTRO PROVINCIALE PER L'ISTRUZIONE DEGLI ADULTI
Soggetto pubblico di riferimento per I'apprendimento permanente
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Alla Docente Simonetta BERTWCCI
Agli Atti

OGGETTO: nomina referente di plesso, Casa Circondariale di Chiavari — Anno scolastico 2026/2027

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO lart. 25, commi 4 e 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001;
VISTO U’art. 1 c. 83 della legge n. 107 del 13 luglio 2015;
VISTO I'art. 88 CCNL scuola 2006/2009;

ACQUISITA la disponibilita dell'interessata;

VISTA la delibera n. 6 del Collegio Docenti del 02/10/2026;

NOMINA

la S.V. referente di plesso, Sede Casa Circondariale di Chiavari per il corrente Anno Scolastico.

LaS.V. cooperera con il Dirigente per I’attuazione delle funzioni organizzative connesse all’Istituzione Scolastica,
svolgendo compiti di vigilanza e supervisione generale per il buon funzionamento dell’Istituto Scolastico,
svolgendo altresi compiti specifici attribuiti per far fronte alle esigenze del servizio, con particolare riferimento
alle seguenti attivita:

- partecipazione alle riunioni convocate dalla dirigenza e contributo all'aggiornamento dei documenti strategici,
con particolare attenzione alle proposte provenienti dalla sede di competenza,

- collegamento con I'ente che mette a disposizione i locali per questioni pratiche di carattere quotidiano (chiavi,
pulizie, manutenzioni etc);

- collaborazione alla stesura dell'orario di funzionamento dei corsi;

- verifica delle disponibilita dei docenti e rivalutazione con il Dirigente delle attivita in caso di corsi non
frequentati;

- vigilanza in merito alla sicurezza e all’igiene dell’edificio in collaborazione con gli addetti del servizio di
prevenzione e protezione, con I'impegno di segnalare tempestivamente al DS, al Direttore SGA e alla RSPP
qualsiasi situazione possa richiedere un intervento di manutenzione ordinaria /o straordinaria per consentire di
inoltrare la richiesta agli uffici competenti;

- coordinamento dell'emergenza in caso di pericolo grave ed immediato; coordinamento prove evacuazione e
piano emergenza sede; vigilanza sulla corretta applicazione delle misure di prevenzione e protezione collettive e
individuali; vigilanza sulla manutenzione dei presidi di sicurezza; cura della documentazione relativa alla
sicurezza;

- coordinamento e controllo in merito all’organizzazione e al corretto utilizzo di spazi scolastici, nonché delle
attrezzature;

- costante collaborazione con la sede principale e con gli uffici amministrativi.

Nell’ambito delle attribuzioni conferite, I’insegnante operera nel rispetto della vigente normativa ed in particolare,
del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 16 aprile 2013, n. 62), del Codice di protezione dei
dati personali (D.Lgs. n. 196/2003), della normativa sulla sicurezza negli ambienti di lavoro (D. Lgs. n. 81/2008),
del Codice dell’ Amministrazione Digitale (D. Lgs. n. 82/2005 e successive modifiche), del Contratto di lavoro e
della Contrattazione interna di Istituto.

Il compenso Lordo dipendente a carico del MOF, ai sensi dell’art. 34 del CCNL 2006/2009, sara corrisposto in
rapporto all’effettivo svolgimento del compito oggetto del presente incarico.
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Per accettazione

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Silvia GANDOLFO
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