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Ai docenti 

e p.c. al Direttore SGA e al personale ATA 
Agli Atti e al sito istituzionale 

 
 

Piano delle attività settembre 2025        
Legenda: 
 

sede Cogorno per sede 

online modalità mista 

 
 

Data Orario Attività Odg Docenti coinvolti 
 
LUN 
01/09 

 

dalle 7.30 
 

Presa di servizio 
Presa di servizio nuovi docenti Docenti neo 

assunti/trasferiti 
 

9.00 - 11.30 
 

1° Collegio Docenti 
odg presente nella convocazione  

Tutti i docenti 
 
MAR 
02/09 

 
9.00 - 12.30 
 
 
 
 
 

 
Consiglio di Livello 
ALFA e I LIVELLO 
in presenza per sede 

Gestione fase di Accoglienza 
 
Convocazione nuovi iscritti (segue da ultima di 
agosto) 
 

 

Docenti Alfa e I LIVELLO 
 
Formatori esterni 
incaricati di collaborare 
all’accoglienza nuovi 
iscritti Alfa (PNRR DM 
19/2024 - Avv. Selez. prot. 
2602) 

13.00 -16.00 Commissione orario Orario I Livello e aggiustamenti orario generale Commissione orario 

 
MERC 
03/09 

 
9.00 - 13.00 

 
Commissione orario 

 
Orario I Livello e aggiustamenti orario generale 

 
Commissione orario 

 
9.00 - 12.00 

 
Accoglienza 
ALFA 

 

Accoglienza - con la partecipazione di docenti 
esterni su incarico PNRR DM 19/2024 - Avv. 
selez. prot. 2602 
 

Docenti ALFA e 
I LIVELLO 
 

Formatori esterni  

 
14.00 - 17.00 

 
Accoglienza 
ALFA 

 Accoglienza - con la partecipazione di docenti 
esterni su incarico PNRR DM 19/2024 - Avv. 
selez. prot. 2602 

Docenti ALFA e 
I LIVELLO 
 

Formatori esterni  
 
GIOV. 
04/09 

 
9.00 - 12.00 

 
Accoglienza 
ALFA 

 
 Accoglienza (modalità già indicate sopra) 

Docenti ALFA e 
I LIVELLO 
 

Formatori esterni  
 
14.00 - 17.00 

 
Accoglienza 
ALFA 

 
Accoglienza (modalità già indicate sopra) 

Docenti ALFA e 
I LIVELLO 
 

Formatori esterni  

 



 

 
VEN. 
5/09 

 

13.00 - 18.00 
 

FORMAZIONE 
Sede Cogorno 

DM 66/2023 
Laboratorio di DIGITAL STORYTELLING 
(1° incontro) 

 
Docenti interessati 

 

9.00 - 12.00 
Accoglienza 
ALFA 

 Accoglienza (modalità già indicate sopra) DOCENTI NON IN 
FORMAZIONE 
Formatori esterni  

 

14.00 -17.00 
Accoglienza 
ALFA 

 Accoglienza (modalità già indicate sopra) DOCENTI NON IN 
FORMAZIONE 
Formatori esterni  

 
LUN 
8/09 

9.00 - 12.00 
14.00 - 17.00 

Accoglienza 
ALFA 

Accoglienza (modalità già indicate sopra) Docenti ALFA e 
I LIVELLO 
Formatori esterni  

 

12.00 - 13.00 
Formazione 
 

Il registro elettronico a cura della Prof.ssa 
Figliuzzi 

Nuovi docenti e docenti 
interessati 

 
MAR 
09/09 

 
8.30-13.30 

FORMAZIONE 
Santa Margherita 
Ligure 

DM 66/2023 
Laboratorio di “Google Workspace e 
CHROMEBOOK” (1° incontro) 

 

 Docenti interessati  
 (min 3 Albaro e 3 Tigullio) 

 

9.00 - 12.00 
14.00 - 17.00 

 

Accoglienza 
ALFA 

 

 Accoglienza (modalità già indicate sopra) 
DOCENTI NON IN 
FORMAZIONE 
Formatori esterni  

 
9.00-12.00 

Accoglienza CARCERE 
ALFA CdR 

 
Accoglienza/MENTORING  

 
Canuso 

 
MERC 
10/09 

 

9.00 - 12.00 
14.00 - 17.00 

 
Accoglienza ALFA 

 
Accoglienza (modalità già indicate sopra) 

Docenti ALFA e PRIMO 
LIVELLO 
Formatori esterni  

9.00-13.00 PLIDA PLIDA - RECUPERI Carlini 

 
GIO 
11/09 

 

9.00 - 12.00 
14.00 - 17.00 

 
Accoglienza ALFA 

  
Accoglienza (modalità già indicate sopra) 

Docenti ALFA e PRIMO 
LIVELLO 
Formatori esterni  

 9.00 - 14.00 FORMAZIONE DM 66/2023 
Laboratorio di DIGITAL STORYTELLING 
 (2° incontro) 

 
Docenti iscritti  
 

 
VEN 
12/09 

8.30 - 13.30 FORMAZIONE 
Santa Margherita 
Ligure 

DM 66/2023 
Laboratorio di “Google Workspace e 
CHROMEBOOK” (2° incontro) 

 
Docenti iscritti  
 

14.00 - 16.00 FORMAZIONE 
ONLINE  

FORMAZIONE TEST PREFETTURA con il prof. 
Rocca 

Docenti in commissione  

 

9.00 - 12.00 
14.00 - 17.00 

 

Accoglienza ALFA 
 

Accoglienza (modalità già indicate sopra) 
 

Docenti ALFA e PRIMO 
LIVELLO 
Formatori esterni  

 
 
LUN 
15/09 

Secondo 
orario classi 

Inizio lezioni  
ALFA 

Inizio lezioni corsi ALFA nuovi iscritti (da oggi 
proseguono interviste nuovi iscritti nelle ore di 
accoglienza dei docenti) 

 
Docenti ALFA 

 
9.00 - 12.00 
15.00 - 18.00 
 
 
orario solo 
antimeridiano 
a SML 
(10.00-13.00) 
 
 

 
 
Accoglienza 1L 1P 

Presentazione scuola, sito internet, pagina 
fb,cosa si studia, orari, libri e materiale, spazi. 
Conosciamoci, giochi “rompi- ghiaccio”, raccolta 
contatti, verifica disponibilità alla frequenza o 
eventuali problemi. 
Il regolamento di istituto in forma ludica.  
Orario prime settimane. 
 
 

PRENDERE APPUNTAMENTI PER DOSSIER e orale 
test accertamento per i giorni successivi (vedi 
altri file predisposti) 
 

 
 
Docenti 1L da calendario 

 



 
 

 
MAR 
16/09 

Secondo 
orario classi 

 
Lezioni ALFA 

Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

 
Docenti ALFA 

 
 
9.00 - 12.00 
 

 
 
Accoglienza 1L 1P 

Il patto formativo, il test di accertamento livello 
e i riconoscimenti crediti. 
I requisiti di ammissione all’esame, la FAD, il 
sistema di valutazione. 
(creare studenti fittizi per mostrare come lo 
vedono). 
Le credenziali del registro, come accedere al 
registro, come vedrai il registro. 
COLLOQUI PER DOSSIER e orale test 

 
 
Docenti 1L da calendario 

MER 
17/09 

9.00 - 12.00 
15.00 - 18.00 

Accoglienza 1L 1P Test di accertamento livello  
COLLOQUI PER DOSSIER e orale  

Docenti 1L da calendario 

Secondo 
orario classi 

Lezioni ALFA Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

 
GIO 
18/09 

9.00 - 12.00 
15.00 - 18.00 
 

Accoglienza 1L 1P Recupero test  
Proseguo colloqui programmati  
Per tutti attività didattica: “Il nostro territorio 
dove siamo,  il Tigullio, servizi luoghi di 
interesse. Cenni di geografia locale e luoghi di 
interesse” 

Docenti 1L da calendario 

Secondo 
orario classi 

Lezioni ALFA Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

dalle ore 
15.00 

Museo Archeologico 
Nazionale di  Chiavari 

Inaugurazione percorso con audio-guida 
registrate in lingue straniere a cura di 
studentesse I Livello Cogorno 

Ds, Prof.sse Cassinelli e 
Rioda 

VEN 
19/09 

9.00 - 14.00 1L 1P Correzione test accertamento livello (recupero 
su appuntamento per assenti dossier e 
interviste)  
Formazione classi 

Docenti I Livello 

Secondo 
orario classi 

Lezioni ALFA Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

 
LUN 
22/09 
 

9.00 - 12.00 
15.00 - 18.00 
 

Accoglienza 1L 1P Test riconoscimento crediti italiano  
 
Laboratori programmati per studenti non 
interessati dall’attività di riconoscimento dei 
crediti 

Docenti 1L da calendario 

Secondo 
orario classi 

Lezioni ALFA Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

dalle ore 
15.00 

Esame Prefettura Test Italiano L2 Docenti in commissione 
SC 

 

9.00 - 13.00 
 

Incontro informativo 
e formativo - Firenze 

Incontro di supporto alla gestione del Progetto 
Erasmus+ KA122-ADU 

DS e Prof.ssa Fossa 

 
MART
23/09 

 

9.00 - 13.00 
14.00 - 18.00 
 

 

Accoglienza 1L 1P 
9.00/11.00 
Test riconoscimento crediti inglese  
 
11.00/13.00  
Test riconoscimento crediti geostoria   
 

Laboratori programmati per studenti non 

 
Docenti 1L da calendario 
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interessati dall’attività di riconoscimento dei 
crediti 

Secondo 
orario classi 

Lezioni ALFA Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

 
MERC  
24/09 

 

9.00 - 13.00 
14.00 - 18.00 
 

 
Accoglienza 1L 1P 

9.00/12.00 - 14.00/17.00 
Test riconoscimento crediti matematica 
12.00/13.00 - 17.00/18.00 
Test riconoscimento crediti sci-tecno 
 
Laboratori programmati per studenti non 
interessati dall’attività di riconoscimento dei 
crediti 

 
Docenti 1L per 
asse/disciplina 
 
 
Docenti 1L da calendario 

Secondo 
orario classi 

 

Lezioni ALFA 
Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

 
GIOV 
25/09 

 

9.00 - 13.00 
14.00 - 18.00 

 

Accoglienza 1L 1P 
Recuperi test 
accertamento/crediti/completamento test 
 
Laboratori programmati per studenti non 
interessati dall’attività di riconoscimento dei 
crediti 

Docenti 1L per 
asse/disciplina 
 
Docenti 1L da calendario 

Secondo 
orario classi 

Lezioni ALFA Proseguo lezioni ed eventuali interviste nuovi 
iscritti nelle ore di accoglienza dei docenti 

Docenti ALFA 

 
VEN 
26/09 

9.00 - 11.00 2° Collegio Docenti OdG - da definire Tutti i docenti 

12.00- 15.00 
Cogorno 
14.00 - 17.00 
Albaro 

 
Primo Livello 

 

in collaborazione con la segreteria: 
- correzione test (aggiustamenti formazione 
classi) 

 
Docenti 1L da calendario 

 

LUN 
29/09 

 

Secondo 
orario classi 

 

Inizio lezioni 
1L1P 
Lezioni ALFA 

Lezioni ed eventuali interviste nuovi iscritti 
nelle ore di accoglienza/disposizione dei 
docenti 

 

Tutti i docenti 

 

SC = Sede Centrale 

SA = Sede Associata - Albaro 

 
 

 Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Loredana Iaccarino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs. 39/1993  

 


