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Prot. n. vedi segnatura                                                                 San Canzian d’Isonzo, 03 giugno 2024

All’Operatore Economico

OGGETTO: Disciplinare relativo alla procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 comma
1 lettera  b) del  D.Lgs.  36/2023,  tramite  Trattativa Diretta  su MEPA, del  servizio  di  assistenza
tecnico-informatica  sulla  strumentazione  hardware  e  software  dell’Istituto,  per  un  importo
contrattuale massimo stimato in € 4.950,00 IVA esclusa
CUP: F11I24000320002
CIG: B1F320FF77

ART. 1 - OGGETTO DELL’APPALTO
L’istituto Comprensivo “Alighieri Dante” di San Canzian d’Isonzo intende affidare, tramite la procedura
di cui all’oggetto, il servizio di assistenza tecnico-informatica sulla strumentazione hardware e software
in dotazione, come di seguito descritto:

Progressiv
o

Servizi/attività richiesti

1
Stabilizzazione, efficientamento e standardizzazione delle configurazioni dei computer e
dei monitor digital  board (o LIM) posizionati  nelle aule e nei  laboratori  dell’Istituto
Comprensivo  e  presenti  in  tutti  i  plessi  dell'istituto  stesso;  verifica  e  garanzia  della
regolare  connessione  a  rete  internet;  verifica  della  regolare  connessione  tra  monitor
digital board (o LIM) e pc e stampanti (ove presenti)

2
Stabilizzazione, efficientamento e standardizzazione delle configurazioni dei computer
posizionati negli uffici di segreteria; verifica del regolare funzionamento di: connessione
ad Internet, connessione alla rete locale

3 Manutenzione ordinaria e straordinaria delle dotazioni di cui ai punti 1 e 2 
4 Risoluzione dei problemi riguardanti la rete internet di Istituto
5 Eventuale  configurazione  server  (virtuale  o  fisico)  per  gestione  condivisa  dati  e

collegamento con la rete interna

Le  attività  sopra  indicate  verranno  prestate  dall’Operatore  Economico  a  richiesta  della  Stazione
Appaltante e fino ad esaurimento dell’importo messo a disposizione dalla Stazione Appaltante e di cui
all’art. 4 del presente contratto. 
Il conteggio delle ore impiegate per le attività sopra indicate verrà rendicontato mediante la redazione di
un  c.d.  rapportino,  che  verrà  sottoscritto  da  entrambe  le  parti,  Operatore  Economico  e  Stazione
Appaltante e del quale verrà rilasciata a quest’ultima una copia al termine di ogni singolo intervento.
Per le attività di manutenzione da svolgersi presso il laboratorio dell’Operatore Economico (vedi art. 3) il
medesimo rapportino verrà inviato per e-mail all’indirizzo di pota elettronica della Stazione Appaltante
(goic80800r@istruzione.it).
Gli interventi programmati dovranno essere resi entro 48 ore dalla richiesta della Stazione Appaltante e
dovranno avere una durata minima di tre ore con svolgimento anche su più Plessi dell’Istituto.
Gli interventi urgenti (cioè quelli richiesti per la risoluzione di problematiche impreviste) dovranno essere
resi  nella  medesima  giornata  della  richiesta  della  Stazione  Appaltante  o,  al  più  tardi,  nella  giornata
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immediatamente  successiva  e  avranno  durata  minima  di  un’ora  da  svolgersi  anche  su  più  Plessi
dell’Istituto.
Gli interventi saranno effettuati dalle ore 08:00 alle ore 18.00 dal lunedì al venerdì senza interferire con lo
svolgimento  delle  attività  didattiche.  Pertanto,  salvo  casi  eccezionali  da  concordare  con  la  Stazione
Appaltante,  il  servizio  di  assistenza  tecnico-informatica  sulla  strumentazione  hardware  e  software
presente nelle classi e nei laboratori dovrà essere svolto in assenza degli Alunni (dopo l’orario di uscita ad
esempio).  

ART. 2 – RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO
Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15, del D.Lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Gabriella Di Gregorio.

ART. 3 – DURATA DEL CONTRATTO E LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLE PRESTAZIONI
Il contratto avrà durata dalla data di stipula del contratto medesimo e fino al termine dell’A.S. 2024-25
(31/08/2025) fino alla concorrenza dell’importo massimo messo a disposizione della Stazione Appaltante
pari a € 4.950,00 IVA esclusa (inclusivo di spese di viaggio, trasferta per interventi urgenti e qualsiasi
altra spesa e/o onere).
Le prestazioni di cui all’art. 1 verranno svolte presso i Plessi dell’I.C. “Alighieri Dante” se eseguibili
efficacemente in tale luogo, oppure, se ciò non risultasse tecnicamente possibile verranno svolte, dando
previa  comunicazione  scritta,  presso  il  laboratorio  aziendale  dell’operatore  economico,  senza  alcun
aggravio di costo per la Stazione Appaltante.
Si fa presente che, dal 01/09/2024 lo scrivente Istituto verrà accorpato con l’I.C. “Marco Polo” di Grado,
con  la  conseguente  nascita  dell’I.C.  “Dante  Alighieri  –  Marco  Polo”  (cod.  meccanografico
GOIC81500X). Pertanto, a decorrere dall’A.S. 2024-25 le prestazioni oggetto del presente disciplinare
dovranno essere svolte presso tutti i Plessi dell’I.C. “Dante Alighieri – Marco Polo”.

ART. 4 - IMPORTI DELLA PROCEDURA e MODALITA’ DI PAGAMENTO
L’importo orario per gli interventi programmati (durata minima di tre ore da svolgersi anche su più Plessi
dell’Istituto) non potrà essere superiore a € 50,00 + IVA, incluse spese di viaggio e qualsiasi altra spesa
e/o onere.
L’importo orario per gli  interventi  urgenti  (durata  minima di  un’ora  da svolgersi  anche su più Plessi
dell’Istituto) non potrà essere superiore a € 50,00 + IVA, oltre al costo della trasferta. Quest’ultimo verrà
applicato nel solo caso in cui l’intervento venga richiesto sui Plessi  che a oggi  appartengono all’I.C.
Marco Polo di Grado e, in ogni caso, non potrà eccedere € 50,00 + IVA (andata e ritorno).
In ogni caso, l’importo messo a disposizione della Stazione Appaltante per l’affidamento del servizio di
cui in oggetto non potrà eccedere € 4.950,00 IVA esclusa.
Il compenso orario non ricomprende il costo di pezzi di ricambio sia hardware che software. I costi per
l’eventuale fornitura di hardware o software che si  dovesse rendere necessaria per il  rispristino delle
apparecchiature saranno oggetto di appositi preventivi.
La fatturazione per le attività oggetto del presente disciplinare avverrà a consuntivo su base bimensile e si
procederà al pagamento entro 30 gg dalla ricezione della fattura elettronica.

ART. 5 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
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Ai fini della partecipazione alla presente procedura, l’operatore economico deve essere in possesso, alla
data di presentazione dell’offerta, dei seguenti requisiti di idoneità e capacità generale:

 assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94 e seguenti del D.Lgs. 36/2023;
 assenza delle condizioni di cui all'art.  53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 o ogni altra

situazione che, ai sensi della normativa vigente, determini l'esclusione dalle gare di appalto e/o
l'incapacità di contrarre con la Pubblica Amministrazione;

 rispetto delle clausole e dei criteri di cui all’art. 57 del D.Lgs. 36/2023;
 iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro

delle  commissioni  provinciali  per  l’artigianato  o  presso  i  competenti  ordini  professionali  per
un’attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’appalto.

ART. 6 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
La presente procedura verrà predisposta su MEPA mediante Trattativa Diretta.
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta con presentazione
di un preventivo di spesa dettagliato firmato digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata.
L’offerta e il preventivo dettagliato dovranno essere integrati dalla dichiarazione relativa al possesso dei
requisiti di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 (da rendere sul modello allegato alla Trattativa Diretta
– allegato 1).
Si precisa altresì che, con l’invio della propria offerta, l’operatore economico accetta tutte le condizioni
particolari di contratto  previste dalla Stazione appaltante con il  presente documento, senza alcuna
eccezione.

ART. 7 - CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
L’offerta  pervenuta sarà  valutata in  base alle  esigenze dell’Istituzione Scolastica e in  base al  prezzo
offerto per il servizio richiesto dall’Istituto. 
La Stazione appaltante si riserva di non procedere con la stipula del contratto se l’offerta non risulta
congrua.

ART. 8 - GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA
Trattandosi di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023, l’Istituto non
richiederà all’operatore economico individuato la presentazione di una garanzia provvisoria.
Ai fini della sottoscrizione del contratto, non verrà richiesta la costituzione della garanzia definitiva in
considerazione del ridotto valore economico dell’appalto.

ART. 9 - TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI
L’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei flussi
finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché
delega al Governo in materia di normativa antimafia») e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187 («Misure
urgenti in materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e
relative  modifiche,  integrazioni  e  provvedimenti  di  attuazione,  per  cui  si  è  proceduto  a  richiedere  il
Codice Identificativo di Gara (CIG), di cui all’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n.
266: indicato in oggetto.
L’operatore economico si assume:
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 gli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla Legge 13 agosto 2010 n. 136, modificata dagli
artt.  6  e  7  del  D.L.  12 novembre 2010 n.  187,  convertito  con modificazioni  dalla  Legge 17
dicembre 2010 n. 217; 

 l’obbligo di utilizzare conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la Società
Poste Italiane  S.p.A.,  dedicati,  sui  quali  sono registrati  tutti  i  movimenti  finanziari  relativi  ai
servizi e alle forniture pubbliche; ed effettuati esclusivamente tramite bonifico bancario o postale
(art 3 comma 1 L. 136/2010);

 l’onere di comunicare alla stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati
entro sette giorni dalla loro accensione, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice
fiscale delle persone delegate ad operare su di essi (art 3 comma 7 L. 136/2010).

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto
qualora l’operatore economico abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente
all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 
Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli
obblighi assunti con l’accettazione dell’affidamento comporteranno, a carico dell’operatore economico,
l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art.6 della citata legge.

ART. 10 - ONERI DELLA SICUREZZA (art. 108, comma 9, del D.lgs. n. 36/2023)
Per quanto riguarda i costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e
sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro  di  cui  all’articolo  108,  comma  9  del  D.  Lgs.  n.  36/2023,  il  prezzo
complessivo indicato dall’Operatore economico deve intendersi comprensivo di tali costi della sicurezza;
in ogni caso, l’Impresa dovrà esplicitarne in sede di offerta l’ammontare.

ART. 11 – DOCUMENTO UNICO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI 
Il Documento Unico di Valutazione dei Rischi, di cui all’art. 26, comma 3, del D. Leg.vo 81/08, non
viene redatto in quanto la stazione appaltante rientra nella fattispecie indicata all'art. 26 comma 3 bis
D.Lgs. 81/2008, in cui si escludono dall’obbligo di redazione del DUVRI le mere forniture di materiali o
attrezzature, i lavori o servizi la cui durata non è superiore a cinque uomini-giorno.
In conseguenza di ciò non sono stati stimati i costi della sicurezza di cui all’art. 26 comma 5 del D.
Leg.vo 81/08 poiché la ditta non dovrà adottare misure per l’eliminazione dei rischi da interferenze.

ART. 12 - REVISIONE DEI PREZZI 
Si applica il disposto normativo di cui all’art. 60 comma 2 del D.Lgs. 36/23. 

ART. 13 - ONERI A CARICO DELL’OPERATORE ECONOMICO, PENALI E RISOLUZIONE 
DEL CONTRATTO
L’Operatore  economico,  nell'esecuzione  di  quanto  richiesto,  avrà  l'obbligo  di  uniformarsi  a  tutte  le
disposizioni di legge e ai regolamenti concernente l’appalto in oggetto ed è tenuto al rispetto di tutte le
leggi  e/o  regolamenti  in  qualsiasi  modo  connessi  e/o  collegati  all’espletamento  della  procedura  del
presente appalto.
L’Operatore  economico è  responsabile  dell’esatta  e  della  puntuale  esecuzione  dell’appalto;  lo  stesso
dovrà adempiere a quanto richiesto a regola d’arte e comunque nel rispetto della diligenza professionale
ex art. 1176, comma 2, del codice civile.
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L’Operatore economico risponde di eventuali danni direttamente conseguenti a mancati adempimenti, al
loro parziale assolvimento, al loro non corretto adempimento.
In caso di mancato, ritardato, parziale o non coretto adempimento del contratto, questa amministrazione,
in  relazione  alla  gravità  dell’inadempimento,  potrà  irrogare  una penale  fino  a  un  massimo del  10%
dell’importo contrattuale (IVA esclusa). 
È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito da questa amministrazione. 

ART. 14 - RECESSO
L’Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  recedere  dal  contratto  secondo  quanto  previsto  dalle
disposizioni del Codice Civile.

ART. 15 - NORME DI RIFERIMENTO
Per quanto non espressamente contemplato nel presente documento si fa espresso rinvio a quanto previsto
dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con
particolare riferimento al vigente Codice dei Contratti pubblici, al Regolamento di contabilità e al Codice
Civile.

ART. 16 - FORO COMPETENTE
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Gorizia.

ART. 17 - TRATTAMENTO DEI DATI
L’Operatore Economico dovrà garantire il pieno rispetto delle misure previste dal Regolamento Europeo
2016/679 “GDPR” e del D.Lgs. 101/2018.
L’Operatore economico si impegnerà ad osservare e a fare osservare da parte dei propri dipendenti, degli
incaricati  e  dei  propri  collaboratori  interni  ed  esterni  il  pieno  rispetto  delle  disposizioni  e  delle
prescrizioni  di  cui  al  Regolamento UE/2016/679,  nonché l’assoluta riservatezza rispetto  a tutti  i  dati
personali e a tutte le informazioni di cui potrà venire a conoscenza o in possesso durante l’erogazione dei
servizi oggetto del presente appalto. L’Operatore economico si impegna, altresì, a non divulgarli e a non
farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo anche successivamente alla scadenza del contratto.
Ai sensi e per gli effetti delle misure previste dal Regolamento Europeo 2016/679 “GDPR” e del D. Lgs.
101/2018 e, i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati
dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto operatore
economico, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e
manuali.
Con l’invio dell’offerta l’Operatore Economico esprime il proprio consenso al predetto trattamento.

Allegato:
Allegato 1 – modello dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs.
36/2023.

Il Dirigente Scolastico Reggente
Dott.ssa Gabriella Di Gregorio
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