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I.C. “ALIGHIERI DANTE”

Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria I grado
Via Gramsci, 16 34075 San Canzian d'Isonzo Tel. 0481 76046

C.F. 81003930310
e-mail: 20ic80800r@jistruzione.it 20ic80800r@pec.istruzione.it
sito web: http://icsancanzian.edu.it

Prot. n. vedi segnatura San Canzian d’Isonzo, 12 giugno 2024
Oggetto: Disciplinare relativo alla procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art. 50, comma 1,
lettera e), del Decreto Legislativo n. 36/2023, tramite Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per affidamento della fornitura dei libri di
testo da assegnare in comodato agli Alunni della Scuola Secondaria I grado per I’A.S. 2024/2025

CIG: B211BDC1C2

ART. 1 - OGGETTO DELLA FORNITURA
L’appalto ha per oggetto la fornitura dei seguenti libri di testo da assegnare in comodato agli Alunni per
I’anno scolastico 2024-2025:

DISCIPLINA CODICE TITOLO VO | EDITORE PREZZO N.
L. € COPIE
ITALIANO 9788849423495 | BELLE PAROLE VOL. A+ VOL. B CON U PETRINI 35,55 52
GRAMMATICA PALESTRA COMPETENZE +
SCRITTURA VERSO
L'ESAME+PIEGHEVOLE PER IL
RIPASSO+ EBOOK
SCIENZE 9788891540799 | ALLA SCOPERTA! LIBRO MISTO CON | U FABBRI 43,00 43
LIBRO DIGITALE / VOLUMI A, B, C, D + SCUOLA
HUB YOUNG + HUB KIT
TECNOLOGIA 9788869173943 | TECNO APP DISEGNO+SETT.PROD. Bl- | U LATTES 27,00 42
B2-B3+DESINER SI DIV.+MI PREP.INT. /
VOLUME A (DISEGNO) + VOLUME B
(SETTORI PRODUTTIVI)
MUSICA 9788849421583 | MUSICA NEL CUORE + EBOOK / 3] PETRINI 38,15 49
VOLUME A + VOLUME B + EASY
EBOOK A + B (SU DVD)
ARTE E 9788847230491 | VIAGGIO NELL’ARTE COMPATTA + U RAFFAELLO | 25,90 59
IMMAGINE ALBUM DISEGNO +PATRIMONIO
REGIONOI + MIO BOOK
TEDESCO 9788861612709 | NA KLAR 1 — EDIZIONE CON 1 LANG 24,70 63
ACTIVEBOOK EDIZIONI

ART. 2 - IMPORTO A BASE D’ASTA
L’importo a base d’asta ¢ pari a € 9.700,00 (novemilasettecento/00), IVA e ogni altro onere inclusi.
Il fornitore dovra praticare, per tutta la durata contrattuale, i prezzi con cui si € aggiudicato la fornitura.

I prezzi della fornitura si intendono riconosciuti dalla ditta fornitrice come remunerativi di ogni spesa
generale e particolare nonché di tutte le imposte e tasse.

Art. 3 - LUOGO E MODALITA’ DI CONSEGNA

La fornitura dei testi dovra essere effettuata presso 1’Ufficio di Segreteria dell’Istituto Comprensivo sita in
San Canzian d’Isonzo, via Gramsci n. 16.

Il fornitore dovra provvedere direttamente al trasporto e consegna del materiale nel luogo sopra indicato.
Tutte le spese inerenti all’attivita di cui sopra saranno a carico del fornitore.

Art. 4 - TEMPI DI CONSEGNA
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L’effettuazione della fornitura diretta dei testi indicati all’art. 1 del presente disciplinare di gara dovra
avvenire entro il 30/09/2024.

Il materiale dovra essere consegnato nei seguenti giorni di apertura dell’Ufficio di Segreteria:

dal LUNEDI’ al VENERDI’ dalle ore 08.00 alle ore 14.00.

ART. 5 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA

Gli operatori economici concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine
generale previsti dal D.Lgs. 36/2023 e devono essere iscritti nel registro della camera di commercio,
industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per 1’artigianato o presso i
competenti ordini professionali per un’attivita pertinente anche se non coincidente con I’oggetto dell’appalto.

ART. 6 - CONTENUTO E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’offerta dovra comprendere, a pena di esclusione dalla procedura:

A) la documentazione di carattere amministrativo:

- domanda di partecipazione e dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 e 95 del
D.Lgs. 36/2023 (da rendere sul modello allegato al presente documento — allegato 1).

B) la documentazione di carattere economico:

- offerta economica secondo il modello generato dal MEPA;

- un preventivo di spesa dettagliato contenente sia I’indicazione della percentuale di sconto applicata sul
prezzo di copertina dei libri indicati all’art. 1 del presente disciplinare sia il prezzo complessivo offerto per la
fornitura di tali libri. Il prezzo complessivamente offerto dovra includere qualsiasi spesa che il concorrente
dovra sostenere per la fornitura.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino 1I’importo a base di gara.

L’offerta, composta da tutta la documentazione amministrativa ed economica sopra citata, dovra essere
presentata entro e non oltre il 20/06/2024 ore 10:00, pena I’irricevibilita dell’offerta e comunque la non
ammissione alla procedura, ¢ vincolera il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per
la presentazione dell’offerta medesima.

L’offerta dovra essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica
avanzata dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore munito della relativa procura.

In tal caso, il concorrente dovra allegare alla domanda copia conforme all’originale della procura.

Si precisa altresi che, con linvio della propria offerta, ’operatore economico accetta tutte le condizioni
particolari di contratto previste dalla Stazione appaltante con il presente documento, senza alcuna
eccezione.

ART. 7 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione dell’appalto sara effettuata, ai sensi dell’art. 50, comma 4, del Decreto Legislativo n.
36/2023, con il criterio del minor prezzo.

Si procedera all'aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta
congrua e conveniente dalla Stazione Appaltante.

Qualora due o piu delle offerte pervenute fossero identiche (medesimo prezzo complessivo offerto) si
procedera con sorteggio, della cui data e ora verra data apposita comunicazione agli interessati.

ART. 8 - SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa, e in particolare, la
mancanza, I’incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale della domanda e delle dichiarazioni relative al
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possesso dei requisiti di carattere generale e speciale richiesti, possono essere sanate attraverso la procedura
di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice.

ART. 9 - SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite definitivamente dal
sistema, e non sono piu modificabili o sostituibili.

L’esame della busta amministrativa e della busta economica avverra in un’unica seduta pubblica che avra
luogo il giorno 21/06/2024 alle ore 13:00, salvo che si renda necessario attivare la procedura di soccorso
istruttorio. In tale caso, verra fissata e comunicata ai concorrenti un’ulteriore data per I’esame della
documentazione economica.

Si ricorda che la procedura ¢ interamente svolta in modalita telematica mediante la piattaforma MEPA.

Il RUP, operando attraverso il portale MEPA, procedera, nella seduta pubblica, a verificare la ricezione delle
offerte tempestivamente presentate nonché la validita della firma digitale apposta ¢ a controllare la
completezza della documentazione amministrativa presentata.

Successivamente si procedera a:

- verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;

- attivare eventualmente la procedura di soccorso istruttorio;

- determinare le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi agli adempimenti di
cui all’art. 90, del Codice.

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla
loro adozione.

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procedera nella medesima
seduta pubblica o, nel caso in cui sia necessario attivare il soccorso istruttorio, in una successiva seduta,
all’apertura della busta telematica contenente 1’offerta economica e quindi alla relativa valutazione.

In qualsiasi fase dell’operazione di valutazione delle offerte economiche, il RUP procedera a comunicare i
casi di esclusione da disporre per presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché
irregolari, in quanto non rispettano il presente documento.

ART. 10 - VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.
In merito all’anomalia delle offerte, si rileva che, visto il numero degli operatori economici invitati, il
numero di offerte ammesse non potra essere pari o superiore a 5.

ART. 11 - AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra il Responsabile Unico del Progetto formulera la proposta di
aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di
gara.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua
e conveniente.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di
aggiudicare ’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione all’ANAC. La Stazione Appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo
altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui ’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, 1’appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.
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Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione
appaltante puo decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere
all’aggiudicazione.

ART. 12 - GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA

Per il presente affidamento, la Stazione Appaltante non richiede la prestazione di garanzie provvisorie, ai
sensi dell’art. 53, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023.

Ai fini della sottoscrizione del contratto, non verra richiesta la costituzione della garanzia definitiva in
considerazione del ridotto valore economico dell’appalto.

ART. 13 - COMUNICAZIONI E RICHIESTE DI CHIARIMENTI

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma MEPA e
sono accessibili nella apposita sezione della Piattaforma “Comunicazioni” ove sono accessibili le
comunicazioni e gli scambi di informazione. E onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.
E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti almeno
due giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in via telematica
attraverso I’apposita sezione della piattaforma MEPA “Richieste di chiarimenti”.

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno
24 ore prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

ART. 14 - TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI

L’affidamento in oggetto da luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega
al Governo in materia di normativa antimafia») e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti in
materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative
modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, per cui si ¢ proceduto a richiedere il Codice
Identificativo di Gara (CIG), di cui all’art. 1, commi 65 ¢ 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266: indicato
in oggetto.

L’operatore economico si assume:

v" gli obblighi di tracciabilita finanziaria di cui alla Legge 13 agosto 2010 n. 136, modificata dagli artt.
6 ¢ 7 del D.L. 12 novembre 2010 n. 187, convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2010
n. 217;

v I’obbligo di utilizzare conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la Societa Poste
Italiane S.p.A., dedicati, sui quali sono registrati tutti i movimenti finanziari relativi ai servizi e alle
forniture pubbliche; ed effettuati esclusivamente tramite bonifico bancario o postale (art 3 comma 1
L. 136/2010);

v D’onere di comunicare alla stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati
entro sette giorni dalla loro accensione, nonché, nello stesso termine, le generalita e il codice fiscale
delle persone delegate ad operare su di essi (art 3 comma 7 L. 136/2010).

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intendera risolto
qualora I’operatore economico abbia eseguito una o piu transazioni senza avvalersi del conto corrente
all’uopo indicato all’Istituto Scolastico.

Fatta salva 1’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli
obblighi assunti con I’accettazione dell’affidamento comporteranno, a carico dell’operatore economico,
I’applicazione delle sanzioni amministrative come previste ¢ disciplinate dall’art.6 della citata legge.
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ART. 15 - REVISIONE DEI PREZZI
Si applica il disposto normativo di cui all’art. 60 comma 2 del D.Lgs. 36/23.

ART. 16 - TERMINI E MODALITA’ DI PAGAMENTO
Il corrispettivo spettante al fornitore verra corrisposto su presentazione di regolare fattura elettronica, la
quale dovra:
e essere intestata allo scrivente Istituto;
* riportare tutti i dati relativi al pagamento (codice IBAN, numero conto corrente postale o bancario
dedicato, di cui dovrete fornire apposita dichiarazione);
¢ riportare il codice CIG assegnato;
riportare il termine della scadenza del pagamento con la dicitura: “scissione dei pagamenti” (se
soggetto a detto meccanismo), diversamente dovra attestare 1’esenzione dall’obbligo stesso.
La fattura dovra essere emessa solo dopo 1’accertamento della regolarita della fornitura da parte della
Stazione Appaltante.
Il pagamento verra effettuato entro 30 giorni dall’accertamento della regolarita della fornitura, previa
acquisizione della documentazione attestante il versamento dei contributi assicurativi obbligatori (DURC) e
della verifica ex art. 48-bis D.P.R. n. 602/73.

ART. 17 - ONERI A CARICO DELL’OPERATORE ECONOMICO, PENALI E RISOLUZIONE
DEL CONTRATTO

L’Operatore economico, nell'esecuzione di quanto richiesto, avra 1'obbligo di uniformarsi a tutte le
disposizioni di legge e ai regolamenti concernente I’appalto in oggetto ed ¢ tenuto al rispetto di tutte le leggi
e/o regolamenti in qualsiasi modo connessi e/o collegati all’espletamento della procedura del presente
appalto.

L’Operatore economico ¢ responsabile dell’esatta ¢ della puntuale esecuzione dell’appalto; lo stesso dovra
adempiere a quanto richiesto a regola d’arte e comunque nel rispetto della diligenza professionale ex art.
1176, comma 2, del codice civile.

L’Operatore economico risponde di eventuali danni direttamente conseguenti a mancati adempimenti, al loro
parziale assolvimento, al loro non corretto adempimento.

In caso di mancato, ritardato, parziale o non coretto adempimento del contratto, questa amministrazione, in
relazione alla gravita dell’inadempimento, potra irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo
contrattuale (IVA esclusa).

E fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito da questa amministrazione.

ART. 18 - RECESSO
L’ Amministrazione si riserva la facolta di recedere dal contratto secondo quanto previsto dalle disposizioni
del Codice Civile.

ART. 19 - NORME DI RIFERIMENTO

Per quanto non espressamente contemplato nel presente documento si fa espresso rinvio a quanto previsto
dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con
particolare riferimento al vigente Codice dei Contratti pubblici, al Regolamento di contabilita e al Codice
Civile.

ART. 20 - FORO COMPETENTE
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Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e
I’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente ¢ quello di Gorizia.

ART. 21 - TRATTAMENTO DEI DATI

L’Operatore Economico dovra garantire il pieno rispetto delle misure previste dal Regolamento Europeo
2016/679 “GDPR” e del D.Lgs. 101/2018.

L’Operatore economico si impegnera ad osservare e a fare osservare da parte dei propri dipendenti, degli
incaricati e dei propri collaboratori interni ed esterni il pieno rispetto delle disposizioni e delle prescrizioni di
cui al Regolamento UE/2016/679, nonché 1’assoluta riservatezza rispetto a tutti i dati personali ¢ a tutte le
informazioni di cui potra venire a conoscenza o in possesso durante ’erogazione dei servizi oggetto del
presente appalto. L’Operatore economico si impegna, altresi, a non divulgarli e a non farne oggetto di
utilizzazione a qualsiasi titolo anche successivamente alla scadenza del contratto.

Ai sensi e per gli effetti delle misure previste dal Regolamento Europeo 2016/679 “GDPR” e del D. Lgs.
101/2018 e, i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati
dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto operatore
economico, garantendo 1’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e
manuali.

Con I’invio dell’offerta 1’Operatore Economico esprime il proprio consenso al predetto trattamento.

Allegato:
Allegato 1 — domanda di partecipazione e dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di cui agli artt. 94

e 95del D.Lgs. 36/2023.

Il Dirigente Scolastico Reggente
Dott.ssa Gabriella Di Gregorio
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