
 

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DEL PERSONALE DOCENTE 

​ Anno scolastico 2026/2027 • Istituto Comprensivo Statale “Pietro Aldi” - Manciano-Capalbio​  

Delibera del Collegio dei Docenti n. 4 del 1° settembre 2026 

IMPEGNI DI AVVIO - SETTEMBRE 2026 

DATA IMPEGNI COMUNI / TRASVERSALI INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

01/09 Presa di servizio del personale interessato; Collegio dei Docenti ore 16:30, 
Capalbio Scalo Presa servizio 8:30 Presa servizio 9:30 Presa servizio 10:30 

02/09 Commissione Curricolo ore 9:00; Commissione Lingue ore 11:00 - online 
(docenti interessati) Componenti Componenti Componenti 

03/09 Corso Sicurezza - DAE, ore 9:00-11:00, online - tutti i docenti Tutti Tutti Tutti 

04/09 Coordinatori di settore ore 9:00; riunioni di plesso ore 10:30 - online Tutti Tutti Tutti 

07/09 Incontro STAFF ore 9:00; riunioni di plesso ore 10:00-12:00 Tutti Tutti Tutti 

08/09 Passaggio informazioni classi ponte - in presenza nei plessi o online 9:00-10:00 con Primaria 9:00-10:00 con Infanzia​
10:00-11:00 con SSPG 10:00-11:00 con Primaria 

09/09 Incontro con le famiglie degli alunni in ingresso - nei plessi 9:00-10:00 10:00-11:00 11:00-12:00 

10/09 Dipartimenti: ore 9:00-10:30 presentazione Curricolo d’Istituto; ore 
10:30-11:30 lavoro per ordine - Capalbio Scalo Partecipazione Partecipazione Partecipazione 

11/09 Collegio dei Docenti, ore 9:00-11:00 - online Tutti Tutti Tutti 

14/09 Riunioni di plesso, ore 9:00-11:00: ambienti, servizio e accoglienza Tutti Tutti Tutti 

15/09 INIZIO DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE Avvio lezioni Avvio lezioni Avvio lezioni 

21-30/09 CdC tecnici di avvio SSPG — — 1 h/classe - per plesso 
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Un piano leggibile per distinguere con immediatezza gli impegni comuni e quelli specifici di Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado. 
 

TUTTI GLI ORDINI INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO 

Collegi • dipartimenti • progettazione di 

plesso • continuità • rapporti con le famiglie • 

formazione nei limiti contrattuali 

Intersezione • sezioni parallele • 

programmazione di plesso (14 incontri) • 

griglie di valutazione • colloqui famiglie 

Interclasse • scrutini • colloqui famiglie • 2 

ore settimanali di programmazione didattica 

ex art. 43, c. 5 

Consigli di classe per plesso • scrutini ed 

Esame di Stato • ricevimento quindicinale • 

passaggio informazioni classi I 

Le date del documento-base riferite all’a.s. 2025/2026 sono state aggiornate all’a.s. 2026/2027. Le date che dipendono da atti esterni non ancora pubblicati (es. calendario INVALSI 2027) 
sono indicate come “da aggiornare”. 
Il presente Piano si coordina con il calendario degli impegni di avvio di settembre 2026 e può essere modificato dal Collegio, con la stessa procedura di approvazione, per sopravvenute 
esigenze organizzative. 
RIFERIMENTI AGGIORNATI 

QUADRO NORMATIVO E CRITERI DI LETTURA 
 

●​CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, artt. 43 e 44: attività dei docenti, predisposizione e deliberazione del Piano annuale, attività funzionali all’insegnamento e relativi contingenti. 
●​CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2022-2024, sottoscritto il 23 dicembre 2025, art. 1, comma 13: restano applicabili le disposizioni dei CCNL precedenti non incompatibili e non sostituite. 
●​D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, art. 7: competenze del Collegio dei docenti. 
●​D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, artt. 4 e 5: autonomia didattica e organizzativa. 
●​D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, art. 25: funzioni organizzative e di direzione del Dirigente scolastico. 
●​D.Lgs. 13 aprile 2017, n. 62: valutazione e scrutini; D.Lgs. 13 aprile 2017, n. 66 e s.m.i.: inclusione e GLO. 
●​Regione Toscana: D.G.R. n. 288/2017 e Direttive per il calendario scolastico 2026/2027 (inizio lezioni 15/09/2026; termine lezioni 10/06/2027; Infanzia 30/06/2027). 

REGOLA CHIAVE: art. 44, comma 3, lett. a) = fino a 40 ore annue; lett. b) = fino a 40 ore annue; scrutini ed esami (lett. c) sono obbligatori e non rientrano nei due contingenti 
delle 40 ore. 

 
●​Le ore non utilizzate nei contingenti di cui alle lett. a) e b) sono prioritariamente destinate, nei relativi limiti, alle attività di formazione programmate annualmente dal Collegio nel PTOF (art. 44, 

comma 4). 
●​Per la Primaria, le 2 ore settimanali di programmazione didattica collegiale sono disciplinate dall’art. 43, comma 5 e sono distinte dai contingenti delle 40+40 ore. 
●​Le attività a distanza sono possibili esclusivamente nei limiti dell’art. 44, comma 6 e del Regolamento d’Istituto; per le attività deliberative resta ferma la disciplina contrattuale e ministeriale 

applicabile. 
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●​Per docenti part-time, su più istituzioni o con elevato numero di classi, gli impegni devono essere individualizzati evitando duplicazioni e superamenti dei limiti contrattuali. 
QUADRO SINOTTICO 

MAPPA DEGLI IMPEGNI: COSA È COMUNE E COSA CAMBIA 
 

ATTIVITÀ INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO RIFERIMENTO 
Collegio dei docenti Sì Sì Sì Art. 44, c. 3, lett. a) 

Dipartimenti disciplinari Sì Sì Sì Art. 44, c. 3, lett. a) 

Progettazione / progetto di plesso Sì Sì Sì Art. 44, c. 3, lett. a) 

Continuità e passaggi 5 anni → I primaria V primaria → I SSPG I classi / raccordo Art. 44, c. 3, lett. a/b) 

Organi collegiali di classe Intersezione Interclasse Consigli di classe Art. 44, c. 3, lett. b) 

Programmazione specifica 14 incontri di plesso 2 ore settimanali ex art. 43, c. 5 
Programmazione nei 

CdC/dipartimenti 
Norma specifica per ordine 

Valutazione collegiale Griglie / documentazione Scrutini Scrutini + Esame di Stato Art. 44, c. 3, lett. c) 

Rapporti individuali famiglie 2 h/mese su appuntamento 2 h/mese su appuntamento 1 h ogni 2 settimane Art. 44, c. 2, lett. c) 

La tabella è una mappa di lettura: il dettaglio delle date è riportato nelle sezioni successive, distinte per ordine di scuola. 
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ART. 44, COMMA 3, LETT. A) 

IMPEGNI COMUNI A TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA 
 

DATA GIORNO ORARIO ATTIVITÀ MODALITÀ DURATA 

01/09/2026 Martedì 16:30-18:30 Collegio dei docenti In presenza 2 h 

10/09/2026 Giovedì 09:00-11:30 Dipartimenti - Curricolo d’Istituto e modulistica (sessione 
comune + per ordine) Online 2 h 30 

11/09/2026 Venerdì 09:00-11:00 Collegio dei docenti Online 2 h 

14/10/2026 Mercoledì 
16:30-17:30 Incontri di programmazione in Continuità Infanzia/Primaria  

Online* 1 h 
17:00 - 18:00 Incontri di programmazione in Continuità 

Primaria/Secondaria 

16/11/2026 Lunedì 17:00-19:00 FIDUCIARI: Condivisione format progetti & co. Online* 2 h 

19/01/2027 Martedì 
16:30-17:30 Incontri di programmazione in Continuità Infanzia/Primaria  

Online* 1 h per gruppo 
17:00 - 18:00 Incontri di programmazione in Continuità 

Primaria/Secondaria 

24/02/2027 Mercoledì 17:00-19:00 Dipartimenti disciplinari Da confermare 2 h 

05/04/2027 Lunedì 17:00-19:00 Dipartimenti disciplinari Da confermare 2 h 

28/04/2027 Mercoledì 
16:30-17:30 Incontri di programmazione in Continuità Infanzia/Primaria  

Online* 1 h per gruppo 
17:00 - 18:00 Incontri di programmazione in Continuità 

Primaria/Secondaria 

17/05/2027 Lunedì 17:00-19:00 FIDUCIARI: Condivisione e confronto esiti Online* 2 h 
Collegi ulteriori: ottobre, dicembre, febbraio, maggio e giugno - data da definire nel rispetto del monte ore programmato. Collegio di settore/sezione: 1 h 30 min - data da definire. 
* Modalità a distanza subordinata all’art. 44, comma 6, del CCNL 2019-2021 e al Regolamento d’Istituto. 
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SEZIONE DEDICATA 

SCUOLA DELL’INFANZIA - IMPEGNI SPECIFICI 
 

DATA GIORNO ORARIO 
RAPPORTI CON LE 

FAMIGLIE 
MODALITÀ ORE 

09/09/2026 Mercoledì 09:00-10:00 
Famiglie alunni in 

ingresso 
In presenza 1 h 

28/10/2026 Mercoledì 16:00-17:00 
Assemblea famiglie - 

programmazione annuale 
In presenza 1 h 

22/02/2027 Lunedì 16:00-18:00 Colloqui individuali In presenza 2 h 

08/06/2027 Lunedì 16:00-18:00 Colloqui individuali In presenza 2 h 

 

DATA GIORNO ORARIO SEZIONI PARALLELE MODALITÀ ORE 

07/10/2026 Mercoledì 17:00-19:00 Sezioni parallele Online* 2 h 

10/02/2027 Mercoledì 17:00-19:00 Sezioni parallele Online* 2 h 

Ricevimento individuale famiglie: 2 ore mensili complessive su appuntamento, secondo organizzazione di plesso. È un adempimento individuale ex art. 44, 
comma 2, lett. c). 
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ART. 44, COMMA 3, LETT. B) 

INFANZIA - CALENDARIO INTERSEZIONE 
 
 

DATA GIORNO ORARIO TIPO FOCUS MODALITÀ ORE 
20/10/2026 Martedì 17:00-19:00 Tecnico Rilevazione iniziale; criticità; strategie didattiche Online* 2 h 

10/11/2026 Martedì 17:00-18:00 Tecnico preparatorio Situazione didattico-educativa; strategie; uscite Online* 1 h 

11/11/2026 Mercoledì 16:00-17:00 Con rappresentanti Condivisione con i rappresentanti dei genitori In presenza 1 h 

02/02/2027 Martedì 17:00-19:00 Tecnico Monitoraggio in itinere; criticità; interventi Online* 2 h 

09/03/2027 Martedì 17:00-18:00 Tecnico preparatorio Situazione didattico-educativa; strategie Online* 1 h 

10/03/2027 Mercoledì 16:00-17:00 Con rappresentanti Condivisione con i rappresentanti dei genitori In presenza 1 h 

11/05/2027 Martedì 17:00-18:00 Tecnico preparatorio 
Verifica finale; proposta libri/materiali ove 

pertinente 
Online* 1 h 

12/05/2027 Mercoledì 16:00-17:00 Con rappresentanti Condivisione con i rappresentanti dei genitori In presenza 1 h 

07/06/2027 Lunedì 17:00-19:00 Tecnico finale Relazioni finali; documenti di passaggio Online* 2 h 

Totale programmato: 12 ore. * Modalità a distanza nei limiti dell’art. 44, comma 6 e del Regolamento d’Istituto. 
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IMPEGNI RICORRENTI 

INFANZIA - PROGRAMMAZIONE DI PLESSO E VALUTAZIONE 
 

DATA GIORNO ORARIO ATTIVITÀ MODALITÀ DURATA 

28/09/2026 Lunedì 14:30-16:00 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

12/10/2026 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

02/11/2026 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

23/11/2026 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

09/12/2026 Mercoledì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

12/01/2027 Martedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

01/02/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

15/02/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

01/03/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

15/03/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

06/04/2027 Martedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

19/04/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

03/05/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 

24/05/2027 Lunedì 17:00-18:30 Programmazione di plesso Online* 1 h 30 
14 incontri × 1 h 30 min = 21 ore programmate. 

DATA GIORNO ORARIO VALUTAZIONE MODALITÀ ORE 

13/10/2026 Martedì 16:00-18:00 Griglie di valutazione iniziali In presenza 2 h 

26/01/2027 Martedì 16:00-18:00 Griglie di valutazione in itinere In presenza 2 h 

01/06/2027 Martedì 16:00-18:00 Griglie di valutazione finali In presenza 2 h 
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SEZIONE DEDICATA 

SCUOLA PRIMARIA - IMPEGNI SPECIFICI 
 
PROGRAMMAZIONE DIDATTICA: 2 ore settimanali collegiali ex art. 43, comma 5, CCNL 2019-2021. È un obbligo orario distinto dai contingenti di 40+40 ore. 

 

DATA GIORNO ORARIO 
RAPPORTI CON LE 

FAMIGLIE 
MODALITÀ ORE 

08/09/2026 Martedì 14,30/16,30  
Famiglie classi in ingresso In presenza 1 h 

09/09/2026 Mercoledì 15,30/16,30 

09/12/2026 Mercoledì 16:30-18:30 Colloqui individuali In presenza 2 h 

22/02/2027 Lunedì 16:30-18:30 Colloqui individuali In presenza 2 h 

12/04/2027 Lunedì 16:30-18:30 Colloqui individuali In presenza 2 h 

Dopo la pubblicazione/consegna del documento di valutazione, i coordinatori ricevono su richiesta le famiglie che necessitano di un ulteriore confronto. 

Ricevimento individuale famiglie: 2 ore mensili complessive su appuntamento, secondo organizzazione di plesso. Adempimento individuale ex art. 44, comma 2, lett. c). 
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ART. 44, COMMA 3, LETT. B) 
 

PRIMARIA - CALENDARIO INTERCLASSE 
 

DATA GIORNO ORARIO TIPO FOCUS (+ ordine del giorno) MODALITÀ ORE 

12/10/2026 Lunedì 16:30-18:30 Tecnico Analisi della situazione didattico disciplinare; Relazione criticità; Relazione per alunni disabili; 
Pianificazione delle strategie didattiche; Proposte piano gite e uscite didattiche  

In presenza 2 h 

10/11/2026 Martedì 16:30-18:30 

Tecnico + 

rappresentanti 

(17:30-18:30) 

(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 
Analisi della situazione didattico disciplinare; Pianificazione delle strategie didattiche; Piano gite e 
uscite didattiche, 
Incontro con i rappresentanti dei genitori. 
Illustrazione  della situazione didattico disciplinare della classe; 
Condivisione delle strategie didattiche adottate; Presentazione del piano gite ed uscite didattiche; 
Comunicazioni degli insegnanti. 

Online* 2 h 

27/01/2027  Mercoledì  16:30-18:30 Tecnico Rilevazione in itinere delle criticità; Pianificazione delle strategie didattiche di intervento. In presenza 2 h 

09/03/2027 Martedì 16:30-18:30 

Tecnico + 

rappresentanti 

(17:30-18:30) 

(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 
Analisi della situazione didattico disciplinare; Pianificazione delle strategie didattiche;  
Incontro con i rappresentanti dei genitori.  
Illustrazione  della situazione didattico disciplinare della classe; Condivisione delle strategie 
didattiche adottate;Comunicazioni degli insegnanti. 

Online* 2 h 

11/05/2027 Martedì 16:30-18:30 

Tecnico + 

rappresentanti 

(17:30-18:30) 

(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 
Verifica e valutazione della situazione didattico disciplinare; Presentazione scelta libri di testo.  
Incontro con i rappresentanti dei genitori. 
Illustrazione della  situazione didattico disciplinare della classe; Presentazione della scelta dei libri di 
testo per l'a.s. 2026/27; Comunicazioni degli insegnanti. 

Online* 2 h 

11/06/2027 Venerdì 09:00-11:00 Tecnico finale Relazione finale sezione/ classe; Relazione finale per D.S.A. e B.E.S. ; Relazione finale alunni 
disabili; Elaborazione documenti di passaggio. 

In presenza 2 h 
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Totale programmato: 12 ore. * Le modalità a distanza/miste restano subordinate all’art. 44, comma 6 e al Regolamento d’Istituto. 
 
ART. 44, COMMA 3, LETT. C) - OBBLIGATORI 

PRIMARIA - SCRUTINI 
 

DATA GIORNO ORARIO PLESSO PERIODO 

01/02/2027 Lunedì 16:00-19:00 Marsiliana I quadrimestre 

02/02/2027 Martedì 16:15-19:15 Capalbio I quadrimestre 

03/02/2027 Mercoledì 16:00-19:00 Saturnia / Manciano I quadrimestre 

04/02/2027 Giovedì 16:00-19:00 Saturnia / Manciano I quadrimestre 

05/02/2027 Venerdì 14:15-16:15 Capalbio Scalo I quadrimestre 
 

DATA GIORNO ORARIO PLESSO PERIODO 

09/06/27 Mercoledì 14:00-17:00 Marsiliana II quadrimestre 

 
10/06/27 

 
Giovedì 

14:00-15:30 Capalbio Scalo II quadrimestre 

15:30-17:00 Capalbio II quadrimestre 

11/06/27  
Venerdì  

11:00-13:00 Saturnia / Manciano II quadrimestre 

14:00-16:30 Saturnia / Manciano II quadrimestre 

Gli scrutini sono adempimenti obbligatori e non si computano nei contingenti di 40 ore di cui all’art. 44, comma 3, lett. a) e b). Gli orari possono essere 
rimodulati in relazione al numero effettivo delle classi. 
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SEZIONE DEDICATA 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO - IMPEGNI SPECIFICI 
 
 

DATA GIORNO ORARIO 
RAPPORTI CON LE 

FAMIGLIE 
MODALITÀ ORE 

09/09/2026 Mercoledì 16:30-17:30 Famiglie alunni classi I In presenza 1 h 

09/12/2026 Mercoledì 15:00-17:00 Ricevimento generale In presenza 2 h 

22/02/2027 Lunedì 15:00-17:00 Ricevimento generale In presenza 2 h 

26/04/2027 Lunedì 15:00-17:00 Ricevimento generale In presenza 2 h 

Ricevimento individuale: 1 ora ogni due settimane, su appuntamento e secondo calendario comunicato dai docenti. Adempimento individuale ex art. 44, 
comma 2, lett. c). 
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ART. 44, COMMA 3, LETT. B) 

SECONDARIA - CONSIGLI DI CLASSE: MANCIANO E MARSILIANA 
 

DATA GIORNO FINESTRA MANCIA​NO - TIPOLOGIA DURATA 

23/09/2026 Mercoledì 15:00-18:00 Tecnici di avvio: analisi iniziale, bisogni, 
strategie e programmazione 1 h per classe 

26/10/2026 Lunedì 15:00-18:00 Tecnici 1 h per classe 

02/12/2026 Mercoledì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

17/03/2027 Mercoledì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

21/04/2027 Mercoledì 15:00-18:00 Tecnici 1 h per classe 

05/05/2027 Mercoledì 15:00-18:00 Con rappresentanti - libri di testo 1 h per classe 
 

DATA GIORNO FINESTRA MARSILIANA - TIPOLOGIA DURATA 

25/09/2026 Venerdì 15:00-17:00 Tecnici di avvio: analisi iniziale, bisogni, 
strategie e programmazione 1 h per classe 

21/10/2026 Mercoledì 15:00-17:00 Tecnici 1 h per classe 

25/11/2026 Mercoledì 15:00-17:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

08/03/2027 Lunedì 15:00-17:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

14/04/2027 Mercoledì 15:00-17:00 Tecnici 1 h per classe 

10/05/2027 Lunedì 15:00-17:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 
Le finestre orarie comprendono la successione dei Consigli delle singole classi; l’impegno individuale dipende dalle classi assegnate e deve restare entro il limite contrattuale di cui all’art. 44, comma 3, lett. b). 
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ART. 44, COMMA 3, LETT. B) 

SECONDARIA - CONSIGLI DI CLASSE: SATURNIA E CAPALBIO 
 

DATA GIORNO FINESTRA SATURNIA - TIPOLOGIA DURATA 

24/09/2026 Giovedì 15:00-18:00 Tecnici di avvio: analisi iniziale, bisogni, 
strategie e programmazione 1 h per classe 

23/10/2026 Venerdì 15:00-18:00 Tecnici 1 h per classe 

23/11/2026 Lunedì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

10/03/2027 Mercoledì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

12/04/2027 Lunedì 15:00-18:00 Tecnici 1 h per classe 

03/05/2027 Lunedì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 
 

DATA GIORNO FINESTRA CAPALBIO - TIPOLOGIA DURATA 

28/09/2026 Lunedì 15:00-18:00 Tecnici di avvio: analisi iniziale, bisogni, 
strategie e programmazione 1 h per classe 

28/10/2026 Mercoledì 15:00-18:00 Tecnici 1 h per classe 

04/12/2026 Venerdì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

15/03/2027 Lunedì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 

19/04/2027 Lunedì 15:00-18:00 Tecnici 1 h per classe 

12/05/2027 Mercoledì 15:00-18:00 Con rappresentanti genitori 1 h per classe 
Per i Consigli con rappresentanti, l’eventuale modalità a distanza è subordinata all’art. 44, comma 6, del CCNL e al Regolamento d’Istituto. 
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ART. 44, COMMA 3, LETT. C) - OBBLIGATORI 

SECONDARIA - SCRUTINI ED ESAME DI STATO 
PRE-SCRUTINI 

DATA GIORNO ORARIO PLESSO PERIODO 
24/05/27 Lunedì 15:00-18:00 Capalbio II quadrimestre 

26/05/27 Mercoledì 14:30-16:30 Saturnia  II quadrimestre 

26/05/27 Mercoledì 16:30-18:30 Manciano II quadrimestre 

28/05/27 Venerdì 14:30-16:30 Marsiliana II quadrimestre 
 

SCRUTINI 
DATA GIORNO ORARIO PLESSO PERIODO 

08/02/27 Lunedì 15:00-17:30 Saturnia I quadrimestre 

10/02/27 Mercoledì 14:30-17:30 Manciano I quadrimestre 

15/02/27 Lunedì 15:00-18:00 Capalbio I quadrimestre 

17/02/27 Mercoledì 15:00-18:00 Marsiliana I quadrimestre 

10/06/2027 Giovedì 17:00-19:00 Capalbio II quadrimestre 

11/06/2027 Venerdì 08:00-10:00 Marsiliana II quadrimestre 

11/06/2027 Venerdì 17:00-19:00 Manciano II quadrimestre 

12/06/2027 Sabato 08:00-10:00 Saturnia II quadrimestre 
ESAME DI STATO conclusivo del primo ciclo: gli impegni (riunione preliminare, prove, correzioni, ratifica e adempimenti connessi) saranno calendarizzati con apposito 
decreto/convocazione sulla base del calendario ministeriale e d’Istituto. 

Data inizio esami 14 giugno 2027 - Data fine esami 24 giugno 2027 
Scrutini ed esami sono obbligatori e non rientrano nei contingenti di 40+40 ore. Gli orari potranno essere adeguati al numero effettivo delle classi e alle esigenze organizzative. 
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PROMEMORIA D’ISTITUTO 

SCADENZE ORGANIZZATIVE E SICUREZZA 
 

DATA GIORNO SCADENZA / ATTIVITÀ INDICAZIONE OPERATIVA 

19/10/2026 Giovedì Elezioni rappresentanti dei genitori Data proposta: orari e modalità saranno 
definiti con circolare. 

23/10/2026 Venerdì Piano di sicurezza Consegna secondo le modalità 
comunicate dall’Istituto. 

30/10/2026 Venerdì Documenti criticità Consegna digitale al fiduciario di plesso. 

13/11/2026 Venerdì Prova di evacuazione n. 1 Ore 11:00 - proposta organizzativa. 

27/11/2026 Venerdì Dossier visite/viaggi di istruzione Scadenza interna per le proposte di 
intera giornata. 

27/11/2026 Venerdì PDP Scadenza interna di consegna. 

11/12/2026 Venerdì PEI Scadenza interna; bozza ai referenti 
entro il 30/10/2026. 

12/03/2027 Venerdì Prova di evacuazione n. 2 Ore 11:00 - proposta organizzativa. 

24/05/2027 Lunedì Arredi/materiali/lavori Scadenza richiesta esigenze di plesso 
per l’a.s. successivo. 

Le scadenze interne possono essere integrate o modificate con circolare in relazione a disposizioni ministeriali, esigenze di servizio o procedure digitali sopravvenute. 
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DATE DI SISTEMA 

CALENDARIO SCOLASTICO 2026/2027 E RILEVAZIONI NAZIONALI 
 

DATA GIORNO EVENTO 
15/09/2026 Martedì Inizio delle lezioni in Toscana 

01/11/2026 Domenica Tutti i Santi 

06/11/2026 Venerdì Santo Patrono - Comune di Manciano (solo plessi 
interessati) 

07/12/2026 Lunedì Sospensione attività didattiche deliberata dall’Istituto 

08/12/2026 Martedì Immacolata Concezione 

24/12/2026-06/01/2027 / Vacanze natalizie 

25/03/2027-30/03/2027 / Vacanze pasquali 

25/04/2027 Domenica Festa della Liberazione 

01/05/2027 Sabato Festa del Lavoro 

20/05/2027 Giovedì Santo Patrono - Comune di Capalbio (solo plessi 
interessati) 

02/06/2027 Mercoledì Festa della Repubblica 

10/06/2027 Giovedì Termine delle lezioni - Primaria e Secondaria 

30/06/2027 Mercoledì Termine delle attività educative - Scuola dell’Infanzia 

PROVE INVALSI 2027: alla data di revisione del presente Piano (30/08/2026) il calendario nazionale 2027 non risulta ancora pubblicato sul portale 
istituzionale INVALSI. Le date saranno inserite con successiva comunicazione ufficiale. 
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VALIDITÀ, MODIFICHE E RESPONSABILITÀ 

DISPOSIZIONI FINALI 
 

●​Le date e gli orari indicati costituiscono programmazione annuale degli impegni e possono essere modificati per motivate esigenze organizzative, disposizioni 

sopravvenute o necessità didattiche, secondo la procedura prevista dall’art. 43, comma 4, del CCNL 2019-2021. 

●​ Per le attività collegiali a distanza si applicano l’art. 44, comma 6, del CCNL 2019-2021, il Regolamento d’Istituto e le eventuali disposizioni ministeriali vigenti. 

●​ I docenti in servizio su più scuole, con contratto part-time o con numero elevato di classi, qualora la partecipazione integrale agli incontri programmati comporti il 

superamento dei contingenti contrattuali, sono tenuti a presentare al Dirigente scolastico un piano individualizzato delle presenze, secondo le modalità e i termini 

comunicati dall’Istituto. 

●​ I verbali delle attività collegiali e di programmazione devono essere redatti secondo la modulistica d’Istituto e conservati negli spazi digitali istituzionali previsti. 

●​ Il presente Piano è integrato dalle circolari attuative, dal calendario degli impegni di settembre, dagli atti relativi a scrutini/esami e dalle successive comunicazioni 

necessarie per attività non prevedibili alla data di approvazione. 

●​ Per le riunioni espressamente calendarizzate con data e orario, il presente Piano vale come convocazione annuale, salvo variazioni tempestivamente 

comunicate con circolare. 

PRINCIPIO ORGANIZZATIVO: il Piano rende trasparente il carico collegiale, distingue gli impegni per ordine di scuola e consente a ciascun docente di 
verificare in anticipo tempi, finalità e riferimento contrattuale delle attività. 
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MONTE ORE CONTRATTUALE E PIANI INDIVIDUALIZZATI 

QUADRO RIEPILOGATIVO – 40 + 40 ORE 

Il prospetto consente una verifica immediata dei due contingenti distinti di cui all’art. 44, comma 3, lett. a) e b), del CCNL 2019-2021. Scrutini ed esami restano obbligatori 
e non sono computati nei due contingenti. 

 ORDINE DI SCUOLA ART. 44, C. 3, LETT. A) ART. 44, C. 3, LETT. B) ESITO / INDICAZIONE OPERATIVA 
 

INFANZIA circa 38 h 33 h programmate 
Entro il limite contrattuale; resta ferma la verifica degli 
eventuali ulteriori impegni individuali ricompresi nel 
medesimo contingente. 

 
PRIMARIA circa 35 h 12 h di interclasse 

Entro il limite contrattuale. Le 2 ore settimanali di 
programmazione didattica ex art. 43, c. 5, restano 
distinte dai contingenti 40 + 40. 

 
SECONDARIA I GRADO circa 35 h Variabile in base al numero di 

classi 
Se il monte ore teorico supera le 40 ore, il docente 
presenta il Piano individualizzato delle presenze. 

DOCENTI TITOLARI SU PIÙ CLASSI / IN SERVIZIO SU PIÙ SCUOLE – PIANO INDIVIDUALIZZATO DELLE PRESENZE 

I docenti per i quali la partecipazione a tutti i Consigli di classe/interclasse/intersezione programmati comporti il superamento del limite delle 40 ore annue previsto dall’art. 
44, comma 3, lett. b), sono tenuti a presentare al Dirigente scolastico, entro il termine comunicato dall’Istituto, un Piano individualizzato delle presenze, nel quale siano 
indicate le riunioni alle quali garantiranno la partecipazione. Il Piano dovrà assicurare una distribuzione equilibrata degli impegni nel corso dell’anno scolastico, tenendo 
conto delle classi coordinate, delle situazioni di particolare rilevanza educativa e degli eventuali ulteriori impegni collegiali ricompresi nel medesimo contingente orario. 
Eventuali successive variazioni dovranno essere tempestivamente comunicate e concordate con il Dirigente scolastico. 

Indicazione sintetica: docenti il cui monte ore teorico supera le 40 ore → presentazione del Piano individualizzato delle presenze. 

Approvato dal Collegio dei Docenti​
Delibera n. 3  del 11/09/2026 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO​
Prof.ssa Francesca Iovenitti​

Documento firmato digitalmente 
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