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Ai Docenti
Loro sedi

Oggetto: assenze del personale

Si invita ad un'attenta lettura della circolare n. 20 del 03/10/2022 e nello specifico si ricordano le
procedure in caso di assenze del personale:

1)La persona che deve assentarsi deve produrre richiesta nei termini descritti nella su citata
circolare , salvo casi eccezionali. Deve produrre la documentazione necessaria in riferimento alla
tipologia di assenza come indicato nel modulo stesso;

Le giustifiche che non possono essere presentate contestualmente alla richiesta di assenza devono
tassativamente pervenire all'ufficio di segreteria entro tre giorni dall'evento;

2) In caso di malattia il docente deve avvisare I'ufficio del personale e contestualmente il fiduciario
del plesso.

3) La nomina di eventuale supplente € demandata all'ufficio del personale che opera secondo la
norma e le indicazioni dirette del Dirigente. Spetta solo al fiduciario di plesso di interagire con I'ufficio
per tutto cio che afferisce la gestione del plesso stesso.

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Manuela Carli
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art.3 comma 2 d.L.vo n.39/93)
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