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Istituto Comprensivo Civitella Paganico
Via Rinaldo Malavolti, 31

58045 Civitella Paganico (Grosseto)

Tel. n. 0564/905037

e-mail: gric81700p@istruzione.it

Prot. da segnatura

Paganico, 1 giugno 2023

A tutti i docenti

OGGETTO: indicazioni per adempimenti di fine anno scolastico 2022/2023 - rendicontazione

Si comunica che i modelli di relazioni finali da utilizzare sono disponibili su Nuvola, settore modulistica, sotto

le seguenti voci:

Non devono compilare la relazione i membri delle commissioni o dei dipartimenti, la loro presenza alle riunioni

Relazione finale collaboratori DS e Staff

Relazione finale fiduciari di plesso

Relazione finale funzioni strumentali (é presente un modello per ogni funzione; alla
relazione va allegata la time card della/e commissione/i di cui si & referenti ed eventuali
verbali; il modello di time card editabile e scaricabile insieme al modello di relazione)

Relazione finale progetti didattici (il referente del progetto raccogliera e alleghera le time
card di tutti i docenti che hanno partecipato al progetto; il modello di time card editabile &
scaricabile insieme al modello di relazione)

Relazione finale referenti commissioni (lo stesso modello € per i referenti di commissioni
e dipartimenti e per tutti gli altri incarichi individuali retribuiti con il FIS; alla relazione va
allegata la time card della/e commissione/i di cui si & referenti ed eventuali verbali; il
modello editabile & scaricabile insieme al modello di relazione)

Relazione coordinatori e segretari (lo stesso modello & per i coordinatori di classe e i

segretari; nel modello sono gia elencate le mansioni di entrambi, devono essere solo
spuntate quelle che interessano).

e attestata dalla time card presentata dal referente.

Una volta compilata la relazione, la stessa con tutti gli eventuali allegati, va caricata e inviata alla scuola

tramite Nuvola, procedendo come per le richieste di permesso, malattia, ecc...

Le suddette relazioni devono pervenire alla segreteria entro il 20 giugno 2023.

Ringraziando per la consueta preziosa collaborazione, porgiamo cordiali saluti.

Il dirigente Scolastico
Prof.ssa Manuela Carli
(Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L. 39/93)
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