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A.s. 2024-2025 
 

Il Piano delle attività, nella sua natura di strumento di attuazione pratica del Piano dell’Offerta Formativa, definisce e programma tutti gli impegni 
che i docenti sono tenuti a rispettare nel corso dell’anno: obblighi e doveri loro assegnati dal Contratto Nazionale di Lavoro, dal Codice di 
comportamento dei dipendenti della Pubblica Amministrazione e dal Regolamento di Istituto. 
Ogni docente può essere impegnato nelle attività indicate per un numero di ore non superiori alle 80 (40 di attività collegiali e 40 di attività inerenti i 
Consigli di classe, interclasse o intersezione). 
Coloro che dovessero riscontrare un superamento di tale tetto sono pregati di segnalarlo per permettere i necessari adattamenti. 
Il calendario predisposto sarà implementato con eventuale formazione sulla sicurezza e con altro corso legato alla formazione docente. 

 
I docenti impegnati su più scuole parteciperanno alle varie attività in proporzione all’orario/cattedra assegnato a questa scuola. I docenti in regime di 
part time parteciperanno per intero agli incontri previsti nel punto 3A, mentre saranno soggette a riduzione proporzionale all’orario di insegnamento 
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le attività calendarizzate nel punto 3B. Sarà cura di tali docenti (servizio su più istituzioni scolastiche e servizio in regime di part time) predisporre un 
calendario di partecipazione agli incontri e consegnarlo in segreteria entro il 12/10/2024. 

 
Una copia sarà a disposizione del docente fiduciario di plesso o dei plessi assegnati ai docenti. 
Il presente calendario ha valore di convocazione. Eventuali modifiche al presente calendario saranno tempestivamente comunicate. 

 
 

STRUTTURAZIONE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO 
(Art. 44 CCNL – Comparto Scuola 2019/2021) 

 
1. L'ATTIVITA’ FUNZIONALE ALL’INSEGNAMENTO è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 
scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere 
adottate dai predetti organi. 

 
2. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (dovuti) 

a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni. 
b) Correzione degli elaborati. 
c) Rapporti individuali con le famiglie. 

 
3. ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (ore 40 + 40) 

a) Collegi dei docenti - Programmazione e verifica di inizio e fine anno - Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nella scuola dell’infanzia (fino a 40 ore); 
b) Consigli di classe, interclasse, intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione (fino a 40 ore); 
c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (non quantificabili). 
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Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate 
a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

Oltre alle attività programmate potrebbero essere indette ulteriori riunioni collegiali straordinarie determinate da improvvise esigenze. 
 

Calendario scolastico 2024/2025 
 

Inizio delle lezioni 16 settembre 2024 Tutti gli ordini di scuola 
Conclusione 10 giugno 2025 Scuola primaria e secondaria di primo grado 

30 giugno 2025 Scuola dell’infanzia 
Festività Natalizie 24 dicembre 2024 – 6 gennaio 2025 
Festività Pasquali 17 aprile 2025 – 22 aprile 2025 
Altre festività 1° novembre 2024 

29 settembre 2024 Santo Patrono Comune di Cinigiano 
20 gennaio 2025 – Comune di Civitella Paganico 
24 giugno 2025 – Comune di Campagnatico e Comune di Scansano 
8 dicembre 2024 (domenica) 
25 aprile 2025 
1° maggio 2025 
2 giugno 2025 

Adattamento calendario scolastico 
(Consiglio di Istituto delibera del 30/05/2024) 

2 novembre 2024 (solo i plessi di scuola secondaria di Campagnatico, Cinigiano, Paganico) 
23 e 24 aprile 2025 (tutti i plessi) 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2024-2025 - Approvato Collegio 26-09-2024 
 

Scuola secondaria CCNL: art 44 
c3 lett.a 

CCNL: art 44 
c3 lett.b Scuola primaria CCNL: art 44 

c3 lett.a 
CCNL: art 44 

c3 lett.b Scuola dell’infanzia CCNL: art 44 
c3 lett.a 

CCNL: art 44 
c3 lett.b 

    
S E T T E M B R E 2 0 2 4 

     

Martedì 3 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 9.30 - 10.30. 1 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 9.30 - 10.30. 1 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 9.30 - 10.30. 2 
 

Mercoledì 4 
   Setting d’aula 9.00 -11.00. Tutte le scuole nei propri plessi, ad esclusione della 

Primaria di Civitella. 

 

 
2 

    

Giovedì 5 Programmazione delle attività trasversali 9.00 - 11.00. Tutte le scuole nei 
propri plessi. 2 

 
Setting d’aula 9.00 -11.00. Primaria di Civitella. 

 Setting d’aula 9.00 - 11.00. Tutte le scuole nei propri plessi ad esclusione dell’infanzia di 
Campagnatico. 

 

 
2 

 

 
Venerdì 6 

       
Setting d’aula 9.00 - 11.00. Infanzia di Campagnatico. 

 

Lunedì 9 Programmazione delle attività trasversali 9.00 - 11.00. Tutte le scuole nei 
propri plessi ad esclusione della secondaria di Paganico.  

2 

 
Setting d’aula 9.00 -11.00. Tutte le scuole nei propri plessi. 2 

 
Setting d’aula 9.00 - 11.00. Tutte le scuole nei propri plessi. 2 

 

Martedì 10 Programmazione delle attività trasversali 9.00 - 11.00. Plesso secondaria di 
Paganico. 

       

Mercoledì 11    Setting d’aula 9.00 -11.00. Plesso di Campagnatico.      

Giovedì 12 Programmazione delle attività trasversali 9.00 - 11.00. Tutte le scuole nei 
propri plessi. 2  Setting d’aula 9.00 -11.00. Tutte le scuole nei propri plessi, ad esclusione della 

Primaria di Campagnatico. 2  Setting d’aula 9.00 - 11.00. Tutte le scuole nei propri plessi. 2  

Giovedì 26 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 18.30 1 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 18.30 1 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 18.30 1 
 

    
O T T O B R E 2 0 2 4 

     

 

 
Lunedì 14 

Consigli di classe Cinigiano - Sede secondaria di Cinigiano 
14.30 - 15.30 ID CIn 
15.30 - 16.30 IID CIn 
17.00 - 18.00 IID Cin 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

      

 
Martedì 15 

Consigli di classe Scansano - Sede secondaria di Scansano 
15.00 - 16.00 I AScan 
17.00 - 18.00 II AScan 
17.00 - 18.00 III Ascan 

    
 
Programmazione di plesso 16.30 - 18.30. Tutte le scuole nei propri plessi 

 
 

2 

 
Mercoledì 16 

Consigli di classe Paganico - Sede secondaria di Paganico 
14.30 - 15.30 IA Pag 
15.30 - 16.30 IIA Pag 
17.00 - 18.00 III A Pag 

       

 
Venerdì 18 

Consigli di classe Paganico - Sede secondaria di Paganico 
14.30 - 15.30 IB Pag 
15.30 - 16.30 IIB Pag 
17.00 - 18.00 IIIB Pag 

       

 
Lunedì 21 

Consigli di classe Arcille - Sede secondaria di Arcille 
14.30 - 15.30 IC Arc 
15.30 - 16.30 IIC Arc 
17.00 - 18.00 C Arc 

       

Martedì 22 Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5  Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5  Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5  

 
Giovedì 24 

 
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 

 
1,5 

  
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 

 
1,5 

  
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 

 
1,5 

 

 
Lunedì 28 Elezioni rappresentanti dei genitori (coordinatori di classe per illustrare il 

funzionamento) 

  Interclasse giuridica con i genitori - ogni plesso comunica l'orario alla DS almeno 7 
gg prima 

  
1,5 

 
Intersezione giuridica unitaria / consiglio di Intersezione 16.30 - 18.00 

  
1,5 

 
Martedì 29 

   Elezioni rappresentanti dei genitori (coordinatori di classe per illustrare il 
funzionamento) 

     

 
Mercoledì 30 

       
Elezioni rappresentanti dei genitori (coordinatori di classe per illustrare il funzionamento) 

  

    
N O V E M B R E  2 0 2 4 

     

 
Venerdì 15 

Consigli di classe Arcille - Sede secondaria di Arcille (ultimi 15 minuti con i genitori) 
14.30 - 15.30 IIIC Arc 
15.30 - 16.30 IIC Arc 
17.00 - 18.00 IC Arc 
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Lunedì 18 

Consigli di classe Paganico - Sede secondaria di Paganico (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
14.30 - 15.30 IIIB Pag 
15.30 - 16.30 IIB Pag 
17.00 - 18.00 IB Pag 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

    

 
Programmazione di plesso 16.30 - 18.30. 

  

 
2 

 

 
Giovedì 21 

Consigli di classe Scansano - Sede secondaria di Scansano (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
15.00 - 16.00 IIIA Scan 
16.00 - 17.00 II A Scan 
17.00 - 18.00 IA Scan 

       

 

 
Venerdì 22 

Consigli di classe Cinigiano - Sede secondaria di Cinigiano (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
14.30 - 15.30 III D Cin 
15.30 - 16.30 II D Cin 
16.30 - 17.30 I D Cin 

       

 

 
Lunedì 25 

Consigli di classe Paganico - Sede secondaria di Paganico (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
14.30 - 15.30 III A Pag 
15.30 - 16.30 II A Pag 
16.30 - 17.30 I A Pag 

       

    D I C E M B R E 2 0 2 4      

 
 
 

 
Mercoledì 11 

 
 
Consigli orientativi online 
15.00 - 15.45 III C Arc 
15.45 - 16.30 III A Pag 
16.30 - 17.15 III B Pag 
17.15 - 18.00 III A Scan 
18.00 - 18.45 III D Cin 

  
 

 
45 min, 

solo 
classi III 

    
 
 

 
Programmazione di plesso 16.30 - 18.30 

  
 
 

 
2 

Martedì 17 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 18.30 1 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 18.30 1 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 18.30 1 
 

 
 
Venerdì 20 

 
Colloqui con le famiglie - informazioni relative agli esiti del percorso di 
apprendimento. 14.30 - 17.30 

  
 

3 

      

Da lunedì 16 a 
venerdì 20 

   
Colloqui con le famiglie - informazioni relative agli esiti del percorso di 
apprendimento . ogni plesso comunica giorno e orario alla DS almeno 7 gg prima 

  
2 

   

    
G E N N A I O 2 0 2 5 

     

Lunedì 16 Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Martedì 21 
      

Colloqui con le famiglie 16.30 - 18.30 
 

2 

Venerdì 24 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Lunedì 27 
      

Programmazione di plesso 16.30 - 18.30 
 

2 

    F E B B R A I O 2 0 2 5      

 

 
Lunedì 3 

Consigli di classe Paganico SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
14.30 - 15.30 I A Pag 
15.30 - 16.30 III A Pag 
16.30 - 17.30 II A Pag 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

      

 
2 

 
Martedì 4 

Consigli di classe Scansano SCRUTINI- Sede secondaria di Paganico 
15.00 - 16.00 IA Scan 
16.00 - 17.00 III A Scan 
17.00 - 18.00 IIA Scan 

       

 
Mercoledì 5 

Consigli di classe Arcille SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
15.00 - 16.00 I C Arc 
16.00 - 17.00 III C Arc 
17.00 - 18.00 II C Arc 

       

 
Giovedì 6 
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Venerdì 7 

Consigli di classe Paganico SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
14.30 - 15.30 I B Pag 
15.30 - 16.30 III B Pag 
16.30 - 17.30 II B Pag 

  
 
15:45 - 17:45 Scansano SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
17:45 - 18:30 Pomonte SCRUTINI - sede secondaria Paganico 

     

 
 
Lunedì 10 

Consigli di classe Cinigiano SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
15.00 - 16.00 I D 
16.00 - 17.00 III D 
17.00 - 18.00 II D 

 
 
15:00 - 16:30 Paganico SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
16:30 - 17:30 Civitella Marittima SCRUTINI - sede secondaria Paganico 

   
 
Programmazione di plesso 16.30 - 18.30 

  
 

2 

 
 
Martedì 11 

   
 
16:30 - 17:00 Campagnatico SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
17:00 - 18:30 Arcille SCRUTINI - sede secondaria Paganico 

     

 
 
Mercoledì 12 

    
16:45 - 18:45 Cinigiano SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
18:45 - 19:45 Monticello SCRUTINI - sede secondaria Paganico 

     

    M A R Z O 2 0 2 5      

Mercoledì 12       Programmazione di plesso 16.30 - 18.30  2 
    A P R I L E 2 0 2 5      

 

 
Martedì 1 

Consigli di classe Scansano - Verifica intermedia - Sede secondaria di 
Scansano (verifica della compilazione dell’informativa ai genitori da parte dei 
docenti 
15.00 - 16.00 III A Scan 
16.00 - 17.00 I A Scan 
17,00 - 18.00 II A Scan 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

    

 
Programmazione di plesso 16.30 - 18.30 

  

 
2 

 
 
 
Mercoledì 2 

Consigli di classe Cinigiano - Verifica intermedia - Sede secondaria di 
Cinigiano (verifica della compilazione dell’informativa ai genitori da parte dei 
docenti 
15.00 - 16.00 III D Cin 
16.00 - 17.00 I D Cin 
17,00 - 18.00 II D Cin 

       

 
 

 
Venerdì 4 

 
Consigli di classe Arcille - Verifica intermedia - Sede secondaria di Arcille 
(verifica della compilazione dell’informativa ai genitori da parte dei docenti 
15.00 - 16.00 III C Arc 
16.00 - 17.00 I C Arc 
17,00 - 18.00 II C Arc 

       

 
 

 
Lunedì 7 

 
Consigli di classe Paganico - Verifica intermedia - Sede secondaria di Paganico 
(verifica della compilazione dell’informativa ai genitori da parte dei docenti 
15.00 - 16.00 III B Pag 
16.00 - 17.00 I B Pag 
17,00 - 18.00 II B Pag 

       

 

 
mercoledì 9 

Consigli di classe Paganico - Verifica intermedia - Sede secondaria di Paganico 
(verifica della compilazione dell’informativa ai genitori da parte dei docenti 
15.00 - 16.00 III A Pag 
16.00 - 17.00 I A Pag 
17,00 - 18.00 II A Pag 

       

Da giovedì 10 a 
martedì 15 

   Colloqui con le famiglie - informazioni relative agli esiti del percorso di 
apprendimento . ogni plesso comunica giorno e orario alla DS almeno 7 gg 
prima 

 
2 

    

Lunedì 28 Colloqui con le famiglie - informazioni relative agli esiti del percorso di 
apprendimento. 14.30 - 17.30 3 

       

Martedì 29 Dipartimenti - 17.30 - 19.00 2 
 

Dipartimenti - 17.30 - 19.00 2 
 

Dipartimenti - 17.30 - 19.00 2 
 

Mercoledì 30 
      

Intersezione giuridica unitaria / consiglio di Intersezione 16.30 - 18.00 
 

1,5 

    M A G G I O 2 0 2 5      

 
Da lunedì 5 a 
venerdì 9 

   
 
Interclasse giuridica con i genitori - ogni plesso comunica giorno e orario alla 
DS almeno 7 gg prima 

  
 

2 

   

 
 
Lunedì 5 

Consigli di classe Arcille - Sede secondaria di Arcille (ultimi 15 minuti con i genitori) 
15.00 - 16.00 II C Arc 
17.00 - 18.00 III C Arc 
17.00 - 18.00 I C Arc 

      
 
Programmazione di plesso 16.30 - 18.30 

  
 

2 
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mercoledì 7 

Consigli di classe Paganico - Sede secondaria di Paganico (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
15.00 - 16.00 II B Pag 
17.00 - 18.00 III B Pag 
17.00 - 18.00 I B Pag 

  
 
 
 
 
 
 

 
1 

      

 
 
giovedì 8 

Consigli di classe Scansano - Sede secondaria di Scansano (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
15.00 - 16.00 II A Scan 
16.00 - 17.00 III A Scan 
17.00 - 18.00 IA Scan 

       

 

 
venerdì 9 

Consigli di classe Paganico - Sede secondaria di Paganico (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
15.00 - 16.00 II A Pag 
17.00 - 18.00 III A Pag 
17.00 - 18.00 I A Pag 

       

 
 
lunedì 12 

Consigli di classe Cinigiano - Sede secondaria di Cinigiano (ultimi 15 minuti con i 
genitori) 
15.00 - 15.40 II D Cin 
15.40 - 16.20 III D Cin 
16.20 - 17.20 I D Cin 

       

Martedì 13 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Venerdì 16 Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Dipartimenti - 17.30 - 19.00 1,5 
 

Mercoledì 21       Colloqui con le famiglie dei nuovi iscritti 16.30 - 18.00  1,5 

Giovedì 29       Colloqui finali con i genitori 16.30 - 18.30  2 
    G I U G N O  2 0 2 5      

 
 
 
 
Martedì 3 

       
 
 
 
Programmazione - 16.30 - 18.30 

  
 
 
 

2 

 
 
 
 
Martedì10 

Consigli di classe Paganico SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
13.30 - 14.30 II B Pag 
14.30 - 15.30 I B Pag 
15.30 - 16.30 III B Pag 

 
16.30 - 17.30 II A Pag 
17.30 - 18.30 I A Pag 
18.30 - 19.30 III A Pag 

        

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Giovedì 12 

Consigli di classe Scansano SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
9.30 - 10.30 II A Scan 
10.30 - 11.30 I A Scan 
11.30 - 12.30 III A Scan 

 
12.30 - 13.30 PAUSA 

 
Consigli di classe Arcille SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
13.30 - 14.30 II C Arc 
14.30 - 15.30 I C Arc 
15.30 - 16.30 III C Arc 

 
Consigli di classe Cinigiano SCRUTINI - Sede secondaria di Paganico 
16.30 - 17.30 III D Cin 
17.30 - 18.30 II D Cin 
18.30 - 19.30 I D Cin 

       

 
venerdì 13 

    
08:30 - 10:00 Cinigiano SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
10:00 - 11:00 Monticello SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
11:00 - 12:30 Paganico SCRUTINI - sede secondaria Paganico 

     

 
 
 
 

 
lunedì 16 

    
 
08:30 - 09:30 Civitella Marittima SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
09:30 - 10:30 Campagnatico SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
10:30 - 12:00 Arcille SCRUTINI - sede secondaria Paganico 

 
12.00 - 13.00 PAUSA 

 
13:00- 14:00 Pomonte SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
14:00 - 16:00 Scansano SCRUTINI - sede secondaria Paganico 
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Venerdì 27 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - 17.30 - 19.00 1,5 
 

 
specifici incontri per studenti DVA in corso d'anno 

 30 min per 
singolo 
studente 

 
specifici incontri per studenti DVA in corso d'anno 

 30 min per 
singolo 
studente 

 
specifici incontri per studenti DVA in corso d'anno 

 30 min per 
singolo 
studente 

Paganico 26 settembre 2024 Il Dirigente Scolastico 
Gloria D'Arpino Paganico 26 settembre 2024 

Dirigente Scolastico 
Gloria D'Arpino Paganico 26 settembre 2024 Il Dirigente Scolastico 

Gloria D'arpino 

 

GRIC81700P - A7455D5 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0011244 - 01/10/2024 - VII - U
GRIC81700P - A7455D5 - CIRCOLARI - 0000012 - 10/10/2024 - UNICO - U

Firmato digitalmente da GLORIA D'ARPINO


	STRUTTURAZIONE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

		2024-11-12T14:26:21+0100
	GLORIA D'ARPINO




