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Istituto Comprensivo Civitella Paganico —

RETE SCOLASTIC

58045 PAGANICO (Grosseto) A GROSSETO

Allegato alla circolare n. 40 - Domanda di partecipazione alla selezione rivolta al personale amministrativo,
per l'incarico di “supporto amministrativo e contabile”

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
DELL’IC CIVITELLA PAGANICO

OGGETTO: Comunicazione disponibilita personale Amministrativo per I'incarico di supporto alla gestione
amministrativo e contabile nell’ambito del progetto:

- PROGETTO: Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia
- CUP: D24D22000490006
- CNP: 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-11

Il/La sottoscritto/a

nato/a a

Prov.(__ )il / /

CODICE FISCALE

Residente a cap Prov.(___)
Indirizzo n.
TELEFONO
E-MAIL

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO

In servizio presso I'ISTITUTO COMPRENSIVO FOLLONICA 1 con la qualifica di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

S| RENDE DISPONIBILE

a svolgere attivita tipo:

OO0O0o0OOooOog O

Protocollare documenti di progetto

Acquisire richieste di offerte e preventivi per gli acquisti di servizi/materiali;
Emettere ordini su Mepa;

Emettere buoni d’ordine fuori Mepa;

Curare certificati di regolare fornitura;

Gestire carico e scarico del materiale;

Gestire le fatturazioni;

Curare gli atti di nomina per tutte le figure coinvolte nel Progetto

Curare la liquidazione dei compensi alle figure coinvolte nel Progetto;
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O Gestione di tutte le pratiche contabili, con particolare riguardo a quelle di certificazione e

rendicontazione, inerenti all’area SIF (carico e scarico solo di CERT e REND trattandosi di un FSE,
nessun’altra attivita e prevista su SIDI);

Gestire “on line” le attivita ed archiviare la documentazione contabile di propria competenza;
Accertamenti e riscossioni, impegni e pagamenti;

Certificazioni di spesa e documentazioni online;

Provvedere agli adempimenti fiscali;

oooao

E quindi di partecipare alla selezione per l'attribuzione dell'INCARICO DI SUPPORTO ALLA GESTIONE
AMMINISTRATIVO - CONTABILE al progetto in oggetto.

A tal fine, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso
di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:

O di aver preso visione della Richiesta di disponibilita;

(| di possedere esperienze pregresse in progetti analoghi;

O di possedere competenze relative come supporto alla contabilita d’Istituto;
O di possedere certificazioni / competenze informatiche

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il
trattamento dei dati personali dei dipendenti

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato
come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,

AUTORIZZA

L’Istituto Comprensivo Civitella Paganio al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione
esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione

Si allega alla presente:
Fotocopia del Documento di identita.

Paganico, Firma




