
ALLEGATO 1. 

INDICAZIONI PER IL DOWNLOAD E L’UPLOAD DEI DOCUMENTI DI
PROGRAMMAZIONE

DOWNLOAD

Tutti i modelli sono scaricabili dalla sezione BACHECHE DELLA SCUOLA / BACHECA 
STRUMENTI DI LAVORO-DOCENTI / Modelli relazioni iniziali/programmazioni, come
di seguito indicato 

Per  quanto  rigurada  i  verbali  si  segue  lo  stesso  percorso:  BACHECHE  DELLA
SCUOLA / BACHECA STRUMENTI DI LAVORO-DOCENTI /  Verbali consigli di classe
secondaria o Verbali di interclasse….



UPLOAD

Per tutti i docenti
La RELAZIONE INIZIALE (modello disponibile su “Bacheche della scuola”) deve essere
caricata utilizzando il seguente percorso:
Documenti ed eventi → Per classe/materia → Nuovo

OPPURE

Nel  menù a tendina  si  sceglie  la  voce “Relazione iniziale”.  In questo  modo viene
automaticamente  disabilitata  la  visibilità  per  alunni  e  tutori  in  quanto  in  questo
documento sono presenti i nomi degli alunni.



La  PROGRAMMAZIONE  DISCIPLINARE (modello  disponibile  su  “Bacheche  della
scuola”) deve essere caricata utilizzando lo stesso percorso della relazione:
Documenti ed eventi → Per classe/materia → Nuovo
Nel menù a tendina si sceglie la voce “Programmazione” e si rende visibile in “Area
Tutore” e “Area Studente” poiché in questo documento non sono riportati i nomi
degli alunni.

Per i coordinatori di classe
La RELAZIONE INIZIALE DEL C.D.C., comprensiva di PROGRAMMAZIONE GENERALE,
deve essere caricata utilizzando il seguente percorso:
Documenti ed eventi → Per classe → Nuovo

                     OPPURE



Nel  menù  a  tendina  si  sceglie  la  voce  “Relazione  iniziale  e  programmazione
coordinatore”. In questo modo viene automaticamente disabilitata la visibilità per
alunni e tutori in quanto in questo documento sono presenti i nomi degli alunni.

Il  Verbale del c.d.c/interclasse deve essere caricato utilizzando  lo stesso  percorso
della Relazione:
Documenti ed eventi → Per classe → Nuovo. 
Nel  menù  a  tendina  si  sceglie  la  voce  “Verbale  cdc”.  In  questo  modo  viene
automaticamente  disabilitata  la  visibilità  per  alunni  e  tutori  in  quanto  in  questo
documento sono presenti i nomi degli alunni.


