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OGGETTO: Lettera di conferimento incarico per lo svolgimento di mansioni aggiuntive  a supporto del PTOF 
A.S. 2026/2027- manifestazione d’interesse prot. n. 11583 del 30.09.2026.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante 'Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubbliche' e successive modificazioni ed integrazioni;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia
delle istituzioni scolastiche;

VISTO il  Contratto Collettivo Nazionale  di  Lavoro  (CCNL)  del  Comparto  Istruzione  e  Ricerca  relativo al
triennio 2019-2021 sottoscritto in data 18 gennaio 2024, ed in particolare l'Art. 54 concernente gli 'Incarichi
specifici al personale ATA';

VISTO  il  Piano  Triennale  dell'Offerta  Formativa  (PTOF)  vigente  di  questa  Istituzione  Scolastica  anno
scolastico 2025-2028;

VISTA la  comunicazione del  Comune di Gavorrano e del Comune di  Scarlino con la quale si  avvisa che
momentaneamente il servizio di mensa scolastica non potrà ancora partire;

 CONSIDERATA la necessità urgente di dare supporto alle famiglie ed accogliere le esigenze del contesto
socio-culturale del territorio;

 VISTI il PTOF triennio 2025-2028 ed il contratto di istituto sottoscritto il 23 aprile 2026 prot. n. 5603” e
sentito il parere favorevole delle R.S.U. di cui al verbale prot. n. 11582;

ACCERTATA la disponibilità espressa da parte dei dipendenti interessati di seguito indicati; 

CONFERISCE

Ai seguenti collaboratori scolastici in servizio presso l’istituto:
- Astorino Nilla;
- Conato Rosa;
- Criscuolo Monica;
- D’Auria Giovanni;
- Falco Paola;
- Giorgio Annalisa;
- Naiadi Tabata;

incarico per lo svolgimento dell’attività di sorveglianza e accoglienza alunni presso la scuola Primaria di Scarlino
Scalo,  Scuola  Primaria  di  Gavorrano e Scuola  Primaria  di  Bagno di  Gavorrano dal  05 ottobre 2026 e sino
all’inizio ufficiale del tempo prolungato dalle ore 14:43 alle 17:00, con assegnazione determinata dalla DSGA in
base alle esigenze organizzative dell’istituto. 

Art. 1 - Oggetto dell’incarico. 

Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l'espletamento dei seguenti compiti rispetto alla figura
richiesta di collaboratore scolastico: ◻ Garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario extra scolastico
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secondo la programmazione delle attività;  ◻ Curare la pulizia degli spazi utilizzati per lo svolgimento delle
diverse attività;  ◻ Gestire la  vigilanza negli  spazi  comuni;  ◻ Predisporre e allestire gli  spazi  secondo le
esigenze educativo/didattiche segnalate dal tutor/esperto; ◻ Seguire le indicazioni e collaborare con il D.S., il
D.S.G.A., i docenti formatori e di tutor; ◻ Raccogliere eventuali documenti/schede da fotocopiare; ◻ Tenere
un’accurata registrazione delle ore prestate, stilando apposito timesheet delle proprie prestazioni. Il compenso
sarà liquidato a valere sul Fondo d’istituto alla voce “Supporto Progetti PTOF” e liquidato con compenso orario
previsto dal CCNL in vigore. Il pagamento del corrispettivo sarà rapportato alle ore effettivamente svolte e
rendicontate con apposito timesheet al termine del servizio.

Il DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Valeria Bonatti
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