
All’albo on line 
All’Amministrazione trasparente
Agli Atti

OGGETTO: DECISIONE A CONTRARRE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO DIRETTO mediante Ordine Diretto di  
Acquisto (ODA) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), ai sensi dell’art. 50, comma 1, 
lett. b), del D.Lgs. 36/2023, per la fornitura di materiale pubblicitario, identificativo e accessori personalizzati - 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) 
– Obiettivo specifico 10.8 “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e  
adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – Sottoazione 10.8.6A “Centri scolastici digitali” – Avviso 
pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026 “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali,  libri e sussidi didattici da  
concedere in comodato d’uso al personale della scuola”.

PROGETTO: Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al 
personale della scuola 
CNP: 10.8.6A-FDRPOC-TO-2026-215
CUP: D64D26001830007
Codice CIG: BD15C17621

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la  Legge  7  agosto  1990,  n.  241  e  ss.mm.ii.  recante  “Nuove  norme  in  materia  di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

VISTA la  Legge 15 marzo 1997, n.  59,  concernente “Delega al  Governo per il  conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 
per la semplificazione amministrativa";

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle 
istituzioni scolastiche ai sensi dell'Art.21, della Legge 15 marzo 1997, n. 59”;

VISTO l’Art.  26 c.  3  della  Legge 23 dicembre 1999,  n.  488 “Disposizioni  per la  formazione del 
bilancio annuale e pluriennale dello Stato” (Legge finanziaria 2000) e ss.mm.ii.;

VISTO il D.Lgs 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. recante “Norme generali sull’ordinamento del  
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”;

TENUTO CONTO delle  funzioni  e  dei  poteri  del  Dirigente  Scolastico  in  materia  negoziale,  come  definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1,  
comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018;

VISTA la  Legge  13  luglio  2015,  n.  107  recante  “Riforma del  sistema nazionale  di  istruzione  e  
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”

VISTO l’art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. n. 208  
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del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese 
le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni 
stipulate da Consip S.p.A.;

VISTO il D.Lgs 31 marzo 2023 n. 36 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 
1  della  legge 21 giugno 2022,  n.  78,  recante  delega al  Governo in  materia  di  contratti  
pubblici”;

VISTO in particolare l’art. 17, commi 1 e 2, del D.Lgs. 36/2023, secondo cui, prima dell’avvio delle  
procedure di affidamento, la stazione appaltante adotta la decisione di contrarre e, in caso 
di affidamento diretto, tale atto individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle 
ragioni della sua scelta e ai requisiti richiesti;

VISTO l’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, che prevede l’affidamento diretto dei servizi  
e  delle  forniture  di  importo  inferiore  a  €140.000,  anche  senza  consultazione  di  più 
operatori economici;

VISTO l’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 relativo al Responsabile Unico del Progetto;
VISTO l’art.  49  del  D.Lgs.  36/2023  e,  in  particolare,  il  comma  6,  secondo  cui  è  comunque 

consentito derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di  
importo inferiore a €5.000;

VISTO l’art. 52, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, relativo alle modalità semplificate di attestazione e 
controllo del possesso dei requisiti negli affidamenti diretti di importo inferiore a €40.000;

VISTO l’art.  53  del  D.Lgs.  36/2023  in  materia  di  garanzie  negli  affidamenti  sotto  soglia  e,  in 
particolare, il comma 4, che consente, nei casi debitamente motivati, di non richiedere la  
garanzia definitiva;

VISTO il  D.I.  28  agosto  2018,  n.  129  “Regolamento  recante  istruzioni  generali  sulla  gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, 
della legge 13 luglio 2015, n. 107”;

VISTA la Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modificazioni  e integrazioni,  in materia di  
tracciabilità dei flussi finanziari;

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 6 marzo 2026, n. 38;
VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 95450 del 24 aprile 2026, emanato in attuazione del decreto del  

Ministro dell’istruzione e del merito 6 marzo 2026, n. 38, finalizzato all’acquisto di tablet, PC, 
dispositivi  digitali,  libri  e  sussidi  didattici  da  concedere  in  comodato  d’uso  gratuito  al 
personale della scuola per le esigenze di servizio;

VISTA la delibera di approvazione n.9 del Collegio dei Docenti del 11/05/2026;
VISTA la delibera di approvazione n.126 del Consiglio di Istituto del 11/05/2026;
VISTA la candidatura n. 1103673, inoltrata dall’Istituzione scolastica in data 12/05/2026, acquisita 

al protocollo interno n. 6100 e al protocollo MIM n. 116410 del 13/05/2026;
VISTO il  Decreto  direttoriale  n.  48  del  3  luglio  2026,  con  il  quale  sono  state  approvate  le 

graduatorie  delle  istituzioni  scolastiche  che  hanno  presentato  candidatura  nell’ambito 
dell’Avviso pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026, e i relativi elenchi regionali allegati, che  
costituiscono parte integrante del provvedimento;

VISTA la  nota  del  Ministero  dell’Istruzione  e  del  Merito  prot.  n.  AOOGABMI  0170737  del  
03/07/2026 di autorizzazione del progetto e stanziamento del finanziamento per € 12.604,00 
(dodicimilaseicentoquattro/00);

VISTO il decreto di assunzione a bilancio prot. n. 8837 del 13/07/2026;
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VISTA l’azione di informazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione del progetto, 
prot. n. 8838 del 13/07/2026;

VISTE le “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali  
Europei  2014-2020”,  di  cui  alla  nota  prot.  n.  1498  del  9  febbraio  2018  e  successive  
integrazioni e modificazioni;

VISTI i  Manuali  operativi  GPU e  SIF  2020,  nonché le  ulteriori  disposizioni  operative emanate 
dall'Autorità di Gestione e richiamate nella nota di autorizzazione del progetto;

CONSIDERATA la necessità di assicurare adeguata identificazione, pubblicità e visibilità al  progetto e di 
acquisire materiale personalizzato recante i riferimenti identificativi dello stesso;

VISTO il preventivo n. 456/2026 del 17/09/2026 della Casa Editrice Scolastica Lombardi S.r.l., con 
sede in Via Paterno n. 29/E, 00010 Tivoli  (RM), C.F. 00619850589, P. IVA 00917731002, 
relativo  a  prodotti  personalizzati  POC disponibili  sul  Mercato  Elettronico  della  Pubblica 
Amministrazione;

VERIFICATA la  disponibilità  dei  prodotti  sul  catalogo  del  Mercato  Elettronico  della  Pubblica 
Amministrazione  e  la  possibilità  di  procedere  all’acquisto  mediante  Ordine  Diretto  di 
Acquisto (ODA);

CONSIDERATO che la procedura di acquisto da catalogo MEPA consente all’Amministrazione di ordinare 
direttamente  i  beni  presenti  nel  catalogo  elettronico  e  che,  nel  MEPA,  il  contratto  si  
perfeziona con la sottoscrizione e l’invio dell’Ordine da parte dell’Amministrazione tramite il 
Portale;

DATO ATTO che la fornitura da acquisire presenta il seguente valore:

Prodotto Quantità Prezzo unitario IVA 
esclusa

Importo IVA 
esclusa

Targa in plexiglass personalizzata POC 1 €48,30 €48,30
Conf. 20 etichette inventario personalizzate POC 1 €9,60 €9,60
Mouse ottico wireless personalizzato POC 16 €8,90 €142,40
Penna monouso personalizzata POC 5 €1,15 €5,75
Totale imponibile €206,05
IVA 22% €45,33
Totale complessivo €251,38

RITENUTI congrui  i  prezzi  unitari  dei  prodotti in  relazione  alle  caratteristiche  della  fornitura,  alla 
personalizzazione richiesta e ai prezzi esposti sul catalogo MEPA;

CONSIDERATO che la scelta dell’operatore economico è motivata dalla disponibilità a catalogo MEPA dei 
prodotti rispondenti alle specifiche esigenze dell’Istituzione scolastica e personalizzabili con 
gli elementi identificativi del progetto, nonché dalla congruità dei relativi prezzi;

CONSIDERATO che il valore dell’affidamento, pari a €200,30 oltre IVA, è ampiamente inferiore alla soglia  
prevista dall’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023;

CONSIDERATO, altresì,  che,  trattandosi  di  affidamento  diretto  di  importo  inferiore  a  €5.000,  trova 
applicazione quanto previsto dall’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023 in materia di deroga  
al principio di rotazione;

VERIFICATO, mediante consultazione del portale AcquistinretePA, che non risultano attive Convenzioni  
Consip aventi ad oggetto una fornitura con caratteristiche idonee a soddisfare lo specifico 
fabbisogno dell’Istituzione scolastica; 
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DATO ATTO che, in ragione dell’importo dell’affidamento, l’operatore economico sarà tenuto a rendere 
apposita dichiarazione sostitutiva in ordine al possesso dei requisiti previsti dalla normativa 
vigente, ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. 36/2023; 

ACQUISITO il  CIG  n.  BD15C17621 attraverso  la  Piattaforma  di  Approvvigionamento  Digitale  MEPA 
interoperabile con la Piattaforma dei Contratti Pubblici di ANAC;

DATO ATTO che per gli Ordini Diretti sul MEPA la richiesta del CIG viene effettuata, successivamente alla 
validazione  dell’ordine,  attraverso  le  funzionalità  ANAC  messe  a  disposizione  dalla 
piattaforma;

RITENUTO di non richiedere la garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D.Lgs. 36/2023, in  
considerazione dell’esiguo valore dell’affidamento, della semplicità e standardizzazione della 
fornitura, delle modalità di acquisto mediante catalogo MEPA e del pagamento successivo 
alla regolare esecuzione della fornitura;

DATO ATTO che il Responsabile Unico del Progetto è la Dirigente scolastica Dott.ssa Gloria D’Arpino;
ACCERTATA la disponibilità finanziaria sul pertinente aggregato di spesa del progetto;

tutto ciò visto, rilevato e considerato,
DECIDE

Art. 1 - Premesse
Le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.

Art. 2 – Affidamento
Di procedere, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, all’affidamento diretto mediante Ordine  
Diretto di  Acquisto (ODA) sul  Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) alla Casa Editrice 
Scolastica  Lombardi  S.r.l.,  con sede in  Via  Paterno n.  29/E,  00010 Tivoli  (RM),  C.F.  00619850589 –  P.  IVA  
00917731002, della seguente fornitura:

n. 1 targa in plexiglass con distanziatori POC, formato 400×300×5 mm;
n. 1 confezione da 20 etichette inventario in poliestere POC, formato 70×36 mm;
n. 16 mouse ottici wireless personalizzati POC con stampa a 4 colori;
n. 5 penne monouso personalizzata POC con stampa 1 colore – nero.

Tutti i prodotti dovranno riportare gli elementi identificativi e grafici del progetto secondo quanto previsto nelle  
relative schede presenti sul catalogo MEPA.).

Art. 3 – Importo dell’affidamento
L’importo dell’affidamento è determinato in € 206,05 oltre IVA al 22% pari a €45,33, per un importo complessivo 
di € 251,38 IVA inclusa.

Il corrispettivo è da intendersi comprensivo di tutti gli oneri connessi alla fornitura e alla consegna presso la sede 
dell’Istituzione scolastica, secondo le condizioni dell’Ordine MEPA.

Art. 4 – CIG e tracciabilità
Di dare atto che alla presente procedura è stato attribuito il Codice Identificativo Gara (CIG) n. BD15C17621.
L’operatore economico è tenuto al rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge 
13 agosto 2010, n. 136 e successive modificazioni e integrazioni.
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Art. 5 – Perfezionamento del contratto
Il contratto sarà perfezionato mediante sottoscrizione digitale e invio dell’Ordine Diretto di Acquisto attraverso il 
sistema MEPA, secondo le regole e le condizioni applicabili al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.
Il contratto di fornitura si intenderà perfezionato al momento dell’invio dell’Ordine sottoscritto dall’Istituzione  
scolastica all’operatore economico tramite il Portale MEPA.

Art. 6 – Garanzia definitiva
Ai sensi  dell’art.  53,  comma 4,  del  D.Lgs.  36/2023,  non è richiesta la  garanzia definitiva,  in considerazione  
dell’esiguo importo dell’affidamento, della natura e semplicità della fornitura, dell’acquisto effettuato mediante 
catalogo MEPA e del pagamento successivo alla verifica della regolare esecuzione.

Art. 7 – Responsabile Unico del Progetto
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile Unico del Progetto è la Dirigente scolastica Dott.ssa Gloria 
D’Arpino.

Art. 8 – Imputazione della spesa
La spesa complessiva di €251,38 IVA inclusa è imputata al pertinente aggregato del Programma Annuale relativo 
al progetto 10.8.6A-FDRPOC-TO-2026-215.

Art. 9 – Pagamento
Il pagamento sarà effettuato, previa regolare esecuzione della fornitura e ricezione di regolare fattura elettronica, 
nel rispetto delle condizioni contrattuali e degli adempimenti previsti dalla normativa vigente.

Art. 10 - Pubblicazione
Il presente provvedimento è pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituzione scolastica nelle sezioni previste dalla 
normativa vigente e sono assicurati gli ulteriori adempimenti di pubblicità, trasparenza e comunicazione alla  
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici attraverso la Piattaforma di Approvvigionamento Digitale utilizzata 
per la procedura.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
dott.ssa Gloria D’Arpino
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