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Istituto Comprensivo Roccastrada

Pietro Leopoldo di Lorena Granduca di Toscana

SCUOLE STATALI INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO
Via S. D’Acquisto 58036 Roccastrada (GR) tel. e fax 0564 565022

e-mail: gric81900a@istruzione.it

Circolare n. 171
Ai docenti della Scuola Infanzia

AID.S.G.A.

Oggetto: Adempimenti di fine anno Scuola Infanzia a.s. 2021/2022

Si ricordano gli adempimenti di fine anno per i docenti della scuola infanzia.

TERMINE DELLE LEZIONI :
Il termine delle lezioni é fissato per il giorno giovedi 30 giugno p.v.

PRESENTAZIONE DEI DOCUMENTI IN SEGRETERIA
| Docenti sono invitati ad inviare, via email, entro il 30/06/2022, la sottoelencata documentazione:

> Richiesta di liquidazione delle ferie non godute (docenti T.D. con contratto al 30/06/2022)
modello allegato alla presente;

> Scheda di riepilogo ore eccedenti per sostituzione colleghi assenti (a cura dei Docenti
Fiduciari);

» Scheda di rendicontazione delle attivita svolte/incarichi;

La modulistica e disponibile sul sito nell’area didattica-modulistica progettazione didattica
http://istitutocomprensivoroccastrada.edu.it

Le domande di ferie e festivita soppresse (Docenti T.l. e con contratto al 31/08/2022) vanno
presentate utilizzando la modulistica disponibile su Nuvola, entro e non oltre il 30 giugno 2022.

Si ricorda che i dipendenti che siano almeno al IV anno di servizio annuale e il personale a tempo
indeterminato hanno diritto n. 32 giorni di ferie annuali (n. 30 per coloro che non abbiano
raggiunto tale anzianita) e n. 4 festivita soppresse in rapporto al servizio prestato (salvo che non
siano state godute durante I'anno scolastico).

Le ferie vengono concesse dall’11 luglio 2022 al 27 agosto 2022 ed entro questa data devono
ritenersi esaurite per tutti i docenti. In caso di mancata compilazione, si provvedera d’ufficio alla
determinazione dei periodi utili.
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Si ricorda al personale che ha usufruito di periodi di assenza senza retribuzione che il numero delle
festivita soppresse sara proporzionalmente ridotto, secondo le vigenti disposizioni di legge.

Al fine di garantire la massima funzionalita e celerita delle operazioni di consegna dei documenti si
pregano i docenti di appurare preventivamente la completezza degli stessi.

Il Dirigente Scolastico
(Prof. Cristiano Lena)
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