
Procedura da seguire per lo scrutinio sul registro elettronico Nuvola.

   Per inserire   i livelli di apprendimento  :

 dopo aver effettuato l’accesso, accedere a “scrutinio”;
 accedere a “tabellone della classe”;
 scegliere dal menù a tendina lo “scrutinio prima frazione” e cliccare sul tasto “procedi”;
 nel tabellone che compare in basso alla schermata, inserire i livelli*;
 al termine dell’inserimento dei livelli, cliccare su     “salva”.  

   Per inserire   la descrizione dei livelli di apprendimento  :

 dopo aver effettuato l’accesso, accedere a “scrutinio”;
 accedere a “inserimenti massivi”;
 scegliere dal menù a tendina “scrutinio prima frazione” e “descrizione”, cliccare sul tasto “procedi”;
 nel tabellone che compare in basso alla schermata, inserire la descrizione dei livelli* nei riquadri di ogni disciplina e per 

ogni alunno (la descrizione può essere quella standard sotto riportata oppure può essere personalizzata);
 è possibile scrivere direttamente nei riquadri, oppure effettuare “copia e incolla” da un documento di word;

 al termine dell’inserimento, cliccare su “salva”.

Per inserire   il giudizio globale  :

 dopo aver effettuato l’accesso, accedere a “scrutinio”;
 accedere a “inserimenti massivi”;
 scegliere dal menù a tendina “scrutinio prima frazione” e “valutazione 1° trimestre”, cliccare sul tasto “procedi”;
 nel tabellone che compare in basso alla schermata, inserire il giudizio globale;
 è possibile scrivere direttamente nei riquadri, oppure effettuare “copia e incolla” da un documento di word;

 al termine dell’inserimento, cliccare su “salva”.

Per Comportamento, religione ed attività alternativa si mantengono i giudizi Ottimo, Distinto, Buono, Sufficiente ed Insufficiente e

non deve essere compilata la descrizione dei livelli di apprendimento.

Al termine dello scrutinio occorre generare il verbale aprendo il tabellone scrutinio 1° trimestre:

• compilare la sezione 4 – dati per verbale;

• alla sezione 9 – stampe ed esportazioni – generare il file del verbale in word; controllare il contenuto e modificarlo in 

riferimento alla normativa vigente;

• esportare il verbale in pdf e caricarlo nella sezione di Nuvola Documenti per classe (non visibile ai tutori).

* Tabella 1 dalle Linee Guida del MIUR
I livelli di apprendimento. 
A - Avanzato: l’alunno porta a termine compiti in situazioni note e non note, mobilitando una varietà di risorse sia fornite dal 
docente sia reperite altrove, in modo autonomo e con continuità. 
I - Intermedio: l’alunno porta a termine compiti in situazioni note in modo autonomo e continuo; risolve compiti in situazioni non 
note utilizzando le risorse fornite dal docente o reperite altrove, anche se in modo discontinuo e non del tutto autonomo. 
B - Base: l’alunno porta a termine compiti solo in situazioni note e utilizzando le risorse fornite dal docente, sia in modo autonomo 
ma discontinuo, sia in modo non autonomo, ma con continuità. 
PA - In via di prima acquisizione: l’alunno porta a termine compiti solo in situazioni note e unicamente con il supporto del docente 
e di risorse fornite appositamente. 


