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Istituto Comprensivo Manciano/Capalb

PIANO ATTIVITA DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

A.S.2022/2023

Art. 29 CCNL
RIF. Attivita Destinatari Insegnanti istituto
Numero di Ore per incontro Ore totali
incontri
Collegio docenti (on line o in presenza) Tutti 2 12
Progetto di Plesso (on line) Tutti 1 2
Progettazione per Progettazione moduli Tutti 1,5 6
. utt1
classi parallele
(On line) Chiusura moduli . 2 8
Tutti
Coordinamento apertura Coordinatori di Progettazione di 0,5 2
Art. 29 CCNL moduli plCSSO
°°m(')r36;’ (40 Progettazione generale Per insegnanti di ita-mate- 1 2
INVALSI inglese
Programmazione in continuita Tutti i docenti delle classi Prime 1 2
(in presenza) Secondaria di I° Grado
Colloqui pomeridiani (concomitanti alla pubblicazione [Tutti 2 6
dei DVI e dei DV)
(on line oin presenza)
Totale ore 40
Consigli (On line) 15
Consigli con rappresentanti genitori 15
Art.29ccNL | (On line salvo deroghe)
°°m(-)r36')° (40 | Eventuali incontri GLH 6
(in presenza salvo deroghe)
Totale ore/incontri | (per un totale di ore, 36
relativamente al proprio orario di
cattedra, fino a 40).
Art.29 CCNL | Scrutini Obbligatori per ogni classe
com.3¢ (in presenza) d’insegnamento
Esami conclusi Primo Ciclo di Istruzione Obbligatori per i docenti delle
classi Terze Secondaria di I°
Grado
Colloqui con i genitori: da effettuare previa prenotazione su Nuvola 13H




Per i dettagli e per tutti gli altri casi, si rimanda al piano individualizzato delle attivita

PROGETTAZIONE PER CLASSI PARALLELE

INCONTRI DATA ORA* LUOGO Docenti coinvolti ATTIVITA’
< ) Coordinatori di Progettazione di | Apertura primo modulo
I Modulo 05/10/22 | mercoledi | 15.00-15.30 plesso
I Modulo 05/10/22 | mercoledi | 15.30-17.00* Tutti 1 doc§nt1 del Comprenslvodl Condivisione e organizzazione aperturaprimo
Manciano-Capalbio
modulo
< Coordinatori di Progettazione di | Chiusura primo modulo
II Modulo  |30/11/22 | mercoledi | 15.00-15.30 plesso
\ Tutti i ti del i i C . .
IT Modulo 30/11/22 | mercoledi | 15.30-17.00* Y 1&i%z?ggoﬁgaﬁsﬁ%renswodl Condivisione e organizzazione apertura secondo
modulo
s Coordinatori di Progettazione di | Chiusura secondo modulo
[T Modulo |30/01/23 lunedi 15.00-15.30 plesso
Tutti i docenti del C ivodi
III Modulo |30/01/23 lunedi 15.30-17.00* Y 1ﬁ4a%z?:;0_gapsﬁ%ren51vo ! Condivisione e organizzazione aperturaterzo
modulo
) Coordinatori di Progettazione di | Chiusura III modulo
IV Modulo |03/04/23 lunedi 15.00-15.30 plesso
. Tutti i docenti del C ivodi L
IV Modulo |03/04/23 lunedi 15.30-17.00* b lﬁda%(;?:rfo_gap;)ﬁ%renswo ' | Condivisione e organizzazione aperturaquarto
modulo
IV Modulo |29/05/23 | lunedi | 15.00-17.00% Tutti i docenti del Comprensivodi | - oo quarto modulo
Manciano-Capalbio

Siricorda che:

® idocenti che lavorano su plessi in istituti diversi dovranno fare riferimento al Piano delle Attivita Individualizzato.
* nel caso in cui le ore programmate per 1’attivita di apertura e chiusura del moduli non venissero utilizzate nella loro totalita, queste verranno impiegate o per lo stesso

modulo o per I’'implementazione e valutazione dei moduli/incontri successivi.




PROGETTAZIONE GENERALE INVALSI
2 incontri x 1 ore= 2 ore tot

N.INCONTRI DATA GIORNO ORA LUOGO ATTIVITA’
| 19/10/2022 Mercoledi 15.00-16.00 Manciano Tutti i docenti di Italiano, Matematica e Inglese
I 01/03/2023 Mercoledi 15.00-16.00 Manciano Tutti i docenti di Italiano, Matematica e Inglese
PROGETTAZIONE DI PLESSO
2 incontri x 1 ore= 2 ore tot
N.INCONTRI DATA GIORNO ORA LUOGO ATTIVITA’
| 18/01/23 Mercoledi 15.00 - 16.00 Compilazione e condivisione format
Il 24/05/23 Mercoledi 15.00 - 16.00 Per ciascun plesso su Compilazione con valutazione progetti
Meet
PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’
2 incontri x 1 ore= 2 ore tot
DATA GIORNO ORA LUOGO ATTIVITA’
02/11/22 Mercoledi 15.00 - 16.00 Per ciascun plesso in presenza Organizzazione attivita di continuita a.s.
2022/2023
22/03/23 Mercoledi 15.00 -16.00 Per ciascun plesso in presenza Organizzazione attivita di continuita a.s. 2022/23




CONSIGLI DI CLASSE

DATA

GIORNO

LUOGO

ATTIVITA’

12/10/22

Mercoledi

Analisi delle competenze anno 2021-2022 per valutazione competenze da
recuperare/potenziare

09/11/22

Mercoledi

Analisi della situazione didattico-disciplinare (vedi modello di verbale)
Pianificazione delle strategie didattiche per gli alunni B.E.S. attraverso i PDP
Valutazione iniziale delle competenze trasversali attraverso le rubriche valutative
Proposte viaggi istruzione

Incontro con i rappresentanti dei genitori

12/12/22

Lunedi

Analisi della situazione didattico-disciplinare

Compilazione del DVI

Incontro con i rappresentanti dei genitori per comunicare i viaggi d’istruzione
Consiglio orientativo (solo classi terze)

05/04/23

Mercoledi

Analisi della situazione didattico-disciplinare
Compilazione del DVI

03/05/23

Mercoledi

Incontro con i rappresentanti dei genitori per comunicare i libri di testo adottati perl’anno

scolastico 2023/2024

05/06/23

Lunedi

Analisi preliminare della situazione didattico-disciplinare finale (pre-scrutinio)
Valutazione finale delle competenze trasversali attraverso le rubriche valutative




COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA

DATA GIORNO

DESTINATARI

ORA LUOGO ATTIVITA’
26/10/22 mercoledi 16.30-18.30 In ciascun plesso Tutti Elezioni rappresentanti.
19/12/22 lunedi Pubblicazione DVI
19/12/22 lunedi 15.30-17.30 In ciascun plesso Tutti Ricevimento genitori
15/02/23 mercoledi Pubblicazione DV I1* Quadrimestre
15/02/23 mercoledi | 15 30.17.30 In ciascun plesso Tutti Ricevimento genitori
12/04/23 Pubblicazione DVI
12/04/23 mercoledi | 15 30.17.30 In ciascun plesso Tutti Ricevimento genitori
12/06/23 lunedi 14.30-15.30 In ciascun plesso Coordinatori di classe Pubblicazione DV II" Quadrimestre classi terze
19/06/23 lunedi 14.30-15.30 In ciascun plesso Coordinatori di classe itlc‘tz)‘tﬁézazwne DV II" Quadrimestre classi prime e

Siricorda che:

e Tutti i Docenti dovranno frequentare gli incontri secondo il Piano Individualizzato delle Attivita

Riunioni di settembre

RIUNIONI DI SETTEMBRE
In presenza

01/09/2022 Incontro con i docenti neo-immessi

02/09/2022 Ore 11: Incontro Staff: Collaboratori Ds, FS, Coordinatori organizzativi
generali.
Odg: Formazione, piani delle attivita, organigramma, assegnazione docenti e progetti
d’Istituto

05/09/2022 Commissione coordinatori generali del curricolo

05/09/2022 Commissione inclusione

05/09/2022 Incontri docenti infanzia e primaria per programmazione attivita nuovo anno




scolastico
06/09/2022 Riunione Coordinatori generali Curricolo e Coordinatori di progettazione di plesso
07/09/2022 Incontro Staff: Collaboratori Ds, FS, Coordinatori organizzativi generali (PTOF,
formazione, progetti)
07/09/2022 Incontri docenti infanzia e primaria per programmazione attivita nuovo anno
scolastico
08/09/2022 Riunione docenti per Formazioni classe primaria e secondaria
08/09/2022 Riunione docenti per programmazione attivita (prove d’ingresso)
Incontro Staff: Collaboratori Ds, FS, Coordinatori organizzativi generali
(Progetti)
09/09/2022 Collegio docenti
12/09/2022 Passaggio informazioni (nel proprio plesso):
9,00-10,00 infanzia-primaria
10,00-11,00 primaria —secondaria
Ore 15,00 (nel proprio plesso):
Incontro con famiglie in ingresso Scuola infanzia
Ore 17,00 (nel proprio plesso): incontro con famiglie in ingresso Scuola primaria
13/09/2022 Riunione docenti per programmazione attivita (eventuale)
28/09/2022 Collegio docenti
RIUNIONI DI STAFF
(online o in presenza)
9 incontri= tot. 15 ore
2 - 7 Settembre 2022 h. 4
20 ottobre 2022 h.1
4 novembre 2022 h.1
20 Gennaio 2023 h. 2
24 Marzo 2023 h. 2
5 Maggio 2023 h.2
20 Giugno 2023 h.1
25 agosto 2023 h 2
Totale ore 15




Calendario Scrutini SCUOLA SECONDARIA

Febbraio:

o Manciano mercoledi 1 febbraio 14.00-19.00
o Saturnia giovedi 2 febbraio 16.30-19.30

o Marsiliana lunedi 6 febbraio 14.00-17.00

o Capalbio mercoledi 8 febbraio 15.00-19.00

Giugno (classi lll):

e Capalbio: sabato 10 giugno classi lll 8.00-9.30

e Saturnia: sabato 10 giugno classe Ill 9.30-10.15

e Manciano: sabato 10 giugno classi IlIA-l1IB 10.15-11.45
e Marsiliana: sabato 10 giugno classe Il 11.45-12.30

Giugno (classi | e ll):

Manciano: martedi 13 giugno classe IA 8.00-8.45
Manciano: martedi 13 giugno classe IB 8.45-9.15
Manciano: martedi 13 giugno classe Il 9.15-10.00
Capalbio: martedi 13 giugno classe | 10.00-10.45
Capalbio: martedi 13 giugno classi lIA-1IB 10.45-12.15
Marsiliana: martedi 13 giugno classe Il 12.15-13.00
Marsiliana: martedi 13 giugno classe | 14.00-14.45
Saturnia: martedi 13 giugno classe | 14.45-15.15
Saturnia: martedi 13 giugno classe Il 15.15-16.00

Riunione preliminare: lunedi 12 giugno ore 18.30 (a Marsiliana)



PROMEMORIA SCADENZE PIANO ATTIVITA’

Data elezione rappresentanti dei genitori:
e 26 ottobre 2022

Data scadenza presentazione dossier per gite didattiche per I'intera giornata
(st ricorda che 1 dossier presentati oltre tale data non verranno presi in considerazione):
e 15 dicembre 2022*

Date proposte per le prove di evacuazione:
Consegna piano di sicurezza 30 ottobre 2022 tramite inserimento nell’apposita cartellina presente nell’areadocenti sul sito
dell’l.C.
Date proposte:
e &8 novembre 2022 (ore 11.00)
e 10 marzo 2023 (ore 11.00)
I modelli di evacuazione compilati dovranno essere inviati al GRIC82100A@ISTRUZIONE.IT, con oggetto: plesso, scuola e
data prova.

Date scadenza presentazione del modello per la richiesta degli arredi e materiali scolastici, lavori ordinari
all’interno del plesso, ecc.
e 30 maggio 2023

[
Data consegna programmazione disciplinare del docente (da inserire nel registro di classe): 30 ottobre 2022

Data consegna documenti criticita:
e 15 ottobre 2022
I documenti dovranno essere consegnati ai coordinatori pedagogici di plesso (in formato digitale e cartaceo).

1 Data consegna PDP e PEI:



1 30 novembre 2022 PDP
1 15 dicembre 2022 PEI (la bozza va inoltrata ai referenti entro il 30 ottobre)
I documenti dovranno essere consegnati ai coordinatori pedagogici di plesso (in formato digitale)

* la presentazione e la scadenza dipendono dall’evoluzione dell’emergenza COVID-19

Data consegna relazione finale del docente (da inserire nel registro di classe): 30 giugno 2023Date FESTIVITA’

o Tutti i santi: martedi 1 novembre 2022

e Patrono comune di Manciano: domenica 6 novembre 2022 (solo scuole nel comune Manciano)
¢ Festivita Immacolata Concezione: giovedi 8§ dicembre 2022

o Festivita natalizie: da sabato 24 dicembre 2022 a venerdi 6 gennaio 2023

o Festivita Pasquali: da giovedi 6 a martedi 11 aprile

o Festa della Liberazione: martedi 25 aprile 2023

o Festa dei lavoratori: lunedi 1 maggio 2023

e Patrono comune di Capalbio: sabato 20 maggio 2023 (solo scuole nel comune Capalbio)

o Festa della Repubblica: venerdi 2 giugno 2023
PONTI

e Lunedi 31 ottobre 2022
e Lunedi 24 aprile 2023



Prove INVALSI secondaria di primo grado (prova al computer - CBT)

lll secondaria di primo grado (prova al computer - CBT)

. Sessione ordinaria Classi Campione: lunedi 3, martedi 4, mercoledi 5, mercoledi 12 aprile 2023
In questa finestra la scuola sceglie tre giorni per svolgere le prove di Italiano, Matematica e Inglese (lettura
e ascolto).

. Sessione ordinaria Classi NON Campione, prove di ltaliano, Matematica e Inglese (lettura e ascolto): da
lunedi 3 aprile 2023 a venerdi 28 aprile 2023

. Sessione suppletiva: in via di definizione

10



OTTOBRE

05/10/22

12/10/22

19/10/2022

26/10/2022

mercoledi

mercoledi

mercoledi

mercoledi

Istituto Comprensivo Manciano/Capalbio
A.S. 2022/2023

Piano Attivita Docenti Scuola Secondaria di | grado

15.00-15.30 SEDE MANCIANO/MEET
CONDIVISIONE E ORGANIZZAZIONE APERTURA PRIMO MODULO
15.30-17.00

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:
Apertura primo modulo

SATURNIA - CAPALBIO

MARSILIANA —
MANCIANO/MEET

CONSIGLIO TECNICO:
Analisi delle competenze anno 2021-2022 per valutazione competenze da recuperare/potenziare.

15.00-16.00 SEDE MANCIANO/MEET

PROGETTAZIONE INVALSI

30/10/2022 Invio bozza PEI ai referenti per I’inclusione

17.00-19.00 TUTTI I PLESSI
ELEZIONI RAPPRESENTANTI

11



NOVEMBRE
02/11/22 mercoledi 15.00-16.00 IN CIASCUN PLESSO

ORGANIZZAZIONE ATTIVITA DI CONTINUITA A.S. 2022-2023

09/11/22 mercoledi IN CIASCUN PLESSO

CONSIGLIO TECNICO:
o Analisi della situazione didattico-disciplinare (vedi modello di verbale),

e pianificazione delle strategie didattiche per gli alunni B.E.S. attraverso i PDP,

e valutazione iniziale delle competenze trasversali attraverso le rubriche valutative.
e Proposte viaggi istruzione

e Incontro con i rappresentanti dei genitori.

28/11/22 lunedi 15.00-17.00 SEDE MANCIANO/MEET

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:
Chiusura primo modulo.

DICEMBRE

30/11/22 mercoledi 15.00-15.30 SEDE MANCIANO/MEET
CONDIVISIONE E ORGANIZZAZIONE APERTURA SECONDO MODULO
15.30-17.00

PROGRAMMAZIONE PER CLASS! PARALLELE:

Apertura secondo modulo.

12/12/22 lunedi IN CIASCUN PLESSO

CONSIGLIO TECNICO:

e Analisi della situazione didattico-disciplinare

e Compilazione del DVI

e Incontro con i rappresentanti dei genitori per comunicare i viaggi d’istruzione

19/12/22 lunedi Pubblicazione DVI

12



GENNAIO

30/01/23 mercoledi
31/01/23 lunedi
FEBBRAIO

01/02/23 mercoledi
06/02/23 lunedi
08/02/23 mercoledi

15/02/23 lunedi

15.00-16.00 IN CIASCUN PLESSO

PROGETTO DI PLESSO:

Compilazione e condivisione format

15.00-17.00 SEDE MANCIANO/MEET

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:
e Chiusura secondo modulo

15.00-15.30 SEDE MANCIANO/MEET

CONDIVISIONE E ORGANIZZAZIONE APERTURA TERZO MODULO
15.30-17.00

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:

Apertura terzo modulo

14.00-19.00 SEDE: MANCIANO/MEET
SCRUTINI I° QUADRIMESTRE

14.00 -19.00 SEDE MANCIANO/MEET
SCRUTINI I° QUADRIMESTRE

Pubblicazione DV I Quadrimestre
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MARZO

02/03/23 mercoledi 15.00-16.00 SEDE MANCIANO/MEET
PROGETTAZIONE INVALSI
22/03/23 mercoledi 15.00-16.00 IN CIASCUN PLESSO

ORGANIZZAZIONE ATTIVITA DI CONTINUITA A.S. 2022/2023

29/03/23 mercoledi 15.00-17.00 SEDE MANCIANO/MEET

PROGRAMMAZIONE PER CLASS! PARALLELE:

e Chiusura terzo modulo

APRILE



03/04/23 lunedi 15.00-15.30 SEDE MANCIANO/MEET
CONDIVISIONE E ORGANIZZAZIONE APERTURA QUARTO
MODULO15.30-17.00

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:
e Apertura quarto modulo

05/04/23 mercoledi IN CIASCUN PLESSO

CONSIGLIO TECNICO:
e Analisi della situazione didattico-disciplinare;
e Compilazione del DVI

12/04/23 mercoledi Pubblicazione DVI

14.30-15.30 In ciascun plesso Ricevimento genitori

MAGGIO
03/05/23 mercoledi IN CIASCUN PLESSO
CONSIGLIO TECNICO:
e Incontro con i rappresentanti dei genitori per comunicare i libri di testo adottati per 'anno scolastico 2023/2024
24/05/23 mercoledi 15.00-16.00 IN CIASCUN PLESSO
PROGETTO DI PLESSO:
Compilazione e valutazione progetti
29/05/23 lunedi 15.00-17.00 SEDE MARSILIANA

PROGRAMMAZIONE PER CLASSI PARALLELE:
o Valutazione quarto modulo.

15



GIUGNO
06/06/23 lunedi IN CIASCUN PLESSO
CONSIGLIO TECNICO:

e Analisi preliminare della situazione didattico-disciplinare finale (pre-scrutinio)
e Valutazione finale delle competenze trasversali attraverso le rubriche valutative.

10/06/23 sabato 14.00 — 19.00 SEDE MANCIANO
SCRUTINI II° QUADRIMESTRE MANCIANO

12/06/23 08.00 - 13.00 SEDE MANCIANO
SCRUTINI II° QUADRIMESTRE

12/06/23 lunedi 11.00 — 12.00 In ciascun plesso
Pubblicazione DV II* Quadrimestre classi terze

13/06/2023 PLENARIA — SEDE MANCIANO

19/06/23 lunedi 14.30-15.30  In ciascun plesso
Pubblicazione DV II* Quadrimestre classi prime e seconde

| ricevimenti con i genitori sono ammessi a segquito di richiesta di appuntamento con i docenti del CdC

S| FA PRESENTE CHE IL CALENDARIO DELLE ATTIVITA POTREBBE SUBIRE VARIAZIONI DURANTE L’ANNO SCOLASTICO.




