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Alle Ditte destinatarie della lettera di invito 
Al sito Amministrazione Trasparente 

 
Oggetto:  Lettera di invito alla presentazione offerte (procedura comparativa con la 

consultazione di almeno tre operatori economici, selezionati attraverso indagine di 
mercato con apposito avviso esplorativo, di cui al D.Lgs. 50/2016 e s.s.m.m.i.i.) per 
l’affidamento del servizio di organizzazione dei viaggi di istruzione per l’ a.s. 2019/20, 
mediante procedura dell’affidamento diretto ai sensi degli artt. 32, 36 e 37 del D.lgs. 
50/2016. 

 CIG: Z262AEB486 

 

PREMESSA 

La presente lettera di invito a partecipare alla procedura negoziata è stata redatta ai sensi e per gli 
effetti del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. e ii.  

Ai fini del presente invito, vengono applicate le procedure semplificate di cui all’art. 36 comma 2 
lettera a) del D. Lgs. n.50/2016 per l’affidamento, sotto soglia di rilevanza comunitaria, di servizi con 
procedura di affidamento diretto nel rispetto dei principi della economicità, efficienza, trasparenza, 
imparzialità, parità di trattamento, proporzionalità. 

I soggetti che presentano l’offerta devono essere in grado di fornire i servizi richiesti, garantendo la 
coerenza con le caratteristiche tecnico/qualitative caratterizzanti il progetto ed in possesso delle 
abilitazioni allo svolgimento del/dei servizio/i affidato/i attestati da idonee certificazioni ad hoc. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio 
e la Contabilità Generale dello Stato ed il re lativo regolamento approvato con R.D. 
23maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, 
ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il DLgs 50/2016 e successive modifiche e/o integrazioni; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle istituzioni 
scolastiche"; 
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CONSIDERATA la necessità di acquisire i servizi connessi al turismo scolastico, viaggi di istruzione 
e visite guidate; 

VISTO il P.T.O.F. 19/22 e la relativa revisione per l’a.s. 2019/20; 

VISTE le delibere degli organi collegiali; 

VISTA la propria determina a contrarre per affidamento servizio noleggio autobus ai 
sensi del’art. 36, comma 2 lettera a, D.Lgs 50/2016 per le gite di una giornata per 
l’a.s.2019/2020 prot. n. 145 del 08/01/2020; 

RILEVATA l’esigenza di attivare urgentemente, in relazione all’importo finanziario, la 
procedura per l’individuazione del contraente a cui affidare il servizio del viaggio 
d’istruzione per l’a.s.2019/2020; 

PREMESSO che, ai sensi del D. Lgs. n. 50/2016, le Amministrazioni Statali possono procedere 
all'affidamento dei servizi sotto la soglia nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, al fine di 
osservare una procedura di trasparenza e comparazione dei preventivi che 
contemperi le esigenze di risparmio con le garanzie di sicurezza, 

 

INVITA 

codesta ditta a presentare la propria migliore offerta per i servizi richiesti in oggetto e meglio di 
seguito specificati alla voce “oggetto del servizio”, la cui fornitura sarà regolata dalle condizioni 
contrattuali che di seguito sono indicate, nonché dall’allegato capitolato d’oneri. 

La presente lettera d’invito viene pubblicata sul sito della scuola ed inviata a mezzo posta elettronica 
certificata istituzionale ai sensi e per gli effetti della vigente normativa agli operatori selezionati. 

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione 
Appaltante può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo 
svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima. 

A tutela del principio di concorrenza, è in ogni caso vietato il raggruppamento tra più operatori 
economici che siano stati invitati singolarmente alla presente procedura. 

 

OGGETTO DEL SERVIZIO 

Viaggio di Istruzione di andata e ritorno per il giorno 23 gennaio 2020 

Destinazione: Viterbo (VT) – Palazzo dei Papi. 

Partenza: 8:20 Rientro: 16:20 

Numero partecipanti:  n° Alunni: 49 n° Docenti: 4 

 

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre. 

  



TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: 

Saranno ammesse soltanto le offerte recapitate per email certificata, posta e/o a mezzo 
raccomandata entro e non oltre le ore 11:00 del 13 gennaio 2020 al seguente indirizzo: 

PEC: gric82100a@pec.istruzione.it 

Posta e/o Raccomandata: Istituto Comprensivo “Pietro Aldi” Manciano, Piazza Dante Alighieri, 1 – 
58014 Manciano (GR). (si ricorda che per le offerte inviate a mezzo posta e/o raccomandata non farà fede il timbro postale) 

 

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato o fossero 
consegnate in ritardo, intendendosi questo Istituto, esonerato da ogni responsabilità per eventuale 
ritardo o errore di recapito. 

L’offerta, a pena di esclusione, dovrà essere redatta secondo quanto stabilito nell’allegato 2 - 
Capitolato d’oneri. 

 

L’offerta inviata a mezzo PEC dovrà contenere nell’oggetto del messaggio “PREVENTIVO DI 
VIAGGIO D’ISTRUZIONE – 23 GENNAIO 2020” e i seguenti allegati: 

• All.1 - Dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai sensi dell’art.46 del D.P.R. n.445 del 
28.12.2000 

• Dichiarazione conto corrente dedicato per tracciabilità dei flussi 
• Dichiarazione DURC 

 

L’offerta inviata a mezzo posta e/o raccomandata dovrà pervenire in busta sigillata e controfirmata 
sui lembi di chiusura recante la dicitura esterna: CONTIENE PREVENTIVO DI VIAGGIO D’ISTRUZIONE 
– 23 GENNAIO 2020. All’interno della busta dovranno essere inseriti i seguenti allegati: 

• All.1 - Dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai sensi dell’art.46 del D.P.R. n.445 del 
28.12.2000 

• Dichiarazione conto corrente dedicato per tracciabilità dei flussi 
• Dichiarazione DURC 

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre. 

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLA PROCEDURA 

La procedura sarà aggiudicata, sulla base di quanto previsto dall’art.95 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii., 
in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, purché rispetti tutte le specifiche 
richieste previste dalla presente. 

Questa istituzione scolastica si riserva il diritto di non procedere ad alcuna aggiudicazione qualora 
dovessero insorgere situazioni impreviste ed imprevedibili, derivanti anche dalla riduzione eccessiva 
del numero dei partecipanti e/o dall’indisponibilità di docenti accompagnatori. 

L’aggiudicazione avrà luogo quand’anche vi sia una sola offerta, purché ritenuta valida. 

 



TUTELA DEI DATI 

L’Istituzione scolastica fa presente che, ai sensi e per gli effetti del GDPR 2016/679 (Regolamento 
generale sulla protezione dei Dati), i dati personali forniti o acquisiti dalla Scuola saranno oggetto di 
trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto 
inerenti il rapporto di fornitura, o comunque connesso alla gestione dello stesso, nel rispetto della 
normativa sopra citata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere 
comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizione di 
legge, la facoltà di accedervi. 

 

CONDIZIONI PER LA REALIZZAZIONE DEI VIAGGI D’ISTRUZIONE 

I rapporti contrattuali derivanti dall’aggiudicazione sono regolati dalle norme contenute nel D.I. 
n.129/2018 e dalla legge e dal regolamento di contabilità di Stato di cui a RR.DD. 18/11/1923, n.2440 
e 23/5/1924, n. 827, nonché dalle condizioni di seguito riportate. 

1. Le offerte presentate dovranno restare valide fino all’effettuazione dei viaggi richiesti con la presente lettera 
d’invito. Non saranno accettate variazioni al prezzo se non per aumenti documentati delle tariffe di viaggio. La 
scuola si riserva di annullare il viaggio, senza alcuna penalità, qualora l’aumento della quota dovesse superare 
il 10% del prezzo indicato. 

2. Per tutti i partecipanti, compresi gli accompagnatori, dovranno essere previste le garanzie assicurative 
prescritte dalla normativa vigente ed eventuali polizze assistenza viaggio. Vanno tassativamente indicati i 
massimali assicurativi e non possono essere previste clausole accessorie o vessatorie che comportino oneri per 
i partecipanti o per la scuola. 

3. Nell’offerta preventivo l’agenzia indicherà le condizioni di rinuncia e le eventuali penalità a carico degli studenti 
nei giorni immediatamente precedenti la visita. 

4. La scuola si riserva di variare, in aumento o in diminuzione, il numero dei partecipanti del 10%, senza alcun 
aggravio per la stessa. 

5. Si privilegerà l’agenzia che offrirà l’utilizzo di un solo autobus che consenta il trasporto di tutti i partecipanti 
per ciascuna destinazione sopra indicata. 

6. Tutti i servizi dovranno essere comprensivi di Tasse, dell’IVA e dei diritti di agenzia, in modo che il prezzo fissato 
come quota individuale riporti precisamente il totale da pagare per ogni singolo alunno partecipante. 

7. Tutte le offerte difformi da quanto indicato nella presente lettera d’invito non saranno prese in considerazione. 
Nessun costo o onere sarà riconosciuto dalla scuola in ragione della mera presentazione dell’offerte. 

Nel presentare l’offerta, l’agenzia proponente dovrà dichiarare di impegnarsi alla scrupolosa 
osservanza del capitolato d’oneri (All.2), definito sulla base della Circ. MIUR n. 645 dell’11/04/2012 
e della nota ministeriale n°674 del 3 febbraio 2016. 

 

In attesa di riscontro, porgiamo i nostri migliori saluti. 

 
Il dirigente scolastico  

Dott.ssa Anna Maria Carbone 
 


