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Istituto Comprensivo Manciano
A.S5.2022/2023

Piano Individualizzato Attivita Docenti Scuola Infanzia
(vale come convocazione delle seguenti riunioni calendarizzate)

ART. 29 CCNL com.3 a (40 ore)

Collegio Docenti h.12 — Riunioni di Staff h.14

Riunioni di settembre

Dipartimenti collegiali: Progettazione per classi parallele h.4
Progetto di Plesso h. 2

Date Collegio Docenti

COLLEGIO DEI DOCENTI - ON LINE O IN PRESENZA
6 incontri= tot. 12 ore (Art. 29 CCNL com. 3°)

2 incontri a Settembre 2022

1 incontro a Ottobre 2022

1 incontro a Gennaio 2023

1incontro a Maggio 2023
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1 incontro a Giugno 2023

Totale ore 12

RIUNIONI DI STAFF
(online o in presenza)
9 incontri= tot. 15 ore

2 —7 Settembre 2022

20 ottobre 2022

4 novembre 2022

20 Gennaio 2023
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24 Marzo 2023




5 Maggio 2023 h.2

20 Giugno 2023 h.1

25 agosto 2023 h2

Totale ore 15

2.Riunioni di settembre

RIUNIONI DI SETTEMBRE
In presenza

01/09/22 Incontro con i docenti neo-immessi

02/09/2022 Ore 11: Incontro Staff: Collaboratori Ds, FS, Coordinatori organizzativi generali.
Odg: Formazione, piani delle attivita, organigramma, assegnazione docenti e
progetti d’Istituto

05/09/2022 Commissione coordinatori generali del curricolo

05/09/2022 Commissione inclusione

05/09/2022 Incontri docenti infanzia e primaria per programmazione attivita nuovo anno
scolastico

06/09/2022 Riunione Coordinatori generali Curricolo e Coordinatori di progettazione di plesso

07/09/2022 Incontro Staff: Collaboratori Ds, FS, Coordinatori organizzativi generali (PTOF,
formazione, progetti)

07/09/2022 Incontri docenti infanzia e primaria per programmazione attivita nuovo anno
scolastico

08/09/2022 Riunione docenti per Formazioni classe primaria e secondaria

08/09/2022 Riunione docenti per programmazione attivita (prove d’'ingresso)
Incontro Staff: Collaboratori Ds, FS, Coordinatori organizzativi generali
(Progetti)

09/09/2022 Collegio docenti

12/09/2022 Passaggio informazioni (nel proprio plesso):

9,00-10,00 infanzia-primaria

10,00-11,00 primaria —secondaria

Ore 15,00 (nel proprio plesso):

Incontro con famiglie in ingresso Scuola infanzia

Ore 17,00 (nel proprio plesso): incontro con famiglie in ingresso Scuola primaria




13/09/2022 Riunione docenti per programmazione attivita (eventuale)

28/09/2022 Collegio docenti

3.Date per incontri classi parallele per Scuola infanzia e primaria.

V' Scuola Infanzia ore 17,00-18,00 ON LINE
v Scuola Primaria e Scuola Secondaria di | grado ore 14.30/16,30

PROGETTAZIONE PER CLASSI PARALLELE
(40 ORE (Art. 29 CCNL com. 3a)

Docenti coinvolti

ATTIVITA’

12 Ottobre 2022 (mercoledi)

h.1

Tutti i docenti del Comprensivo di Manciano-Capalbio

Condivisione e organizzazione apertura
primo modulo

30 Novembre 2022 (mercoledi)

h.1

Tutti i docenti del Comprensivo di Manciano-Capalbio

Apertura secondo modulo

1° febbraio 2023 (mercoledi)

h.1

Tutti i docenti del Comprensivo di Manciano-Capalbio

Apertura terzo modulo

29 Marzo 2023 (mercoledi)

h.1

Tutti i docenti del Comprensivo di Manciano-Capalbio

Apertura quarto modulo

Tot. ore 4

4.Date per incontri Progetto di Plesso




PROGETTAZIONE DI PLESSO PRESENZA
2 incontri x 1 ore= 2 ore totali

DATA GIORNO ORA ATTIVITA’
18/01/23 Mercoledi 16.00 — 17.00 PLESSO Compilazione e condivisione format
24/05/23 Mercoledi 16.00 — 17.00 PLESSO Compilazione con valutazione progetti

ART. 29 CCNL com. 3 b (40 ore)

Consiglio di interclasse tecnico 17,00-19,00 - ON LINE

3 incontri di ore 2 ciascuno Totale ore 6
Consiglio di interclasse tecnico 17,00-18,00 - ON LINE

precedente C.l. genitori

3 incontri di ore 1 ciascuno Totale ore 3
Consiglio di interclasse tecnico con genitori 16,00-17,00 - IN PRESENZA
3 incontri di ore 1 ciascuno Totale ore 3

Totale ore 12




CALENDARIO
(vale come convocazione*)

MERCOLEDI 19 ottobre h. 2 consiglio interclasse tecnico
0.d. G.:

Analisi della situazione didattico disciplinare;
Relazione criticita,

Relazione per alunni disabili;

Pianificazione delle strategie didattiche;

Proposte piano gite e uscite didattiche.

MARTEDI’ 8 NOVEMBRE Consiglio di interclasse tecnico precedente C.l. genitori
h. 1, 17,00-19,00 - ON LINE
MERCOLEDI 9 novembre Consiglio di interclasse tecnico con genitori h.1, 16,00-17,00 - IN PRESENZA
0O.d. G.: (PREVIA CONVOCAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI)
e Analisi della situazione didattico disciplinare;
e Pianificazione delle strategie didattiche;
® Piano gite e uscite didattiche;
® |Incontro con i rappresentanti dei genitori.
MERCOLEDI 8 febbraio h.2 consiglio interclasse tecnico
0.d.G.:
o Rilevazione in itinere criticita;
o Pianificazione delle strategie didattiche di intervento.
MERCOLEDI 8 marzo Consiglio di interclasse tecnico precedente C.l. genitori
h. 1, 17,00-19,00 - ON LINE
GIOVEDI’10 marzo Consiglio di interclasse tecnico con genitori h.1, 16,00-17,00 - IN PRESENZA
O.d. G.: (PREVIA CONVOCAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI)



* Analisi della situazione didattico disciplinare;
* Pianificazione delle strategie didattiche;
* |ncontro con i rappresentanti dei genitori.
MERCOLEDI 10 maggio Consiglio di interclasse tecnico precedente C.1. genitori
h. 1, 17,00-19,00 ON LINE
GIOVEDI’ 11 maggio Consiglio di interclasse tecnico con genitori h.1, 16,00-17,00 - IN PRESENZA
0O.d. G.: (PREVIA CONVOCAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI)
o Verifica e valutazione della situazione didattico disciplinare;
o Verifica e valutazione organizzazione scolastica;
o Presentazione scelta libri di testo;
o Incontro con i rappresentanti dei genitori.
LUNEDI 12 giugno h. 2 consiglio interclasse tecnico
0.d.G.:
Relazione finale sezione/ classe
Relazione finale per D.S.A. e B.E.S.
Relazione finale alunni disabili;
Elaborazione documenti di passaggio.

*Arrivera comunicazione dalla segreteria solo se ci saranno eventuali variazioni di date.

Le 28 ore residue saranno utilizzate dai docenti per attivita di coordinamento di plesso.

Gli incontri di programmazione IN PRESENZA sono fissati per il giorno di martedi per 'infanzia e per il lunedi per la primaria

oppure stabiliti dal team docente in base alle esigenze educative, didattiche e organizzative. | verbali redatti dovranno essere
conservati dal Vice fiduciario di Plesso, che alla fine dell’anno scolastico provvedera ad inserirli nella cartella dei VERBALI
presente sull’area riservata sul sito dell’l.C. Nelle date sotto elencate le insegnanti della Scuola dell’Infanzia che si occupano dei
bambini dei 5 anni programmano insieme alle insegnanti delle classi prime della Scuola Primaria e le insegnanti della Primaria
con quelle della Secondaria.



PROGRAMMAZIONE DI PLESSO ON LINE

16 INCONTRI X 2 ORE

DATA GIORNO ORA LUOGO
4 ottobre 2022 martedi 17,00-19,00 2 Meet
18 ottobre 2022 martedi 17,00-19,00 2 Meet
2 novembre 2022 mercoledi 17,00-19,00 2 Meet
15 novembre 2022 martedi 17,00-19,00 2 Meet
29 novembre 2022 martedi 17,00-19,00 2 Meet
6 dicembre 2022 martedi 17,00-19,00 2 Meet
10 gennaio 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
24 gennaio 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
7 febbraio 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
21 febbraio 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
7 marzo 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
21 marzo 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
4 aprile 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
26 aprile 2023 mercoledi 17,00-19,00 2 Meet
9 maggio 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
30 maggio 2023 martedi 17,00-19,00 2 Meet
TOTALE 32

Infanzia/ Primaria:




PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’ — IN PRESENZA
2 incontri x 1 ore= 2 ore tot

DATA GIORNO ORA LUOGO ATTIVITA’
02/11/22 Mercoledi 15.00 - 16.00 In ciascun plesso Organizzazione attivita di continuita a.s. 2022/23
22/03/23 Mercoledi 15.00 - 16.00 In ciascun plesso Organizzazione attivita di continuita a.s. 2022/23

Le 33 ore individuabili come funzione docente per i colloqui con le famiglie, saranno utilizzate per incontri secondo la seguente
scansione:

Ore 2 Assemblee genitori IN PRESENZA NEL GIARDINO DELLA SCUOLA, IN CASO DI PIOGGIA ON LINE
12 settembre 2022 per i nuovi iscritti h.2
16 novembre 2022 h.1

Ore 6 colloqui individuali IN PRESENZA (IN MODALITA’ MISTA SECONDO LE ESIGENZE DELLE FAMIGLIE)
22 novembre 2022 (17,00-19,00)

14 febbraio 2023 (17,00-19,00)

6 giugno 2023 (17,00-19,00)

Ore 15 GLH, incontri con logopedista e/o neuropsichiatra, Incontri Progetto PEZ, Counseling.

DATE:

v (Ore 2) Passaggio informazioni classi ponte (inf./prim. — prim./sec.)
12 settembre 2022: infanzia/primaria (9,00/10,00) — primaria/secondaria (10,00/11,00)

v 12 settembre 2022: Incontro con famiglie in ingresso scuola infanzia (ore 15,00)



PROMEMORIA SCADENZE PIANO ATTIVITA

Data elezione rappresentanti dei genitori:
e 26 Ottobre 2022 (dalle 15,30 alle 16,30 assemblea informativa; dalle 16,30 alle 18,30 insediamento del seggio elettorale

e votazioni)

Data scadenza consegna documenti criticita al coordinatore pedagogico di plesso
(in formato digitale):

% 19 ottobre 2022

Date scadenza presentazione dossier per gite didattiche per I'intera giornata
(si ricorda che i dossier presentati oltre tale data non verranno presi in considerazione):

v 30 novembre 2022

Data scadenza consegna PDP/PEI:
e 30 novembre 2022 PDP
e 15 dicembre 2022 PEI
Date proposte per le prove di evacuazione:
% Consegna piano di sicurezza 28 ottobre 2022 tramite inserimento nell’apposita cartellina presente nell’area docenti
sul sito dell’l.C.:
% 9 novembre 2022 (ore 11,00)
% 10 marzo 2023 (ore 11,00).
| modelli di evacuazione compilati dovranno essere inviati al gric82100a@istruzione.it con oggetto: plesso, scuola e data della
prova.




Data di scadenza per la presentazione del modello per la richiesta degli arredi e materiali scolastici, lavori ordinari
all’interno del plesso, ecc.:

% 31 maggio 2023

Date FESTIVITA’ E PONTI
e Tutti Santi: Martedi 1° novembre 2022
e Patrono Comune di Manciano: domenica 6 novembre 2022 (solo scuole Comune Manciano)
e Festivita Immacolata: giovedi 8 dicembre 2022.
e Festivita Natalizie: da sabato 24 dicembre 2022 a venerdi 6 gennaio 2023.
e Festivita Pasquali: da giovedi 6 aprile 2023 a martedi 11 aprile 2023.
e Festivita del martedi 25 Aprile 2023
e Patrono Comune di Capalbio: sabato 20 maggio 2023 (solo per scuole comune di Capalbio).
e Festivita del lavoro: lunedi 1° maggio 2023
e Festivita della Repubblica: venerdi 2 giugno 2023

PONTI
e Lunedi 31 ottobre 2022
e Lunedi 24 aprile 2023.

Fine delle attivita scolastiche venerdi 30 giugno 2023.




