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PIANO ATTIVITÀ ANNUALE A.S. 2024/2025 
Delibera del Collegio Docenti n°3 del 02/09/2024 

Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29 CCN/2007) sono obbligatorie, non comportano retribuzione accessoria e consistono in ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Le attività funzionali all'insegnamento sono costituite da ogni impegno inerente la funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 
scolastici. Esse comprendono tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.


Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.


Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli 
scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue (Art. 29 comma 3a);


b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal 
Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un 
impegno fino a 40 ore annue (Art. 29 comma 3b).


Nel caso di docente su cattedra orario esterna o con contratto part-time, gli obblighi relativi a tali attività devono essere calcolati in proporzione alle ore di insegnamento che il 
docente presta nell’istituto di servizio.


c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.


Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il Consiglio d'istituto sulla base delle proposte del 
Collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente 
con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.


Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni 
medesimi.
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ART.29 comma 3c - CCNL ART.29 comma 3a - CCNL 
(fino a 40 ore annue)

ART.29 comma 3b - CCNL 
(fino a 40 ore annue)

COLLOQUI INDIVIDUALI MENSILI FAMIGLIE COLLEGIO DOCENTI

INTERSEZIONE 
INFANZIA

TECNICO GENITORI

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 3 incontri da 2h

3 incontri da 1h

3 incontri da 1h

2h al mese (online o in 
presenza) a richiesta

1° LUN e il 4° LUN

2h al mese (online o in 
presenza) a richiesta

1° LUN e il 4° LUN

1h ogni due settimane
11 ore 30 minuti

9 ore 3 ore

16h 0min 16h 0min 16h 0min COLLEGIO DI SEZIONE 12 ore

SCRUTINI IN PRESENZA 
(GRIGLIE DI VALUTAZIONE PER L’INFANZIA)

INFANZIA 1h 30min

INTERCLASSE 
PRIMARIA

TECNICO GENITORI

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA PRIMARIA — 3 incontri da 2h

3 incontri da 1h

3 incontri da 1h

3 incontri da 2h 2 incontri da 3h 1h per classe SECONDARIA 1h 30min 9 ore 3 ore

6h 0min 6h 0min 8 ore INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE 
(INCONTRI INDIVIDUALI CON I GENITORI/TUTORI)

12 ore

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA CONSIGLI DI CLASSE 
SECONDARIA

6h 6h 7h PLESSI TECNICO TECN.+GENITORI

INCONTRI IN CONTINUITA’ MANCIANO 4h 0min 3h 0min

INFANZIA (5 ANNI) PRIMARIA (CL1) 3h MARSILIANA 4h 0min 3h 0min

PRIMARIA (CL5) SECONDARIA (CL1) 3h SATURNIA 4h 0min 3h 0min

DIPARTIMENTI CAPALBIO 4h 0min 3h 0min

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA TOTALE ORE 7h 0min

6h 0min 6h 0min 6h 0min PROGRAMMAZIONE DI PLESSO

PROGETTAZIONE DI PLESSO
INFANZIA

14 incontri da
21h

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 1h 30min

4h 0min 4h 0min 6h 0min

INCONTRI SEZIONI PARALLELE (online)

INFANZIA 2h 0min
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CALENDARIO PIANO DELLE ATTIVITA’ 

ART.29 comma 3a - CCNL 
(fino a 40 ore annue)ART.29 comma 3c - CCNL ART.29 comma 3b - CCNL 

(fino a 40 ore annue)

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

22h 0min 22h 0min 24h 0min 34h 0min 33h 30min 35 ore 0 minuti 33h 0min 12h 0min 7h 0min

DATE Dalle Alle INFANZIA
ART.29 

comma 3a 
(40 ore)

ART.29 
comma 3b 
(40 ore)

PRIMARIA
ART.29 

comma 3a 
(40 ore)

ART.29 
comma 3b 
(40 ore)

SECONDARIA
ART.29 

comma 3a 
(40 ore)

ART.29 
comma 3b 
(40 ore)

SETTEMBRE

02/09/24 Lunedì 16.30 18.30 Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min

03/09/24 Martedì 9.00 11.00 Riunione STAFF DS Riunione STAFF DS Riunione STAFF DS

15.00 17.00 Riunione 

Commissione Curricolo

Riunione 

Commissione Curricolo

Riunione 

Commissione Curricolo

04/09/24 Mercoledì 9.00 11.00 Riunione

Gruppo Inclusione

Riunione

Gruppo Inclusione

Riunione

Gruppo Inclusione

11.00 13.00 Organizzazione-Progettazione 
di Plesso

2h 0min Organizzazione-Progettazione 
di Plesso

2h 0min Organizzazione-Progettazione 
di Plesso

2h 0min

15.00 17.00 Riunione

Commissione Cambridge

online

Riunione

Commissione Cambridge

online

Riunione

Commissione Cambridge

online

05/09/24 Giovedì 9.00 11.00 Passaggio Informazioni 
Doc.INF (5 anni - as 23/24)

online

2h 0min Passaggio Informazioni 
Primaria (cl.1 - as 24/25)

online

2h 0min

11.00 12.00 Passaggio Informazioni 
Primaria (cl.5 - as 23/24)

Manciano e Capalbio

online

1h 0min Passaggio Informazioni 
Secondaria (cl.1 - as 24/25)

Manciano e Capalbio

online

1h 0min
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12.00 13.00 Passaggio Informazioni 
Primaria (cl.5 - as 23/24)

Marsiliana e Saturnia

online

1h 0min Passaggio Informazioni 
Secondaria (cl.1 - as 24/25)

Marsiliana e Saturnia

online

1h 0min

06/09/24 Venerdì 9.00 11.00 Riunione 

Commissione Curricolo

online

Riunione 

Commissione Curricolo

online

Riunione 

Commissione Curricolo

online

09/09/24 Lunedì 9.00 10.00 Consigli di Classe - 1A

SEC Manciano (online)

1h 0min

10.00 11.00 Consigli di Classe - 2A

SEC Manciano (online)

11.00 12.00 Consigli di Classe - 3A

SEC Manciano (online)

12.00 13.00 Consigli di Classe - 3B

SEC Manciano (online)

15.00 16.00 Incontro con le famiglie 
Manciano (sezioni in ingresso)

1h 0min

16.30 17.30 Incontro con le famiglie 
Manciano (classi in ingresso)

1h 0min

17.30 18.30 Incontro con le famiglie 
Manciano (classi in ingresso)

1h 0min

10/09/24 Martedì 9.00 10.00 Consigli di Classe - 1S-2S

SEC Saturnia (online)

1h 0min

10.00 11.00 Consigli di Classe - 3S

SEC Saturnia (online)

15.00 16.00 Incontro con le famiglie 
Poggio Murella (sezioni in 
ingresso)

1h 0min Incontro con le famiglie 
Saturnia

1h 0min

16.00 17.00 Incontro con le famiglie 
Saturnia

1h 0min

11/09/24 Mercoledì 9.00 10.00 Consigli di Classe - 1M

SEC Marsiliana (online)

1h 0min

10.00 11.00 Consigli di Classe - 2M

SEC Marsiliana (online)

11.00 12.00 Consigli di Classe - 3M

SEC Marsiliana (online)
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15.00 16.00 Incontro con le famiglie 
Marsiliana (sezioni in ingresso)

1h 0min

16.30 17.30 Incontro con le famiglie 
Marsiliana (classi in ingresso)

1h 0min

17.30 18.30 Incontro con le famiglie 
Marsiliana (classi in ingresso)

1h 0min

12/09/24 Giovedì 9.00 10.00 Consigli di Classe - 1A

SEC Capalbio (online)

1h 0min

10.00 11.00 Consigli di Classe - 2A

SEC Capalbio (online)

11.00 12.00 Consigli di Classe - 3A

SEC Capalbio (online)

15.00 16.00 Incontro con le famiglie 
BorgoCarige 

(sezioni in ingresso)

1h 0min

16.30 17.30 Incontro con le famiglie 
Capalbio-Capalbio scalo 
(classi in ingresso)

1h 0min

17.30 18.30 Incontro con le famiglie 
Capalbio (classi in ingresso)

1h 0min

16/09/24 Lunedì 16.30 18.00 Collegio Docenti 1h 30min Collegio Docenti 1h 30min Collegio Docenti 1h 30min

23/09/24 Lunedì 16.30 18.00 Collegio di Sezione 1h 30min

25/09/24 Mercoledì 14.30 16.00 Collegio di Sezione 1h 30min

10h 0min 10h 30min 11h 0min 4h 0min

OTTOBRE

14/10/24 Lunedì 14.00 16.00  Interclasse Tecnico 

(In presenza) Saturnia, 
Manciano, Capalbio Scalo

2h 0min

16.30 18.30  Interclasse Tecnico 

(In presenza) Marsiliana, 
Capalbio

17.00 19.00 Intersezione Tecnico (online) 2h 0min
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17/10/24 Giovedì 17.00 18.00 Incontro Continuità

CL5 PRI - CL1 SEC

online

1h 0min Incontro Continuità

CL5 PRI - CL1 SEC

online

1h 0min

16.30 17.30 Incontro Continuità 

5 anniINF - CL1 PRI

online

1h 0min Incontro Continuità 

5 anniINF - CL1 PRI

online

1h 0min

21/10/24 Lunedì 14,30 Consigli di Classe Tecnici SEC 
Marsiliana

1h 0min

Consigli di Classe Tecnici SEC 
Saturnia

1h 0min

22/10/24 Martedì 17,00 18,30 Collegio Docenti 1h 30min Collegio Docenti 1h 30min Collegio Docenti 1h 30min

23/10/24 Mercoledì 16,30 Elezioni Rappresentanti 
Genitori

Elezioni Rappresentanti 
Genitori

Elezioni Rappresentanti 
Genitori

1h 0min

28/10/24 Lunedì 14,30 Consigli di Classe Tecnici SEC 
Manciano

1h 0min

17.00 19.00 Incontri per Sezioni Parallele 
(online)

2h 0min

29/10/24 Martedì 16.00 18.00 Griglie di valutazione

30/10/24 Mercoledì Consigli di Classe Tecnici SEC 
Capalbio

1h 0min

30/10/24 Mercoledì 16.00 17.00 Assemblea Genitori per 
programmazione annuale

1h 0min

2h 0min 2h 0min 2h 0min 2h 0min 2h 0min 4h 0min

NOVEMBRE

04/11/24 Lunedì 17.00 19.00 Dipartimenti 2h 0min Dipartimenti 2h 0min Dipartimenti 2h 0min

11/11/24 Lunedì 16.30 18.30 Interclasse Tecnico-Genitori 2h 0min

17.00 18.00 Intersezione Tecnico-
precedente C.I. genitori 
(online)

1h 0min

12/11/24 Martedì 16.00 17.00 Intersezione Tecnico-Genitori 1h 0min
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16/11/24 Sabato SABATO A TEMA

SEC MARSILIANA

18/11/24 Lunedì 16.00 18.00 Progettazione di Plesso 2h 0min Progettazione di Plesso 2h 0min

17.00 19.00 Progettazione di Plesso 2h 0min

25/11/24 Lunedì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Saturnia (Meet)

1h 0min

27/11/24 Mercoledì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Marsiliana (Meet)

1h 0min

30/11/24 Sabato SABATO A TEMA

SEC MANCIANO

4h 0min 2h 0min 4h 0min 2h 0min 4h 0min 2h 0min

DICEMBRE

Da 
definire

Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min

02/12/24 Lunedì 15.00 17.00 Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Capalbio (Meet)

1h 0min

04/12/24 Mercoledì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Manciano (Meet)

1h 0min

09/12/24 Lunedì 15.00 17.00 Ricevimento Generale con 
Genitori

2h 0min

11/12/24 Mercoledì 16.30 18.30 Colloqui Famiglie 2h 0min

14/12/24 Sabato SABATO A TEMA

SEC CAPALBIO

SABATO A TEMA

SEC MARSILIANA

SABATO A TEMA

SEC SATURNIA

2h 0min 4h 0min 4h 0min 2h 0min

GENNAIO
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13/01/25 Lunedì 16.00 18.00 Progettazione di Plesso 2h 0min

20/01/25 Lunedì 17.00 18.00 Incontro Continuità

CL5 PRI - CL1 SEC

online

1h 0min Incontro Continuità

CL5 PRI - CL1 SEC

online

1h 0min

16.30 17.30 Incontro Continuità

5 anni INF - CL1 PRI

online

1h 0min Incontro Continuità

5 anni INF - CL1 PRI

online

1h 0min

25/01/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC CAPALBIO

SABATO A TEMA

SEC MARSILIANA

SABATO A TEMA

SEC SATURNIA

27/01/25 Lunedì 16.30 18.30 Colloqui Famiglie 2h 0min

1h 0min 0 2h 0min 0 3h 0min 0

FEBBRAIO

Da 
definire

Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min

03/02/25 Lunedì 16.30 18.30 Interclasse Tecnico 2h 0min

17.00 19.00 Intersezione Tecnico (online) 2h 0min

11/02/25 Martedì 17.00 19.00 Incontri per Sezioni Parallele 
(online)

2h 0min

17/02/25 Lunedì 17.00 19.00 Dipartimenti 2h 0min Dipartimenti 2h 0min Dipartimenti 2h 0min

19/02/25 Mercoledì 17.00 19.00 Ricevimento Generale con 
Genitori

2h 0min

22/02/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC CAPALBIO

24/02/25 Lunedì 17.00 19.00 Colloqui Famiglie

Pagina ￼  di ￼8 38Firmato digitalmente da FRANCESCA IOVENITTI



6h 0min 2h 0min 4h 0min 2h 0min 6h 0min 0

MARZO

03/03/25 Lunedì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Saturnia (Meet)

1h 0min

10/03/25 Lunedì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Marsiliana (Meet)

1h 0min

16.30 18.30 Interclasse Tecnico-Genitori 2h 0min

17.00 18.00 Intersezione Tecnico-
precedente C.I. genitori 
(online)

1h 0min

11/03/25 Martedì 16.00 17.00 Intersezione Tecnico-Genitori 1h 0min

17/03/25 Lunedì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Capalbio (Meet)

1h 0min

19/03/25 Mercoledì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Manciano (Meet)

1h 0min

22/03/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC MARSILIANA

SABATO A TEMA

SEC SATURNIA

24/03/25 Lunedì 16.00 18.00 Progettazione di Plesso 2h 0min

31/03/25 Lunedì 17.00 19.00 Dipartimenti 2h 0min Dipartimenti 2h 0min Dipartimenti 2h 0min

2h 0min 2h 0min 2h 0min 4h 0min

APRILE

03/04/25 Giovedì Consigli di Classe Tecnici SEC 
Manciano

1h 0min

07/04/25 Lunedì Consigli di Classe Tecnici SEC 
Saturnia

1h 0min
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09/04/25 Mercoledì Consigli di Classe Tecnici SEC 
Marsiliana

1h 0min

11/04/25 Venerdì Consigli di Classe Tecnici SEC 
Capalbio

1h 0min

12/04/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC CAPALBIO

SABATO A TEMA

SEC SATURNIA

14/04/25 Lunedì 16.30 18.30 Colloqui Famiglie 2h 0min

28/04/25 Lunedì 15.00 17.00 Ricevimento Generale con 
Genitori

2h 0min

0 2h 0min 2h 0min 4h 0min

MAGGIO

Da 
definire

Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min

05/05/25 Lunedì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Saturnia (Meet)

1h 0min

07/05/25 Mercoledì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Manciano (Meet)

1h 0min

08/05/25 Giovedì 17.00 18.00 Incontro Continuità

CL5 PRI - CL1 SEC

online

1h 0min Incontro Continuità

CL5 PRI - CL1 SEC

online

1h 0min

16.30 17.30 Incontro Continuità

5 anni INF - CL1 PRI

online

1h 0min Incontro Continuità

5 anni INF - CL1 PRI

online

1h 0min 1h 0min

10/05/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC MANCIANO

SABATO A TEMA

SEC SATURNIA

12/05/25 Lunedì Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Marsiliana (Meet)

1h 0min

13/05/24 Lunedì 16.30 18.30 Interclasse Tecnico-Genitori 2h 0min
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17.00 18.00 Intersezione Tecnico-
precedente C.I. genitori 
(online)

1h 0min

14/05/25 Mercoledì 16.00 17.00 Intersezione Tecnico-Genitori 1h 0min

17/05/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC MARSILIANA

19/05/25 Lunedì 16.00 18.00 Progettazione di Plesso 2h 0min

17.00 19.00 Progettazione di Plesso 2h 0min

Consigli di Classe con 
Rappresentanti Genitori SEC 
Capalbio (Meet)

1h 0min

24/05/25 Sabato SABATO A TEMA

SEC CAPALBIO

5h 0min 2h 0min 6h 0min 2h 0min 4h 0min 4h 0min

GIUGNO

Da 
definire

Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min Collegio Docenti 2h 0min

09/06/25 Lunedì 17.00 19.00 Intersezione Tecnico 2h 0min

11/06/25 Mercoledì 9.00 11.00 Interclasse Tecnico 2h 0min

11/06/25 Mercoledì 17.00 19.00 Colloqui Famiglie 2h 0min

12/06/25 Giovedì 17.00 19.00

4h 0min 2h 0min 2h 0min 2h 0min 2h 0min 0
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ART.29 comma 3c Funzione Docente

DATE Dalle Alle INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

OTTOBRE 16.00 18.00 Griglie di Valutazione

03/02/25 Lunedì Scrutini 1° quadrimestre Manciano

04/02/25 Martedì 16.00 18.00 Griglie di Valutazione

05/02/25 Mercoledì 16.00 19.00 Scrutinio 1° quadrimestre Scrutini 1° quadrimestre Capalbio

10/02/25 Lunedì Scrutini 1° quadrimestre Marsiliana

12/02/25 Mercoledì Scrutini 1° quadrimestre Saturnia

03/06/25 Martedì 16.00 18.00 Griglie di Valutazione

10/06/25 Martedì Scrutini 2° quadrimestre Capalbio

11/06/25 Mercoledì 9.00 12.00 Scrutinio 2° quadrimestre Scrutini 2° quadrimestre Manciano, 
Marsiliana, Saturnia
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Istituto Comprensivo Manciano 
A.S.2024/2025 

  
Piano Individualizzato Attività Docenti 

Scuola Infanzia 

(vale come convocazione delle seguenti riunioni calendarizzate) 

ART. 29 CCNL com. 3a 
ORE TOTALI

1 COLLEGIO DOCENTI 11h 30min

2 COLLEGIO DI SEZIONE 1h 30min

3 RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 6h 0min

4 PROGETTAZIONE DI PLESSO 4h 0min

5 ASSEMBLEE CON I GENITORI/COLLOQUI FAMIGLIE 6h 0min

6 INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’ 3h 0min

7 INCONTRI PER SEZIONI PARALLELE 2h 0min

1. COLLEGIO DOCENTI

INCONTRI MESE ORE DATE

N.2 SETTEMBRE
2h 02/09/2024

1h 30min 16/09/2024

N.1 OTTOBRE 1h 30min 22/10/2024

N.1 DICEMBRE 2h 0min Da definire

N.1 FEBBRAIO 2h 0min Da definire

N.1 MAGGIO 2h 0min Da definire

N.1 GIUGNO 2h 0min Da definire

TOTALE 11h 30min
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3. RIUNIONE PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (tutti gli ordini di scuola) 

4. PROGETTAZIONE DI PLESSO (online) 

2. COLLEGIO DI SEZIONE

INCONTRI MESE ORE

N.1 SETTEMBRE 1h 30min 25/09/2024

TOTALE 1h 30min

DATA GIORNO AMBITO 
LINGUISTICO-ESPRESSIVO

AMBITO  
MATEMATICO-ANTROPOLOGICO-SCIENTIFICO ORE

04/11/2024 Lunedì 2h 0min

17/02/2025 Lunedì 2h 0min

31/03/2025 Lunedì 2h 0min

TOTALE ORE 6h 0min

2 incontri da 2h = 4h totali

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE ATTIVITA’

18/11/2024 Lunedì 17:00 19:00 2h Compilazione e condivisione format.

19/05/2025 Lunedì 17:00 19:00 2h Compilazione con valutazione progetti.

TOTALE ORE 4h
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5. ASSEMBLEE CON I GENITORI / COLLOQUI INDIVIDUALI FAMIGLIE 

6. INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITÀ (INFANZIA 5 anni - PRIMARIA classi 1°) 
Nelle date sotto elencate le insegnanti della Scuola dell’Infanzia che si occupano dei bambini dei 5 anni programmano insieme alle insegnanti delle classi prime 
della Scuola Primaria e le insegnanti della Primaria con quelle della Secondaria.


DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

09/09/2024 Lunedì 15.00 16.00

1h

Incontro con le famiglie Manciano (sezioni in ingresso)

10/09/2024 Martedì 15.00 16.00 Incontro con le famiglie Poggio Murella (sezioni in ingresso)

11/09/2024 Mercoledì 15.00 16.00 Incontro con le famiglie Marsiliana (sezioni in ingresso)

12/09/2024 Giovedì 15.00 16.00 Incontro con le famiglie BorgoCarige 

(sezioni in ingresso)

30/10/2024 Mercoledì 16.00 17.00 1h Assemblea con genitori per presentazione Programmazione annuale.

24/02/2025 Lunedì 17.00 19.00 2h Incontro con famiglie

11/06/2025 Mercoledì 17.00 19.00 2h Incontro con famiglie

TOTALE ORE 6h

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

17/10/2024 Giovedì 16.30 17.30 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

20/01/2025 Lunedì 16.30 17.30 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

08/05/2025 Giovedì 16.30 17.30 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

TOTALE ORE 3h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)
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7. INCONTRI PER SEZIONI PARALLELE (online) 

ART. 29 CCNL com. 3b 

CALENDARIO INTERSEZIONE 
(VALE COME CONVOCAZIONE: Arriverà comunicazione dalla segreteria solo se ci saranno eventuali variazioni di date.)


DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

28/10/2024 Lunedì 17.00 19.00 2h

11/02/2025 Martedì 17.00 19.00 2h

TOTALE ORE 2h

INCONTRI ORE per incontro TOTALE ORE

Consiglio di intersezione tecnico 3 2h 0min 6h 0min

Consiglio di intersezione tecnico precedente C.I. con genitori 3 1h 0min 3h 0min

Consiglio di intersezione tecnico con genitori 3 1h 0min 3h 0min

Programmazione di Plesso 14 1h 30min 21h 0min

TOTALE 33h 0min

GIORNO DATA DALLE 
ORE

ALLE 
ORE TOTALE ORE MODALITA’ Ordine del giorno (O.d.G.)

Lunedì 14/10/2024 17.00 19.00 2h Online

INTERCLASSE TECNICO 
• Analisi della situazione didattico disciplinare;

• Relazione criticità;

• Relazione per alunni disabili;

• Pianificazione delle strategie didattiche;

• Proposte piano gite e uscite didattiche.
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Lunedì 11/11/2024 17.00 18.00 1h Online

INTERCLASSE TECNICO precedente C.I. Genitori 
• Analisi della situazione didattico disciplinare;

• Pianificazione delle strategie didattiche;

• Piano gite e uscite didattiche.

Martedì 12/11/2024 16.00 17.00 1h In presenza
INTERCLASSE TECNICO con Genitori 
(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 

• Incontro con i rappresentanti dei genitori

Lunedì 03/02/2025 17.00 19.00 2h Online
INTERCLASSE TECNICO 

• Rilevazione in itinere delle criticità;

• Pianificazione delle strategie didattiche di intervento.

Lunedì 10/03/2025 17.00 18.00 1h Online
INTERSEZIONE TECNICO precedente C.I. Genitori 

• Analisi della situazione didattico disciplinare;

• Pianificazione delle strategie didattiche.

Martedì 11/03/2025 16.00 17.00 1h In presenza
INTERSEZIONE TECNICO con Genitori 
(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 

• Incontro con i rappresentanti dei genitori

Lunedì 13/05/2024 17.00 18.00 1h Online
INTERSEZIONE TECNICO precedente C.I. Genitori 

• Verifica e valutazione della situazione didattico disciplinare;

• Presentazione scelta libri di testo.

Martedì 14/05/2025 16.00 17.00 1h In presenza
INTERSEZIONE TECNICO con Genitori 
(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 

• Incontro con i rappresentanti dei genitori

Martedì 09/06/2025 17.00 19.00 2h Online

INTERSEZIONE TECNICO 
• Relazione finale sezione/ classe;

• Relazione finale per D.S.A. e B.E.S. ;

• Relazione finale alunni disabili;

• Elaborazione documenti di passaggio.

TOTALE ORE 12h

GIORNO DATA DALLE 
ORE

ALLE 
ORE TOTALE ORE MODALITA’ Ordine del giorno (O.d.G.)
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ART. 29 CCNL com. 3c 

INCONTRI INDIVIDUALI MENSILI 
2h al mese (online o in presenza) a richiesta - 1° LUN e il 4° LUN del mese


GRIGLIE DI VALUTAZIONE 

PROGRAMMAZIONI DI PLESSO 
Gli incontri di programmazione del martedì saranno scanditi secondo la tabella condivisa. I verbali redatti (tabella verbale unico di programmazione) dovranno 
essere inseriti ogni fine mese nella cartella dei VERBALI nel registro elettronico. 


DATE GIORNO DALLE ORE ALLE ORE TOT.ORE MODALITA’ DESCRIZIONE

29/10/2024 Martedì 16:00 18:00 2h In presenza Griglie di valutazione iniziali

04/02/2025 Martedì 16.00 18.00 2h In presenza Griglie di valutazione in itinere

03/06/2025 Martedì 16.00 18.00 2h In presenza Griglie di valutazione finali

TOTALE 6h

Programmazione di Plesso (online) - 14 incontri da 1h 30m

GIORNO DATA DALLE ORE ALLE ORE TOTALE ORE MODALITA’

Lunedì 30/09/2024 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 07/10/2024 17.00 18.30 1h 30min Online

Mercoledì 23/10/2024 17.00 18.30 1h 30min Online

Martedì 05/11/2024 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 25/11/2024 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 09/12/2024 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 13/01/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 27/01/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

Martedì 18/02/2025 17.00 18.30 1h 30min Online
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PROMEMORIA SCADENZE PIANO ATTIVITÀ 

Lunedì 03/03/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 17/03/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 07/04/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 05/05/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

Lunedì 26/05/2025 17.00 18.30 1h 30min Online

TOTALE ORE 21h 0min

GIORNO DATA DALLE ORE ALLE ORE TOTALE ORE MODALITA’

DATA GIORNO DECRIZIONE

23/10/2024 Mercoledì ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI

Assemblea informativa dalle ore 15.30 e Insediamento del seggio elettorale e votazioni dalle ore 16.00 alle ore 18.00

25/10/2024 Venerdì

Consegna piano di sicurezza tramite inserimento nell’apposita cartellina presente nell’area docenti sul sito dell’I.C


PROPOSTE PROVE EVACUAZIONE

• 8 novembre 2024 (ore 11,00)

• 14 marzo 2025 (ore 11,00)

I modelli di evacuazione compilati dovranno essere inviati al gric82100a@istruzione.it con oggetto: plesso, scuola e data della prova.

31/10/2024 Giovedì Data scadenza consegna documenti criticità al fiduciario di plesso (in formato digitale)

15/11/2024 Venerdì Date scadenza presentazione dossier per gite didattiche per l’intera giornata 

(si ricorda che i dossier presentati oltre tale data non verranno presi in considerazione)

29/11/2024 Venerdì Data scadenza consegna PDP

13/12/2024 Venerdì Data scadenza consegna PEI (la bozza va inoltrata ai referenti entro il 30 ottobre)

30/05/2025 Venerdì Data di scadenza per la presentazione del modello per la richiesta degli arredi e materiali scolastici, lavori ordinari all’interno del plesso, ecc.
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FESTIVITÀ’ E PONTI 
• Tutti Santi: venerdì 1° novembre 2024

• Patrono Comune di Manciano: mercoledì 6 novembre 2024 (solo scuole Comune Manciano)

• Festività Immacolata: domenica 8 dicembre 2024.

• Festività Natalizie: da martedì 24 dicembre 2024 a lunedì 6 gennaio 2025.

• Festività Pasquali: da giovedì 17 aprile 2025 a martedì 22 aprile 2025. 

• Festività della Liberazione: venerdì 25 Aprile 2025

• Patrono Comune di Capalbio: martedì 20 maggio 2025 (solo per scuole comune di Capalbio).

• Festività del lavoro: giovedì 1° maggio 2025

• Festività della Repubblica: lunedì 2 giugno 2025


Giorni di sospensione delle attività didattiche deliberati dal Consiglio di istituto: 

• Venerdì 2 maggio 2025


Inizio delle attività scolastiche lunedì 15 settembre 2024.

Fine delle attività scolastiche lunedì 30 giugno 2025.
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Istituto Comprensivo Manciano 
A.S.2024/2025 

  
Piano Individualizzato Attività Docenti 

Scuola Primaria 

(vale come convocazione delle seguenti riunioni calendarizzate) 

ART. 29 CCNL com. 3a 

1. COLLEGIO DOCENTI 

ORE TOTALI

1 COLLEGIO DOCENTI 13h 0min

2 RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 6h 0min

3 PROGETTAZIONE DI PLESSO 4h 0min

4 ASSEMBLEE CON I GENITORI/COLLOQUI FAMIGLIE 7h 0min

5 INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’ 6h 0min

INCONTRI MESE ORE DATE

N.2 SETTEMBRE
2h 02/09/2024

1h 30min 16/09/2024

N.1 OTTOBRE 1h 30min 22/10/2024

N.1 DICEMBRE 2h 0min Da definire

N.1 FEBBRAIO 2h 0min Da definire

N.1 MAGGIO 2h 0min Da definire

N.1 GIUGNO 2h 0min Da definire

TOTALE 13h 0min
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2. RIUNIONE PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (tutti gli ordini di scuola) 

3. PROGETTAZIONE DI PLESSO (online) 

4. ASSEMBLEE CON I GENITORI / COLLOQUI INDIVIDUALI FAMIGLIE 

DATE AMBITO 
LINGUISTICO-ESPRESSIVO

AMBITO  
MATEMATICO-ANTROPOLOGICO-SCIENTIFICO ORE

04/11/2024 2h 0min

17/02/2025 2h 0min

31/03/2025 2h 0min

TOTALE ORE 6h 0min

2 incontri da 2h = 4h totali-2

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE ATTIVITA’

18/11/2024 Lunedì 16.00 18.00 2h Compilazione e condivisione format.

19/05/2025 Lunedì 16.00 18.00 2h Compilazione con valutazione progetti.

TOTALE ORE 4h

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

09/09/2024 Lunedì 16.30 17.30

1h

Incontro con le famiglie Manciano (classi in ingresso)

10/09/2024 Martedì 15.00 16.00 Incontro con le famiglie Saturnia

11/09/2024 Mercoledì 16.30 17.30 Incontro con le famiglie Marsiliana (classi in ingresso)

12/09/2024 Giovedì 16.30 17.30 Incontro con le famiglie Capalbio-Capalbio scalo (classi in ingresso)

11/12/2024 Mercoledì 16.30 18.30 2h Colloqui individuali con i genitori
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5. INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’ 
Nelle date sotto elencate le insegnanti della Scuola dell’Infanzia che si occupano dei bambini dei 5 anni programmano insieme alle insegnanti delle classi prime 
della Scuola Primaria e le insegnanti della Primaria con quelle della Secondaria.


( INFANZIA 5 anni - PRIMARIA classi 1° ) 

( PRIMARIA classi 5° - SECONDARIA classi 1° ) 

27/01/2025 Lunedì 16.30 18.30 2h Colloqui individuali con i genitori

14/04/2025 Lunedì 16.30 18.30 2h Colloqui individuali con i genitori

TOTALE ORE 7h

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

17/10/24 Giovedì 16.30 17.30 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

20/01/25 Lunedì 16.30 17.30 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

08/05/2025 Giovedì 16.30 17.30 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

TOTALE ORE 3h

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

17/10/24 Giovedì 17.00 18.00 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

20/01/25 Lunedì 17.00 18.00 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

08/05/2025 Giovedì 17.00 18.00 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

TOTALE ORE 3h
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ART. 29 CCNL com. 3b 

CALENDARIO INTERCLASSE 
(VALE COME CONVOCAZIONE: Arriverà comunicazione dalla segreteria solo se ci saranno eventuali variazioni di date.)


INCONTRI ORE per incontro TOTALE ORE

Consiglio di intersezione tecnico 3 2h 0min 6h 0min

Consiglio di intersezione tecnico precedente C.I. con genitori 3 1h 0min 3h 0min

Consiglio di intersezione tecnico con genitori 3 1h 0min 3h 0min

TOTALE 12h 0min

GIORNO DATA DALLE 
ORE

ALLE 
ORE TOTALE ORE MODALITA’ Ordine del giorno (O.d.G.)

Lunedì 14/10/24 14.00 16.00 2h

In presenza


PRI Manciano

PRI Saturnia


PRI Capalbio scalo

INTERCLASSE TECNICO 
• Analisi della situazione didattico disciplinare;

• Relazione criticità;

• Relazione per alunni disabili;

• Pianificazione delle strategie didattiche;

• Proposte piano gite e uscite didattiche.Lunedì 14/10/24 16.30 18.30 2h

In presenza


PRI Marsiliana

PRI Capalbio

Lunedì 11/11/24 16.30 18.30 2h

In presenza


PRI Manciano

PRI Saturnia


PRI Capalbio scalo

INTERCLASSE TECNICO e con Genitori (17,30/18,30) 
(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 

• Analisi della situazione didattico disciplinare;

• Pianificazione delle strategie didattiche;

• Piano gite e uscite didattiche,

• Incontro con i rappresentanti dei genitori.

Lunedì 03/02/25 16.30 18.30 2h

In presenza


PRI Manciano

PRI Saturnia


PRI Capalbio scalo

INTERCLASSE TECNICO 
• Rilevazione in itinere delle criticità;

• Pianificazione delle strategie didattiche di intervento.
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ART. 29 CCNL com. 3c 

INCONTRI INDIVIDUALI MENSILI 
2h al mese (online o in presenza) a richiesta - 1° LUN e il 4° LUN del mese


SCRUTINI 

Gli incontri di programmazione del LUNEDI’ saranno scanditi secondo la tabella condivisa. I verbali redatti (tabella verbale unico di programmazione) 
dovranno essere inseriti ogni fine mese nella cartella dei VERBALI nel registro elettronico.


Lunedì 10/03/25 16.30 18.30 2h

In presenza


PRI Manciano

PRI Saturnia


PRI Capalbio scalo

INTERCLASSE TECNICO e con Genitori (17,30/18,30) 
(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 

• Analisi della situazione didattico disciplinare;

• Pianificazione delle strategie didattiche;

• Incontro con i rappresentanti dei genitori.

Lunedì 13/05/24 16.30 18.30 2h Online

INTERCLASSE TECNICO e con Genitori (17,30/18,30) 
(Previa convocazione dei Rappresentanti dei genitori) 

• Verifica e valutazione della situazione didattico disciplinare;

• Presentazione scelta libri di testo,

• Incontro con i rappresentanti dei genitori.

Mercoledì 11/06/25 9.00 11.00 2h In presenza

INTERCLASSE TECNICO 
• Relazione finale sezione/ classe;

• Relazione finale per D.S.A. e B.E.S. ;

• Relazione finale alunni disabili;

• Elaborazione documenti di passaggio.

TOTALE ORE 14h

GIORNO DATA DALLE 
ORE

ALLE 
ORE TOTALE ORE MODALITA’ Ordine del giorno (O.d.G.)

DATE DALLE ORE ALLE ORE TOT.ORE MODALITA’ DESCRIZIONE

05/02/25 16.00 19.00 3h In presenza Scrutinio I^ quadrimestre

11/06/25 9.00 12.00 3h In presenza Scrutinio II^ quadrimestre

TOTALE 6h
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PROVE INVALSI  
Anno scolastico 2024/25: Calendario delle somministrazioni


PROMEMORIA SCADENZE PIANO ATTIVITÀ 

II primaria (prova cartacea) V primaria (prova cartacea)

07/05/2025 Italiano 05/05/2025 Inglese

09/05/2025 Matematica 07/05/2025 Italiano

09/05/2025 Matematica

DATA GIORNO DECRIZIONE

23/10/2024 Mercoledì ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI

Assemblea informativa dalle ore 15.30 e Insediamento del seggio elettorale e votazioni dalle ore 16.00 alle ore 18.00

25/10/2024 Venerdì

Consegna piano di sicurezza tramite inserimento nell’apposita cartellina presente nell’area docenti sul sito dell’I.C


PROPOSTE PROVE EVACUAZIONE

• 8 novembre 2024 (ore 11,00)

• 14 marzo 2025 (ore 11,00)

I modelli di evacuazione compilati dovranno essere inviati al gric82100a@istruzione.it con oggetto: plesso, scuola e data della prova.

31/10/2024 Giovedì Data scadenza consegna documenti criticità al fiduciario di plesso (in formato digitale)

15/11/2024 Venerdì Date scadenza presentazione dossier per gite didattiche per l’intera giornata 

(si ricorda che i dossier presentati oltre tale data non verranno presi in considerazione)

29/11/2024 Venerdì Data scadenza consegna PDP

13/12/2024 Venerdì Data scadenza consegna PEI (la bozza va inoltrata ai referenti entro il 30 ottobre)

30/05/2025 Venerdì Data di scadenza per la presentazione del modello per la richiesta degli arredi e materiali scolastici, lavori ordinari all’interno del plesso, ecc.
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FESTIVITÀ’ E PONTI 
• Tutti Santi: venerdì 1° novembre 2024

• Patrono Comune di Manciano: mercoledì 6 novembre 2024 (solo scuole Comune Manciano)

• Festività Immacolata: domenica 8 dicembre 2024.

• Festività Natalizie: da martedì 24 dicembre 2024 a lunedì 6 gennaio 2025.

• Festività Pasquali: da giovedì 17 aprile 2025 a martedì 22 aprile 2025. 

• Festività della Liberazione: venerdì 25 Aprile 2025

• Patrono Comune di Capalbio: martedì 20 maggio 2025 (solo per scuole comune di Capalbio).

• Festività del lavoro: giovedì 1° maggio 2025

• Festività della Repubblica: lunedì 2 giugno 2025


Giorni di sospensione delle attività didattiche deliberati dal Consiglio di istituto: 

• Venerdì 2 maggio 2025


Inizio delle attività scolastiche lunedì 16 settembre 2024.

Fine delle attività scolastiche martedì 10 giugno 2025.
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Istituto Comprensivo Manciano 
A.S.2024/2025 

  
Piano Individualizzato Attività Docenti 
Scuola Secondaria 1^ grado 

(vale come convocazione delle seguenti riunioni calendarizzate) 

ART. 29 CCNL com. 3a 

1. COLLEGIO DOCENTI 

2. COLLEGIO DI SEZIONE 

ORE TOTALI

1 COLLEGIO DOCENTI 13h 0min

2 COLLEGIO DI SEZIONE 1h 30min

3 RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 6h 0min

4 PROGETTAZIONE/PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 6h 0min

5 ASSEMBLEE CON I GENITORI/COLLOQUI FAMIGLIE 7h 0min

6 INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’ 3h 0min

INCONTRI MESE ORE DATE

N.2 SETTEMBRE
2h 02/09/2024

1h 30min 16/09/2024

N.1 OTTOBRE 1h 30min 22/10/2024

N.1 DICEMBRE 2h 0min Da definire

N.1 FEBBRAIO 2h 0min Da definire

N.1 MAGGIO 2h 0min Da definire

N.1 GIUGNO 2h 0min Da definire

TOTALE 13h 0min
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3. RIUNIONE PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (tutti gli ordini di scuola) 

4. PROGETTAZIONE/PROGRAMMAZIONE DI PLESSO (online) 

INCONTRI MESE ORE

N.1 SETTEMBRE 1h 30min 23/09/2024

TOTALE 1h 30min

DATE AMBITO 
LINGUISTICO-ESPRESSIVO

AMBITO  
MATEMATICO-ANTROPOLOGICO-SCIENTIFICO ORE

04/11/2024 2h 0min

17/02/2025 2h 0min

31/03/2025 2h 0min

TOTALE ORE 6h 0min

4 incontri da 2h = 8h totali-2-1

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE ATTIVITA’

18/11/24 Lunedì 16.00 18.00 2h Progettazione/Programmazione di Plesso

13/01/25 Lunedì 16.00 18.00 2h Progettazione/Programmazione di Plesso

24/03/25 Lunedì 16.00 18.00 2h Progettazione/Programmazione di Plesso

TOTALE ORE 6h
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5. ASSEMBLEE CON I GENITORI / COLLOQUI INDIVIDUALI FAMIGLIE 

7. INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE IN CONTINUITA’ ( PRIMARIA classi 5° - SECONDARIA classi 1° ) 

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

09/09/2024 Lunedì 17.30 18.30

1h

Incontro con le famiglie Manciano (classi in ingresso)

10/09/2024 Martedì 16.00 17.00 Incontro con le famiglie Saturnia

11/09/2024 Mercoledì 17.30 18.30 Incontro con le famiglie Marsiliana (classi in ingresso)

12/09/2024 Giovedì 17.30 18.30 Incontro con le famiglie Capalbio (classi in ingresso)

09/12/2024 Lunedì 15.00 17.00 2h Ricevimenti generali con Genitori.

19/02/2025 Mercoledì 17.00 19.00 2h Ricevimenti generali con Genitori.

28/04/2025 Lunedì 15.00 17.00 2h Ricevimenti generali con Genitori.

TOTALE ORE 7h

DATA GIORNO ORARIO 
DALLE - ALLE

ORE DESCRIZIONE

17/10/24 Giovedì 17.00 18.00 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

20/01/25 Lunedì 17.00 18.00 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

08/05/2025 Giovedì 17.00 18.00 1h Organizzazione attività di continuità a. s. 2023/24. (online)

TOTALE ORE 3h
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ART. 29 CCNL com. 3b 

SCUOLA SECONDARIA DI MANCIANO DATA GIORNO DALLE ALLE ORE per incontro

Passaggio informazioni classi I (Meet) 05/09/24 Giovedì 11.00 12.00 1h 0min

Consigli di Classe - 1A

SEC Manciano (online)

09/09/24 Lunedì

9.00 10.00

1h 0min

Consigli di Classe - 2A

SEC Manciano (online) 10.00 11.00

Consigli di Classe - 3A

SEC Manciano (online) 11.00 12.00

Consigli di Classe - 3B

SEC Manciano (online) 12.00 13.00

Consigli di Classe Tecnici SEC Manciano 28/10/24 Lunedì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Manciano (Meet) 04/12/24 Mercoledì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Manciano (Meet) 19/03/25 Mercoledì 1h 0min

Consigli di Classe Tecnici SEC Manciano 03/04/25 Giovedì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Manciano (Meet) 07/05/25 Mercoledì 1h 0min

TOTALE 7h 0min
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SCUOLA SECONDARIA DI MARSILIANA DATA GIORNO DALLE ALLE ORE per incontro

Passaggio informazioni classi I (Meet) 05/09/24 Giovedì 11.00 12.00 1h 0min

Consigli di Classe - 1M

SEC Marsiliana (online)

11/09/24 Mercoledì

9.00 10.00

1h 0minConsigli di Classe - 2M

SEC Marsiliana (online) 10.00 11.00

Consigli di Classe - 3M

SEC Marsiliana (online) 11.00 12.00

Consigli di Classe Tecnici SEC Marsiliana 21/10/24 Lunedì 14.30 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Marsiliana (Meet) 27/11/24 Mercoledì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Marsiliana (Meet) 10/03/25 Lunedì 1h 0min

Consigli di Classe Tecnici SEC Marsiliana 09/04/25 Mercoledì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Marsiliana (Meet) 12/05/25 Lunedì 1h 0min

TOTALE 7h 0min

SCUOLA SECONDARIA DI SATURNIA DATA GIORNO DALLE ALLE ORE per incontro

Passaggio informazioni classi I (Meet) 05/09/24 Giovedì 11.00 12.00 1h 0min

Consigli di Classe - 1S-2S

SEC Saturnia (online)

10/09/24 Martedì
9.00 10.00

1h 0min
Consigli di Classe - 3S

SEC Saturnia (online) 10.00 11.00

Consigli di Classe Tecnici SEC Saturnia 21/10/24 Lunedì 14:30 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Saturnia (Meet) 25/11/24 Lunedì 1h 0min

SCUOLA SECONDARIA DI SATURNIA
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Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Saturnia (Meet) 03/03/25 Lunedì 1h 0min

Consigli di Classe Tecnici SEC Saturnia 07/04/25 Lunedì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Saturnia (Meet) 05/05/25 Lunedì 1h 0min

TOTALE 7h 0min

DATA GIORNO DALLE ALLE ORE per incontroSCUOLA SECONDARIA DI SATURNIA

SCUOLA SECONDARIA DI CAPALBIO DATA GIORNO DALLE ALLE ORE per incontro

Passaggio informazioni classi I (Meet) 05/09/24 Giovedì 11.00 12.00 1h 0min

Consigli di Classe - 1A

SEC Capalbio (online)

12/09/24 Giovedì

9.00 10.00

1h 0minConsigli di Classe - 2A

SEC Capalbio (online) 10.00 11.00

Consigli di Classe - 3A

SEC Capalbio (online) 11.00 12.00

Consigli di Classe Tecnici SEC Capalbio 30/10/24 Mercoledì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Capalbio (Meet) 02/12/24 Lunedì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Capalbio (Meet) 17/03/25 Lunedì 1h 0min

Consigli di Classe Tecnici SEC Capalbio 11/04/25 Venerdì 1h 0min

Consigli di Classe con Rappresentanti Genitori SEC 
Capalbio (Meet) 19/05/25 Lunedì 1h 0min

TOTALE 7h 0min
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ART. 29 CCNL com. 3c 

INCONTRI INDIVIDUALI MENSILI 
1h OGNI 2 SETTIMANE


SCRUTINIO 

PROMEMORIA SCADENZE PIANO ATTIVITÀ 

DATE GIORNI DALLE ORE ALLE ORE TOT.ORE MODALITA’ DESCRIZIONE

03/02/25 Lunedì 14.30 18.30 4h In presenza Scrutinio I^ quadrimestre MANCIANO

05/02/25 Mercoledì 14.30 17.30 3h In presenza Scrutinio I^ quadrimestre CAPALBIO

10/02/25 Lunedì 15.00 18.00 3h In presenza Scrutinio I^ quadrimestre MARSILIANA

12/02/25 Mercoledì 15.00 18.00 3h In presenza Scrutinio I^ quadrimestre SATURNIA

10/06/25 Martedì 14.30 17.30 3h In presenza Scrutinio II^ quadrimestre CAPALBIO

11/06/25 Mercoledì 8.00 12.00 4h In presenza Scrutinio II^ quadrimestre MANCIANO

13.00 16.00 3h In presenza Scrutinio II^ quadrimestre MARSILIANA

16.00 19.00 3h In presenza Scrutinio II^ quadrimestre SATURNIA

TOTALE 26h

DATA GIORNO DECRIZIONE

23/10/2024 Mercoledì ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI

Assemblea informativa dalle ore 15.30 e Insediamento del seggio elettorale e votazioni dalle ore 16.00 alle ore 18.00

25/10/2024 Venerdì

Consegna piano di sicurezza tramite inserimento nell’apposita cartellina presente nell’area docenti sul sito dell’I.C


PROPOSTE PROVE EVACUAZIONE

• 8 novembre 2024 (ore 11,00)

• 14 marzo 2025 (ore 11,00)

I modelli di evacuazione compilati dovranno essere inviati al gric82100a@istruzione.it con oggetto: plesso, scuola e data della prova.

Pagina ￼  di ￼34 38Firmato digitalmente da FRANCESCA IOVENITTI



FESTIVITÀ’ E PONTI 
• Tutti Santi: venerdì 1° novembre 2024

• Patrono Comune di Manciano: mercoledì 6 novembre 2024 (solo scuole Comune Manciano)

• Festività Immacolata: domenica 8 dicembre 2024.

• Festività Natalizie: da martedì 24 dicembre 2024 a lunedì 6 gennaio 2025.

• Festività Pasquali: da giovedì 17 aprile 2025 a martedì 22 aprile 2025. 

• Festività della Liberazione: venerdì 25 Aprile 2025

• Patrono Comune di Capalbio: martedì 20 maggio 2025 (solo per scuole comune di Capalbio).

• Festività del lavoro: giovedì 1° maggio 2025

• Festività della Repubblica: lunedì 2 giugno 2025


Giorni di sospensione delle attività didattiche deliberati dal Consiglio di istituto: 

• Venerdì 2 maggio 2025


Inizio delle attività scolastiche lunedì 16 settembre 2024.

Fine delle attività scolastiche martedì 10 giugno 2025.


31/10/2024 Giovedì Data scadenza consegna documenti criticità al fiduciario di plesso (in formato digitale)

15/11/2024 Venerdì Date scadenza presentazione dossier per gite didattiche per l’intera giornata 

(si ricorda che i dossier presentati oltre tale data non verranno presi in considerazione)

29/11/2024 Venerdì Data scadenza consegna PDP

13/12/2024 Venerdì Data scadenza consegna PEI (la bozza va inoltrata ai referenti entro il 30 ottobre)

30/05/2025 Venerdì Data di scadenza per la presentazione del modello per la richiesta degli arredi e materiali scolastici, lavori ordinari all’interno del plesso, ecc.
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Calendario sabati a tema 2024-25 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO - MANCIANO

DATA ORARIO TEMA LUOGO

30/11/24 8.00 13.00 Festa della Toscana Diritti umani Aule 

10/05/25 8.00 13.00 Corsa contro la fame (qualora venga attivato il progetto) / educazione 
civica – i beni culturali del territorio come occasione orientativa 

Campo sportivo/aule (le classi si alternano secondo il calendario)

Aula 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO - CAPALBIO

DATA ORARIO TEMA LUOGO

14.12.24 8.00 13.00 Solidarietà e Natale Scuola

25.01.25 8.00 13.00 Sabato della Memoria Scuola

22.02.25 8.00 13.00 Sabato del Cinema Scuola

12.04.25 8.00 13.00 Sabato delle Scienze Scuola

24.05.25 8.00 13.00 Sabato dell’Intercultura Scuola

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO - MARSILIANA

DATA ORARIO TEMA LUOGO

16/11/24 8.00 13.00 Sabato: “LEGGO PERCHĖ...” Aule – Uscita sul Territorio (eventuale incontro alla biblioteca di 
Manciano)

14/12/24 8.00 13.00 Sabato: “CONOSCERE LE TRADIZIONI NATALIZIE VICINE E LONTANE 
DA NOI”

Aule – Giardino della scuola . (possibile invito alle famiglie)

25/01/25 8.00 13.00 Sabato: “LA STORIA E LE NOSTRE RADICI” Aule – Uscita sul Territorio - (possibile incontro con esperti esterni)

22/03/25 8.00 13.00 Sabato: “GIORNATA DEI GIOCHI DIDATTICI” Aule – Giardino della scuola

17/05/25 8.00 13.00 Sabato Agenda 2030 Aule/Uscita sul territorio
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SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO - SATURNIA

DATA ORARIO TEMA LUOGO

14/12/24 8.00 13.00 Giornata del libro e della lettura Aula/Biblioteca

25/01/25 8.00 13.00 Giornata della memoria Aule

22/03/25 8.00 13.00 Giornata della sostenibilità ambientale Aule/Uscita in paese

12/04/25 8.00 13.00 Sabato dell’arte Aule/Uscita al Cassero

10/05/25 8.00 13.00 Corsa contro la fame (qualora venga attivato il progetto) / Educazione 
civica (Legalità)

Campo sportivo/aule (le classi si alternano secondo il calendario)
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====


Il presente Piano delle attività a/s 24-25 sarà presentato e deliberato nel Collegio Docenti del 02/09/2024.

Le date indicate presenti nel Piano delle Attività possono essere suscettibili di modifiche.

La modalità di svolgimento delle attività collegiali (on line o in presenza) laddove non espressamente indicata, verrà definita in considerazione della situazione 
epidemiologica emergente e di quanto delibato in sede di Collegio dei docenti.

Le ore residue Art. 29 comma 3a, saranno eventualmente utilizzate per riunioni collegiali di settore che si ritenessero necessarie (p.e. in occasione dell’emanazione 
delle Indicazioni ministeriali relative alla modalità di svolgimento degli Esami di Stato conclusivi del primo ciclo di istruzione as 24-25).

Eventi legati all’epidemiologia o disposizioni ministeriali che potrebbero sopraggiungere in corso d’anno, condurranno a modifiche e/o integrazioni del presente 
Piano delle attività ed oggetto di successive circolari.

Alla fine delle lezioni as 24-25 (ed entro il 30 giugno 2025) per la Scuola dell’Infanzia e la Scuola Primaria saranno calendarizzati degli incontri di Intersezione/
Interclasse il cui dettaglio sarà comunicato e sottoposto all’approvazione dei Collegi specifici e del Collegio unitario.

Invito tutti i docenti in servizio su più scuole, ad inoltrare il prima possibile il calendario preciso degli impegni previsti in cui potranno presiedere, nel rispetto delle 
‘fino a 40 ore’ Art. 29 comma b.


	 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
	 Francesca Iovenitti

	 firma digitale
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