ELENCO DETTAGLIATO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL'ISTITUTO

Nominativo

Link di

Unita h Responsabile . Documenti da - Modalita per
. Termini di organizzativa LETEEEE del Uil allegare Mo_d?I!ta accesso =l I'effettuazione
Procedimento S R bil del di t potere Iist acquisizione servizio di ti
es'Ponsa LS procedimento SUOALL DL sostitutivo alllstanza e informazioni online (se J [PERFLIERL
dell'istruttoria (recapiti) finale (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
N N Certificazioni MIUR
Procedimento Entro i . Dirigente Dirigente - disabilita iscrizioni - Per tutti:
iscrizione | termini del DL;;;'E;& Scolastico Scolastico L.104/92 i Isr;tgrs\jzgza on-line contributi
on-line alunni MIUR q_r|c822006@ q_r|0822006@ - DSA Scuolain volontari
IStruzione.it IStruzione.it (ove necessario) Chiaro
-Nessun
documento da
Procedimento Ufficio Dirigente Dirigente allegare;
di rilascio 3099 Didattica Scolastico Scolastico -Modello di - In presenza NO
certificato di _da_IIa Alunni Qric822006@ Qric822006@ richiesta - Mail
frequenza richiesta iStruzione.it iStruzione.it rilascio
certificato di
frequenza
_ -Nessun
E:Zgg%'?ﬁﬂ? ?ézﬁg Ufficio Dirigente Dirigente documento da - In presenza
Osta richiesta Didattica Scolastico Scolastico allegare: - Mail NO
Alunni qric822006@ qric822006@ -Modellodi
istruzione.it istruzione.it richiesta rilascio
nulla osta
Esonero dalle Ufficio Dirigente Dirigente -Certificato medico
lezioni di 5gg dalla Didattica Scolastico Scolastico -Modello di - In presenza NO
educazione richiesta Alunni q_r|0822006@ q_r|0822006@ richiesta esonero
fisica I1Struzione.it I1Struzione.it
. Dirigente Dirigente MIUR
iceltr? o Entro i Ufficio Scolastico Scolastico -Modello scelta .
Ireﬁgi c";‘:‘ee termini del Didattica qric822006@ qric822006@ diavvalersionon |- In presenza iscrizioni
cattolica MIUR Alunni istruzione.it istruzione.it avvalersi Online - NO
classi prime
Procedimento
di nomina di i Dirigente Dirigente Indicazioni del
presidenti Entroi MIUR USR Scolastico Scolastico naicazioni del 1 i) \web
T Termini del Qric822006@ Qric822006@ DS su modello . NO NO
commissionie | o o AT e UST 1 S 1 S UST - Comunicato
commissari 1Struzione.it 1Struzione.it

esterni




Nominativo

Responsabile

Link di

Termini di Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento coicl sione organizzativa del provvedimento potere a'a_llegare acquisizione servizio 1 e_ffettuazwng
ust Responsabile procedimento finale sostitutivo all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modaulistica esistente) (se necessari)
Procedimento Entro | -Ufficio del Dirigente Dirigente
di nomina termini personale Scolastico Scolastico .
componenti assegna_zmne _Ufficio Qric822006@ qric822006@ NO - Comunicato NO NO
commissioni docenti alle didattica iStruzione.it iStruzione.it
interne classi
Procedimento Dil’igente Dirigente _ .
disciplinare a 30 Consiglio di Scolastico Scolastico bale C.di Coordinatore o o
carico degli gg. Classe qric822006@ qric822006@ Verbale C.diC. |diclasse N N
studenti iStruzione.it iStruzione.it - Decreto del DS
Procedimento . .
deliberativo Tempi - Ufficio Didattica Dirigente Dirigente -Verbale 00.CC. - Link
degli organi MIUR |- Collegio docenti | Scolastico Scolastico Modelli del - Sito WEB all’elenco NO
collegiali Adozione | - Consiglio di q_r|c822006@ q_r|0822006@ Consiglio di dei libri
adozione dei libri classe IStruzione.it IStruzione.it Classe
libri di testo
E . Dirigente Dirigente ic892006
Acquisti di teprt:i?wil Ufficio Scolastico Scolastico Documentazione i %;(r:uzione it@ Albo NO
Beni e Servizi pinke Amministrazione q_r|c822006@ q_nc822006@ richiesta - Sito Web ' Online
IStruzione.it IStruzione.it
Procedimento Dirigente Dirigente )
delébelyldenzal Ufficio Scolastico Scolastico - ProE)osta - gric822006@ Albo
gttij I;cgiper a 3099 Amministrazione |  ric822006@ qric822006@ dell"accordo Istruzione. t Online NO
pua iStruzione.it iStruzione.it - Convenzione - 0564 966229
accordi,
convenzioni
Procedimento Dirigente Dirigente | |
dichiarativo - Ufficio Didattica Scolastico Scolastico - In presenza - In presenza
per il rilascio 1099 - Ufficio Personale| ~ Qric822006@ gric822006@ i ?srtlr(ijszzlsr?g?t@ i ?srtlr(ijszzlsr?g?t@ NO NO
di certificati di IStruzione.it IStruzione.it ’ ’

Servizio




Nominativo

Responsabile

Link di

T Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento ermini di organizzativa del rovvedimento otere allegare acquisizione servizio I'effettuazione
conclusione ; P p T q - :
Responsabile procedimento finale sostitutivo all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
Confermae Dirigente Dirigente |
Ufficio Scolastico Scolastico Nessun documento | - Presenza
protoga 3099 Personale gric822006@ gric822006@ Nessun modello | - 9ric822006@ NO NO
personale istruzione.it iStruzione.it Istruzione.t
ATA - *
Confermae Dirigente Dirigente |
Ufficio Scolastico Scolastico Nessun documento |~ .Presenza
E:Jcr)srgg;e 3099 Personale Qric822006@ gric822006@ Nessun modello | ~ grt|082_200(_3t@ NO NO
o S istruzione.i
Docente iStruzione.it iStruzione.it
. . Dirigente Dirigente
Riconoscimento Ufficio Scolastico Scolastico - - In presenza
dei servizi Personale ric822006@ aric822006@ Modello richiesta - gric822006@ 80:1_1anc|1;’ill os NO
Pensione iStruzione.it iStruzione.it Istruzione.it niine
. Dirigente Dirigente
Aspettativa per Ufficio Scolastico Scolastico o - In presenza
:(TIOI_IVII_dI 1599 Personale Qric822006@ Qric822006@ Modello richiesta - 9ric822006@ | \10dulo online NO
amigha iStruzione. it iStruzione.it Istruzione.t
Dirigente Dirigente
Congedo Ufficio Scolastico Scolastico . - In presenza
parentale 1599 Personale ric822006@ aric822006@ Modello richiesta - gric822006@ | \10dulo online NO
termine iStruzione.it istruzione.it Istruzione.it
Procedimento di - Ufficio Personale Eirilger_lte é)ir:ger_lte In presenza
accesso ai - Ufficio Didattica colastico colastico o -In|
documenti 3099 - Ufficio gric822006@ gric822006@ Modello richiesta - gnc82200§@ Modulo online NO
amministrativi Amministrazione | iStruzione.it iStruzione.it Istruzione.it

L. 241/90




Nominativo

Responsabile

Link di

Termini di Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento Tt organizzativa del provvedimento potere a'a_llegare acquisizione servizio I'effettuazione
conclusione Res,Ponsab'l.e procedimento finale sostitutivo all istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
Procedimento di Dirigente Dirigente | Cod. IBAN
o - Ufficio Scolastico Scolastico Nessun documento | .- Présenza 0d. '5
concessione in L ; : -
uso di locali a 0% Amministrazione q_r|0822006@ qr|c822006@ Nessun modello ?srtlrcugz?sgg Ei;t@ " (S: gfr?el‘?lf:g
terzi IStruzione.it IStruzione.it ' Pag
Procedimento I1giorno Dirigente Dirigente
ffid ili ici Scolastico Scolastico - In presenza
per affidamento stabilitoda | - Ufficio Personale > > Nessun documento | ic822006@ Albo NO
incarichi di istituzione | - DS 0 Delegato Qric822006@ Qric822006@ Nessun modello ?struzione it
supplenza scolastica IStruzione.it IStruzione.it :
temporanea
Procedimento Entro il 15 - -
concessione di novembre | - USR—UST D'”geme D'“gef?te - In presenza Modulo
i per la ! "~ Scolastico Scolastico L | allegato al
permessi per presentazion | - Ufficio Personale|  (1ic822006@ ric822006@ Modello richiesta | - gric822006@ : NO
fruizione del istruzioneit | |comunicato
ul e delle ; P : P istruzione.it |,
Diritto allo domande IStruzione.it IStruzione.it interno
studio
Modello
Procedimento o o dichiarazione
12 fruisi Dirigente Dirigente responsabilita e
periafruizione . Scolastico Scolastico consapevolezza - In presenza
dei _p;)er_rr}esaI 399 - Ufficio Personale|  ic822006@ Qric822006@ Modello - gric822006@ NO
;%t:l'/lgg'zex : istruzione.it istruzione.it dichiarazione Istruzione. it
sostitutiva sussistenza
condizioni fruizione
. Dirigente Dirigente
E;mng? Entr(_) ! - Ufficio Scolastico Scolastico o - In presenza
=sditll ¢ termini del N qric822006@ 0ric822006@ Richiesta - gric822006@
idoneita MIUR dldattlca . _ _ . N N istruzione.it
/Integrativi IStruzione.it IStruzione.it
Dirigente Dirigente |
Ricostruzione Entroil 28 - Scolastico Scolastico Domande entro il - I presenza
di Carriera Febbraio | - UTcio Personale Qric822006@ gric822006@ 31 Dicembre ) ?srtlr(ijszzlgr?g?t@ NO
IStruzione.it IStruzione.it :
Dirigente
15ggtermine _DSGA Scolgstico - In presenza
i |- Uffici ric822006 : Modello Richiesta | - gric822006@ NO
TFR contrattodi | - Ufficio Personale| 9 ~IU0E gric822006@ gric82200¢€
lavoro IStruzione.it istruzione.it

iStruzione.it




. Nominativo Responsabile i Link di .
Termini di Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento Tt organizzativa del provvedimento potere a'a'llegare acquisizione servizio I'effettuazione
ConCLSIOnE Responsabile procedimento finale sostitutivo all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
- Referto medico
Dirigente Dirigente del pronto
Infortuni del 48oredalla Scolgstico Scolgstico SOCCOrso - In presenza
ersonale e consegnadel - Ufficio Personale ; ; - Dichiarazione - gric822006@ NO
glunni refertopronto q_r|0822006@ q_r|0822006@ di Infortunio ?struzione it
S0CCOrso IStruzione.it IStruzione.it ’
(Docente o
Infortunato)
- Ufficio Personale| ~ Dirigente Dirigente
Organici di Entroitermini | - Ufficio Didattica |  Scolastico Scolastico 00.55 NO
diritoedifatto | delMIUR |- Dirigente Qric822006@ gric822006@ '
Scolastico 1Struzione.it IStruzione.it
_ Dirigente
t?:sr;:r‘inrggn(:(l) Erroitermini | _ Ufficio Personale ricggg)gﬁ g $co|astico@ SIDI Istanze NO
Personale delMIUR istruzione.it 1CB2200 Online
— IStruzione.it
Dirigente Presentazione
Liquidazione . - DSGA lasti azi
. Fineanno | - Ufficio Qric822006@ Scolastico modulistica Modulo
gg;:g:gfi' scolastico Amministrazione | e ione it Iric822006 interna online NO
EEEE— IStruzione.it predisposta
' entoitmi |- Uffc oA | siosioo Ab
rogramma ntroitermini | - icio ric822006 : 0
annuale dilegge Amministrazione istruzione.it .r|c822006 Online NO
e IStruzione.it
acament Uftic DSGA Seolstio
agamento - ICIO gric822006@ -
fatture Entro300g Amministrazione| T i ric822006 Portale SIDI NO

iStruzione.it




. Nominativo Responsabile i Link di .
Termini di Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento h organizzativa del provvedimento potere allegare acquisizione servizio I'effettuazione
conclusione Responsabile procedimento finale sostitutivo all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
DSGA Dirigente
. - Ufficio ; Scolastico Gestionale
Modello 730 Entroil3L07 |7y i | 2C822006¢ qric822006@ compensi NO
IStruzione.It iStruzione.it
Entroil 15del DSGA gir:ger_]te
Versamenti mese - Ufficio gric822006@ Scolastico Gestionale
IRPEF successivoal | Amministrazione| o o Iric822006 compensi NGO
pagamento E— IStruzione.it
Dirigente
zenuncfe dell Entroitermini | - Ufficio griczgzci)&;@ SCOI‘?‘StiCO NO
nagrate detle i ini i . Qric822006@
restazioni dilegge Amministrazione IStruzione.it . S
P iStruzione.it
Invio DSGA Dir:ger]te
telematico Entroitermini | - Ufficio ric822006 Scolastico
impegni di deIMIUR | Amministrazione %m?_ gric822006@. NO
spesaal SIDI E— IStruzione.it
DSGA Dirigente
Compilazione | Entroitermini | - Ufficio qric822006@ Scolastico Gestionale NO
CUD dilegge Amministrazione| S iooa it Iric822006( compensi
EEEE— IStruzione.it
DSGA Dirigente
Richiesta Entroitermini | - Ufficio qric822006@ Scolastico Telematica NO
DURC - CIG dilegge Amministrazione | gy i i Qric822006@

iStruzione.it




Nominativo

Responsabile

Link di

Termini di Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento | _ = e organizzativa del provvedimento potere a'a_llegare acquisizione servizio I'effettuazione
Responsabile procedimento finale sostitutivo all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
o . Dirigente Dirigente
Rilascio ) 3mesi dal S Scolastico Scolastico
diplomi Esami ricevimento | - Ufficio Didattical  4ricg822006@ Qric822006@ In presenza NO
di Stato dal'UST istruzione.it iStruzione.it
Dirigente Dirigente
Consegna Altermine L Scolastico Scolastico
s;)lcuut;nz?galedl delloscrutinio | Ufficio Didattica q_ri0822006@ qric822006@ In presenza NO
IStruzione.it IStruzione.it
Dirigente
DSGA ; - In presenza
Concessioni 3ggdalla |- Ufficio Qric822006@ Scolastico o ; Modulo
ferie e permessi richiesta Personale istruzione.it Iric822006 Modellorichiesta | - ?s,rtlr(ijsz?cz)r?g?t@ online NO
- IStruzione.it :
L Dirigente Dirigente
Autorizzazione 15ggdalla |- Ufficio Scolastico Scolastico . - In presenza
e?g:c(élszsli(()) r:lebera richiesta Personale 0ric822006@ Qric822006@ Modello richiesta - ?s,rtlr(ijsz?cz)r?g?t@ NO
P IStruzione.it IStruzione.it '
Partecipazione | o Lo Modulistica e i %?zltiiaria
agaree . | - Ufficio Didattica documentazione - Se presenti Se richiesti
o concorsuali . - gric822006@
concorsi allievi richiesta struzione.it
Richiesta Dirigente Dirigente _
conferma titoli o Scolastico Scolastico o - in presenza
di studio e 3099 - Ufficio Didattica|  4jc822006@ qric822006@ Richiesta - gric822006@ NO
smarrimento iStruzione.it iStruzione.it Istruzione.t

diploma




. Nominativo Responsabile i Link di .
Termini di Unita Responsabile del Titolare Documenti da Modalita accesso al Modalita per
Procedimento | _ = e organizzativa del provvedimento potere a'a_llegare acquisizione servizio I'effettuazione
Responsabile procedimento finale sostitutivo all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
Entroitermini Dirigente Dirigente
ichi i niroremint Scolastico Scolastico - ari
Et;r;fs'ta dati pre_vis_ti dalla |- Ufficio Didattica 0ric822006@ Qric822006@ Richiesta ?srtlrcuszfsgg?t@ Se presenti NO
richiesta istruzione.it iStruzione.it
Dirigente Dirigente i i
Gestione Scolgstico Scolgstico Dlpginii;inazlglpo - in presenza Dipende dal
g IStruzione.it IStruzione.it presente) '




