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Regolamento Istituto 

 

Art.  1 

Il presente Regolamento è conforme ai principi e alle norme dello “Statuto delle 

Studentesse e degli Studenti”, emanato con il D.P.R. 24 giugno 1998 n. 249, del 

Regolamento dell’Autonomia delle Istituzioni scolastiche, emanato con il D.P.R. 8 marzo 

1999 n. 275, del D.P.R. 10 ottobre 1996, n. 567, e sue modifiche e integrazioni.  

È coerente e funzionale al Piano dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto. 

Art. 2 
Il presente Regolamento è stato redatto dalle rappresentanze di tutte le componenti della 

comunità scolastica, comprese quelle degli studenti e dei genitori, nella consapevolezza 

che tutte le componenti operanti nella scuola, ciascuna nel rispetto del proprio ruolo e 

secondo le proprie competenze, sono costantemente impegnate a garantire in ogni 

circostanza il rispetto delle libertà sancite dalla Costituzione della Repubblica italiana. 

È inoltre possibile dotarsi di altri regolamenti specifici, compresi quelli per disciplinare 

l’assemblea di classe. Detti regolamenti sono redatti e adottati, salvo diverse disposizioni 

previste dalle normative vigenti, tenendo conto della partecipazione attiva e responsabile 

di tutte le diverse componenti della comunità scolastica. 

Art. 3 
La scuola favorisce e promuove la formazione della persona e assicura il diritto allo studio 

garantito a tutti dalla Costituzione. L’indirizzo culturale della scuola si fonda sui principi 

della Costituzione repubblicana, al fine di realizzare una scuola democratica, dinamica, 

aperta al rinnovamento didattico – metodologico e ad iniziative di sperimentazione che 

tengano conto delle esigenze degli studenti nel pieno rispetto della libertà di 

insegnamento e nell’ambito della legislazione vigente. La scuola è aperta ai contributi 

creativi responsabilmente espressi dalle sue componenti: gli studenti, i genitori, il 

personale ATA e i docenti. Gli organi collegiali competenti potranno, inoltre, prendere in 

considerazione altri apporti che dovessero pervenire dalle forze sociali e culturali 

organizzate esterne alla scuola. Sono considerati assolutamente incompatibili con i criteri 

sopra enunciati, e quindi in ogni modo vietati, atti di intimidazione della libera e 

democratica espressione o partecipazione delle varie componenti alla vita della scuola, 

manifestazioni di intolleranza, qualsiasi forma di violenza e discriminazione. 

Art. 4 
La scuola si propone come luogo di educazione in senso ampio, dove il processo di 

apprendimento, l’acquisizione delle conoscenze e lo sviluppo della coscienza critica degli 

studenti vengono favoriti e garantiti dal “patto formativo”; attraverso di esso si 

realizzano gli obiettivi del miglioramento della qualità, della trasparenza, della flessibilità, 

della collegialità e della partecipazione attiva, secondo le modalità definite dal Piano 

dell’Offerta Formativa dell’Istituto. 

Nello spirito del “patto formativo”, ogni componente si impegna ad osservare e a far 

osservare il presente regolamento, che, secondo la prassi istituzionale, è adottato dal 

Consiglio di Istituto ai sensi dell’Art.10.3, comma a, del D.Lgs. 297/1994 ed ha pertanto 

carattere vincolante. È uno strumento a carattere formativo, che definisce le corrette 

norme relazionali e procedurali alle quali far riferimento, il cui rispetto diviene indice di 

consapevole e responsabile partecipazione alla vita scolastica. 
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Art. 5  

Il presente regolamento può essere modificato dal Consiglio di Istituto, anche su 

proposta delle singole componenti scolastiche e degli Organi Collegiali, previa 

informazione e condivisione da parte di tutta la comunità scolastica. 

Art. 6 

Gli studenti hanno diritto ad una formazione culturale e professionale qualificata, attenta 

ai bisogni formativi, che rispetti e valorizzi, anche attraverso attività di orientamento, 

l’identità di ciascuno e sia aperta alla pluralità delle idee.  

La scuola garantisce la libertà d’apprendimento di tutti e di ciascuno nel rispetto della 

professionalità del corpo docente e della libertà d’insegnamento. Il diritto 

all’apprendimento è garantito a ciascuno studente anche attraverso percorsi 

individualizzati (mediante: didattica per livelli, recupero approfondimento, tutoring, 

learning center) tesi a promuoverne il successo formativo. Sin dall’inizio del curriculum lo 

studente è inserito in un percorso di orientamento, teso a consolidare attitudini e 

sicurezze personali, senso di responsabilità, capacità di scelta tra i diversi indirizzi 

dell’istituto o tra le proposte di formazione presenti sul territorio. 

Ciascuno studente ha diritto ad una valutazione trasparente e tempestiva, volta ad 

attivare un processo di autovalutazione che lo conduca ad individuare i propri punti di 

forza e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento: a tale riguardo i docenti si 

impegnano a comunicare contestualmente gli esiti delle prove orali, mentre per le 

verifiche scritte gli elaborati dovranno essere riconsegnati non oltre i dieci giorni che 

precedono la successiva prova. I singoli docenti, i consigli di classe e gli organi scolastici 

individuano le forme opportune di comunicazione della valutazione per garantire la 

riservatezza di ciascuno studente e la correttezza dell’informazione data. 

La scuola garantisce l’attivazione di iniziative finalizzate al recupero delle situazioni di 

ritardo e di svantaggio. 

Art. 7 

Gli studenti hanno diritto ad essere informati in maniera efficace e tempestiva sulle 

decisioni e sulle norme che regolano la vita della scuola, in particolare alla conoscenza 

delle scelte relative all’organizzazione, alla programmazione didattica, ai criteri di 

valutazione, alla scelta dei libri di testo e del materiale didattico in generale ed in 

particolare su tutto ciò che può avere conseguenze dirette sulla loro carriera scolastica. 

Art. 8  
Tutte le componenti della comunità scolastica hanno diritto di esprimere la propria 

opinione.  

Ciascuna componente ha il diritto di diffondere le sue idee mediante l’uso di documenti 

distribuiti alle singole persone. Il Consiglio di Istituto decide le modalità di affissione e 

pubblicizzazione dei documenti redatti dalle assemblee delle singole componenti. 

Art. 9 
Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi, assolvere assiduamente agli 

impegni di studio, mantenere un comportamento corretto e collaborativo. 

Ad avere nei confronti del capo di Istituto, dei docenti, del personale non docente, lo 

stesso rispetto che questi ultimi devono loro. 

Ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza dettate dall’apposito 

regolamento, in particolare non sostando lungo le scale antincendio ed eseguendo con 

assoluta tempestività, se necessario, le azioni previste dal “piano di evacuazione” 

dell’edificio scolastico. 

Ad utilizzare correttamente le strutture, i macchinari e i sussidi didattici, comportandosi 

in modo da non arrecare danni al patrimonio della scuola. 
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A deporre i rifiuti, differenziandoli, negli appositi contenitori ed avere la massima cura 

nell’uso degli arredi, condividendo la responsabilità di rendere accogliente l’ambiente 

scolastico. 

Art. 10 
La responsabilità disciplinare è personale. Nessuno può essere sottoposto a sanzioni 

disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni. Nessuna 

infrazione disciplinare connessa al comportamento può influire sulla valutazione del 

profitto.  

I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso 

di responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunità scolastica. 

Le sanzioni disciplinari sono sempre temporanee, proporzionate alla infrazione 

disciplinare e ispirate, per quanto possibile, al principio della riparazione del danno. Esse 

tengono conto della situazione personale dello studente. Allo studente è sempre offerta la 

possibilità di convertirle in attività in favore della comunità scolastica. 

 

 



 

 

Istituto Comprensivo Mario Pratesi 

Viale G. Marconi n. 4 
                                                                                           58037 SANTA FIORA (GR) 

Codice Meccanografico GRIC822006 - C.F. 80004220531 

Sito web www.icsantafiora.edu.it  Tel: 0564-977065 

E-mail gric822006@istruzione.it P.E.C. gric822006@pec.istruzione.it 

 

1 

 

 

 

REGOLAMENTO DISCIPLINARE - SCUOLA PRIMARIA 
Premessa 

La scuola è una comunità dove ogni bambina e bambino ha il diritto di imparare in un ambiente sereno, sicuro e 

rispettoso. Le regole di comportamento aiutano a stare bene insieme, a rispettarsi e a crescere. 

Quando un alunno o un’alunna non rispetta le regole, gli insegnanti intervengono con atteggiamenti educativi e 

correttivi, sempre con l’obiettivo di far capire l’errore, aiutare a rimediare e imparare a comportarsi meglio. 

Le eventuali sanzioni hanno scopo educativo, sono proporzionate al comportamento e servono a rafforzare il 

senso di responsabilità e ristabilire la serenità nella classe. 

 

Comportamenti e relative conseguenze educative 

Grado di 

comportamento 

inadeguato 

Esempi di comportamento Intervento educativo / sanzione Chi interviene 

Lieve inosservanza 

delle regole 

- Dimenticanze frequenti 

(materiale, compiti, avvisi) - 

Disattenzione in classe - 

Piccoli disturbi durante la 

lezione 

- Richiamo verbale gentile - 

Dialogo individuale con l’alunno/a 

- Segnalazione sul diario (se 

necessario) 

Docente di classe 

 

- Comportamenti vivaci o 

inadeguati: correre nei 

corridoi, parlare a voce alta, 

uscire senza permesso 

- Richiamo verbale - Attività di 

riflessione guidata (es. disegno, 

scrittura di un pensiero 

sull'accaduto) 

Docente di classe 

 

- Non rispetto dell’ambiente 

(es. sporcare o non usare bene 

il materiale scolastico) 

- Invito a pulire o sistemare quanto 

danneggiato - Richiamo verbale 
Docente di classe 

Comportamenti 

ripetuti o più gravi 

- Ripetuti disturbi della 

lezione - Litigi frequenti - 

Parole poco gentili verso 

compagni o adulti 

- Comunicazione alla famiglia - 

Attività di riflessione individuale o 

di classe - Coinvolgimento del 

team docenti 

Docente di classe 

 

- Danneggiamento 

intenzionale di oggetti o 

arredi 

- Riparazione del danno (ove 

possibile) - Comunicazione alla 

famiglia - Coinvolgimento della 

famiglia in un percorso educativo 

Team docenti 

Dirigente 

scolastico (se 

necessario) 

 
- Mancato rispetto delle 

regole di sicurezza 

- Dialogo individuale - 

Comunicazione alla famiglia - 

Attività educativa specifica sulla 

sicurezza 

Docente di classe 

 Dirigente 

scolastico 

Comportamenti 

molto gravi o 

reiterati 

- Offese gravi o esclusione 

intenzionale di un compagno/a 

- Atti intenzionali di 

prepotenza (bullismo) 

- Incontro con la famiglia - 

Percorso di rielaborazione 

(disegni, scrittura, circle time) 

Team docenti 

Dirigente 

scolastico 

 

 

- Comportamenti pericolosi 

per sé o per gli altri - Uso o - 

- Comunicazione immediata alla 

famiglia - Intervento del dirigente 

 Team docenti 

Dirigente 
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Grado di 

comportamento 

inadeguato 

Esempi di comportamento Intervento educativo / sanzione Chi interviene 

 

 

- possesso di oggetti 

pericolosi (da segnalare con 

tempestività) 

scolastico - Valutazione di 

eventuali provvedimenti più 

strutturati 

scolastico 

 

Principi generali 

• Ogni comportamento scorretto è un’occasione per imparare. 

• Il dialogo con la famiglia è fondamentale per aiutare bambini e bambine a crescere. 

• Le conseguenze dei comportamenti sono sempre tempestive, proporzionate, condivise, e cercano di far 

riparare il danno. 

• In situazioni particolarmente complesse o ripetute, si può attivare un progetto educativo personalizzato, 

anche con l’aiuto di specialisti o servizi territoriali. 

•  

Conclusione 

Insegnanti, famiglie e bambini lavorano insieme per costruire ogni giorno un ambiente scolastico accogliente, 

rispettoso e inclusivo. Le regole servono a garantire il benessere di tutti, e le eventuali correzioni mirano sempre 

al miglioramento, non alla punizione. 
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REGOLAMENTO DISCIPLINARE 

Scuola secondaria di primo grado 

IC SANTA FIORA 

La responsabilità disciplinare è personale. I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al 

rafforzamento del senso di responsabilità e al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunità scolastica. 

Le sanzioni disciplinari sono sempre temporanee, proporzionate alla infrazione disciplinare e ispirate, per quanto 

possibile, al principio della riparazione del danno. In caso di atti che violano il codice penale, il Dirigente Scolastico ha 

l’obbligo di denunciare il fatto alle autorità competenti. 

 

Tabella riepilogativa delle principali sanzioni disciplinari 

 

Lo studente, il cui comportamento configuri una mancanza disciplinare riceve, in proporzione alla gravità della 

mancanza, una delle seguenti sanzioni disciplinari: 

GRADO DI 

INADEMPIENZA 

TIPO DI INFRAZIONE SANZIONE 

DISCIPLINARE 

ORGANI COMPETENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lieve inadempimento dei 

doveri scolastici 

Ritardi e mancata 

giustificazione assenze. 

 

Richiamo verbale 

Docente di Classe 

 

Coordinatore di classe 

Mancato assolvimento dei 

doveri scolastici in ogni 

disciplina: 

• non porta a scuola il 

materiale; 

• non esegue i 

compiti assegnati; 

• non rispetta le 

consegne degli 

insegnanti. 

Nota didattica su 

registro elettronico o diario 

personale 

Docente di classe 

Coordinatore di classe 

Disturbo arrecato alla 

lezione: disturba la lezione e 

ne impedisce il normale 

svolgimento. 

Richiamo verbale Docente di classe 

Gesti e/o atteggiamenti non 

opportuni verso il 

personale scolastico. 

Richiamo verbale e 

comunicazione alla 

famiglia 

Docente di classe 

Coordinatore di classe 

Gesti e/o atteggiamenti non 

opportuni verso i 

compagni. 

Richiamo verbale Docente di classe 

 

Coordinatore di classe 

Mancanza di mantenimento 

del decoro e della pulizia 

Richiamo verbale Docente di classe 
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 dell’ambiente.  Coordinatore 

Mancato rispetto del 

materiale dei compagni o 

del personale scolastico. 

Richiamo verbale Docente di classe 

 

Coordinatore 

Mancato rispetto delle 

disposizioni relative all’uso 

di telefoni cellulari e/o 

dispostivi elettronici. 

Richiamo verbale Docente di classe 

Messa in atto di 

comportamenti non 

consoni all’ambiente 

scolastico: correre, fischiare, 

urlare in classe e/o nei 

corridoi. 

Richiamo verbale Docente di classe 

Coordinatore di classe 

GRADO DI 

INADEMPIENZA 

TIPO DI INFRAZIONE SANZIONE 

DISCIPLINARE 

ORGANI COMPETENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inadempimento grave dei 

doveri scolastici 

Reiterati e immotivati 

ritardi, reiterata mancanza 

di giustificazione delle 

assenze. 

Comunicazione alla 

famiglia. 

Coordinatore di classe 

Reiterato disturbo 

arrecato alla lezione: 

disturba la lezione e ne 

impedisce il normale 

svolgimento. 

Nota disciplinare sul 

registro elettronico. 

Docente di classe 

Coordinatore di classe 

Numero di 

ammonizioni 

didattiche sul registro 

elettronico superiori a 

5 in una disciplina. 

Convocazione in presenza 

della famiglia. 

Coordinatore di classe su 

segnalazione dei docenti 

Gesti offensivi e/o 

linguaggio volgare verso 

il personale scolastico. 

Nota disciplinare sul 

registro elettronico. 

Docente di classe 

Coordinatore di classe 

Reiterati gesti e/o 

atteggiamenti offensivi 

verso i compagni. 

Nota disciplinare sul 

registro elettronico. 

Docente di classe 

 

Coordinatore di classe 

Reiterato mancato rispetto 

del materiale dei compagni o 

del personale scolastico. 

Nota disciplinare sul 

registro elettronico. 
Docente di classe 

 

Coordinatore di classe 

Falsificazione della firma 

dei genitori. 

Nota disciplinare e 

segnalazione scritta 

alla famiglia. 

Docente di classe 

Coordinatore 
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   Fiduciario 

Uso scorretto e 

danneggiamento delle 

strutture e delle attrezzature 

scolastiche. 

Nota disciplinare e 

segnalazione scritta alla 

famiglia. In caso di 

danneggiamento, 

pagamento dei danni o 

ripristino della funzionalità 

degli arredi danneggiati. 

Docente di classe 

Coordinatore 

Fiduciario 

Messa in atto ripetuta di 

comportamenti non 

consoni all’ambiente 

scolastico: correre, fischiare, 

urlare in classe, nei corridoi 

o durante l’ora di mensa. 

Nota disciplinare e 

comunicazione alla 

famiglia 

Docente di classe 

Coordinatore di classe 

Fiduciario 

Reiterato mancato rispetto 

delle disposizioni relative 

all’uso di telefoni cellulari 

e/o dispostivi elettronici. 

Nota disciplinare Docente di classe 

Coordinatore di classe 

GRADO DI 

INADEMPIENZA 

TIPO DI INFRAZIONE SANZIONE 

DISCIPLINARE 

ORGANI COMPETENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grave e reiterata 

infrazione disciplinare 

Recidiva di comportamenti 

sanzionati con 

ammonizione scritta (la 

sanzione viene applicata 

all’assegnazione della 

quarta nota disciplinare). 

Convocazione in presenza 

della famiglia. 

 

Su delibera del Consiglio 

di classe, eventuale divieto 

di partecipare ad attività 

sportive, scolastiche o 

uscite didattiche e viaggi 

d’istruzione, a seconda 

della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Coordinatore di classe 

Fiduciario 

 

Consiglio di classe 

Reiterazione di 

atteggiamenti, modi ed 

espressioni volgari verso il 

personale scolastico. 

Sospensione fino a 5 giorni 

a seconda della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Su delibera del Consiglio 

di classe, eventuale divieto 

di partecipare ad attività 

sportive, scolastiche o 

uscite didattiche e viaggi 

d’istruzione, a seconda 

della gravità 
dell’infrazione e delle 

Consiglio di classe 

Dirigente scolastico 

Consiglio di classe 
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  circostanze.  

Reiterati atti o parole che 

consapevolmente tendono a 

emarginare, offendere o 

insultare altri studenti. 

Sospensione fino a 5 giorni 

a seconda della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Su delibera del Consiglio 

di classe, eventuale divieto 

di partecipare ad attività 

sportive, scolastiche o 

uscite didattiche e viaggi 

d’istruzione, a seconda 

della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Consiglio di classe 

Dirigente scolastico 

Consiglio di classe 

Mancato rispetto delle 

disposizioni di sicurezza 

dell’Istituto (ad es. utilizzo 

del materiale didattico in 

tempi e modi impropri 

arrecando danni a persone 

e/o cose, portare materiale 

estraneo all’attività didattica 

e/o pericoloso come 

accendini, petardi, coltellini 

ecc.) 

Sospensione fino a 5 giorni 

a seconda della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Su delibera del Consiglio 

di classe, eventuale divieto 

di partecipare ad attività 

sportive, scolastiche o 

uscite didattiche e viaggi 

d’istruzione, a seconda 

della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Consiglio di classe 

Dirigente scolastico 

Reiterata falsificazione 

della firma dei genitori 

Sospensione fino a 5 giorni Consiglio di classe 

 

Dirigente scolastico 

Mancato rispetto del 

divieto di fumare sigarette 

o vaporizzatori personali 

all’interno dell’edificio o 

intorno alle pertinenze 

scolastiche e durante le 

uscite didattiche e i viaggi 

d’istruzione. 

Sanzione pecuniaria 

secondo le normative 

vigenti. 

Sospensione fino a 5 

giorni. 

 

Su delibera del Consiglio 

di classe, eventuale divieto 

di partecipare ad attività 

sportive, scolastiche o 

uscite didattiche e viaggi 

d’istruzione, a seconda 

della gravità 

dell’infrazione e delle 

circostanze. 

Consiglio di classe 

Dirigente scolastico 

Consiglio di classe 
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GRADO 

DI INADEMPIENZA 

TIPO DI INFRAZIONE SANZIONE 

DISCIPLINARE 

ORGANI COMPETENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reati e/o sussistenza di 

pericolo per l’incolumità 

delle persone 

Violazione delle regole 

relative alla legge sulla 

privacy: acquisisce, 

mediante telefoni cellulari o 

altri dispositivi elettronici, 

immagini, suoni, filmati 

riconducibili a personale 

scolastico che 

successivamente divulga in 

rete. 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Violazione delle regole 

relative alla legge sulla 

privacy: acquisisce, 

mediante telefoni cellulari o 

altri dispositivi elettronici, 

immagini, suoni, filmati 

riconducibili ai compagni 

che successivamente divulga 

in rete. 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Appropriazione indebita di 

oggetti e cose appartenenti ai 

coetanei o al personale 

scolastico. 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Danneggiamento 

volontario e in modo grave 

di oggetti e cose 

appartenenti ai coetanei o al 

personale scolastico. 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

 

Risarcimento del 

danno* 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Danneggiamento 

volontario e in modo grave 

di strutture, strumenti, 

attrezzature e sussidi 

appartenenti alla scuola o al 

Comune. 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

 

Risarcimento del 

danno* 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Consumo e/o spaccio di 

alcolici e/o sostanze 

stupefacenti. 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Messa in atto di reati che 

comportano pericolo per 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

Consiglio di classe 
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 l’incolumità delle persone 

(incendio, allagamento 

etc...). 

gravità** Dirigente Scolastico 

Messa in atto di reati che 

violano la dignità del 

personale scolastico 

(minacce, atti di aggressione 

o di violenza fisica e/o 

psicologica etc…). 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

Messa in atto di reati che 

violano la dignità dei 

compagni (minacce, atti di 

aggressione o di violenza 

fisica e/o psicologica etc…). 

Sospensione fino a 

15 giorni a seconda della 

gravità** 

Consiglio di classe 

Dirigente Scolastico 

 

N.B.: Per tutte le infrazioni che dovessero avvenire durante uscite didattiche e viaggi d’istruzione, il Consiglio di classe si riserva di 

valutare l’eventuale sospensione dai successivi viaggi d’istruzione e/o uscite didattiche. 

* In caso di danneggiamento agli arredi e ai locali della scuola, qualora non sia possibile individuare l’autore del danno, potrà 

essere richiesto un contributo di solidarietà a tutta la classe. 

** Per tutte quelle infrazioni che rappresentano anche un reato, il Dirigente scolastico e/o il personale informato dei fatti, sono tenuti 

a sporgere regolare denuncia ai sensi della normativa vigente. 

Nel periodo di allontanamento dello studente dalle lezioni fino a due giorni, il consiglio di classe delibera, con adeguata 

motivazione, attivita' di approfondimento sulle conseguenze dei comportamenti che hanno determinato il provvedimento 

disciplinare. Tali attivita' sono svolte presso l'istituzione scolastica alla presenza di docenti incaricati dalla scuola 

nell'ambito della propria autonomia. 

 

Nel periodo di allontanamento dello studente dalle lezioni per un periodo compreso fra tre e quindici giorni, il consiglio 

di classe delibera, con adeguata motivazione, attivita' di cittadinanza attiva e solidale, commisurate all'orario scolastico 

relativo al numero di giorni per i quali e' deliberato l'allontanamento. Le attivita' in tal caso si svolgeranno presso strutture 

ospitanti (Enti, associazioni e Enti del Terzo settore idonei ad accogliere lo studente, secondo i requisiti e i criteri definiti 

dal MIM) con le quali l'istituzione scolastica stipula apposite convenzioni, definendo  il percorso formativo 

personalizzato di attivita' di cittadinanza attiva e solidale, i tempi, le modalita', il contesto e le  figure di riferimento.  Il 

mancato o parziale svolgimento delle attivita' di cittadinanza attiva e solidale viene considerato dal consiglio di classe ai 

fini dell'attribuzione del voto di comportamento. Le ore di attivita' di cittadinanza attiva e solidale sono computate nei tre 

quarti dell'orario annuale personalizzato richiesto ai fini della validita' dell'anno scolastico, pur non influendo sulla 

valutazione degli apprendimenti delle singole discipline. 

 

 In caso di indisponibilita' delle strutture ospitanti,  le attivita' di cittadinanza attiva e solidale saranno svolte a favore della 

comunita' scolastica. 

 

Nei periodi di allontanamento superiori a quindici giorni, la scuola promuove, in coordinamento con la famiglia e, ove 

necessario, anche con i servizi sociali e l'autorita' giudiziaria, un percorso di recupero educativo mirato all'inclusione, alla 

responsabilizzazione e al reintegro, ove possibile, nella comunita'scolastica. 

L'allontanamento dello studente dalla comunita' scolastica superiore a quindici giorni puo' essere disposto anche quando 

siano stati commessi reati che violano la dignita' e il rispetto della persona umana o vi sia pericolo per l'incolumita' delle 

persone, nonche' in presenza di atti violenti o di aggressione nei confronti del personale scolastico, delle studentesse e 

degli studenti. In tale caso, la durata dell'allontanamento e' commisurata alla gravita' del reato ovvero al permanere della 

situazione di pericolo. 
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IMPUGNAZIONI E ORGANO DI GARANZIA 

Impugnazioni 

• Contro l’allontanamento dalla comunità scolastica e i provvedimenti più gravi della sospensione, è ammesso 

ricorso all’Organo di Garanzia da parte di chiunque vi abbia interesse, entro quindici giorni dalla 

comunicazione della loro irrogazione. 

• L’Organo di Garanzia decide nel termine di dieci giorni e qualora non decida entro tale termine, la sanzione 

deve ritenersi confermata. 

• L'Organo di Garanzia decide, su richiesta di chiunque vi abbia interesse, anche sui conflitti che sorgano 

all'interno della scuola in merito all'applicazione del presente Regolamento. 

• L’impugnazione della sanzione disciplinare non incide automaticamente sulla sua esecutività, stante il 

principio generale che vuole dotati di esecutività gli atti amministrativi pur non definitivi. Pertanto, la sanzione 

può essere eseguita pur in pendenza del procedimento di impugnazione. 

• In caso di accoglimento dell’impugnazione, vengono annullate le conseguenze della sanzione. In particolare, i 

giorni di assenza per sospensione non vengono considerati ai fini della validità dell’anno scolastico dello 

studente. 

L’Organo di Garanzia 

• L’Organo di Garanzia è composto dal Dirigente scolastico o da un suo delegato, da due docenti e due genitori 

designati dal Consiglio di Istituto. 

• L’Organo di Garanzia è presieduto dal Dirigente scolastico o da un suo sostituto. 

• Non può partecipare alla riunione dell’organo di garanzia, e deve essere sostituito da un supplente, un docente 

membro del Consiglio di classe che ha deliberato la sanzione disciplinare. Fa eccezione al presente divieto il 

docente eventualmente incaricato di sostituire il Dirigente Scolastico. 

• L'Organo di Garanzia ha durata triennale e segue il ciclo di vita del Consiglio di Istituto. In caso di necessità, 

continua a funzionare in regime di prorogatio, fino all’elezione del nuovo organo. 

• Le decisioni dell’Organo di Garanzia sono definitive. 
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Il procedimento dell’Organo di Garanzia 

• Il Dirigente scolastico convoca l’Organo di Garanzia, lo studente interessato e i genitori dello stesso. 

• In sede di riunione dell’Organo di Garanzia, i componenti esaminano l’impugnazione proposta dal ricorrente e 

verificano se le motivazioni indicate come elemento di riesame del provvedimento disciplinare hanno 

fondamento. 

• In caso di motivazione fondata, si procede con l’audizione, se presenti, dello studente interessato e dei genitori 

dello stesso, anche separatamente. 

• L’Organo di Garanzia prosegue senza la presenza di estranei, e passa a esaminare il verbale del procedimento 

disciplinare oggetto dell’impugnazione e tutti i documenti allegati ad esso. 

• In caso di accertata validità delle motivazioni addotte dal proponente, l’Organo di Garanzia provvede a 

rivalutare quale sia l’effettiva responsabilità dello studente e a riformulare la conseguente sanzione, ivi 

compresa la non punibilità. 

• Il Dirigente comunica per iscritto la decisione dell’Organo di Garanzia ai genitori dello studente, i quali sono 

altresì informati che la decisione è definitiva. 

 

Ricorsi al Direttore dell'Ufficio Scolastico Regionale 

Chiunque ne abbia interesse può avanzare reclamo al Direttore dell'Ufficio Scolastico Regionale contro le violazioni del 

presente Regolamento rispetto al Regolamento di cui al Decreto del Presidente della Repubblica 21 novembre 2007, n. 

235. 
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REGOLAMENTO  

DI PREVENZIONE E CONTRASTO  

DEI FENOMENI DI BULLISMO E DI CYBERBULLISMO 
 

Il presente Regolamento è da intendersi come parte integrante del vigente Regolamento disciplinare d’Istituto,  

approvato dal Collegio Docenti in data 29/10/2025 

 

1. PREMESSA 

Con l’evolversi delle nuove tecnologie e la diffusione della comunicazione online, il bullismo tra i pre-adolescenti 

e gli adolescenti ha assunto le forme subdole e pericolose del cyberbullismo.  Per contrastare il bullismo e il 

cyberbullismo l'unico modo davvero efficace è la prevenzione, da effettuare attraverso un’azione di 

responsabilizzazione da parte delle principali agenzie educative, la famiglia e la scuola.  

 

 

2. ASPETTI DEFINITORI DEL BULLISMO E DEL CYBERBULLISMO 

Il BULLISMO è un tipo di comportamento violento e intenzionale di tipo fisico e/o psicologico, oppressivo e 

vessatorio, ripetuto nel corso del tempo e attuato nei confronti di persone considerate dal soggetto che perpetra l'atto 

in questione come bersagli facili e/o incapaci di difendersi. Gli atti di bullismo si presentano in modi diversi e devono 

essere distinti ovviamente da quelli che, invece, possono considerarsi come semplici scherzi o giochi inopportuni ed 

episodici. Le dimensioni che caratterizzano il fenomeno sono le seguenti: 

· Pianificazione: il bullismo è un comportamento aggressivo pianificato. Il bullo sceglie attentamente la vittima tra i 

compagni più timidi e isolati per evitare il rischio di eventuali ritorsioni; attende che la supervisione dell’adulto sia ridotta e 

agisce con l’intento di nuocere; 

· Potere: il bullo si considera più forte della vittima, in termini fisici o sul piano sociale; il bullo ha un gruppo di amici-

complici con cui agisce, mentre la vittima è sola, vulnerabile e incapace di difendersi; 

· Gruppo: gli atti di bullismo vengono spesso compiuti in gruppo; 

· Paura: sia la vittima che i compagni che assistono agli episodi di bullismo hanno paura, poiché  temono possibili 

ritorsioni da parte del bullo. 

In base a queste dimensioni, il bullismo può assumere diverse forme: 

fisico: atti aggressivi diretti (calci, pugni, ecc.), danneggiamento delle cose altrui, furto intenzionale; 

verbale: manifesto (deridere, umiliare, svalutare, criticare, accusare, ecc.) o nascosto (diffondere voci false e offensive su un 

compagno, provocazioni, ecc.); 

relazionale: sociale (escludere il compagno dalle attività di gruppo, ecc.) o manipolativo (rompere i rapporti di 

amicizia di cui gode la vittima). 
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Il CYBERBULLISMO è una forma di prepotenza virtuale attuata attraverso l’uso di internet e delle tecnologie digitali. 

Come il bullismo, è una forma di prevaricazione e di oppressione reiterata nel tempo, perpetrata da una persona o da un 

gruppo di persone nei confronti di un’altra percepita come più debole. 

Caratteristiche del cyberbullismo: 

· L’impatto: la diffusione di materiale tramite internet è incontrollabile e non è possibile prevederne i limiti; 

· Il possibile anonimato: chi offende online potrebbe tentare di rimanere nascosto dietro un nickname; 

· L’assenza di confini spaziali: il cyberbullismo può avvenire ovunque, invadendo anche gli spazi personali; 

· L’assenza di limiti temporali: il cyberbullismo può avvenire a ogni ora del giorno e della notte. 

· L’assenza di empatia: non vedendo le reazioni della sua vittima alle sue aggressioni, il cyberbullo non è mai totalmente 

consapevole delle conseguenze delle proprie azioni e questo ostacola ancor di più la possibilità per lui di provare empatia - 

o rimorso a posteriori -, per ciò che ha fatto, se non viene aiutato ad esserne consapevole da qualcuno. 

Rientrano nel cyberbullismo le seguenti situazioni: 

Mancato rispetto delle netiquette, ossia delle norme di comportamento che non sono imposte per legge, ma che spettano 

alla buona coscienza di ciascun utente su internet; 

Flaming: litigi on line nei quali si fa uso di un linguaggio violento e volgare; 

Harassment: molestie attuate attraverso l’invio ripetuto di linguaggi offensivi 

Cyberstalking: invio ripetuto di messaggi che includono esplicite minacce fisiche; 

Denigrazione: pubblicazione all’interno di comunità virtuali, quali newsgroup, blog, forum di discussione, 

messaggistica immediata, siti internet... di pettegolezzi e commenti crudeli, calunniosi e denigratori; 

Outing estorto: registrazione delle confidenze – raccolte all’interno di un ambiente privato-creando un clima di 

fiducia e poi inserite integralmente in un blog pubblico; 

Impersonificazione: insinuazione all’interno dell’account di un’altra persona con l’obiettivo di inviare messaggi 

ingiuriosi che screditino la vittima; 

Esclusione: estromissione intenzionale dall’attività on line; 

Sexting: invio di messaggi via smartphone e internet, corredati da immagini a sfondo sessuale. 

 

3. RESPONSABILITÀ DELLE FIGURE SCOLASTICHE 
 

Il nostro Istituto afferma con decisione l’inaccettabilità di qualsiasi forma di prepotenza, di violenza, di sopruso, di bullismo e 

di cyberbullismo. l’Istituto coinvolge l’intera comunità educante nel lavoro di prevenzione dei comportamenti problematici, 

di miglioramento del clima della scuola e di supporto agli studenti in difficoltà attraverso i propri regolamenti, il patto di 

corresponsabilità e le strategie educative mirate a costruire relazioni sociali positive.  

Il personale scolastico tutto, è chiamato a partecipare attivamente e in modo fattivo a tale intento.  
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO: 

 

· individua attraverso il Collegio dei Docenti un referente per bullismo e cyberbullismo e i componenti del Team bullismo e 

cyberbullismo; 

· coinvolge tutte le componenti della comunità scolastica, in modo particolare l’animatore digitale e il tecnico informatico, 

nella prevenzione e contrasto al fenomeno di bullismo e di cyberbullismo; 

· prevede all’interno del PTOF la formazione in materia di prevenzione dei fenomeni del bullismo e cyberbullismo rivolti al 

personale docente e Ata; 

· promuove azioni di sensibilizzazione riguardo fenomeni del bullismo e cyberbullismo, in rete con enti, associazioni, 

istituzioni locali ed altre scuole, coinvolgendo alunni, docenti, genitori ed esperti; 

· attraverso gli organi collegiali favorisce la discussione all’interno della scuola, creando i presupposti di regole condivise di 

comportamento per il contrasto e la prevenzione dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo; 

· favorisce la partecipazione ad azioni culturali ed educative rivolte agli studenti, per acquisire le competenze necessarie 

all’esercizio di una cittadinanza consapevole. 

 

IL REFERENTE DEL BULLISMO E DEL CYBERBULLISMO: 

 

· attraverso incontri che coinvolgano genitori, studenti e tutto il personale volti anche alla prevenzione ed informazione sulle 

sanzioni previste e sulle responsabilità di natura civile e penale, promuove la conoscenza e la consapevolezza dei fenomeni legati a 

bullismo e cyberbullismo; 

· si rivolge a partner esterni alla scuola per realizzare incontri di prevenzione; 

· cura rapporti di rete fra scuole per eventuali convegni/seminari/corsi. 

 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI: 

 

· promuove scelte didattiche ed educative, anche in collaborazione con altre scuole in rete, per la prevenzione del fenomeno del 

bullismo e del cyberbullismo; 

· prevede all’interno del PTOF attività di Cittadinanza digitale consapevole e di prevenzione dei fenomeni di bullismo e del 

cyberbullismo; 

· sostiene azioni culturali ed educative rivolte agli studenti, per acquisire le competenze utili all’esercizio di una Cittadinanza 

consapevole; 

· coinvolge, nella prevenzione e nel contrasto al fenomeno del bullismo e del cyberbullismo, tutte le componenti della comunità 

scolastica, in modo particolare l’animatore digitale e il tecnico informatico, per un utilizzo sicuro di internet a scuola. 
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IL CONSIGLIO DI CLASSE: 

 

· pianifica attività didattiche e/o integrative finalizzate al coinvolgimento attivo e collaborativo degli studenti e all'approfondimento 

di tematiche che favoriscano la riflessione e la presa di coscienza della necessità dei valori di convivenza civile; 

· propone progetti di educazione alla legalità e alla cittadinanza attiva e favorisce un clima collaborativo all'interno della classe e nelle 

relazioni con le famiglie. 

 

I DOCENTI: 

 

· intraprendono azioni per il rispetto delle norme relative alla convivenza civile e alla trasmissione dei valori legati ad un uso 

responsabile di internet; 

· valorizzano, nell'attività didattica, modalità di lavoro di tipo cooperativo e spazi di riflessione adeguati al livello di età degli 

alunni; 

· monitorano atteggiamenti considerati preoccupanti degli alunni, dandone comunicazione al Dirigente Scolastico; 

· si impegnano a rimanere aggiornati sulle tematiche del bullismo e cyberbullismo, anche attraverso corsi di aggiornamento. 

 

I GENITORI: 

 

· partecipano attivamente alle azioni di formazione/informazione, proposte dalla scuola, sui comportamenti sintomatici del bullismo 

e del cyberbullismo; 

· vigilano sull’uso delle tecnologie da parte dei ragazzi, con particolare attenzione ai tempi, alle modalità, ai comportamenti e alle 

interazioni con il gruppo scolastico fuori dall’orario scolastico; 

· conoscono le azioni messe in campo dalla scuola e collaborano con essa; 

· conoscono il Regolamento disciplinare d’Istituto; 

· conoscono le sanzioni previste dal presente regolamento – parte integrante del Regolamento d’Istituto – nei casi di bullismo e 

cyberbullismo e navigazione on-line a rischio. 

 

GLI ALUNNI: 

 

· imparano le regole basilari per rispettare gli altri e riconoscere il valore di ciascuno accettandone le differenze e le peculiarità. 

· sono coinvolti nella progettazione e nella realizzazione delle iniziative scolastiche, al fine di favorire un miglioramento del clima di 

classe promuovendo la cooperazione e la condivisione. 

· si impegnano a partecipare alla comunità scolastica attraverso il rispetto delle regole di comportamento e di sicurezza, la collaborazione 

e la responsabilità verso i diritti di ogni appartenente alla comunità scolastica ed extrascolastica; 

· sono consapevoli che non è loro consentito, durante le attività didattiche o comunque all’interno della scuola, acquisire – mediante 

smartphone o altri dispositivi elettronici – immagini, filmati o registrazioni vocali, se non per finalità didattiche e previo consenso 

del docente e che, in ogni caso, non è consentita la loro divulgazione, essendo utilizzabili solo per fini personali di studio e  

http://www.icsantafiora.edu.it/
mailto:gric822006@istruzione.it
mailto:gric822006@pec.istruzione.it


10 

 
 
 
 
 

Istituto Comprensivo Mario Pratesi 
Viale G. Marconi n. 4 

                                                                                                  58037 SANTA FIORA (GR) 
Codice Meccanografico GRIC822006 - C.F. 80004220531 

Sito web www.icsantafiora.edu.it  Tel: 0564-977065 
E-mail gric822006@istruzione.it P.E.C. gric822006@pec.istruzione.it 

 

 

documentazione, nel rispetto del diritto alla riservatezza di tutti; 

· sono gli attori principali del benessere della comunità scolastica e sono tenuti pertanto a segnalare agli organi preposti (Dirigente 

scolastico, referente del bullismo/cyberbullismo, docenti, etc…) eventuali atti di bullismo e cyberbullismo di cui sono a 

conoscenza, consapevoli del fatto che verrà garantita loro la riservatezza di quanto comunicato. 

 

4. SEGNALAZIONE DI CASI E PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI E DI SOSTEGNO 

 

Gli alunni, le famiglie, i docenti e tutto il personale scolastico dell’Istituto, qualora vengano a conoscenza di comportamenti 

riconducibili a episodi di bullismo e/o cyberbullismo, sono tenuti a informare tempestivamente il Dirigente Scolastico. 

Quest’ultimo attiverà l’apposita procedura, basata sull’analisi e sulla valutazione dei fatti, adottando le azioni previste dal 

presente Regolamento. Tali interventi avranno finalità educativa, e non punitiva, nel rispetto dei principi di prevenzione, 

responsabilizzazione e supporto alle persone coinvolte. 
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PROVVEDIMENTI RELATIVI AI FENOMENI DI 

BULLISMO E CYBERBULLISMO 

INFRAZIONE PROVVEDIMENTO ORGANO COMPETENTE 

L’alunno effettua riprese audio, foto o video, 

senza autorizzazione. 

- Ritiro temporaneo del dispositivo in 

uso 

- Nota sul registro elettronico 

- In caso di uso reiterato, 

provvedimenti disciplinari educativi, 

da individuare e concordare 

all’interno degli organi competenti 

Docente e/o CDC 

L’alunno diffonde a terzi, senza 

autorizzazione, audio, foto o video in 

violazione delle norme sulla privacy. 

- Ritiro temporaneo del dispositivo in 

uso e nota sul registro di classe 

- Convocazione del CDC per valutare 

la gravità del fatto commesso 

- Provvedimenti disciplinari educativi, 

da individuare e concordare 

all’interno degli organi competenti 

Docente e/o CDC alla presenza del DS ed 

eventualmente del Referente cyberbullismo 

L’alunno ricorre ad atti (p.2) o parole 

gravemente offensivi e lesivi della dignità 

altrui che consapevolmente tendono ad 

emarginare, deridere, escludere altri 

studenti. 

- Nota sul registro di classe 

- Convocazione del CDC per valutare 

la gravità del fatto commesso 

- Provvedimenti disciplinari educativi, 

da individuare e concordare 

all’interno degli organi competenti 

CDC alla presenza del DS ed eventualmente 

del Referente cyberbullismo 

L’alunno registra, diffonde e/o condivide 

attraverso smartphone, tablet, su social 

network, servizi di messaggeria istantanea, 

atti o parole che consapevolmente tendono 

ad emarginare, deridere, escludere altri 

studenti. 

- Nota sul registro di classe 

- Convocazione del CDC per valutare 

la gravità del fatto commesso 

- Provvedimenti disciplinari educativi, 

da individuare e concordare 

all’interno degli organi competenti 

CDC alla presenza del DS ed eventualmente 

del Referente cyberbullismo 

L’alunno, coinvolgendo i compagni, 

propaganda la discriminazione nei confronti 

di altre persone e/o diffonde tali 

comportamenti attraverso smartphone, 

tablet, su social network, servizi di 

messaggeria istantanea etc… 

- Nota sul registro di classe 

- Convocazione del CDC per valutare 

la gravità del fatto commesso 

- Provvedimenti disciplinari educativi, 

da individuare e concordare 

all’interno degli organi competenti 

CDC alla presenza del DS ed eventualmente 

del Referente cyberbullismo 
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PROTOCOLLO DI GESTIONE 

DEI CASI DI BULLISMO E CYBERBULLISMO 

Approvato con delibera n.46 dal Collegio dei Docenti e con delibera n. 48 dal 

Consiglio di Istituto in data 19 maggio 2026 

Introduzione 

   L’Istituto Comprensivo “M. Pratesi” di Santa Fiora mette in atto progetti che definiscono una strategia 

integrata indirizzata alla prevenzione e al contrasto dei fenomeni del bullismo e del cyberbullismo nella 

consapevolezza che solo una specifica azione educativa e culturale può arginare il problema. 

In quest’ottica la scuola: 

• elabora un Protocollo per azioni di contrasto e prevenzione al bullismo e al cyberbullismo; 

• partecipa a percorsi di formazione tenuti da esperti sulle problematiche del bullismo e del cyberbullismo 

per promuovere l’educazione all’uso consapevole della rete Internet e ai diritti e doveri connessi 

all’utilizzo delle nuove tecnologie; 

• integra l’offerta formativa con attività finalizzate alla prevenzione e al contrasto del bullismo e del 

cyberbullismo, nell’ambito delle tematiche afferenti alle iniziative di Educazione Civica (in particolare 

all’educazione alla cittadinanza digitale); 

• si dota di un docente referente con il compito di coordinare le iniziative di prevenzione e di contrasto del 

cyberbullismo, anche avvalendosi della collaborazione delle Forze di Polizia, favorendo la collaborazione 

attiva dei genitori; si dota di un Team antibullismo per coadiuvare i docenti in azioni di prevenzione e 

interventi di contrasto; 

• valorizza il ruolo del personale scolastico docente e non docente per una supervisione costante degli alunni; 

• informa gli studenti dell’esistenza di siti dedicati in cui possono trovare aiuto, sostegno (“Generazioni 

Connesse”, “Telefono Azzurro”, ecc.). 

 

 

 

Definizione del Protocollo di gestione di casi di bullismo e  cyberbullismo. 

    Il presente Protocollo di gestione dei casi di bullismo e cyberbullismo è il documento attraverso 

il quale il nostro Istituto scolastico definisce le regole, le procedure, i ruoli e gli interventi da mettere 

in atto per prevenire, rilevare, segnalare, affrontare e seguire gli episodi di bullismo e 
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cyberbullismo. 

Scopo del Protocollo è prevenire e contrastare fenomeni di persecutorietà fra pari, sia in presenza 

che online; salvaguardare le vittime e supportarle riducendo la sofferenza psicologica e sociale.      

Ǫuesto documento individua le responsabilità e le strategie per agire sia nei confronti di chi 

commette atti di bullismo, sia nei confronti di tutti gli attori coinvolti (studenti docenti, personale 

scolastico, famiglie). Intende inoltre stabilire una cultura del rispetto nella comunità scolastica 

assicurando coerenza e rapidità negli interventi. In altre parole garantendo risposte efficaci). 

Il Protocollo, condiviso con tutto il personale scolastico e approvato nelle sedi opportune - 

Collegio dei docenti, Consiglio di Istituto - può essere visionato sul sito istituzionale 

dell’Istituto. Sarà previsto all’interno del Regolamento di Istituto e sarà allegato al 

Regolamento sul Bullismo e Cyberbullismo.  

 

Tipologia di intervento all'interno delle Scuole - Azioni di Prevenzione 

 

Il Team per le emergenze dell’Istituto Comprensivo di Santa Fiora 

 

Il team per il contrasto al bullismo e al cyberbullismo è costituito da: 

Dott.ssa Capocci Annalisa: Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Morelli Simona: Referente bullismo e cyberbullismo  

Ins. Carrucoli Sharon: Animatore Digitale 

Ins. Bizzarri Cristina: Collaboratore del DS 

Ins. Valentini Valentina: FS Inclusione e BES 

Sig. Raffi Francesco: Genitore, membro del Consiglio di Istituto 

Fasi di intervento 
 

La procedura da seguire in caso di presunto episodio di bullismo o cyberbullismo si struttura 

in quattro fasi. 

1. Prima segnalazione 

2. Valutazione approfondita 

3. Gestione del caso 

4. Monitoraggio 
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1. La prima segnalazione 

 

Alunni, genitori, docenti, personale scolastico possono compilare in qualsiasi 

momento il modulo di segnalazione appositamente predisposto dalla scuola 

(Allegato 1), reperibile sul sito istituzionale all’interno della sezione “Bullismo 

e cyberbullismo”. Il modulo può essere recapitato a Scuola secondo le seguenti 

modalità: 

 

 

 

In questa fase è di cruciale importanza agire in modo tempestivo (nelle 

immediatezze della segnalazione), comunicando l’episodio al Dirigente 

scolastico o al referente per il bullismo e il cyberbullismo oppure a un 

componente del Team per le emergenze.  

 

Alunni A scuola, in apposito contenitore situato in luogo che garantisca 

l’anonimato o rivolgendosi direttamente al personale scolastico 

individuato.  

Genitori e Docenti Via mail ai componenti del team antibullismo (inviare alla 

mail istituzionale dedicata teambullismo@sfioraweb.it) 

Personale scolastico A scuola, in apposito contenitore situato in luogo che garantisca 

l’anonimato o rivolgendosi direttamente al personale scolastico 

individuato. 
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2. La valutazione approfondita 
 

Nel momento in cui si riceve una segnalazione in una delle forme stabilite, il 

Team antibullismo, presieduto dal Dirigente scolastico, si riunisce e compila la 

scheda di valutazione approfondita (Allegato 2). Ǫuesto strumento consente 

un’analisi della situazione: mette infatti in evidenza le circostanze del presunto 

atto di bullismo, il contesto e le responsabilità dei soggetti coinvolti. Tale scheda 

consente inoltre di definire in via preliminare la gravità dell’evento, 

classificandolo come codice verde, giallo o rosso (dal meno grave al più grave) 

e facendone derivare iniziative di intervento adeguate. 

Le aree di approfondimento riguardano l’evento, le persone coinvolte, la 

tipologia di comportamento, la loro durata. In questa fase è possibile prevedere 

il coinvolgimento di tutte le figure direttamente o indirettamente coinvolte (chi 

ha inoltrato la prima segnalazione, chi sono vittima, bullo, compagni testimoni, 

insegnanti, etc). 

Sulla base delle informazioni raccolte il Team antibullismo procederà a definire 

il livello di priorità e le tipologie di intervento da seguire.  
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3. La gestione del caso 
 

LIVELLO DI RISCHIO DI BULLISMO E VITTIMIZZAZIONE 

CODICE VERDE CODICE GIALLO CODICE ROSSO 

Livello di rischio di 

bullismo e 

vittimizzazione  

Livello sistematico di bullismo e 

vittimizzazione 

Livello di urgenza di bullismo e 

vittimizzazione 

Situazione da 

monitorare con 

interventi preventivi 

nella classe 

Interventi indicati e strutturati a 

scuola 

e in sequenza coinvolgimento della 

rete se non ci sono risultati 

Interventi di emergenza con il 

supporto della rete 

 

Ǫuando la valutazione approfondita evidenzia un “livello di rischio di bullismo 

e vittimizzazione”, identificato con il codice verde, significa che le azioni non 

hanno ancora assunto un carattere di sistematicità. Ǫuesto non significa che non 

debbano essere intraprese azioni mirate a fermare il fenomeno. Anzi, occorre 

intervenire tempestivamente e monitorare che la situazione non evolva. In 

questo caso sono indicati interventi preventivi con il contesto (classe, gruppo di 

alunni) al fine di attivare risorse che possano ostacolare lo sviluppo di 

comportamenti di prevaricazione. La situazione dovrà dunque essere affrontata 

e monitorata con interventi da attuare in classe/gruppo. Un primo obiettivo 

potrebbe essere quello di sensibilizzare il contesto sul fenomeno del bullismo e 

del cyberbullismo col fine di aumentarne la consapevolezza. Si procede inoltre 

con la sensibilizzazione del target sulle emozioni e sulle conseguenze per la 

vittima oltre che sul ruolo degli spettatori passivi. 

Ǫuando la valutazione approfondita evidenzia un “livello sistematico di                                               

bullismo/cyberbullismo e vittimizzazione”, identificato con il codice giallo, 

significa che le azioni sono ripetute nel tempo e, di conseguenza, la sofferenza 

della vittima è già evidente. A tal proposito si rende indispensabile e non più 

procrastinabile un intervento tempestivo e specificatamente mirato ad alleviare 

la sofferenza della vittima, a responsabilizzare il bullo e a prendersi cura di 

tutti gli altri soggetti coinvolti. La situazione deve pertanto essere affrontata 

attraverso un doppio canale: collettivo con interventi da attuare nel gruppo-

classe, individuale con interventi svolti con bullo e vittima anche attraverso il 

coinvolgimento delle famiglie.  
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Ǫuando la valutazione approfondita evidenzia un “livello di urgenza di 

bullismo/cyberbullismo e vittimizzazione”, identificato con il codice rosso, 

significa che il livello di gravità degli eventi di prevaricazione è ormai tale da 

richiedere un intervento urgente, intensivo e coordinato con le risorse del 

territorio. Le iniziative da mettere in campo devono essere coordinate: approccio 

educativo con l’intero contesto-classe a cura del team docente; coinvolgimento 

delle famiglie degli alunni coinvolti; supporto per la vittima e intervento mirato 

sul bullo, anche avvalendosi della figura di un professionista; monitoraggio 

continuo della situazione anche a lungo termine. 

Approccio educativo con la classe 
 

L’approccio educativo con la classe può avere uno o entrambi i seguenti 

obiettivi: 

➢ affrontare direttamente l’accaduto con la classe; 

➢ sensibilizzare la classe rispetto al fenomeno generale mediante interventi 

educativi mirati. 

Intervento Individuale 

 
L’intervento individuale prevede la gestione del caso di bullismo o 

cyberbullismo coinvolgendo direttamente il bullo e la vittima.  

Con gli studenti che hanno agito un comportamento di prepotenza 

l’intervento individuale ha la funzione di fornire un supporto per: 

➢ preoccuparsi per le conseguenze delle proprie azioni; 

➢ controllare la propria rabbia e impulsività; 

➢ rispettare i diritti dell’altro; 

➢ potenziare l’empatia verso gli altri; 

➢ trovare modi positivi per avere l’attenzione dei pari e affermarsi 

nel gruppo. 

 

Con gli studenti che hanno subito un comportamento di prepotenza, l’intervento 

individuale ha la funzione di fornire un supporto per: 

➢ regolare le emozioni negative; 

➢ sviluppare fiducia in sé e nelle proprie potenzialità e punti di forza; 

➢ sviluppare una competenza sociale. 
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Gestione del processo di risoluzione 

 

Il metodo della mediazione è un tipo di approccio che permette di arrivare con 

successo alla risoluzione costruttiva del problema, esplorando le cause del 

conflitto e promuovendo una soluzione condivisa da entrambe le parti. Prevede 

di preparare gli studenti, attraverso colloqui individuali, ad un incontro 

condiviso finalizzato a trovare una soluzione di soddisfazione reciproca. 

 

Il metodo dell'interesse condiviso utilizza un approccio riparatorio che può 

prevedere anche il coinvolgimento dei potenziali spettatori. 

Ci si aspetta che il contrasto alle dinamiche di prevaricazione sia importante non 

solo per la vittima ma per tutto il gruppo. Il metodo dell’interesse condiviso 

sostanzialmente porta a “parlare in classe dell’accaduto”, ma preparando 

adeguatamente il dialogo con i ragazzi perché sia più efficace e per evitare che 

la discussione abbia effetti negativi. 

 

Coinvolgere la famiglia 

 

L’articolo 5 della Legge n.71 del 29 maggio 2017 recita: “1. Salvo che il fatto 

costituisca reato, in applicazione della normativa vigente e delle disposizioni  di  

cui  al  comma  2,  il  dirigente scolastico che venga a  conoscenza di atti di 

cyberbullismo ne informa tempestivamente i soggetti esercenti la responsabilità 

genitoriale ovvero i tutori dei minori coinvolti e attiva adeguate azioni di 

carattere educativo”.  

 

Dunque, quando la valutazione approfondita del Team per le emergenze abbia 

evidenziato in maniera inequivocabile un livello sistematico oppure un livello 

di urgenza di bullismo/cyberbullismo e vittimizzazione, il dirigente scolastico 

deve necessariamente e tempestivamente attivare un coinvolgimento della 

famiglia. 
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A seconda del caso specifico la famiglia può essere coinvolta a livello 

informativo sia perché è fonte di informazione rispetto all’accaduto, sia per 

essere informata dei fatti di cui potrebbe non essere a conoscenza. Un altro 

livello di coinvolgimento consiste poi nel rendere la famiglia parte del processo 

di risoluzione della situazione e di gestione del caso. Il Team può chiedere alla 

famiglia di partecipare alla definizione dell’intervento da attuare o di monitorare 

i cambiamenti nel tempo per valutare l’efficacia dell’intervento. 

 

Supporto intensivo a lungo termine di rete 

 
La scuola chiederà ai servizi territoriali (Polizia Postale, Nucleo di Prossimità 

della Polizia Locale, Carabinieri) un supporto esterno in grado di attuare un 

intervento specialistico, a lungo termine, intensivo e integrato quando: 

➢ gli atti di bullismo o cyberbullismo siano di una gravità elevata (la 

valutazione approfondita ha evidenziato un livello di urgenza); 

➢ i comportamenti aggressivi e a rischio dei bulli sono considerevoli. 

➢ La scuola, preventivamente, avvia un processo di intesa con i 

servizi del territorio per costruire una rete in grado di rispondere 

tempestivamente nel momento in cui si dovesse attivare un 

intervento. 

 

I ragazzi e le ragazze che compiono azioni di bullismo o cyberbullismo possono 

commettere reati che vanno segnalati alle autorità competenti. Secondo il codice 

penale italiano i comportamenti penalmente rilevanti in questi casi sono: 

molestia (art.660 cp), diffamazione (art.595 cp), minaccia (art.612 cp), 

estorsione (art.629 cp), percosse (art.581 cp) e/o lesioni (art.582 cp), istigazione 

al suicidio (art.580 cp), violenza sessuale di gruppo (art.609 cp), detenzione di 

materiale pornografico (art.600 quater cp), atti persecutori (art.612 bis cp), 

sostituzione di persona (art.494 cp). 

 
Il Progetto Generazioni Connesse – Safe Internet Center Italy, coordinato dal 

MIM, promuove strategie finalizzate a rendere Internet un luogo più sicuro per 

gli utenti più giovani e mette a disposizione (vedi www.generazioniconnesse.it) 

servizi utili per insegnanti, genitori, ragazzi e bambini: si segnala il servizio 

HELP LINE. 
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HELP LINE: la linea di ascolto 1.96.96 e la chat di Telefono Azzurro accolgono 

qualsiasi richiesta di ascolto e di aiuto da parte di bambini/e e ragazzi/e fino ai 

18 anni o di adulti che intendono confrontarsi su situazioni di disagio/pericolo 

in cui si trova un minorenne. Il servizio di helpline è riservato, gratuito e sicuro, 

dedicato ai giovani o ai loro familiari che possono chattare, inviare e-mail o 

parlare al telefono con professionisti qualificati relativamente a dubbi, domande 

o problemi legate 

all’uso delle nuove tecnologie digitali e alla sicurezza online 

 

4. Il monitoraggio 

In ogni caso, le azioni di intervento predisposte dal Team per le emergenze e 

che hanno coinvolto tutti gli attori a seconda della situazione, necessitano di 

un’attività di monitoraggio. Ǫuesta fase si configura come iniziativa 

indispensabile al fine di evitare il profilarsi di nuove situazioni critiche e mira a 

mantenere l’equilibrio venutosi a creare nel gruppo-classe a seguito delle 

iniziative messe in campo dall’istituzione scolastica. Non si tratta, quindi, di 

mera osservazione. Consiste invece nel proseguire sulla strada tracciata: 

sensibilizzare gli studenti, informarli, guidarli in un percorso di crescita 

individuale e sociale. Si predispone una  scheda di monitoraggio per verificare, 

a più step periodici, se in generale la situazione sia migliorata, rimasta invariata, 

peggiorata. (Allegato 3) 

Le azioni di monitoraggio devono essere svolte anche a livello di istituto 

scolastico da parte del personale. Si ritiene opportuno che periodicamente la 

Scuola predisponga un'analisi dei bisogni (Allegato 4), un questionario di auto 

monitoraggio sulle segnalazioni (Allegato 5). 
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Riferimenti normativi. 

 
 Norme generali 

 
➢ Legge 17 maggio 2024, n. 70 recante “Disposizioni e 

delega al Governo in materia di prevenzione e contrasto del 

bullismo e del cyberbullismo” 

➢ Linee di orientamento per la prevenzione e

 il contrasto del cyberbullismo 

(aggiornamento 2021) 

➢ Legge 92/2019 Introduzione dell’insegnamento scolastico 

dell’educazione civica che prevede l’educazione alla cittadinanza 

digitale. 

➢ Linee di orientamento per la prevenzione e il contrasto del 

cyberbullismo (ottobre 2017) 

➢ Legge 71/2017 Disposizioni a tutela dei minori per la prevenzione 

e il contrasto del fenomeno del cyberbullismo (maggio 2017) 

➢ Legge 107/2015 “La buona scuola” Inserisce tra gli obiettivi 

formativi prioritari lo sviluppo delle competenze digitali degli 

studenti, finalizzato anche ad un uso critico e consapevole dei 

social network e dei media 

➢ Direttiva del Ministero della Pubblica Istruzione 15 Marzo 2014 – 

Linee di indirizzo ed indicazioni in materia di utilizzo di telefoni 

cellulari e di altri dispositivi elettronici durante l’attività didattica, 

irrogazione di sanzioni disciplinari, dovere di vigilanza e di 

corresponsabilità dei genitori e dei docenti. 

➢ Integrazione Patto Corresponsabilita Verga 

➢ Direttiva ministeriale n.16 del 5 febbraio 2007 - Linee di indirizzo 

generali e azioni a livello nazionale per la prevenzione e la lotta al 

bullismo 

DPR 249/98 DPR 235/2007 – Statuto delle studentesse e degli studenti della scuola Secondaria 
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Link utili 

➢ MIM - https://www.mim.gov.it/ 

➢ Piattaforma Elisa - https://www.piattaformaelisa.it/ 

➢ Generazioni connesse - https://www.generazioniconnesse.it/site/ 

 

 

 

Documenti/Risorse predisposte dall'Istituto scolastico/team 
 

➢ Patto educativo di corresponsabilità anno scolastico 2025/26 

➢ Regolamento di istituto  

➢ Regolamento disciplinare scuola primaria e secondaria di primo grado 

➢ Regolamento Bullismo e Cyberbullismo 

➢ Patto di corresponsabilità scuola-famiglia 

➢ Team Bullismo e Cyberbullismo, che ha lo scopo di coadiuvare il Dirigente 

Scolastico, coordinatore del gruppo nella propria scuola, nella definizione 

degli interventi di prevenzione e nella gestione dei casi di bullismo e 

cyberbullismo che si possono presentare; Il team antibullismo e per 

l’emergenza opererà in stretta collaborazione con figure specialistiche. 
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REGOLAMENTO SULL’USO DELL’INTELLIGENZA ARTIFICIALE 

 
 

VISTO il Regolamento UE 2024/1689, ed in particolare l’art. 4 secondo il quale “I fornitori 

e i «deployer» dei sistemi di IA adottano misure per garantire un livello sufficiente 

di alfabetizzazione in materia di IA del loro personale nonché di qualsiasi altra 

persona che si occupa del funzionamento e dell'utilizzo dei sistemi di IA per loro 

conto, prendendo in considerazione le loro conoscenze tecniche, la loro esperienza, 

istruzione e formazione, nonché il contesto in cui i sistemi di IA devono essere 

utilizzati, e tenendo conto delle persone o dei gruppi di persone su cui i sistemi di 

IA devono essere utilizzati”. 

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

nella seduta del 19 maggio 2026 e con Delibera n. 47, emana il seguente Regolamento 

 

Titolo I – Disposizioni generali 

Art. 1 – Finalità del regolamento 

1. Il presente regolamento disciplina l’uso dell’Intelligenza Artificiale (IA) all’interno 

dell’Istituto Comprensivo di Santa Fiora, garantendo un utilizzo etico, sicuro e conforme 

alle normative vigenti. 

2. Gli obiettivi del regolamento sono: 

● Promuovere l’alfabetizzazione all’IA 

● Sviluppare competenze critiche nell’uso dell’IA 

● Formare all’uso responsabile ed etico 

● Garantire la formazione continua del personale e degli studenti per un uso 

consapevole dell’IA 

● Integrare l’IA nella didattica in modo consapevole 

● Adattare l’uso dell’IA all’età degli studenti 

● Rendere trasparente l’uso dell’IA nei processi educativi 

● Prevenire usi impropri o dannosi 

● Favorire un approccio inclusivo all’IA 

o garantire la tutela della privacy e della sicurezza dei dati personali; 

o definire linee guida per l’utilizzo dell’IA nella didattica e nella gestione scolastica; 

o prevenire rischi legati alla manipolazione, al plagio e ai pregiudizi algoritmici 

(bias). 
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Art. 2 – Definizioni e ambito di applicazione 

1- Ai fini del presente regolamento si intende per: 

● Intelligenza Artificiale (IA): sistemi informatici capaci di analizzare dati, generare contenuti 

e supportare attività umane; 

● Strumenti di IA: software e applicazioni basati su IA, inclusi modelli linguistici, generatori di 

contenuti e assistenti virtuali; 

● Utilizzatore (deployer): qualsiasi soggetto della comunità scolastica che utilizza strumenti di 

IA; 

● Uso consapevole: impiego dell’IA come supporto, in modo critico, responsabile e 

trasparente. 

2- Il regolamento si applica a docenti, personale ATA, studenti e famiglie, nell’ambito delle 

attività didattiche, educative e amministrative dell’Istituto. 

3- L’utilizzo dell’IA deve avvenire nel rispetto della normativa vigente e in coerenza con il 

PTOF, il rispetto della privacy e gli altri documenti di Istituto. 

 

 

   Art. 3 – Principi generali per l’uso dell’Intelligenza Artificiali. 

3.       L’utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale (IA) è improntato ai seguenti principi: 

a) Centralità della persona_L’IA costituisce strumento di supporto e non sostituisce il ruolo educativo 

del docente né l’impegno dello studente. 

b) Uso consapevole e responsabile_L’IA deve favorire il pensiero critico e non può sostituire 

l’elaborazione personale. 

c) Trasparenza_L’utilizzo dell’IA deve essere dichiarato e riconoscibile. 

d) Affidabilità e verifica_I contenuti generati devono essere sempre controllati e validati dall’utente. 

e) Tutela dei dati personali _È obbligatorio il rispetto della normativa vigente in materia di privacy e 

sicurezza. 

f) Equità e inclusione_L’IA deve garantire pari opportunità, evitando discriminazioni e favorendo 

l’inclusione. 

g) Responsabilità umana_Ogni utilizzo avviene sotto la responsabilità del docente o dell’utente; le 

decisioni restano in capo alla persona. 

h) Pertinenza d’uso_L’impiego dell’IA deve essere coerente con le finalità didattiche, educative e 

amministrative. 
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Titolo II – Uso dell’Intelligenza Artificiale da parte del personale scolastico 

 

Art. 4 – Uso dell’IA da parte dei docenti 

 

1. L'utilizzo deve tenere conto dei limiti contrattuali relativi all’età degli studenti, stabiliti dai 

fornitori di IA e dalle norme vigenti. 

2. La scelta degli strumenti deve essere coerente con quanto previsto dal PTOF in merito 

all'adozione dei materiali didattici. 

3. L'uso degli strumenti di IA non deve comportare costi aggiuntivi per gli studenti e le 

famiglie, salvo approvazione secondo procedure condivise. 

4. L’uso dell’Intelligenza Artificiale (IA) da parte dei docenti costituisce un’opportunità per 

innovare i processi di insegnamento e apprendimento, nel rispetto dei principi di 

responsabilità, trasparenza ed etica professionale. 

5. I docenti possono avvalersi dell’IA per la progettazione didattica, la personalizzazione dei 

percorsi formativi e il supporto alle attività di valutazione. Tuttavia, tali strumenti devono 

essere utilizzati in modo critico, mantenendo la centralità del ruolo docente nelle decisioni 

educative e valutative evitando un utilizzo passivo o non consapevole. 

6. L'IA può essere usata per personalizzare l’insegnamento, analizzare il rendimento degli 

studenti, elaborare materiali didattici, ma non deve sostituire la valutazione del docente. 

7. Non è consentito l’utilizzo dell’IA per automatizzare interamente le correzioni delle 

verifiche senza supervisione umana. 

8. È fondamentale garantire la tutela dei dati personali degli studenti e assicurare un uso 

conforme alle normative vigenti. Inoltre, i docenti sono chiamati a promuovere un 

impiego consapevole dell’IA, sviluppando negli studenti competenze critiche rispetto alle 

sue potenzialità e ai suoi limiti. 

9. Si rende infine necessario un aggiornamento professionale continuo, al fine di integrare 

efficacemente tali tecnologie nella pratica didattica. 

Art. 5 – Uso dell’IA per la gestione amministrativa e istituzionale 

1. L’impiego dell’Intelligenza Artificiale (IA) nella gestione amministrativa e istituzionale delle 

istituzioni scolastiche rappresenta un’opportunità per migliorare l’efficienza organizzativa e 

la qualità dei servizi purché si rispetti la normativa sulla protezione dei dati personali 

(GDPR). 

2. L’IA può essere utilizzata per automatizzare e migliorare i processi amministrativi, 

supportare la gestione documentale, analizzare dati e ottimizzare la pianificazione delle 

attività. Tali strumenti consentono una maggiore rapidità ed efficacia nelle procedure, 

riducendo il carico operativo del personale. 

3. È  necessario garantire il rispetto delle normative vigenti in materia di protezione dei dati 

personali, sicurezza e trasparenza. L’adozione dell’IA deve avvenire sotto il controllo 
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umano, assicurando la tracciabilità dei processi decisionali e prevenendo rischi legati a errori 

o bias algoritmici 

4. L’IA non può essere impiegata per decisioni automatizzate che abbiano conseguenze dirette 

sugli alunni o sul personale, senza supervisione umana 

 

5. L'uso degli strumenti di IA per attività istituzionali e per la produzione di atti e documenti 

deve rispettare oltre le norme vigenti anche le disposizioni scolastiche in materia di privacy, 

sicurezza dei dati e infrastruttura informatica. 

 

6. La responsabilità del contenuto dei documenti prodotti con l'IA rimane in capo alla persona 

fisica che ha utilizzato lo strumento. 

Art. 6 -  Formazione del personale sull’Intelligenza Artificiale 

1. L’Istituto promuove percorsi di formazione rivolti al personale docente e ATA finalizzati 

allo sviluppo di competenze nell’uso consapevole, critico e responsabile dell’Intelligenza 

Artificiale. 

2. Le attività formative sono coerenti con il PTOF e con le priorità dell’Istituto, con particolare 

attenzione a: 

● integrazione dell’IA nella didattica come strumento di supporto ad alunni e personale 

scolastico; 

● personalizzazione degli apprendimenti e inclusione degli alunni BES e con bisogni linguistici 

(Italiano L2); 

● sviluppo delle competenze digitali e del pensiero critico; 

● prevenzione del plagio e uso corretto degli strumenti di IA. 

3. La formazione favorisce la condivisione di buone pratiche tra i docenti dei diversi plessi, 

anche al fine di garantire maggiore uniformità educativa e didattica all’interno dell’Istituto. 

4. L’Istituto promuove inoltre momenti informativi rivolti agli studenti e alle famiglie per 

favorire un uso consapevole e responsabile dell’IA.. 

Art. 7 – Responsabilità e limiti nell’uso dell’Intelligenza Artificiale 

1. L’utilizzo degli strumenti di IA deve avvenire nel rispetto dei principi di correttezza, 

trasparenza e responsabilità, evitando qualsiasi forma di abuso o utilizzo improprio. 

 

2. È vietato l’uso dell’IA: 

○ per sostituire integralmente l’attività professionale del docente o il giudizio educativo 

e valutativo; 

○ per generare contenuti non verificati o non controllati da utilizzare in ambito 

didattico; 

○ per raccogliere o diffondere dati personali o riservati senza autorizzazione; 
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3. L’uso dell’IA deve essere sempre accompagnato da una supervisione umana consapevole, sia 

nelle attività didattiche sia in quelle amministrative. 

4. Eventuali utilizzi non conformi al presente piano di utilizzo possono comportare 

provvedimenti disciplinari, secondo quanto previsto dalle normative vigenti e dai 

regolamenti di istituto. 

5. L’Istituto promuove un utilizzo dell’IA orientato all’inclusione, al supporto degli 

apprendimenti e alla riduzione delle disuguaglianze, in coerenza con le finalità educative 

espresse nel PTOF. 

Titolo III – Uso dell’Intelligenza Artificiale da parte degli studenti 

 

Art. 8 – Utilizzo dell’IA a fini didattici 

1. L’utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale da parte degli studenti è consentito 

esclusivamente per finalità didattiche e formative e avviene sotto la guida e la supervisione 

dei docenti. 

2. L’IA può essere utilizzata come supporto allo studio, alla ricerca e alla produzione di 

elaborati, purché non sostituisca l’attività personale dello studente. 

3. È fatto divieto di utilizzare l’Intelligenza Artificiale per la realizzazione automatica di 

compiti, tesine, verifiche o altri elaborati senza esplicita autorizzazione del docente. 

3. Durante le prove di valutazione l’uso di strumenti di IA non è consentito, salvo diversa e 

formale indicazione dell’insegnante. 

Art. 9 – Limitazioni d’età per l’uso dell’IA 

 

1. L’accesso agli strumenti di Intelligenza Artificiale deve rispettare le limitazioni d’età previste 

dai relativi fornitori di servizi e dalla normativa vigente. 

2. Per gli studenti minorenni, l’utilizzo degli strumenti di IA è consentito esclusivamente 

secondo le modalità definite dall’Istituto e, ove previsto, previa autorizzazione dei genitori o 

tutori legali. 

3. Gli studenti sono tenuti a utilizzare esclusivamente strumenti autorizzati o indicati 

dall’Istituto e a non fornire dati personali non necessari ai sistemi di IA. 

 

Art. 10 – Plagio, originalità e dichiarazione d’uso dell’IA 

1. Gli studenti sono tenuti a dichiarare in modo esplicito l’eventuale utilizzo di strumenti di 

Intelligenza Artificiale nella realizzazione dei propri elaborati. 

2. La mancata dichiarazione dell’uso dell’IA è considerata comportamento non corretto e 

assimilabile a forme di plagio, con possibili conseguenze disciplinari. 

3. L’utilizzo dell’IA non deve compromettere l’originalità del lavoro personale né sostituire 

l’elaborazione autonoma dello studente. 
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4. I docenti definiscono criteri chiari per distinguere l’uso consentito da quello non consentito 

degli strumenti di IA. 

 

Art. 11 – Responsabilità degli studenti e delle famiglie 

1. Gli studenti sono responsabili dell’utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale e di 

qualsiasi contenuto prodotto con essa. 

2. Le famiglie concorrono alla responsabilità nell’uso delle Intelligenza Artificiale, favorendo 

un uso consapevole, corretto e sicuro delle tecnologie digitali anche al di fuori dell’ambiente 

scolastico.  

3. L’Istituto promuove iniziative di informazione e formazione rivolte alle famiglie sull’uso 

etico e responsabile dell’Intelligenza Artificiale. 

 

Titolo IV – Privacy, sicurezza e valutazione dei rischi  

Art. 12 – Protezione dei dati personali e sicurezza informatica 

Protezione dei dati personali e sicurezza informatica 

● L’uso dell’Intelligenza Artificiale (IA) deve rispettare la normativa vigente in materia di 

protezione dei dati personali e sicurezza informatica (GDPR). 

● Il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO/RPD) deve valutare ogni strumento di IA 

prima della sua adozione. 

● È vietato utilizzare strumenti di IA che richiedano dati biometrici o sensibili, o che possano 

profilare studenti e docenti. 

● Le istituzioni scolastiche devono garantire: 

○ la riservatezza dei dati 

○ l’integrità delle informazioni 

○ la sicurezza dei sistemi 

● È necessario utilizzare solo strumenti che offrano adeguate garanzie di protezione dei dati e 

conformità normativa. 

● Occorre prestare particolare attenzione ai dati sensibili, evitando l’inserimento in piattaforme 

non autorizzate o non sicure. 

● Devono essere adottate misure tecniche e organizzative per: 

○ prevenire accessi non autorizzati 

○ evitare perdite di dati 

○ impedire usi impropri delle informazioni 

● L’utilizzo dell’IA deve essere improntato a responsabilità e consapevolezza, tutelando i 
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diritti degli interessati.   

Art. 13 – Aggiornamento del Documento di Valutazione dei Rischi (DVR) 

 

1. L’introduzione dell’Intelligenza Artificiale (IA) nelle istituzioni scolastiche comporta la 

necessità di aggiornare il Documento di Valutazione dei Rischi (DVR), al fine di includere i 

nuovi rischi connessi all’uso delle tecnologie digitali. 

In particolare, devono essere valutati i rischi legati a: 

●  i possibili effetti sull’uso prolungato delle tecnologie, anche in relazione al benessere degli 

utenti. 

● stress lavoro-correlato per docenti e personale ATA; 

● cybersecurity e protezione dei dati. 

2. L’aggiornamento del DVR deve prevedere l’adozione di adeguate misure di prevenzione e 

protezione, nonché attività di informazione e formazione del personale. 

3. Il DVR deve essere aggiornato periodicamente in collaborazione con il Responsabile del 

Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP). 

4. L’integrazione dell’IA richiede un approccio sistematico alla gestione dei rischi, in coerenza 

con la normativa vigente in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro. 

 

Art. 14 – Monitoraggio e revisione del regolamento 

1. L’Istituto provvede al monitoraggio periodico dell’applicazione del presente regolamento, al 

fine di verificarne l’efficacia, la coerenza con il PTOF e l’adeguatezza rispetto alle esigenze 

educative e organizzative. 

2. Il Dirigente Scolastico, in collaborazione con il Collegio dei Docenti, il Consiglio di Istituto 

e le figure di sistema competenti, promuove eventuali aggiornamenti e revisioni del 

regolamento. 

3. Il regolamento potrà essere modificato in relazione all’evoluzione normativa, tecnologica e 

alle esigenze emergenti del contesto scolastico. 

Art. 15 – Entrata in vigore 

Il presente Regolamento entra in vigore 15 giorni dopo la sua pubblicazione sull’Albo Online 

dell’Istituto. 

                                                                                            

 

http://www.icsantafiora.edu.it/
mailto:gric822006@istruzione.it
mailto:gric822006@pec.istruzione.it


 

 

Istituto Comprensivo Mario Pratesi 

Viale G. Marconi n. 4 
                                                                             58037 SANTA FIORA (GR) 

Codice Meccanografico GRIC822006 - C.F. 80004220531 

Sito web www.icsantafiora.edu.it  Tel: 0564-977065 

E-mail gric822006@istruzione.it P.E.C. gric822006@pec.istruzione.it 

 

 

Regolamentazione delle riunioni a distanza 
 

 Art. 1 – Finalità 

  

CONSIDERATO l’art. 44,  comma 6, del CCNL 2019-21 sottoscritto il 18 gennaio 2024, 

secondo cui  “con Regolamento d’Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle 

due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria 

dall’art. 43 (Attività dei docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al comma 3, lett. a) 

e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo”; 

VISTA  la composizione dell’Istituto Comprensivo M. Pratesi, i cui plessi sono dislocati in tre 

diversi Comuni; 

 

VISTA  la mancanza, all’interno dei plessi di scuola primaria e secondaria di primo grado, di 

classi parallele per ciascun anno di corso; 

VISTA la necessità di garantire, promuovere e facilitare momenti di condivisione, scambio e 

confronto tra i docenti dell’Istituto, per l’implementazione del Piano di Miglioramento e 

dell’attività didattica e  progettuale del PTOF; 

VISTA l’esigenza di favorire la partecipazione dei membri del Consiglio di Istituto alle sedute 

che si rendono necessarie durante il corso dell’anno scolastico, per la pianificazione, 

l’organizzazione e la regolamentazione dei diversi aspetti della vita scolastica; 

 

si emana, ad integrazione del Regolamento d'Istituto,  la seguente regolamentazione inerente lo 

svolgimento delle riunioni a distanza relative alla programmazione didattica settimanale 

prevista per i docenti della scuola primaria, alle attività funzionali all’insegnamento e agli 

incontri delle Commissioni/Gruppi di lavoro individuati nel PTOF. Una sezione specifica si 

riserva inoltre alle sedute del Consiglio di Istituto. 

 

Art. 2 – Programmazione settimanale scuola primaria. 
 

Al fine di promuovere occasioni di confronto e condivisione sull’attività didattica e progettuale 

tra i docenti delle classi dello stesso anno di corso e/o della/e stessa/e disciplina/e si provvederà 

a calendarizzare gli incontri di programmazione condivisa tra i docenti della scuola primaria 

dei diversi plessi scolastici. Per favorire lo svolgimento degli incontri di programmazione 

condivisa, nella calendarizzazione mensile degli incontri sarà indicata la modalità di riunione – 

in presenza o a distanza- definita in base alle attività e alle tematiche da trattare, previo accordo 

tra il dirigente scolastico e i docenti coordinatori di plesso. 
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 Art. 3 – Consiglio Tecnico di Intersezione, di Interclasse e di classe (senza la presenza 

della componente genitori); Dipartimenti; GLO; Commissioni e Gruppi di lavoro 

 

Per le stesse finalità sopracitate, le riunioni di cui al presente articolo, potranno essere effettuate 

– laddove la tipologia di attività da svolgere lo consenta- nella modalità a distanza, su proposta 

del docente coordinatore di plesso o di classe/sezione, previo accordo con il dirigente 

scolastico. 

Stessa modalità si prevede per le riunioni delle Commissioni e dei Gruppi di lavoro, per i quali 

la proposta di riunione dovrà pervenire dal docente referente/Funzione strumentale. 

 

Art. 4 – Convocazione e svolgimento delle riunioni a distanza 
 

Gli incontri sopra definiti che si svolgeranno in modalità a distanza sono così regolamentati: 

- la piattaforma da utilizzare è quella di Google Suite, facendo l’accesso con le credenziali 

istituzionali fornite a ciascun docente dalla Scuola (account sfioraweb); 

- nella convocazione dell’incontro sarà indicato il giorno, l’ora , il codice o link da utilizzare 

per il collegamento e l’ordine del giorno; 

- le firme di presenza (in entrata e in uscita) saranno acquisite attraverso la compilazione di 

Moduli Google il cui link sarà fornito, sulla chat della piattaforma, dal docente che presiede 

l’incontro. 

- nel caso in cui uno o più docenti non dispongano di dispositivi digitali adatti allo scopo (i 

telefoni cellulari non si considerano strumenti congrui per l’espletamento delle riunioni 

scolastiche), gli stessi potranno seguire l’incontro online nei locali scolastici utilizzando i 

dispositivi della Scuola. Stessa possibilità si prevede per coloro che non possano garantire la 

necessaria riservatezza degli argomenti da trattare svolgendo la riunione in ambiente diverso da 

quello scolastico, nonché per coloro che, dopo il servizio, non riuscirebbero a raggiungere la 

propria abitazione in tempo utile per il collegamento. 

Per agevolare lo svolgimento della seduta è buona prassi mantenere spenti i microfoni nei 

momenti in cui non si prende la parola e prenotare il proprio intervento utilizzando la chat della 

piattaforma. 

 

Art. 5 – Consiglio di Istituto. 
 

Le riunioni del Consiglio di Istituto,  anche di carattere deliberativo, possono svolgersi, in 

quanto organo elettivo, in presenza o a distanza, previa regolamentazione della modalità di 

svolgimento delle sedute. 

Si definisce pertanto quanto segue: 

 

 

 

 

http://www.icsantafiora.edu.it/
mailto:gric822006@istruzione.it
mailto:gric822006@pec.istruzione.it


 

 

Istituto Comprensivo Mario Pratesi 

Viale G. Marconi n. 4 
                                                                             58037 SANTA FIORA (GR) 

Codice Meccanografico GRIC822006 - C.F. 80004220531 

Sito web www.icsantafiora.edu.it  Tel: 0564-977065 

E-mail gric822006@istruzione.it P.E.C. gric822006@pec.istruzione.it 

 

 

 

- la convocazione, trasmessa via mail, dovrà indicare il giorno, l’ora, il codice o link da 

utilizzare per il collegamento e l’ordine del giorno; 

- per la validità dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per 

l’adunanza in presenza; 

-le firme di presenza (in entrata e in uscita) saranno acquisite attraverso la compilazione di 

Moduli Google il cui link sarà fornito, sulla chat della piattaforma, dal segretario 

verbalizzante. I moduli compilati attestanti la presenza dei consiglieri saranno poi allegati al 

verbale della seduta; 

- le sedute saranno regolarmente verbalizzate e il verbale verrà inviato dal segretario 

verbalizzante a tutti i consiglieri, per il tramite della Scuola, e formalmente approvato nella 

seduta successiva; 

- per l’acquisizione delle delibere si procederà alle votazioni durante lo streaming come in 

presenza, tramite la compilazione di appositi moduli Google; nel caso in cui un consigliere 

dovesse perdere la connessione durante le operazioni di voto potrà inviare tempestivamente la 

propria dichiarazione di voto tramite mail, entro e non oltre le 24 h successive alla riunione. 

La mail verrà protocollata e allegata al verbale della seduta. 

-le delibere acquisite sono valide a tutti gli effetti. 

Per agevolare lo svolgimento della seduta è buona prassi mantenere spenti i microfoni nei 

momenti in cui non si prende la parola e prenotare il proprio intervento utilizzando la chat della 

piattaforma. 

La modalità – in presenza o a distanza - delle riunioni del Consiglio di Istituto sarà definita di 

volta in volta in base alle tematiche da trattare, previo accordo tra il dirigente scolastico e il 

Presidente del Consiglio di Istituto anche in relazione alle istanze rappresentate dai Consiglieri. 

 

• APPROVATO CON DELIBERA N. 38 DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DELL’11/05/ 2026 

 

• APPROVATO CON DELIBERA N. 36 DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO DELL’11/05/2026 
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REGOLAMENTO ORIENTAMENTO INFORMATIVO 

   L’Orientamento informativo, parte integrante nel processo di orientamento che coinvolge in 

modo olistico l’individuo fin dalla tenera età e per tutto il resto della vita, è finalizzato a consentire 

allo studente e alle famiglie un accesso agevole alle informazioni necessarie per un sereno 

percorso formativo che vede il suo fulcro, per un Istituto Comprensivo, nella scelta della scuola 

secondaria di secondo grado. Vista la rilevanza di tale momento educativo ed evolutivo, si 

presenta di seguito un regolamento suddiviso in due macro sezioni. Una prima parte relativa 

all’orientamento informativo in entrata e, a seguire, una seconda inerente all’orientamento 

informativo in uscita. 

 

REGOLAMENTO ORIENTAMENTO INFORMATIVO IN ENTRATA 

 

Il presente regolamento definisce le attività proposte, gli obiettivi, le modalità di attuazione 

e le componenti scolastiche coinvolte all’interno dell’iter informativo, in un’ottica di 

cooperazione tra le parti, al fine di garantire un buon inizio nel percorso formativo degli 

allievi e la promozione dell’offerta formativa del nostro Istituto. 

Attività di Orientamento: 

 

• Open day scuola dell’Infanzia 

• Open day scuola Primaria 

• Open day scuola Secondaria di primo grado 

• Progetti di Continuità per ogni grado 
 

         Obiettivi: 

• Accogliere e accompagnare studenti e famiglie, attraverso un approccio graduale e 

specifico per ogni grado, nel nuovo percorso scolastico. 

• Promuovere l’Offerta formativa dell’Istituto, illustrando il funzionamento di ciascun 

plesso, i docenti, gli obiettivi educativi, i progetti e le buone pratiche di comportamento 

da seguire. 

•  
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Destinatari: Il regolamento si applica a tutti gli allievi dell’ultimo anno del Nido di Infanzia, agli 

alunni dei “Cinque anni” della scuola dell’Infanzia e alle classi quinte della scuola Primaria 

dell’Istituto Comprensivo “M. Pratesi” di Santa Fiora, alle famiglie, al corpo docente, ai referenti 

di plesso/orientamento, alla F.S. orientamento, alle segreterie scolastiche. 

Art. 1 - ALUNNI 

 

1. Gli alunni e i loro genitori/tutori hanno la possibilità di accedere ad un percorso di 

Orientamento Informativo a partire dall’ultimo anno del Nido di Infanzia. Tale 

accompagnamento si ripeterà per gli allievi di cinque anni della scuola dell’Infanzia e per 

le classi quinte della scuola Primaria. 

 

2. Gli alunni hanno la possibilità di vedere promosse le scuole del grado successivo in 

orario extracurricolare e curricolare attraverso Open day e progetti di Continuità, 

mediante presentazioni, lezioni, attività laboratoriali tenute dai docenti coadiuvati 

dagli alunni più grandi, in un’ottica di peer tutoring. 

 

Art. 2 - GENITORI/TUTORI 

 

1. I genitori/tutori hanno il compito di accompagnare gli studenti nella delicata fase 

dell’inizio di un nuovo percorso, supportando gli insegnanti nella valorizzazione dello 

stesso, come parte fondamentale della crescita dell’alunno. 

Art. 3 – DOCENTI 

 

1. Gli insegnanti delle classi terminali di Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado si 

riuniscono per il primo incontro di continuità, nel mese di settembre di ciascun anno 

scolastico e prima dell’avvio delle lezioni, con i docenti delle classi di grado superiore. 

 

2. Il corpo docente è invitato a predisporre e partecipare, in orario scolastico e/o 

extrascolastico” e con attività programmate , laboratori o presentazioni di progetti, a 

giornate di “Scuola aperta”, illustrando l’Offerta formativa dell’Istituto oltre alle 

peculiarità proposte nel proprio ordine di istruzione. 

 

3. I Referenti del Plesso/Orientamento degli ordini Infanzia, Primaria e Secondaria, 

coadiuvati dalla F.S. Orientamento (se presente), propongono entro il mese di 
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dicembre i nominativi dei docenti che saranno di supporto alle attività finalizzate 

all’accoglienza, alla continuità e alla promozione del proprio plesso di appartenenza e 

dell’Istituto Comprensivo stesso. 

 

4. Il Referente del Plesso/Orientamento, in accordo con la F.S. Orientamento, calendarizza 

gli Open day e documenta, attraverso foto e/o prodotti laboratoriali, i progetti di 

Continuità, declinando gli incontri in maniera funzionale rispetto all’orario interno della 

propria scuola, inviando una richiesta di autorizzazione al Dirigente Scolastico, mettendo 

in Cc la F.S. Orientamento (se presente). 

 

5.  La documentazione iconografica delle attività proposte e i progetti inerenti la Continuità, 

accompagnati da una breve descrizione riportante Campi di Esperienza/Discipline e 

relative competenze, devono essere inviati mezzo posta elettronica alla F.S. Orientamento 

entro il giorno 15 maggio di ogni anno scolastico. 

 

6. Il Referente del Plesso/Orientamento, nelle attività di Continuità, può coinvolgere singoli 

studenti o l’intera classe per brevi presentazioni, attività ludiche o laboratoriali da proporre 

agli allievi in entrata, attraverso la metodologia del peer tutoring. 

Art.4 – F.S. ORIENTAMENTO (se presente) 

 

1. Designata dal Collegio dei Docenti si occupa di arricchire e promuovere l’Offerta formativa 

dell’Istituto relativa all’area dell’Orientamento anche Informativo. 

 

2. Concorda con la Dirigenza le modalità di “Scuola aperta” facendosi portavoce delle stesse 

con i Referenti del Plesso/Orientamento. 

 

3. Partecipa, ove richiesto, agli incontri degli altri ordini scolastici e a momenti formativi 

proposti dal Dirigente Scolastico e/o dall’USP/ USR di riferimento. 

 

4. Collabora con le altre F.S. e i Referenti del Plesso/Orientamento. 

 

5. Promuove la formazione dei docenti inerente all’Orientamento per le scuole dell’Infanzia, 

della Primaria e della Secondaria di primo grado dell’Istituto. 
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6. Incentiva iniziative e progetti legati alla continuità tra i vari ordini di scuola. 

 

7. Promuove e pubblicizza (sul sito dell’Istituto e attraverso il Comune di Santa Fiora) giornate 

di “Scuola aperta” previa autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

 

8. Elabora una sintesi delle attività Orientative proposte dall’Istituto Comprensivo quali: Open 

day e progetti di Continuità. Tale documento verrà presentato al Collegio dei Docenti di 

giugno. 

 

Art. 5 – SEGRETERIA 

1. Invia comunicazione alle famiglie, ai Referenti del Plesso/Orientamento, alla 

F.S. Orientamento (se presente) delle date di apertura e chiusura e la relativa procedura 

per le iscrizioni al grado successivo attraverso la piattaforma ministeriale. 

*** 

 

                   REGOLAMENTO ORIENTAMENTO INFORMATIVO IN USCITA 

 

Il presente regolamento definisce le attività proposte, gli obiettivi, le modalità di attuazione 

e le componenti scolastiche coinvolte all’interno dell’iter informativo, in un’ottica di 

cooperazione tra le parti, al fine di garantire un percorso graduale, funzionale, in linea con 

l’offerta formativa del nostro Istituto e integrato alla vita didattica dello studente. 

Attività di Orientamento: 

 

• Presentazione delle scuole secondarie di secondo grado 

• Lezioni di una o più materie di indirizzo 

• Laboratori 

• Progetti e collaborazioni 

• Colloqui individuali 

 

Obiettivi: 

• Fornire agli studenti strumenti utili per affrontare la scelta della scuola secondaria di 

secondo grado, in linea con i talenti, gli interessi, le competenze e i bisogni formativi degli 
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alunni. 

• Promuovere la conoscenza dell'offerta formativa delle scuole secondarie di secondo 

grado del territorio e delle opportunità professionali ad esse connesse. 

• Creare una alleanza formativa scuola-famiglia attraverso il coinvolgimento delle figure 

genitoriali, del corpo docenti, del personale scolastico al fine di garantire il successo 

formativo dello studente. 

Destinatari: Il regolamento si applica a tutti gli studenti delle classi seconde e terze della scuola 

secondaria di primo grado dell’Istituto Comprensivo “M. Pratesi” di Santa Fiora, alle famiglie, 

alla componente docente, ai referenti dell’orientamento, alla F.S. orientamento, alle segreterie 

scolastiche. 

Art. 1 - ALUNNI 

 

1. Gli alunni hanno la possibilità di accedere ad un percorso di Orientamento Informativo 

già a partire dalla classe seconda della scuola secondaria di primo grado, al fine di 

garantire un approccio funzionale per lo studente e far sedimentare le informazioni 

apprese in un più ampio lasso di tempo. 

 

2. Gli alunni hanno la possibilità di vedere promosse le scuole secondarie di secondo grado 

in orario curricolare, attraverso presentazioni, lezioni, laboratori da parte degli istituti 

superiori del territorio. 

 

3. Gli alunni hanno la possibilità di partecipare agli Open day delle scuole di grado 

superiore in piena autonomia; qualora sia richiesta la prenotazione, anch’essa risulterà 

autonoma. 

È sempre consigliabile, durante le visite agli istituti di secondo grado, la presenza della 

famiglia come supporto fondamentale allo studente. 

 

4. Gli alunni, come ulteriore e ultimo passaggio prima dell’iscrizione al grado successivo, 

hanno la possibilità, qualora l’offerta formativa della scuola superiore lo preveda, di 

partecipare a giornate di orientamento in cui poter frequentare le lezioni nelle scuole di 

interesse. Si prevede la partecipazione ad un massimo di n.2 giornate per ciascuno 

studente, in modo da arrivare agevolmente alla scelta finale. 
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Con l’intento di rendere funzionale tale procedura si rende noto quanto segue: 

 

• L’alunno, durante la giornata di frequentazione delle lezioni alla scuola 

superiore, risulta “presente in diversa sede” previo invio di autorizzazione al 

Dirigente Scolastico della relativa modulistica. 

• L’alunno consegna la modulistica in formato cartaceo o a mezzo posta 

elettronica alla F.S. Orientamento o al proprio Referente dell’Orientamento. 

• L’alunno, nella sopradetta giornata, è autonomo negli spostamenti. 

• L’alunno, durante le lezioni, deve essere puntuale nell’orario di ingresso e portare 

con sé zaino con quaderno e astuccio. 

 
 

• L’alunno ha l’obbligo di rispettare le regole della scuola ospitante. Il suo 

comportamento deve essere corretto e rispettoso degli ambienti, del materiale e 

delle persone. 

 

Art. 2 - GENITORI/TUTORI 

 

1. I genitori/tutori hanno il compito di supportare lo studente nella delicata fase della 

scelta della scuola secondaria di secondo grado affiancando il proprio figlio durante le 

giornate di Open Day e, in generale, nel percorso orientativo dello stesso. 

 

2. I genitori/tutori hanno il compito di compilare il modulo “Richiesta Giornata da Studente” 

in formato cartaceo o digitale da consegnare al Referente dell’Orientamento brevi manu o 

tramite posta elettronica. A seguito della presente richiesta la giornata non verrà 

considerata come “assenza”. 

 

Art. 3 - DOCENTI 

 

1. Il corpo docente si rende disponibile ad ospitare, in orario curricolare, l’offerta formativa 

delle scuole secondarie di secondo grado, accogliendo i docenti ospiti e stimolando gli 

studenti a porre domande o eventuali chiarimenti in riferimento agli indirizzi scolastici 

presentati. 
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2. Il Referente dell’Orientamento di ciascun plesso, sentita la F.S. Orientamento (se 

presente), propone agli istituti superiori la tipologia di intervento da attuare nelle classi. 

 

3. Il Referente dell’Orientamento di ciascun plesso calendarizza le presentazioni degli 

istituti superiori declinandoli in maniera funzionale rispetto all’orario interno del propria 

scuola, inviando una richiesta di autorizzazione al Dirigente Scolastico, mettendo in Cc la 

F.S. Orientamento (se presente). 

4. Le ore di Orientamento informativo devono essere calendarizzate, in maniera 

equilibrata, all’interno dell’orario curricolare dei docenti della classe. 

 

5. Nel mese di dicembre è previsto la formulazione del Consiglio Orientativo ad opera 

del Consiglio di Classe terza. Tale procedura segue le indicazioni ministeriali per il 

relativo anno scolastico. Il documento, così redatto, può essere visualizzato dai 

genitori/tutori online su piattaforma predisposta e, all’occorrenza e in caso di necessità, 

stampato e consegnato in cartaceo. 

 

6. Su richiesta della F.S. Orientamento, ad iscrizioni chiuse (entro il mese di febbraio), i 

Referenti dell’Orientamento di ciascun plesso si impegnano ad inviare il modulo 

“Monitoraggio Orientamento”, scaricabile dal sito dell’Istituto. Vi devono essere riportati 

i dati del Consiglio Orientativo e gli indirizzi scolastici e relative sedi effettivamente scelti 

dagli studenti. 

Art.4 – F.S. ORIENTAMENTO (se presente) 

 

1. Designata dal Collegio dei Docenti si occupa di arricchire e promuovere l’Offerta 

formativa dell’Istituto relativa all’area dell’Orientamento anche Informativo. 

 

2. Concorda con il Dirigente le modalità di presentazione delle scuole secondarie di secondo 

grado e le iniziative da proporre alle classi del proprio Istituto Comprensivo, facendosi 

portavoce delle stesse con i Referenti dell’Orientamento di ciascun plesso. 

 

3. Partecipa ad incontri con le scuole superiori e a momenti formativi proposti dal Dirigente 

Scolastico e dall’USP/ USR di riferimento. 
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4. Collabora con i “Referenti dell’Orientamento in entrata” delle scuole secondarie di 

secondo grado e, internamente, con le altre F.S. e i Referenti dell’Orientamento. 

5. Partecipa ai consigli orientativi dei vari plessi a seguito di richiesta di autorizzazione 

indirizzata al Dirigente Scolastico. 

 

6. Si rende disponibile a dialogare, attraverso colloqui individuali, con studenti e famiglie, 

relativamente alla scelta orientativa e all’offerta formativa proposta dalle scuole di grado 

superiore. 

 

7. Promuove iniziative e progetti legati alla continuità tra i due ordini di scuola. 

 

8. Elabora un monitoraggio relativo al Consiglio Orientativo e alla effettiva scelta 

orientativa degli alunni della classi terze dell’Istituto. Tale documento verrà presentato al Collegio 

dei Docenti di giugno. 

 

Art. 5 - SEGRETERIA 

 

1. Invia le comunicazioni inerenti il tema dell’Orientamento a tutte le figure preposte nell’a. 

s. di riferimento. 

 

2. Invia alle segreterie competenti, su carta intestata dell’Istituto, gli elenchi degli alunni 

partecipanti alle iniziative di orientamento presso le scuole secondarie di secondo grado del 

territorio. 

 

3. Inoltra alla F.S. Orientamento e/o ai Referenti dell’Orientamento gli elenchi di accertata 

presenza degli studenti della scuola secondaria di primo grado nelle sedi delle Istituti superiori 

ospitanti. 

 

4. Invia comunicazione alle famiglie, ai Referenti dell’Orientamento di ciascun plesso, alla 

F.S. Orientamento (se presente) delle date di apertura e chiusura e la relativa procedura per le 

iscrizioni al grado successivo attraverso la piattaforma ministeriale. 

 

http://www.icsantafiora.edu.it/
mailto:gric822006@istruzione.it
mailto:gric822006@pec.istruzione.it


 

 

Istituto Comprensivo Mario Pratesi 

Viale G. Marconi n. 4 
                                                                                    58037 SANTA FIORA (GR) 

Codice Meccanografico GRIC822006 - C.F. 80004220531 

Sito web www.icsantafiora.edu.it  Tel: 0564-977065 

E-mail gric822006@istruzione.it P.E.C. gric822006@pec.istruzione.it 

 

9 

 

Art. 6 - CONCLUSIONI 

 

1. Il presente regolamento viene approvato dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio di Istituto  

 

in data 22 dicembre 2025. 

 

2. Eventuali modifiche o integrazioni devono essere approvate dagli Organi Collegiali  

 

      competenti. 
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