
 

                                                                                                                                                          S.Fiora li 26/09/2016 

 

 

Oggetto: Caselle di posta Elettronica Sedi dipendenti 
 
PREMESSA 
A integrazione della nota prot. n. 2365 del 21/09/2016, inviata a tutto il personale e pubblicata sulla bacheca 
delle circolari avente come oggetto “SEGRETERIA DIGITALE – ATTIVAZIONE”, si comunicano di seguito le 
seguenti ulteriori indicazioni: 
 

CORRISPONDENZA DEL PERSONALE CON L’ISTITUTO 
Si conferma che il personale è invitato a utilizzare esclusivamente le seguenti caselle di posta per l’inoltro 
della corrispondenza con l’istituto: 
gric822006@istruzione.it per la corrispondenza ordinaria 
gric822006@pec.istruzione.it per la corrispondenza con valore di Raccomandata    
 
La corrispondenza, oltre che con le caselle sopra indicate, potrà essere inoltrata alla segreteria  tramite  la 
cartella POSTA ubicata sul desktop delle postazioni presenti presso le sedi per la firma  del personale. 
Attenzione !!! La cartella Posta è monitorata dall’ufficio di segreteria e verrà frequentemente svuotata; non è 
garantita nessuna forma di privacy per il tempo di permanenza dei documenti nella cartella.  
 

CORRISPONDENZA DELL’ISTITUTO CON LE SEDI DIPENDENTI 
Dal 01 Ottobre 2016 la corrispondenza dell’ufficio con le sedi dipendenti avverrà tramite le caselle di posta 
elettronica di seguito indicate: 

Scuola  e-mail 

Scuola Infanzia S.Fiora   infanzia.s.fiora@gmail.com 

Scuola Infanzia Semproniano   infanzia.semproniano@gmail.com 

Scuola Infanzia Vallerona   infanzia.vallerona@gmail.com 

   

Scuola Primaria S.Fiora  primaria.s.fiora@gmail.com 

Scuola Primaria Semproniano  primaria.semproniano@gmail.com 

Scuola Primaria Roccalbegna   primaria.roccalbegna@gmail.com 

   

Scuola Sec.1° Grado S.Fiora   secondaria.s.fiora@gmail.com  

Scuola Sec.1° Grado Semproniano   secondaria.semproniano@gmail.com 

Scuola Sec.1° Grado Roccalbegna   secondaria.roccalbegna@gmail.com 

  
Queste saranno raggiungibile tramite google crome dalle postazioni presenti presso le sedi per la firma  del 
personale. Occorre aggiungere nuovo account e impostare l’indirizzo di posta sopra indicato. 
La Password di accesso verrà comunicata, con messaggio personale, a ciascun Fiduciario. 
Le password, se necessario, potranno essere variate esclusivamente in accordo con l’ufficio. 
 

NORME DI SICUREZZA 
Per esigenze di sicurezza non è consentito leggere dalla postazione di lavoro sopra indicata la posta da 
caselle personali, diverse da quella istituzionale. In particolare occorre fare particolare attenzione a non 
aprire mai allegati con estensione .zip o .EXE se non provenienti dall’ufficio. 

 

 

 

 

 
 

 

 

                                 ISTITUTO COMPRENSIVO “ M. PRATESI “   
SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA 1° grado 

Viale  Marconi,  4 -  0564 977065  0564 977065  C.F. 80004220531 

58037  S A N T A     F I O R A  (GR) 

E- MAIL : gric822006@istruzione.it   SITO WEB: www.icsantafiora.gov.it 

  

 

IL DIRIGENTE 

(Dr.ssa Barbara Rosini) 
             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                ai sensi art.3 c.2 D.lgs n.39/1993) 
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