
Orari di servizio a.s. 2026/27

PLESSI: INFANZIA LIVIDONIA, INFANZIA PORTO ERCOLE, PRIMARIA ISOLA DEL GIGLIO dall’inizio del
servizio mensa:

•  SETTIMANE  A  (Turno  Standard  2  /  Pomeriggio  Castello  Presto  /  Carlo  Castello  Pomeriggio):
  05/10, 19/10, 02/11, 16/11, 30/11, 14/12, 11/01, 25/01, 08/02, 22/02, 08/03, 22/03, 05/04, 19/04,
03/05, 17/05, 31/05, 14/06, 28/06

•  SETTIMANE  B  (Turno  Standard  1  /  Pomeriggio  Castello  Tardi  /  Carlo  Castello  Mattina):
  12/10, 26/10, 09/11, 23/11, 07/12, 21/12, 04/01 (con rientro dal 07/01), 18/01, 01/02, 15/02, 01/03,
15/03, 29/03, 12/04, 26/04, 10/05, 24/05, 07/06, 21/06

INFANZIA LIVIDONIA

 Dal 15/09/2026 al 03/10/2026: turno unico dalle ore 07.28 alle ore 14.40

 Dal 05/10/2026:

SETTIMANE A

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1.Vincenti L.
2. Villano C.

07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40

3. Costarella V.
4. Costarella G.

10.33-17.45 10.33-17.45 10.33-17.45 10.33-17.45 10.33-17.45

SETTIMANE B

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

3. Costarella V.
4. Costarella G.

07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40

1.Vincenti L.
2. Villano C.

10.33-17.45 10.33-17.45 10.33-17.45 10.33-17.45 10.33-17.45

Per assicurare la pulizia dei locali, in caso di assenza di un collaboratore con turno fino alle ore 17,45,
uno dei  colleghi  del  turno di  mattina effettuerà  il  seguente  orario con straordinario  autorizzato per
sostituzione collega assente: dalle 08.15 alle 17.45

INFANZIA PORTO ERCOLE

 Dal 15/09/2026 al 03/10/2026: turno unico dalle ore 07.28 alle ore 14.40

 Dal 05/10/2026:

SETTIMANE A

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1. Rispoli 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40

2. Incarico T.D. 10.28-17.40 10.28-17.40 10.28-17.40 10.28-17.40 10.28-17.40
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SETTIMANE B

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

2. 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40 07.28-14.40

1. 10.28-17.40 10.28-17.40 10.28-17.40 10.28-17.40 10.28-17.40

Tutte le settimane

LUN MAR MER GIO VEN

3. Covone Secondaria Secondaria 09.58-17.10 Giglio 09.58-17.10

Per assicurare la pulizia dei  locali,  in caso di assenza di un collaboratore, nei giorni lunedì,  martedì,
giovedì, il collega presente effettuerà il seguente orario con straordinario autorizzato per sostituzione
collega assente: dalle 07.40 alle 17.10 

PRIMARIA P. ERCOLE

C.S. LUN MAR** MER GIO VEN

1. Petroselli 08.40-14.40 08.40-14.40 08.40-14.40 08.40-14.40 08.40-14.40

2. Fortunato 07.40-14.52 07.42-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52

3. Solari K. 07.40-08.52 07.40-08.52 07.40-08.52 07.40-08.52 07.40-08.52

**in caso di apertura del plesso in orario pomeridiano per attività dei docenti, un collaboratore, a turno,
osserverà il seguente orario: 10.18-17.30 (Fortunato) o 11.30-17.30 (Petroselli)

PRIMARIA P.S.STEFANO

 Dal 15/09/2026 al 03/10/2026: turno unico dalle ore 07.20 alle ore 14.32 per 5 collaboratori 
scolastici; 1 CS il martedì e giovedì, a rotazione, dalle ore 09.48-17.00

 Dal 05/10/2026: Turni alternati su tre settimane:

SETTIMANA 1: 05/10, 26/10, 16/11, 07/12 (2026); 04/01 (con rientro dal 07/01), 25/01, 15/02, 08/03,
12/04, 03/05, 24/05

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1. Scotto
2. Guerra
3. Pergamo
4. Montuori

07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32

5. Presenti
6. Fanciulli

10.18-17.30 10.18-17.30 10.18-17.30 10.18-17.30 09.48-17.00

SETTIMANA 2: 12/10, 02/11, 23/11, 14/12, 11/01, 01/02, 22/02, 15/03, 19/04, 10/05, 31/05

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1. Scotto
2. Guerra
5.Presenti
6.Fanciulli

07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32

3. Pergamo
4. Montuori 10.18-17.30 10.18-17.30 10.18-17.30 10.18-17.30 09.48-17.00
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SETTIMANA 3: 19/10, 09/11, 30/11, 21/12,  18/01, 08/02, 01/03, 05/04, 26/04, 17/05, 07/06

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

3. Pergamo
4. Montuori 
5. Presenti
6.Fanciulli

07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32 07.20-14.32

1.Scotto
2. Guerra 10.18-17.30 10.18-17.30 10.18-17.30 10.18-17.30 09.48-17.00

PRIMARIA GIGLIO

 Dal 15/09/2026 al 03/10/2026: 

turno unico dalle ore 07.40 alle ore 14.52 ; il CS n. 2 il martedì  in servizio al porto con orario 
10.48-18.00

 Dall’avvio del servizio mensa:

SETTIMANE A

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1. Bortone 
Fortuna

07.40-14.40 07.40-17.10 07.40-14.40 10.40-17.10 10.40-17.10

2. Bortone 
Carlo

09.58 -17.10 Porto 09.58-17.10 07.40 – 14.52 07.40 – 14.52

SETTIMANE B

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1.Bortone
Fortuna

10.10-17.10 07.40-17.10 10.10-17.10 07.40-14.10 07.40-14.10

2. Bortone 
Carlo

07.40-14.52 Porto 07.40-14.52 09.58-17.10 09.58-17.10

SCUOLA SECONDARIA GIGLIO

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

1.Bortone
Raffaelina

07.40-13.58 07.40-14.52 07.40-17.10 07.40-14.52 07.40-13.58

2.Bortone
Carlo

10.48-18.00

3. Covone P. Ercole P. Ercole P. Ercole 10.03-17.15 P. Ercole

In  caso  di  assenza di  un collaboratore,  per  assicurare  l’apertura  di  entrambi  i  plessi,  i  collaboratori
scolastici  presenti sono autorizzati ad effettuare orario straordinario per sostituzione collega assente
dalla 07,40  alle 17.10, pausa compresa, ciascuno in un plesso
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SCUOLA SECONDARIA I GRADO P.S.STEFANO

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

Landini,
Loffredo,
Innocenti,
Olivari 

07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52

SCUOLA SECONDARIA I GRADO P.ERCOLE

C.S. LUN MAR MER GIO VEN

Incordino
Rechichi

07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52 07.40-14.52

Covone 07.40-14.52 07.40-14.52 Infanzia Giglio Infanzia

DISPOSIZIONI OPERATIVE COMUNI A TUTTI I PLESSI

1. **Sostituzione Personale Assente:** In caso di  assenza improvvisa di  un collaboratore scolastico, la
sostituzione può essere affidata temporaneamente, con formale incarico scritto o verbale del DSGA, ai
colleghi dello stesso plesso fino ad un massimo di un'ora e trenta minuti giornalieri complessivi.
Nel caso di un solo collaboratore in servizio, per assicurare la pulizia dei locali, è consentito orario 
eccedente di 1 ora e 48 min.

2. **Pulizie Approfondite Quindicinali:** Con cadenza quindicinale, al fine di assicurare l'igienizzazione e la
pulizia profonda dei locali comuni (corridoi, atri, scale, palestre), in ciascun plesso è autorizzato lo 
svolgimento di prestazioni eccedenti (straordinario) per un massimo di un'ora e trenta minuti complessivi,  
sulla base del calendario da concordare con l’ufficio.

3. **Impegni istituzionali ** Per esigenze di servizio e impegni previsti dal Piano Attività Docenti, i turni
potranno subire delle variazioni di volta in volta comunicate. In linea generale, sarà posticipato l’ingresso di
uno o più collaboratori a rotazione.

4. **Variazione dei Turni:** È consentita la variazione o lo scambio consensuale del turno di servizio tra i 
collaboratori dello stesso plesso, purché non arrechi pregiudizio al funzionamento del servizio e sia 
preventivamente comunicata in segreteria tramite e-mail istituzionale per la prescritta autorizzazione.

5. **Rilevazione delle Presenze:** L'accertamento e il controllo dell'orario di lavoro effettivo avvengono 
tramite la timbratura individuale del badge magnetico (orologio marcatempo) in dotazione a ciascun 
dipendente.

6. **Esposizione Cartellino Identificativo:** Tutto il personale è tenuto a esporre in modo visibile il proprio 
cartellino identificativo indicante nome, cognome e qualifica durante l'orario di lavoro e in particolare nel 
rapporto con l'utenza esterna.

7. **Servizio in Periodi di Sospensione Didattica:** Durante le vacanze natalizie, pasquali e la pausa estiva, 
tutto il personale assegnato ai plessi scolastici staccati presterà servizio presso la sede centrale (Plesso 
Sant'Andrea) osservando unicamente il turno antimeridiano (07:20 - 14:32), fatte salve le chiusure 
prefestive deliberate.
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