
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
MONTE ARGENTARIO-GIGLIO

P. LE SANT’ANDREA N. 25/26 - 58019  MONTE ARGENTARIO (GR)
C.F.: 82004650535 – Cod. Min. gric82500n

TEL.0564/812590 - FAX.0564/813582
e-mail: gric82500n@istruzione.ite-mail cert: gric82500n@pec.istruzione.it

Sito Web: www.scuolargentariogiglio.edu.it
Codice Univoco Ufficio (per fatturazione elettronica): UFY70R

OGGETTO: Decisione di affidamento diretto mediante Ordine Diretto di Acquisto (OdA)
sul  Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione  (MePA)  ai  sensi  dell'art.  50,
comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023, per la fornitura di prodotti di cancelleria e materiale
didattico  per  le  scuole  dell'infanzia  di  Porto  Santo  Stefano  e  di  Porto  Ercole.

Operatore Economico affidatario: Gruppo Spaggiari Parma S.p.A. (Via Bernini 22A -- 43126 Parma,
P.IVA 00150470342)
Importo massimo contrattuale: € 1.071,50 (IVA esclusa) / € 1.307,23 (IVA inclusa al 22%)
CIG: BCC870E0B5 
Copertura finanziaria: Programma Annuale 2026 - Progetto A.3.1 (Funzionamento didattico 
generale)

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» ed in particolare l'art. 25, relativo alle funzioni e ai poteri
del Dirigente Scolastico in materia negoziale;

VISTO  il  Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n.  129, recante «Istruzioni  generali  sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche» ed in particolare gli articoli 3 e 44;

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici in attuazione
dell'articolo  1  della  legge  21  giugno 2022,  n.  78,  recante  delega  al  Governo  in  materia  di  contratti
pubblici»;

VISTO  il  Decreto Legislativo 31 dicembre 2024, n. 209 (c.d. Decreto Correttivo al Codice dei contratti
pubblici);

VISTO in particolare l'articolo 17, commi 1 e 2, del citato D.Lgs. n. 36/2023, il quale prevede che prima
dell'avvio delle procedure di affidamento le stazioni appaltanti adottano la decisione di contrarre (ovvero
l'atto equivalente di avvio) individuando gli elementi essenziali del contratto;

VISTO  l'articolo  50,  comma 1,  lett.  b),  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  che disciplina gli  affidamenti  diretti  di
forniture e servizi di importo inferiore a 140.000,00 euro;

VISTO l'articolo 49, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023, in forza del quale per gli affidamenti diretti di importo
inferiore a 5.000,00 euro è consentito derogare al principio di rotazione in maniera autonoma, senza
necessità di motivazioni rafforzate;

VISTO  l'articolo  11,  comma 2,  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  come novellato  dal  D.Lgs.  209/2024,  il  quale
impone l'obbligo di indicare già nella decisione di contrarre o di avvio il Contratto Collettivo Nazionale di
Lavoro (CCNL) applicabile al personale impiegato nell'appalto;

VISTA  la  Delibera  del  Consiglio  di  Istituto  con  la  quale  sono  stati  stabiliti  i  limiti  e  i  criteri  per  lo
svolgimento  delle  attività  negoziali  da  parte  del  Dirigente  Scolastico  per  affidamenti  superiori  a  €
10.000,00 (ai sensi dell'art. 45, comma 2, lett.  a, del D.I. n. 129/2018), rilevando che l'affidamento in
oggetto rientra ampiamente nei poteri autonomi di spesa del Dirigente;
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VISTO il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF) vigente dell'Istituto;

VISTO  il Programma Annuale per l'esercizio finanziario 2026, regolarmente approvato dal Consiglio di
Istituto con Delibera n. 01 del 18/12/2025, che garantisce la necessaria provvista finanziaria;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi»;

VISTA la Legge 13 agosto 2010, n. 136, recante «Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al
Governo  in  materia  di  antimafia»  ed  in  particolare  l'articolo  3  concernente  la  tracciabilità  dei  flussi
finanziari;

CONSIDERATO che per lo svolgimento delle procedure sotto-soglia è obbligatorio procedere mediante
digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti pubblici attraverso piattaforme di approvvigionamento digitale
certificate interconnesse con la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) dell'ANAC;

RILEVATA  la  necessità  e  rappresentata  dalle  docenti  responsabili  di  sezione  di  provvedere
all'approvvigionamento di materiale di cancelleria e didattico per l'anno scolastico 2026/27, destinato ai
plessi delle scuole dell'infanzia di Porto Santo Stefano e di Porto Ercole, al fine di garantire il regolare e
tempestivo svolgimento delle attività didattiche;

CONSIDERATO che per tale fornitura non risultano attive Convenzioni quadro Consip S.p.A. idonee o
rispondenti allo specifico fabbisogno per caratteristiche distributive ed assortimento e che lo strumento
dell'Ordine  Diretto  di  Acquisto  (OdA)  sul  MePA con l'operatore  economico Gruppo Spaggiari  Parma
S.p.A. risulta il più idoneo a garantire l'immediatezza, la semplificazione e la tracciabilità dell'acquisto;

DATO  ATTO  che  l'Istituto  ha  consultato  il  catalogo  elettronico  del  suddetto  fornitore  rilevando  la
convenienza dei prezzi offerti e la piena rispondenza del materiale didattico specialistico alle esigenze
educative dell'Istituto;

VALUTATO che il costo complessivo contrattuale, pari ad € 1.071,50 (IVA esclusa), risulta pienamente
congruo, conveniente ed in linea con i prezzi medi di mercato per la tipologia di beni acquistati;

ACCERTATO  che la spesa complessiva trova totale e regolare copertura finanziaria nel  Programma
Annuale 2026, imputata sulla Scheda illustrativa finanziaria A.3.1 - Funzionamento didattico generale;

DECIDE

Art. 1 - Disposizione dell'affidamento ed Oggetto: Di procedere, ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b)
del D.Lgs. 36/2023, all'affidamento diretto mediante lo strumento dell'Ordine Diretto di Acquisto (OdA) sul
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), avente ad oggetto l'acquisto di prodotti di
cancelleria e materiale didattico destinato alle scuole dell'infanzia di Porto Santo Stefano e Porto Ercole,
secondo i quantitativi e le specifiche tecniche indicate nell'allegato capitolato tecnico (Allegato A), che
costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.

Art. 2 - Operatore Economico affidatario: Di disporre che l'ordine sia emesso nei confronti della società
Gruppo  Spaggiari  Parma  S.p.A.,  con  sede  legale  in  Via  Bernini  22A  --  43126  Parma  (PR),  P.IVA
00150470342,  operatore  economico  abilitato  sul  MePA,  in  possesso  di  documentata  e  qualificata
esperienza nel settore delle forniture scolastiche, per l'importo netto di € 37,33 oltre IVA di legge (pari a
complessivi € 45,55 IVA inclusa).

Art. 3 - Responsabile Unico del Progetto (RUP): Di confermare quale Responsabile Unico del Progetto
(RUP) per la presente procedura, ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023, la Dirigente Scolastica Dott.ssa
Laura Valenza. Il  RUP svolgerà altresì le funzioni di Direttore dell'Esecuzione del Contratto (DEC) ai
sensi dell'art. 114 del medesimo Codice.

Art.  4 -  Contratto Collettivo Applicabile (CCNL):  Ai fini  dell'applicazione dell'art.  11,  comma 2 del
Codice (come novellato dal Correttivo 209/2024), si indica che il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro
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(CCNL)  applicabile  al  personale  impiegato  nell'appalto  è  il  CCNL  Terziario,  Distribuzione  e  Servizi,
stipulato  dalle  organizzazioni  sindacali  e  datoriali  comparativamente  più  rappresentative  sul  piano
nazionale.

Art. 5 - Copertura Finanziaria ed Impegno di Spesa: Di autorizzare la spesa complessiva di € 37,33
oltre IVA ed impegnare l'importo lordo di € 45,55 sul bilancio dell'Istituzione Scolastica per l'esercizio
finanziario corrente (Programma Annuale 2026), con imputazione alla scheda illustrativa finanziaria A.3.1
- Funzionamento didattico generale.

Art. 6 - Esenzione Garanzia Definitiva ed Imposta di Bollo:  Di non richiedere la garanzia definitiva
all'operatore economico affidatario, avvalendosi della facoltà prevista dall'art. 53, comma 4 del D.Lgs.
36/2023, in ragione della comprovata affidabilità della ditta e dell'esiguità dell'importo dell'acquisto. Si dà
atto altresì che l'affidamento è esente dall'imposta di bollo relativa alla stipulazione del contratto, ai sensi
dell'Allegato I.4 al Codice, essendo l'importo contrattuale inferiore a € 40.000,00.

Art. 7 - Requisiti di Tracciabilità e Clausola Risolutiva: Il contratto sarà stipulato in modalità digitale
mediante  corrispondenza  commerciale  elettronica  (scambio  di  lettere  commerciali  consistenti  nel
documento di Ordine Diretto di Acquisto creato dal sistema e accettato dal fornitore) sul portale MePA. In
esso sono assunti gli obblighi di tracciabilità finanziaria ai sensi della Legge 136/2010. Il mancato utilizzo
di strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità costituirà causa di risoluzione di diritto del contratto.

Art.  8  -  Pubblicità  e  Trasparenza:  La  presente  decisione  sarà  pubblicata  sul  sito  istituzionale
dell'Istituzione  Scolastica  nella  sezione  'Amministrazione  Trasparente'  ai  sensi  del  D.Lgs.  33/2013 e
dell'art.  28  del  D.Lgs.  36/2023,  e  i  relativi  dati  saranno trasmessi  tempestivamente  alla  Banca  Dati
Nazionale  dei  Contratti  Pubblici  (BDNCP)  dell'ANAC tramite  interoperabilità  con  la  piattaforma  di  e-
procurement.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Laura Valenza

(Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD)
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ALLEGATO A: CAPITOLATO TECNICO DI FORNITURA
DETTAGLIO MERCE E PREZZI UNITARI

Si richiede la fornitura dei  seguenti  articoli  di  cancelleria e materiale didattico da consegnarsi  franco
destino  presso  i  plessi  scolastici  delle  scuole  dell'infanzia  dell'Istituto  Comprensivo  Statale  Monte
Argentario-Giglio  (Porto  Santo  Stefano e  Porto  Ercole),  conformemente  alle  specifiche  tecniche  e ai
prezzi unitari concordati. I prodotti dovranno rispettare i Criteri Ambientali Minimi (CAM) vigenti laddove
applicabili.

Articolo Quantità Specifiche Minime Prezzo Unit. Totale (Netti)

RISMALUCE GR 200
A4 FANT 5 COL 50 
FG

2 Confezione di fogli colorati per disegno e
cartellonistica, grammatura 200g, 
formato A4. Assortimento 5 colori 
fantasia.

4,81 € 9,62 €

RISMALUCE NERO 
GR 200 A4 125 FG

1 Risma di cartoncini neri, grammatura 
200g, formato A4. Ideale per attività 
artistiche e didattica creativa.

13,26 € 13,26 €

QUADERNONE 20 
FG 21X297 4MM gr 
80

4 Quaderno formato A4 (21x29,7 cm), 
rigatura a quadretti da 4mm senza 
margine, carta resistente da 80g, 20 
fogli.

0,58 € 2,32 €

QUADERNONE 20 
FG 21X297 RIGHE gr
80

4 Quaderno formato A4 (21x29,7 cm), 
rigatura a righe per scuola 
primaria/infanzia, carta da 80g, 20 fogli.

0,58 € 2,32 €

BRISTOL GR 200 
50X70 25 FG ASS.

1 Cartoncino Bristol ad alto spessore 
(220g), formato 50X70 cm, confezione 
da 25 fogli in 5 colori assortiti.

9,81 € 9,81 €

Totale Imponibile Netto: € 37,33
IVA di legge (22%): € 8,22

TOTALE SPESA LORDA CONTRATTUALE: € 45,55
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