
 
Ai Docenti 

Al D.S.G.A. 
e p.c. Al personale A.T.A. 

 
 
 
 

 
OGGETTO: Piano annuale delle attività a. s. 2024/2025 

 
Si trasmette in allegato il Piano annuale delle attività a. s. 2024/2025. 

 
 
 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Dott.ssa Laura Valenza) 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

 
Delibera del Collegio dei docenti del 2/09/2024 

 
ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE 

 
Collegio dei docenti                    12 ORE 
Formazione organizzata dall’ Istituto  10 ORE 
Dipartimenti 10  ORE 
Informazione quadrimestrale alle famiglie 8 ORE 

 
ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI CONSIGLI DI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE 

 
Attività di partecipazione Consigli/ Sezioni (inclusi 
Glo) 

30 ORE 

Formazione organizzata dall’ Istituto  10 ORE 
 

IMPEGNI INDIVIDUALI 
punto a: preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
punto b: correzione degli elaborati 
punto c: rapporti individuali con le famiglie:disponibilità di 1 ora ogni 15 giorni / mezz’ora settimanale
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CALENDARIO 

Collegio docenti in seduta congiunta (2 ore ciascuno) 
 

settembre  ottobre dicembre/gennaio marzo (eventuale) maggio giugno 
gg. 2 e 12 g. 24 data da individuare data da individuare g. 15 g. 27 

 
 
 
Formazione organizzata dall’ Istituto:  il calendario delle formazioni a cui i docenti possono iscriversi  
viene comunicato via via che le formazioni si organizzeranno nel corso dell’anno scolastico.  
I docenti scelgono la formazione da seguire secondo i loro interessi/propensioni. 
 
Incontri di continuità: docenti sez/classi uscenti e docenti classi prime. Date incontri  da concordare tra 
docenti e da effettuarsi tra il 3 settembre e il 12 settembre. 

 
 
Riunioni  Dipartimenti (2 ore ciascuno) 

 

Settembre Ottobre Gennaio Aprile Maggio 

09 g. 2 g. 20 g. 3 g.27 

 

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE 

 
Gli insegnanti comunicheranno alle famiglie le date della valutazione quadrimestrale, le date 
relative all’ora di disponibilità per i colloqui e le date degli altri incontri. 

 

Informazione quadrimestrale alle famiglie - Scuola Primaria 
 

Febbraio Giugno 

Primaria S. Andrea 
g. 10 / classi da definire 

Primaria S. Andrea 
g. 24 

Primaria Giglio Castello 
g. 10 

Primaria Giglio Castello 
g. 24 

Primaria Porto Ercole 
g. 10 

Primaria Porto Ercole 
g. 24 

 
 
 

Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative – Scuola dell’Infanzia 
 

Gennaio Aprile 
g. 14 g. 29 

 
Informazione quadrimestrale alle famiglie - Scuola sec. di I° grado di Isola del Giglio 
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Febbraio  Giugno  
g. 7 g.13/ h 10 

Informazione quadrimestrale alle famiglie - Scuola sec. di I° grado P. S. Stefano P. Ercole 
 

Febbraio  Giugno 
g. 10 Porto S. Stefano 

 
g. 11 Porto Ercole 

g. 13 h 11.00 classi terze 
 

g. 13 12,00 classi prime e seconde 

 
 
 

Assemblea per il rinnovo dei Consigli di classe – interclasse – 
intersezione Seguiranno ulteriori istruzioni 

 
Ottobre g. 11 

 
 

Riunioni Consigli di Interclasse- Primaria “S. Andrea” Porto S. Stefano 
 

Ottobre Novembre Febbraio Marzo Maggio 
g. 22 g.28  g. 25 g. 21 g. 08 

 
 

Riunioni Consigli di Interclasse - Primaria Giglio Castello e Porto Ercole 
 

Ottobre Novembre Febbraio Marzo Maggio 
g. 22 g. 28 g. 25 g.21 g. 08 

 
 

Riunioni Consigli di Intersezione - Infanzia Porto S. Stefano e Porto Ercole 
 

Ottobre Dicembre Febbraio Marzo Maggio 
g. 24 g. 5 g. 11 g.26 g. 14 

 
 
Riunioni Consigli di Intersezione Tecnici - Infanzia Porto S. Stefano e Porto Ercole 

 

Settembre Ottobre Dicembre Aprile 
g. 26 g. 10 g. 9 g. 9 

 
 
Riunioni Consigli di classe – Secondaria “R. Maltini” Giglio Porto 

 

Ottobre Novembre Gennaio Marzo Maggio 
g. 17 g. 21 g. 13 g. 13 g.06 

 
 

Riunioni Consigli di classe – Secondaria Porto S. Stefano e Porto Ercole 
Predisposizione P.E.I. e P.D.P. 
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15/10/2024 3^A 
h15.00-15.40 

2^A 
h15.40-16.20 

1^A 
h 16.20-17.00 

1^B 
h17.00-17.40 

3^B 
h17.40-18.20 

16/10/2024 2^B 
h15.00-15.40 

3^C 
h15.40-16.20 

2^C 
h 16.20-17.00 

1^C 
h17.00-17.40 

 

17/10/2024 1^AP.Ercole 
h15.00-15.40 

2^A P.Ercole 
h15.40-16.20 

3^A P.Ercole 
h 16.20-17.00 

2^BP.Ercole 
h17.00-17.40 

 

 
Consiglio orientativo 

18/11/2024 3^B 
h15.00-16.00 

2^B 
h 16.00-17.00 

1^B 
h 17.00-18.00 

 

19/11/2024 3^C 
h15.00-16.00 

2^C 
h 16.00-17.00 

1^C 
h 17.00-18.00 

 

     

20/11/2024 2^B P. Ercole 
h15.00-16.00 

2^A P. Ercole 
h 16.00-17.00 

1^A P. Ercole 
h 17.00.18.00 

3^A P. Ercole 
h 18.00-19.00 

22/11/2024 1^A 
h15.00-16.00 

2^A 
h 16.00-17.00 

3^A 
h 17.00-18.00 

 

 

 
14/01/2025 3^C 

h15.00-15.40 
2^C 
h15.40-16.20 

1^C 
 h 16.20-17.00 

2^A 
h17.00-17.40 

3^A 
h17.40-18.20 

15/01/2025 3^AP.Ercole 
h15.00-15.40 

2^AP.Ercole 
h15.40-16.20 

2^BP.Ercole 
h 16.20-17.00 

1^AP.Ercole 
h17.00-17.40 

 

16/01/2025 1^B 
h15.00-15.40 

2^B 
h15.40-16.20 

3^B 
h 16.20-17.00 

1^A 
h17.00-17.40 

 

 
10/03/2025 1^A P.Ercole 

h15.00-16.00 
2^A P.Ercole 
h16.00-17.00 

3^A P.Ercole 
h17.00-18.00 

2^B P. Ercole 
h18.00-19.00 

11/03/2025 1^A 
h15.00-16.00 

2^A 
h16.00-17.00 

3^A 
h17.00-18.00 

 

12/03/2025 1^C 
h15.00-16.00 

2^C 
h16.00-17.00 

3^C 
h17.00-18.00 

 

14/03/2025 1^B 
h15.00-16.00 

2^B 
h16.00-17.00 

3^B 
h17.00-18.00 

 

 

 
Adozione libri di testo 

09/05/2025 1^A P.Ercole 
h15.00-15.40 

2^A P.Ercole 
h15.40-16.20 

3^A P.Ercole 
h 16.20-17.00 

2^BP. Ercole 
h17.00-17.40 

 

08/05/2025 1^B 
h15.00-15.40 

2^B 
h15.40-16.20 

3^B 
h 16.20-17.00 

1^A 
h17.00-17.40 

3^A 
h17.40-18.20 

07/05/2025 3^C 
h15.00-15.40 

2^C 
h15.40-16.20 

1^C 
h 16.20-17.00 

2^A 
h17.00-17.40 
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SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI COMPRESA LA COMPILAZIONE DEGLI ATTI 
RELATIVI 

 
Scrutini 1° Quadrimestre 

 

Plesso “C. Pisacane” Giglio Castello g. 03/02/2025 

Plesso “S. Andrea” Porto S. Stefano 
Classi da definire 

g. 04/02/2025 

Plesso “S. Andrea” Porto S. Stefano 
Classi da definire 

 
g. 05/02/2025 

Plesso “L. Radice” Porto Ercole g. 06/02/2025 

Plesso “R. Maltini” Giglio Porto g. 03/02/2025 

 

Secondaria Porto S. Stefano e Porto Ercole 

04/02/2025 2^B P.Ercole 
h 15.00-16.00 

3^A P.Ercole 
h 16.00-17.00 

2^A P.Ercole 
h 17.00-18.00 

1^A P. Ercole 
 h 18.00-19.00 

05/02/2025 1^A 
h 15.00-16.00 

2^A 
h 16.00-17.00 

3^A 
h 17.00-18.00 

 

06/02/2025 1^B 
h 15.00-16.00 

2^B 
h 16.00-17.00 

3^B 
h 17.00-18.00 

 

07/02/2025 3^C 
h 15.00-16.00 

2^C 
h 16.00-17.00 

1^C 
h 17.00-18.00 

 
Pausa didattica: due settimane a febbraio con attività di recupero /potenziamento e verifiche programmate sul 
recupero e sul potenziamento effettuato.  Le verifiche di recupero e di potenziamento programmate  dovranno 
essere opportunamente comunicate alle famiglie. 
 

 
Scrutini 2° Quadrimestre 

Plesso “S. Andrea” Porto S. Stefano Giugno g. 11 

Plesso “L. Radice” Porto Ercole Giugno g. 11 

Plesso “R. Maltini” Giglio Porto Giugno g. 10 

Secondaria Porto S. Stefano e Porto Ercole Compilazione Certificazione Competenze 
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R

IUNIONE PRELIMINARE ESAMI 16/06/2025  
h 10.00 

 
 

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 
Assemblea all’inizio dell’anno scolastico: 
I docenti di scuola dell’infanzia e di scuola primaria concorderanno il giorno e l’ora con il 
Dirigente scolastico e ne daranno comunicazione alle famiglie. 
I docenti delle classi prime della scuola secondaria incontreranno i genitori per la presentazione 
del consiglio di classe il giorno 16/09/2024 secondo il calendario predisposto dai collaboratori 
della dirigente scolastica. 

 
 

Incontri con le famiglie 
 

Plesso “S. Andrea” Porto S. Stefano 
Classi da definire 

Dicembre g. 13 Aprile g. 15 

 
   

Plesso “C. Pisacane” Giglio Castello Dicembre g. 13 Aprile g. 15 

Plesso “S. Agnelli” Porto S. Stefano 
Plesso Infanzia Porto Ercole 

Dicembre g. 14 Aprile g. 16 

Plesso “R. Maltini” Giglio Porto Dicembre g. 14 Aprile g. 16 

Secondaria Porto S. Stefano Dicembre g. 6 Aprile g. 17 

Primaria e Secondaria Porto Ercole Dicembre g. 10 Aprile g. 18 

 
Commissioni formazione classi: periodo giugno/prima metà luglio date da definire. 
 

SI PRECISA: 
 
- Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario, dettate da esigenze 

sopraggiunte e non previste saranno tempestivamente comunicate. 
- Ogni docente può essere impegnato nelle attività collegiali per un numero di ore non 

superiore alle 80 ore (40 attività collegiali e 40 di attività inerenti i consigli di classe, 
inclusi i Glo).   

- I docenti impegnati con orario cattedra articolato su più scuole parteciperanno alle varie 
attività funzionali all’insegnamento in proporzione all’orario/cattedra assegnato a questa 
scuola.  Gli stessi docenti sono invitati a proporre il relativo calendario delle presenze entro 
ottobre 2024. 

- ORARIO DI LAVORO E DI SERVIZIO  

10/06/2025 3^A 
h 15.00-16.00 

3^B 
h 16.00-17.00 

3^C 
h 17.00-18.80 

 

11/06/2025 1^B - 2A - 2C - 2B 
orari da definire 
mattina 

1^C - 1A  
orari da definire 
pomeriggio 

  

12/06/2025 P.Ercole 
1A - 2A - 3A - 2 B 
intera giornata orari da 
definire 
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L’attività di insegnamento settimanale è pari a: 18 ore per la scuola secondaria di primo 
grado; 25 ore per la scuola dell’infanzia; 22 ore + 2 ore di programmazione) per la scuola 
primaria. Le 2 ore di programmazione sono effettuate con cadenza settimanale, il martedì, 
in incontri di 2 ore in orario pomeridiano dalle ore 16.00 alle 18.00.  
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, i docenti sono tenuti a trovarsi in 
classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni antimeridiane e pomeridiane; all’uscita, i 
docenti devono assistere gli alunni, accompagnandoli fino al portone d’ingresso (possono 
coadiuvare il collaboratore scolastico nell’accompagnare gli alunni al pulmino).  
Mensa per la Scuola dell’Infanzia e Primaria: il servizio prestato per la vigilanza e 
l’assistenza degli alunni durante la mensa costituisce attività educativo-didattica. 

- ORARI RIUNIONI E ORDINI DEL GIORNO 
Ove non comunicati, gli orari delle riunioni saranno trasmessi insieme all’o.d.g. 
Saranno trasmesse in tempo utile le convocazioni, l’ordine del giorno e le eventuali 
deleghe a presiedere. 

 
 
Si ringrazia per la collaborazione e si augura un sereno anno scolastico. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Laura Valenza 
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