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Grosseto, 12/09/2019 

 

       A tutto il Personale A.T.A. dell’Istituto Comprensivo

     

     

Oggetto: Obbligo di vigilanza personale A.T.A.  

 

Si forniscono le seguenti istruzioni che il personale in indirizzo dovrà scrupolosamente seguire 

nell’espletamento delle proprie funzioni. 

I collaboratori scolastici coopereranno, con il personale docente, alla vigilanza all’ingresso e all’uscita degli 

alunni; 

la sorveglianza dell’atrio e dei corridoi è affidata ai collaboratori scolastici che, nello specifico, dovranno: 

 essere facilmente reperibili da parte dei docenti, per qualsiasi evenienza; 

 comunicare immediatamente al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori l’eventuale assenza 

dell’insegnante dall’aula, per evitare che la classe resti incustodita; 

 vigilare sulla sicurezza ed incolumità degli alunni, in particolare all’ingresso, durante gli intervalli, negli 

spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri locali; 

 sorvegliare gli alunni in caso di ritardo, assenza o allontanamento momentaneo dell’insegnante dalla 

classe, nonché fino all’arrivo del docente ai cambi dell’ora; 

 impedire che gli alunni possano svolgere azioni di disturbo nel corridoio eventualmente segnalando 

tempestivamente alla Presidenza o al fiduciario di plesso situazioni particolari; 

 accertarsi che le persone presenti nella scuola siano autorizzate, impedendo a chi non è autorizzato 

dal Dirigente Scolastico di circolare all’interno dell’edificio e/o disturbare le lezioni; 

 comunicare prontamente al DSGA eventuali situazioni di disagio, disorganizzazione o pericolo; 

 controllare che gli alunni non si fermino nei servizi più del tempo necessario, ed eventualmente 

sollecitarne il rientro in classe; 
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 rimanere costantemente nel piano o porzione di esso loro affidato per controllare i movimenti degli 

alunni. 

Si confida in un puntuale adempimento della presente. 

 

 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                    (Dott.ssa DE CARLI MARIANNA) 

              Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                Ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs n. 39 /93 
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