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                                                                                                                Ai Collaboratori Scolastici – SEDE 

   

  OGGETTO:  determinazione dei posti di Collaboratore Scolastico da destinare alle sedi - 

                               

Visto che nell’organico di fatto sono stati attribuiti n. 16 posti 

Tenuto conto che l’Istituto Comprensivo è composto da 5 scuole dislocate nelle varie zone della città. 

Considerati i compiti e le mansioni del profilo professionale:  

accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi immediatamente antecedenti e 

successivi all’orario delle attività didattiche, nel cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per l’utilizzo 

dei servizi e durante la ricreazione  

pulizia dei locali, degli spazi scolastici, degli arredi e delle pertinenze; 

vigilanza sugli alunni, compresa l’ordinaria vigilanza e l’assistenza necessaria durante il pasto nelle 

mense scolastiche e, nelle scuole dell’infanzia e primaria, nell’uso dei servizi igienici e nella cura 

dell’igiene personale; 

custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici; 

accoglienza e sorveglianza nei confronti del pubblico; 

collaborazione con i docenti. 

assistenza ed ausilio materiale non specialistico agli alunni con disabilità nell’accesso dalle Aree 

esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici 

e nella cura dell’igiene personale.” 

ai fini della determinazione dei posti di Collaboratore Scolastico da destinare alle sedi,  

dell’articolazione dei turni e degli orari di lavoro si è tenuto conto delle seguenti esigenze didattiche, 

organizzative e strutturali di ciascun plesso per: 

garantire l’inclusione di alunni con gravi disabilità psicomotorie e problematiche fisiologiche  

garantire le necessarie condizioni di sicurezza e di incolumità degli alunni 

garantire il regolare funzionamento dei plessi e la copertura dei tempi scuola previsti 

assicurare una adeguata ed accurata pulizia dei locali scolastici.. 

 

SCUOLA SEC.I GR PACIOLI  

sita in Via Gorizia, è la sede gli Uffici di Segreteria e Presidenza ed è situata su 3 piani con 2 ingressi (via 

Gorizia e Via Giacomelli). E’ dotata di: n.15 aule con LIM, laboratori: scientifico, informatico, artistico, e 

musicale +3 uffici. Palestra usata anche in orario pomeridiano da associazioni presenti sul territorio per attività 

sportive , ampio cortile - sala docenti - Aula speciale per lavori di gruppo. I locali, in orario extracurricolare, 
sono utilizzati per attività legate al recupero e musicali. Nell’a.s. 24/25 ospita la classe 5^ primaria RODARI 

Totale Alunni alunni c/gravi disabilità 

psicomotorie e problematiche fisiologiche   

240   

12  

17  

2  

n. classi  13   (12 + 5^ Rodari)  

Orari di funzionamento Second. Music. 5^ 

LUNEDI’ 7,50-13,50 14,00-18,45 8,00-12,30 

Programmazione    

MARTEDI’ 7,50-13,50 14,00-18,45 8,00-15,45 

Programmazione    

MERCOLEDI’ 7,50-13,50 14,00-16,45 8,00-12,30 

GIOVEDI’ 7,50-13,50 14,00-18,00 8,00-15,45 

VENERDI’ 7,50-13,50 14,00-17,00 8,00-12,30 

LUNEDI’ 7,30-19,00 

MARTEDI’ 7,30-19,00 

MERCOLEDI’ 7,30-17,30 

GIOVEDI’ 7,30-18,30 

VENERDI’ 7,30-17,00 

POSTI CS 4 + ½ 
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SCUOLA PRIMARIA CIMAROSA  

sita in via Litoranea dislocata su 2 piani con 3 ingressi in due vie diverse ed opposte all’ingresso principale 

dispone oltre alle 15 aule, di Palestra - Aula informatica - biblioteca dotata di LIM - grande atrio che funge 

anche da mensa - Aula insegnanti - Grande giardino. 

popolazione scolastica e presenza di alunni con gravi 

disabilità psicomotorie e problematiche fisiologiche 

194 alunni 

(162 frequentanti tp e 32  tn) 
12 disabili di cui 9 c.3 

funzionamento del plesso dal lunedì al venerdì 10 Classi tempi 
scuola 

8 classi tp 40 h 

 
Classi 4^B e 5^B tn 

8,15-16,15 

 

8,15-12,45 + 2 rientri pomeridiani martedì e giovedì 8,15-16,15 

 

7,45-18,30 

scuolabus 7,45-8,15/ 13,00-16,10 7,45-8,15/ 16,10 

Orari di funzionamento TP 

LUNEDI’ 8,15-16,15 

Programmazione  

MARTEDI’ 8,15-16,15 

Programmazione 16,30-18,30 

MERCOLEDI’ 8,15-16,15 

GIOVEDI’ 8,15-16,15 

VENERDI’ 8,15-16,15 

LUNEDI’ 7,30-18,00 

MARTEDI’ 7,30-18,30 

MERCOLEDI’ 7,30- 18,00 

GIOVEDI’ 7,30-18,30 

VENERDI’ 7,30- 18,00 

POSTI CS 4 + ½ 

 

 
SCUOLA PRIMARIA CALVINO  

sita in via Cavour oltre che di 7 aule, dispone di Aula d’informatica con Lim - Palestra (condivisa con scuola 
primaria di via Buozzi utilizzata anche in orario pomeridiano da associazioni presenti sul territorio) Aula 
speciale - Sala docenti- Mensa- BIBLIOTECA - cortile 

popolazione scolastica e presenza di alunni con gravi 

disabilità psicomotorie e problematiche fisiologiche 

123 alunni 
5 disabili di cui 4 c.3 

funzionamento dei plessi copertura tempi scuola 

6 classi 

tn 30 h 

dal lunedì al venerdì 8,00-12,40 
2 rientri pomeridiani martedì e giovedì 8,00-16,00 

7,30-15,00 
7,30-18,00 martedì e giovedì 

Orari di funzionamento  

LUNEDI’ 8,00-12,40 

Programmazione 14,30-16,30 

MARTEDI’ 8,00-16,00 

Programmazione  

MERCOLEDI’ 8,00-12,40 

GIOVEDI’ 8,00-16,00 

VENERDI’ 8,00-12,40 

LUNEDI’ 7,30-16,45 

MARTEDI’ 7,30-17,00 

MERCOLEDI’ 7,30-14,00 

GIOVEDI’ 7,30-17,00 

VENERDI’ 7,30-14,00 

POSTI CS 2 
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SCUOLA INFANZIA CAMPI ALTI POSTI  CS  2 

sita in Largo Mimose, consta oltre che di 7 aule, di Mensa-Atrio polifunzionale-Biblioteca, stanza Tv, 

informatica - Grande giardino 

popolazione scolastica e presenza di alunni con gravi 

disabilità psicomotorie e problematiche fisiologiche 

63 alunni 
2 disabili c.3 

funzionamento dei plessi copertura tempi scuola 

3 sezioni dal lunedì al venerdì 8,00-16,00 7,45-16,45 

 

 

 

 
SCUOLA INFANZIA CASSARELLO VIA MARCHE 

sita in Via Marche consta di 6 aule, Atrio polifunzionale attrezzato a palestra – dormitorio -Grande giardino 

Dall’a.s. 23/24 ospita le classi primaria RODARI 

popolazione scolastica e presenza di alunni con gravi 

disabilità psicomotorie e problematiche fisiologiche 

Infanzia : 47 alunni 

Primaria: 51 alunni 3 disabili c.3 

funzionamento del plesso copertura tempi 
scuola 

2 sezioni infanzia dal lunedì al venerdì 8,00-16,00 (ingresso fino alle 

9,30 e uscita dalle 15,30 scuolabus) 

7,30-17,00 
(oltre 9 ore) 

PRE-SCUOLA PRIMARIA dal lunedì al venerdì 7,30-8,00  

7,30 -17,00 lunedì 

martedì giovedì 

 

7,30-15,00 

mercoledì-venerdì 

4 classi (1^-2^-3^) tn 27 h dal lunedì al venerdì 8,00-12,45 
2 rientri pomeridiani martedì e g i o v e d ì 8,00-16,15 

Classe 4  ̂ dal lunedì al venerdì 8,00-12,30 
2 rientri pomeridiani martedì e g i o v e d ì 8,00-15,45 

Programmazione settimanale docenti primaria dalle 14,30 alle 16,30 lunedì 

n. classi  4 2 

Orari di 

funzionamento 

4^ 5^  1^2^3^ 4^ Inf  

LUNEDI’ 8,15-12,45 8,00-12,45 8,00-12,30 8,00-16,00 

Programmazione  14,30-16,30  

MARTEDI’ 8,15-16,15 8,00-16,00 8,00-15,45 8,00-16,00 

Programmazione    

MERCOLEDI’ 8,15-12,45 8,00-12,45 8,00-12,30 8,00-16,00 

GIOVEDI’ 8,15-16,15 8,00-12,45 8,00-15,45 8,00-16,00 

VENERDI’ 8,15-12,45 8,00-12,45 8,00-12,30 8,00-16,00 

LUNEDI’ 7,30-17,00 

MARTEDI’ 7,30-17,00 

MERCOLEDI’ 7,30-17,00 

GIOVEDI’ 7,30-17,00 

VENERDI’ 7,30-17,00 

POSTI CS 1                +                                                       2    

 

 

IL DSGA       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

MANUELA PAMPALONI     PROF. ELISA CIAFFONE  
“Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93“ 
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