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DESIGNAZIONE A PERSONALE AUTORIZZATO 

AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

(art. 29 Reg. UE 2016/679 – art. 2-quaterdecies D.lgs. 196/2003 

 

 
 
 

A TUTTI I COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO 

Albo on line  

Amministrazione Trasparente – sez. altri contenuti 

Sito web istituzionale 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

in qualità di legale rappresentante dell’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento dei dati personali 

 

VISTI 

- il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio (GDPR); 

- il D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali), come modificato e integrato dal 

D.lgs. 10 agosto 2018, n. 101; 

- l’art. 29 del Regolamento UE 2016/679 e l’art. 2-quaterdecies del D.lgs. 196/2003; 

- la normativa vigente in materia di organizzazione e funzionamento delle istituzioni scolastiche; 

 

CONSIDERATO CHE 

- l’Istituzione scolastica tratta dati personali relativi ad alunni, famiglie, personale e altri soggetti; 

- i collaboratori scolastici, nello svolgimento delle proprie mansioni, possono venire a conoscenza di dati personali 

in modo occasionale o indiretto; 

- è necessario fornire istruzioni documentate a tutto il personale che opera sotto l’autorità del Titolare del trattamento; 

DESIGNA 

il personale ATA con profilo professionale di Collaboratore scolastico  

in servizio presso l’Istituzione scolastica, quale  

PERSONALE AUTORIZZATO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

ai sensi dell’art. 29 del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 2-quaterdecies del D.lgs. 196/2003. 
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1. Ambito dell’autorizzazione 

I collaboratori scolastici sono autorizzati a trattare dati personali comuni ed eventualmente dati appartenenti a categorie 

particolari solo in modo occasionale, indiretto e non sistematico, esclusivamente nella misura in cui ciò sia 

strettamente necessario allo svolgimento delle mansioni proprie del profilo professionale. 

Il trattamento può avvenire in forma cartacea o verbale, ed è limitato alle finalità istituzionali dell’Istituzione scolastica. 

È esclusa qualsiasi forma di consultazione autonoma di archivi, banche dati o sistemi informativi, salvo specifica 

autorizzazione. 

2. Limiti del trattamento e riservatezza 

I collaboratori scolastici: 

• operano sotto l’autorità del Titolare del trattamento; 

• rispettano i principi di liceità, correttezza, minimizzazione, integrità e riservatezza (art. 5 GDPR); 

• sono tenuti al segreto d’ufficio e alla riservatezza sulle informazioni di cui vengano a conoscenza nello 

svolgimento delle proprie mansioni, anche dopo la cessazione del servizio. 

È vietata qualsiasi comunicazione o diffusione non autorizzata di dati personali. 

3. Utilizzo di strumenti e documentazione 

I collaboratori scolastici: 

• non sono autorizzati all’uso autonomo di sistemi informatici contenenti dati personali; 

• non devono lasciare incustodita documentazione contenente dati personali; 

• devono adottare comportamenti idonei a prevenire accessi non autorizzati ai dati. 

4. Istruzioni operative 

Le presenti autorizzazioni sono conferite unitamente all’Allegato A nella versione vigente – “Istruzioni operative per 

le persone autorizzate al trattamento dei dati personali”, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente 

atto. 

I collaboratori scolastici sono tenuti a rispettare integralmente le istruzioni contenute nell’Allegato A nello svolgimento 

delle proprie funzioni. 

5. Durata dell’autorizzazione 

La presente autorizzazione: 

• ha durata pari al rapporto di servizio con l’Istituzione scolastica; 

• è revocabile in qualsiasi momento dal Titolare del trattamento; 

• si intende automaticamente revocata alla cessazione del rapporto di lavoro. 

 

La presente designazione è comunicata ai collaboratori scolastici mediante la circolare n. 57 del 12 ottobre 2026, 

pubblicata sulla piattaforma Nuvola e sul sito istituzionale sezione privacy, della quale il presente atto costituisce 

parte integrante. Tramite la funzione di «presa visione» sul portale Nuvola, il docente dichiara di aver ricevuto, 

letto e compreso la circolare e il relativo atto di autorizzazione al trattamento dei dati personali, impegnandosi a 

rispettarne integralmente il contenuto. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Legale rappresentante dell’Istituzione scolastica 

Titolare del trattamento dei dati personali 

Barbara Bernardini 
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