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                                                                                A tutti i docenti  

         Loro sedi 

 

 

Oggetto:  Modalità gestione scrutini finali. 

 

Operazioni propedeutiche (per tutti i docenti) 

 Provvedere al tempestivo inserimento di tutte le valutazioni relative alle verifiche scritte effettuate 

negli ultimi giorni di scuola, è inteso che le valutazioni orali siano inserite contestualmente alla 

prova. 

 Inserire le proposte di voto nello scrutinio finale almeno due giorni prima della data prevista per le 

operazioni secondo le stesse operazioni già effettuate in occasione del primo periodo, nel caso di 

classi terze, quarte e quinte le proposte di voto espresse in sede di scrutinio finale, compreso il 

comportamento, dovranno tener conto delle valutazioni relative alla attività di Alternanza 

Scuola Lavoro. 

 Unitamente alla proposta di voto andrà formulato un breve giudizio analogamente a quanto 

espresso negli scrutini degli anni passati. Per inserirli accedere alle proposte di voto, posizionarsi 

con il puntatore del mouse alla leggera sinistra del voto proposto fino ad osservare una variazione 

di colore, cliccando si aprirà la maschera per l’inserimento dei giudizi relativamente ai parametri 

FREQUENZA, PARTECIPAZIONE AL DIALOGO EDUCATIVO, IMPEGNO e ACQUISIZIONE E 

RIELABORAZIONE CONTENUTI. Dopo aver specificato i livelli relativi provvedere al salvataggio e 

passare allo studente successivo. È possibile aggiungere eventuali osservazioni aggiuntive. 

 

Operazioni propedeutiche (per il coordinatore) 

 Predisporre il file Excel per l’attribuzione del voto di comportamento già utilizzato in occasione dello 

scrutinio del primo periodo. 

 Assicurarsi della avvenuta formulazione delle proposte di voto. 

 

Durante lo scrutinio (per tutti) 

 Aggiornare i dati delle assenze per ogni materia e individuare eventuali casi di superamento del 

tetto delle assenze. 

 Elaborare il voto di comportamento ed inserirlo nel tabellone. 

 Chiudere le proposte di voto. 

 Elaborare le valutazioni finali. 

 Definire i casi di Ammissione/Sospensione del Giudizio/Non Ammissione. In tutti i casi (compresa 

la sospensione del giudizio e la Non Ammissione) le valutazioni dovranno essere espresse con voti 

interi. 

 Nel caso di classi terza, quarta e quinta assegnare i crediti scolastici: si evidenzia che il sistema 

assegna automaticamente, a partire dalla media scolastica, il minimo per la fascia di 

riferimento. E’ compito del Consiglio di Classe, qualora ritenuto opportuno, assegnare il valore 

superiore sempre nel rispetto da quanto stabilito dalla tabella presente nell’allegato A del D.Lgs. n 

62 del 3 aprile 2017. 

 Chiudere lo scrutinio e stampare il tabellone in due copie. 

 Firmare le due copie ed allegarne una al verbale unitamente alla stampa del file excel per il 

comportamento. 

 Consegnare la seconda copia cartacea firmata del tabellone all’ufficio alunni. 
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Scrutinio per Competenze (per le sole classi seconde) 

Secondo quanto stabilito dal DM n.9 del 27 gennaio 2010 per gli studenti che terminano il ciclo di 

istruzione obbligatorio (dieci anni) è necessario provvedere alla compilazione del Certificato delle 

Competenze di Base. A partire da quest’anno tale compilazione può essere effettuata in modo elettronico 

dal Consiglio di Classe accedendo allo Scrutinio denominato “Competenze” (funzione riservata al solo 

Coordinatore). Per ognuna delle competenze l’intero Consiglio di Classe esprimerà il livello raggiunto (BS: 

Base, IN: Intermedio, AV: Avanzato, NR: Non Raggiunto). Nel caso di livello Non Raggiunto sarà 

necessario specificare nel verbale dello scrutinio la motivazione. 

 

 

 
                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                       (Prof.ssa Antonella Baffetti) 
                                                                                                                                                 (Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi  

                                                                                                                                                  dell’art.3 comma 2 del D.lgs n. 39/1993) 
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