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 Arcidosso, 10/12/2019 
       
 
 Ai Docenti dell’Istituto 
 
       Sede 
 
 
OGGETTO: PROMEMORIA ADEMPIMENTI PER I DOCENTI 
 
Di seguito si ricordano alcuni adempimenti necessari a garantire la sicurezza e/o l’efficacia 
del servizio nell’ambito scolastico: 
 

1. Ai sensi del CCNL/2007 art. 29 comma 5 (e successive modifiche e integrazioni) per 
assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 
classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni 
medesimi. 

2. Durante l’ora di ricevimento genitori, nei periodi programmati, i docenti sono tenuti a 
garantire la presenza in servizio oppure a comunicare per tempo agli studenti e alle famiglie 
eventuali assenze o cambi di data. 

3. Si può consentire l’uscita dalla classe o dai laboratori per l’uso dei servizi ad un alunno per 
volta e il tempo concesso dovrà essere ragionevolmente limitato. In ogni caso, non è 
possibile consentire l’uscita a più alunni contemporaneamente, salvo situazioni di 
comprovata necessità. 

4. Gli alunni non possono essere lasciati da soli per nessun motivo, neppure in presenza di 
esperti esterni; in caso di necessità, si può ricorrere alla sorveglianza temporanea di un 
collaboratore scolastico. 

5. Si ricorda a tutti i docenti, che facciano uso dei laboratori di informatica, di sorvegliare con 
attenzione gli studenti durante le attività in tale aula, affinché non si verifichino 
manomissioni delle postazioni, né si arrechino danni irreparabili alle strumentazioni. Per 
facilitare tale operazione di controllo, sarebbe auspicabile che ogni studente fosse assegnato 
per l’intero anno scolastico ad una medesima postazione. 
 
 
   
 
 
  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       Prof. Cristiano Palla 
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